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财务室个人工作总结二O一一年一月至八月我在××工商所工作，后来，我调入县局财务室工作。三年来，我恪尽职守、热情服务、勤奋工作、锐意进取，在德、能、勤、绩等方面都上了一个新台阶。一、加强学习，提高自身素质。一方面，我以“兴商富民创新年”、“非...
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二O一一年一月至八月我在××工商所工作，后来，我调入县局财务室工作。三年来，我恪尽职守、热情服务、勤奋工作、锐意进取，在德、能、勤、绩等方面都上了一个新台阶。
一、加强学习，提高自身素质。
一方面，我以“兴商富民创新年”、“非公党建规范提升年”、“作风建设年”等活动为契机，加强党的理论、方针、政策的学习，认真学习党的十七届六中全会、***会议精神；学习中央“八项规定”、省委“十项规定”、市委“十六项规定”及厉行勤俭节约反对铺张浪费的相关意见。另一方面我加强业务知识的学习，认真学习法律、法规，学习政务管理制度汇编，学习各项财务制度，积极参与“创先争优”、“纪律作风整顿月”活动，在“岗位练兵”等活动中更是不放松对自己的学习。学有所记，学有所得。通过不断的学习，使我更加牢固树立了为人民服务的思想，提高了依法行政的水平。
二、忠于职守，努力培养爱岗敬业精神。
（一）202_年1-8月，共完成如下工作：1、及时受理各类登记。严格落实审核合一、一审一核制度，当场受理、当场办结个体工商户的设立、变更、换照、注销登记。共指导帮助办事群众预先核准名称632条，受理办结设立登记494户，注销登记36户，换照登记128户，变更登记75户。2、详实及时地报送登记科报表。每月按时报送登记科报表，详实统计辖区内个体工商户的设立、注销登记户数以及从业人员数、资金数额和外来流动人口、下岗人员、大学生、残疾人、复退军人等从事个体经营户数和无照经营案件数。3、认真做好二0一0年度个体工商户的验照工作。根据不同的行业，认真统计设立、注销、拟吊销数，注册资金数，从业人数等。4、及时上缴登记费及个协会费收入。及时对辖区经济户口进行认领和专管划分。做好个体工商户的档案管理工作。
（二）在新的岗位上，慎重虚心的学习新知识，尽职尽责地做好财务工作。1、按照会计规范编制记帐凭证，登记会计帐簿，做到帐帐相符，帐实相符。认真编制本年度会计报表，做到无差错。2、按照要求认真细致编制下年度预算，本年度决算。3、完成固定资产的录入、上报工作。4、监督指导全局行政性收费项目、罚没收入上缴工作；负责全局经费管理、收费管理、票据管理等。5、202_年9月我负责全局妇女计生工作，配合乌兰镇完成育龄妇女的环孕检，客观真实的上报报表；按照部门整理计生档案备案表100份。
三、清正廉洁，树立工商新形象。严格执行“六项禁令”，严格执行财经纪律，坚持原则，廉洁自律。
总之，在过去的几年工作中，我取得了一定的成绩，但还存在不足，学习不够扎实、透彻，创新意识不强等，在今后的工作中，我将不断努力弥补，努力改进，尽职尽责地做好本职工作。
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