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以下是为大家整理的关于会计下半年工作总结300字的范文，希望对大家有所帮助，欢迎大家阅读！　　一、重点工作　　1、顺利的完成了xxx年年度审计工作，为公司以后的招投标奠定了坚实的基础　　2、成功的通过了202_年全国税务重点抽查工作　　3、...
以下是为大家整理的关于会计下半年工作总结300字的范文，希望对大家有所帮助，欢迎大家阅读！
　　一、重点工作
　　1、顺利的完成了xxx年年度审计工作，为公司以后的招投标奠定了坚实的基础
　　2、成功的通过了202_年全国税务重点抽查工作
　　3、办理了安都数控地址变更工作
　　4、安都成立发展办公室————自己的公司自己当家做主
　　5、配合公司进行iso9001管理体系认证工作
　　二、日常工作
　　1、坚持学习，不断提高工作能力。定期请老师来公司指导讲解疑难问题
　　2、明确分工，落实工作责任制。(李丹、钱佳佳负责安都机电，王亚男负责安都数控，陈杰负责外勤)
　　三、管理工作
　　1、人员结构：由于某些原因，钱佳佳和陈杰辞职，财务工作进入紧张工作阶段(在此特别表扬李丹，积极工作，发扬了不怕苦的精神)，6月初李琳琳加入财务部，为财务工作的展开提供了马力。
　　2、招聘：陆续在网上发布招聘信息，面试一些应聘者(发现问题：网上的简历水分太大，说的那些工作经历，还不如李丹会的多，张嘴就要5000元......)，下一步将继续招聘，暂时计划招聘会计一名，出纳五名。
　　3、财务管理工作：所有，帐实相符，支出要考虑合理性，做到出有凭，入有据。
　　其他：
　　1、往来款日常审核办理工作
　　2、各种凭证及时录入工作
　　3、办理网上银行对账工作
　　4、统计申报工作
　　5、每月税务申报授权工作
　　6、财务公司及售后公司核名工作
　　7、学习驾照(个人)
　　回顾上半年虽然为公司营运做出积极的工作，但也存在一些不足，表现在财务人员的工作能力需要进一步提高，财务人员结构还要进一步调整，财务部分工作还需要进一步完善。下半年我们将一如既往的做好日常财务核算工作，加强财务管理，推动规范管理和加强财务知识学习教育。使财务工作在规范化、制度化的良好环境中更好的发挥作用，特拟定202_年公司财务计划：
　　一、日常核算
　　1、根据制度与准则结合实际情况，进行业务核算，做好财务工作。
　　2、做好本职工作的同时，处理好同其他部门的协调关系。
　　3、做好正常出纳核算工作。按照财务制度，办理现金的收付和银行结算业务，努力开源结流，使有限的经费发挥真正的作用，为公司提供财力上的保证。加强各种费用开支的核算。及时进行记帐，编制各种会计财务报表，严格支票领用手续，按规定签发现金支票和转帐支票。
　　4、财务人员必须按岗位责任制坚持原则，秉公办事，做出表率。
　　5、完成领导临时交办的其他工作。
　　二、管理工作
　　1、更换用友软件
　　2、办理代理记账许可证
　　3、办理会计公司和售后公司的注册工作
　　4、各部门、模拟分公司的单独核算工作
　　5、部门内部考核工作
　　6、岗位增员工作
　　总之，在202_年下半年里，我们将继续加大财务管理力度，不断提高财务人员业务操作能力，充分发挥财务的职能作用，完成各项计划内容。
　　扩展阅读篇：
　　工作总结写法
　　总结的标题
　　总结的标题分为单标题和双标题两种。单标题又可分为公文式标题和文章式标题。公文式标题：“单位名称”+“时限”+“总结内容”+“文称”。如标题下文或末有单位署名，标题可省略单位名称等。文章式标题一般是直接标明总结的基本观点，常用于专题总结。双标题是同时使用上述两种标题，一般正题用文章式标题;副题采用公文式标题，补充说明单位、时限、内容等。
　　总结的标题最常见的是由单位名称、时间、主要内容、文种组成，如《××市财政局1999年工作总结》、《××厂202_年上半年工作总结》。
　　有的总结标题中不出现单位名称，如《创先争优活动总结》、《1999年教学工作总结》。
　　有的总结标题只是内容的概括，并不标明“总结”字样，但一看内容就知道是总结，如《一年来的谈判及前途》等。
　　还有的总结采用双标题。正标题点明文章的主旨或重心，副标题具体说明文章的内容和文种，如《构建农民进入市场的新机制——运城麦棉产区发展农村经济的实践与总结》、《加强医德修养树立医疗新风——南方医院惠侨科精神文明建设的经验》。
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