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我于202_年5月来到公司工作，在公司财务室任出纳，主要负责现金收付，票据管理，开具发票和银行间的结算业务，刚刚开始工作时我简单的认为出纳工作好像很简单，不过是点点钞票，填填支票，跑跑银行等事务性工作，但是当我真正投入工作，我才知道我对...
　　我于202_年5月来到公司工作，在公司财务室任出纳，主要负责现金收付，票据管理，开具发票和银行间的结算业务，刚刚开始工作时我简单的认为出纳工作好像很简单，不过是点点钞票，填填支票，跑跑银行等事务性工作，但是当我真正投入工作，我才知道我对出纳工作的认识和了解是错误的，出纳工作不仅责任重大，而且有不少学问和技术问题，需要理论与实践相结合才能掌握。
　　在平时的工作中我能严格遵守财务规章制度，严格执行现金管理和结算制度。做到日清月结，定期向会计核对现金与帐目，发现现金金额不符，做到及时汇报及时处理，根据会计提供的凭证及时发放工资和其它应发放的经费，坚持财务手续，严格审核有关原始单据，不符要求的一律不付款，严格保管空白支票，空白收据，库存现金的完整及安全，及时掌握银行存款余额，不签发空头支票和远期支票，月末关帐后盘点现金流量及银行存款明细。每月及时传递银行原始单据和各收付单据，配合会计做好各项帐务处理工作，严格控制专款专用和银行帐户的使用。
　　今年公司组织机构人员较少，事情较多，我还负责公司例会的记录及撰写会议纪要的工作，每次会议开完后，都及时形成会议纪要，并下发和存档。还负责公司的档案管理工作，做到收发有记录，查阅有手续，保持档案资料的完整性、真实性、保密性。还负责起草了一些公司管理制度文件。
　　回顾一年的工作，自己感到仍有不少不足之处：
　　1、只是满足自身任务的完成，工作开拓不够大胆等;
　　2、本职工作与其他同行相比还有差距，创新意识不强。
　　回顾检查自身存在的问题，我在专业领域的学习不够。我个人的理论基础，专业知识、工作方法尚存在一定的欠缺。针对以上问题，明年的努力方向及工作计划是：
　　1、加强理论学习，进一步提高工作效率。通过相关专业知识的学习，虚心请教领导和同事，增强分析问题和解决问题的能力。参加会计的再教育学习，提高自己的专业技能。
　　2、严格执行现金管理制度，认真掌握库存限额，按现金收付记账，凭证办理收付，金额方面要当面点清，防止工作出现差错。遵守各项规章制度，凡事按程序办。做到平时工作更认真仔细，作为对发票最后一关审查，一定要坚持原则，即使是已经审核过的发票，如果存在要素不全，内容笼统等发票，坚决不予报销。
　　3、做好现金、银行存款日记账做到日清月结保证账证相符账款相符存取与银行账目相符的工作。
　　4、及时核对银行存款做到账款相符管理好相关凭证防止丢失。
　　5、与部门会计人员密切配合做到相互支持、配合。
　　6、完成领导临时交办的其他工作。
　　以上是我今年工作以来的一些体会和认识，也是我在工作中将理论转化为实践的一个过程，在以后的工作中我将加强学习和掌握财务各项政策法规和业务知识，不断提高自己的业务水平，加强财务安全意识，维护个人安全和公司的利益不受到损失，做好自己的本职工作，和公司全体员工一起共同发展。再次也真诚的感谢帮助过我的部门领导，感谢对我工作期间的帮助及指导，才能让我有了今天的进步和成长。新的一年意味着新的起点、新的机遇、新的挑战，我决心再接再厉，更上一层楼。
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