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202_年度会计组工作总结一、会计信息化建设取得成效，财务应用集成效率凸显202_年会计组加快信息化建设步伐，将费用支出报销、会议费报销、差旅费审批报销等表单的线下审批程序转移至线上OA办公系统，提高了资金支付审批流程效率，加快了财务报销进...
202_年度会计组工作总结
一、会计信息化建设取得成效，财务应用集成效率凸显
202_年会计组加快信息化建设步伐，将费用支出报销、会议费报销、差旅费审批报销等表单的线下审批程序转移至线上OA办公系统，提高了资金支付审批流程效率，加快了财务报销进度，为实现“为科研人员发展提供良好环境”打下基础，得到了研究所经办人员的一致好评。在提供便利的同时，充分考虑财务数据分析的需求，对各表单进行相应调整，添加财务分析需要的基础数据，并对关键信息进行实时抓取汇总，掌握了更多成本费用资料，为进一步提升管理、制定决策、实现成本压降提供了有力保障。
同时，在充分利用OA办公系统现有功能的基础上，会计组着力搭建的本地NCC财务系统也在202_年正式投入使用，新系统不仅解决了原有卡顿、智能排序等固有缺陷，更重要的是借助两个新系统的链接，首次实现了财务凭证自动生成功能。截止202_年10月31日共制单12000份，由财务应用集成生成的凭证达60%，在本年财务报销量远高于202_年的情况下，会计人员仍然可以保质保量完成报销任务，应用集成较大地提高了工作效率，大部分报销业务也实现了流程化、标准化，为今后实现集团财务共享打下坚实基础。
一、会计组完善报销流程、加强单据审核、完成日常研究所、企业报销、审核、对账等工作
202_年，会计组将费用支出报销、会议费报销等表单全部由线下纸质版签字转为线上OA办公系统签批，面对工作形式的转变，会计组组长建立第一道审核关卡，审核所有横向及其他课题支出报销；会计组组员积极适应，制单的同时再次进行审核工作。线上审批加快了财务信息化进程，不仅规范了表单填写内容，还规避了审批签字不全的风险。面对组内工作内容的增加，人手短缺，会计组仍然要求每个人加强会计基础工作学习，保证业务合理合规，尽快完成本职工作。
同时，会计组完成复核凭证工作内容，在院财务凭证复核的基础上增加了企业凭证复核、党费户、工会户凭证复核、基建户凭证复核，对所有账户进行对账工作，本着严格执行财经法规、院财务制度、会计基础工作的态度，认真复核每一笔凭证。
二、资金管控方式趋于全面，资金收支安全得到保障
经过202_年“巡视回头看”、“重大专项经费”等审计对于财务资金管控工作的监督，财资部对银行账户资金的管控方式趋于全面，具体措施包括为财务公司10账户设置第三道复核关卡，保障资金安全；按期开展银行账户、现金对账工作，编制银行余额调节表、库存现金盘点表；填制财务印章使用登记、审批表，避免财务印章丢失、乱用；按期开展资金安全宣讲教育活动，强调资金安全重要性；根据保函制度，严格执行保函办理流程。
三、加强财务人员基础工作规范，保障财务信息及时、准确
202_年“巡视回头看”、“重大专项经费”审计以及多项纵向科研审计工作依次开展，各专项工作都将重点集中在财务人员基础工作规范上，显示出全社会以及集团公司对财务基础工作的重视程度。会计组也积极响应，在巡视、审计检查出的整改事项基础上，举一反三，采取多项措施加强财务人员基础工作规范：根据巡视整改以及八项规定最新要求，修订了包括差旅费、资金支付、货币资金等8项制度，与时俱进地制定合法合规制度，也让科研人员可以更专注于科技工作本身；全年多次开展业财融合工作，鉴于本年财务工作形式以及报销制度发生较大变化，财资部组织两次与研究所工作人员的宣贯会，讨论财务工作如何更好地开展、传达相关制度的具体执行方法，使全院更加深刻地了解财务工作流程，更加高效快捷地处理财务业务；财资部内部定期召开例会，多次强调会计基础工作的严谨性、重要性，不能存在侥幸心理，讨论制度执行中可能出现的问题，积极讨论解决方法，使财资部焕发新面貌，体现新精神。
因本年首次投入使用财务集成应用系统，会计人员做账方式产生很大变化，为保障会计信息准确及时，会计组踊跃实践，在较短的时间内积极试错，提出并规避许多可能在凭证自动生成过程中造成的信息失真问题，保障了财务信息的真实准确，及时有效地反映了财务数据。
四、探索课题经费管理新模式，高效快捷实现新目标
本年度财资部与职能部门联合对我院横向课题管理方式方法进行了仔细梳理，在不改变具有特色的课题负责制的前提下，探索出更符合经济发展的、更有逻辑的管理方法，并根据以上逻辑开始研发新的合同、经费管理系统，建成之后会与财务NCC系统进行链接，届时我院的合同与财务两大业务将真正实现融合，更全面充分地反映经济发展情况，精确及时地反映业务实质。
本年度财资部加强对职能部门的经费管理力度，以横向业务管理为模板，结合各部门MKJ重点任务内容，设置年度课题号，对年度内需要进行预算调整的重要任务也进行课题号设置，实时监控，按月上报，以预算执行情况反映重点任务执行进度。
通过对经费的精细化管理，财资部本年挖掘了往年以来不能或者不易获得的基础信息，高效快捷地反映了我院横向业务的收入支出情况、职能部门经费支出情况。
六、其他
本年会计组还承担了复核凭证等工作内容，在院财务凭证复核的基础上增加了企业凭证复核、党费户、工会户凭证复核、基建户凭证复核，对所有账户进行对账工作，本着严格执行财经法规、院财务制度、会计基础工作的态度，认真复核每一笔凭证。截止当前，会计组全年共开具2803张发票，较202_、202_年业务量有所增长，保障院各项资金业务正常运转。
202_年会计组工作计划
一、继续推进财务NCC账务处理系统与OA办公系统的融合，不断改进账务处理环境，创新工作方法，提升财务工作效率。完成系统合同模块的建设，建立起财务数据与合同数据的勾稽关系，探索优化横向课题日常管理、年终结算的工作机制，将信息化真正融入财务工作中；
二、继续加强财务人员基础工作规范，保证完成横向及其他业务的审核、报销工作；保障院资金收支安全，严格执行财务内部控制流程，避免出现资金收支错误；
三、积极配合其他职能部门完成全年重点工作，不断灌输企业会计相关知识、积极处理创新业务，对院所改革建言献策。
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