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　　春去秋来，送走寒冬，又迎来盛夏，时间的车轮不停的转动，医学院学生会办公室踩着时间的步子，不断前进。在从前的一个学期里，医学院学生会办公室在校学生会及其余二级学院同仁的支撑下取得了喜人的成绩。杰出地实现了各项工作义务，充分发挥了办公室的组织、调和作用，搞好了学生会各项后勤工作。现将本年度工作作具体总结。
>　　一、日常工作
　　1、协助学生会主席管理学生会
　　办公室作为学生会主席的臂膀，为了加强主席的中心作用、强化学生管理，办公室着力完善各项轨制，充足施展办公室职能，做好学生工作。
　　2、优化制度建设
　　制度是开展各项工作的基本和保障，我们依据医学院实际情形的变更，不断对制度作更改和调剂，使各项制度更加科学合理。
　　3、档案治理
　　加强档案的整顿，我们不按期的对档案进行收拾和更新，从而优化了学生会工作，同时也节俭了资源。
　　4、支配播送操早查
　　为了配合学生科工作，更好的搞好广播操早查工作，办公室协助体育部，支配早查职员。
　　5、亲密配合校学生会工作
　　校学生会作为一个上级组织，对我们的工作进行领导，我们在工作中踊跃响应，全力做好校学生会的各项工作。
　　6、当真履行办公室职责，增强各项惯例工作
　　办公室作为接洽主席团和各部门的纽带，我们在本年度中继承充散发挥“上传下达”的职能作用和和谐作用，督促个部门执行相干制度，帮助个部门开展工作。定期召开班长例会，加强沟通并转达相关事宜。
>　　二、思惟道德建设
　　1、加强学生干部的思维建设
　　一个优良的团队，须要一种优秀的精力，一批优秀的成员，因而干部良好地思想道德程度在集团中尤为重要。在本年度中，办公室屡次开展活动进行思想道德教导，同时，定期组织学生会成员加入团校、党校及马列党章的学习，进步学生干部思想素质。
　　2、狠抓干部形象
　　作为一名学生干部，他所代表的不仅是个人形象更是学生会的形象，因此，在本学年我们从干部的言谈举止、工作立场、义务感、正义感等方面大力整理干部形象，促进了学生会的协调健康发展。
　　3、鼎力倡导节约
　　紧跟时期步调，鼎力提倡勤俭，使宽大成员建立了节俭意识。
>　　三、组织形式多样的活动
　　1、制定空余时间表
　　通过制订学生会成员空余时光表，使我们在工作中部署更加公道，更加迷信，也更加富有人道化，到达了群体和个人的双赢后果。
　　2、组织班级调研交流会
　　本学年度，我们深刻学生群体中，懂得广大同窗的心声，给我们的工作提出了很多好的思路和倡议，同时，学生也更加了解学生会这个集体，拉近与广大学生在心灵上的间隔，增进了我们各项工作的顺利
　　3、组织情势多样的交流活动
　　为了更好的做好各项工作，办公室组织多种交流运动，如座谈会、篮球友情塞、调研会等。取人之长，补己之短，通过这些交换活动我们找到了工作中存在的问题和我们本人的长处，为我们在当前开展工作起了主要作用。
　　总之，在这学期医学院学生会办公室通过不懈尽力，获得了骄人的成就。我们深信咱们将持续努力，不断完美自我，不断总结，推动各项工作的一直提高。同时，我们将判若两人的配合主席跟各部分的工作，使今后学生会的工作发展的更顺。
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　　学生会已经走过了一个学年了，这个学期学生会进行了微调，我部门新增了一名成员，我们在很短的时间进行磨合并且这学期更好的进行工作。主席团制定了更好的评优考察制度，作为本学期的第一个任务办公室负责建立学生会成员的档案，并且制定模板和负责分数统计。
　　这个学期我们办公室依旧负责办公室卫生值日编排和办公室值班工作编排，通知学生会各项工作，提醒会议的召开和通讯稿的撰写。
　　本学期办公室读书竞赛通讯稿，情景剧大赛，文明汇报展，院团委，足球精英赛完美落幕，足球赛通讯稿等多篇通讯稿。
　　办公室还协助配合宣传部进行读书纪念册的预算和编排，读书活动的分数统计和积分。本学期的一大重任就是简报的编写，每个月月底办公室就会配合副主席进行简报的编排。本学期期初，部分活动计划也由我部门编写入案。
　　对于办公室来说，本学期的任务是很繁重和琐碎的，每个办公室的成员的工作量都是很大的，大大小小的文件入案存档，但是我们部门人员的工作态度是很诚恳的，当委派任务给个人的时候，没有人拒绝，大家都很乐意的接受。
　　总体来说，本学期办公室各位成员还是做的很好的，另外，我觉得本学期我部门最大的进步就是学会了和其他部门更好的交流并且能够在日常的工作中帮助到其他部门。
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　　岁月如梭，时光荏苒。蓦然回首，这个学期已接近尾声。本学期，办公室在xx老师和主席团的指导和带领下，以及部长和干事的共同努力下，基本上比较出色地完成了本部门的日常工作，并得到了大家的认可。
　　下面，我对办公室这学期的工作做一下简单的总结：
　　一、信息采集和新闻稿的编写。
　　这个学期，我们xx系学生会举办了不少活动，有：“指点江山”辩论赛、拔河比赛、趣味篮球赛、模拟招聘会以及xx大课堂等。作为办公室这个特殊的部门，我们的首要任务就是在每场活动举办期间，要进行信息采集和拍照，及时迅速地编写好新闻稿，并上传到学生会博客上。
　　二、负责会议记录工作。
　　每次开例会或部长会议时，都由办公室的一名干事负责会议记录工作，至于会议记录的整理、存档工作则在会后完成。
　　三、值班安排和各种表格的制作。
　　为培养干事们的工作能力，学生会实行值班制度。在开学后不久，我们办公室针对干事们上交的课表，合理地制定值班安排表。同时，还制定了学生会成员联系方式表。这样一来，既强化了学生会内部的管理，又方便了事务的及时通知
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