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公司财务部工作总结本人于202_年8月份来公司财务，为尽快熟悉公司文化和氛围，尽快融入到财务部工作当中，我积极向部门领导和同事沟通学习，了解公司情况。在营改增及金税三期强大阵容的监督下，我认真学习最新会计、税法政策以确保跟上国家税收政策的变...
公司财务部工作总结
本人于202_年8月份来公司财务，为尽快熟悉公司文化和氛围，尽快融入到财务部工作当中，我积极向部门领导和同事沟通学习，了解公司情况。在营改增及金税三期强大阵容的监督下，我认真学习最新会计、税法政策以确保跟上国家税收政策的变化，更好将所学知识用于财务，服务公司。目前主要负责三个公司的账务处理以及税款申报及缴纳工作。现就我这5个月来的工作汇报如下：
1.报销单据的审核。这主要是对发票的真伪查询以及金额的核对，随着营改增的推行，要求对收到的每一张发票都进行查询，确保购买方的名称、纳税人识别号、发票专用章、发票项目备注栏、开票人正确齐全，发票没有超过使用年限。随着金税三期强大阵容的上线，要求每一笔业务都是真实发生的，判断是否存在发票虚开，是否存在不属于公司经营支出的发票拿到企业来报销的问题。
2.资金支出的复核。根据公司领导安排，依据合同、收据、发票、报销单据、付款申请、领导签字情况对资金支出进行复核，确保收款人姓名、账号、开户行、支付金额无误。
3.发票认证。国家税务总局公告202_年第11号规定：自202_年7月1日起，增值税一般纳税人发票认证期限从原来180天延长至360天。发票认证是增值税进项税额抵扣的前提，要特别注意在认证期限内进行发票认证，及时编制抵扣联发票登记表，超出发票认证期限将不予抵扣，直接影响公司增值税税款缴纳的金额。
4.合同整理。对签订的合同及时分类登记，按供应商名称、签订日期、金额进行登记编号备案，以备需要及时查询合同。根据合同约定的款项进度支付资金，及时统计支付情况。
5.凭证审核。审核记账凭证所附原始凭证的内容是否与记账凭证记录的内容和金额一致；审核记账凭证各项目的填写是否齐全，如日期、凭证编号、摘要、会计科目、金额、所附原始凭证张数及有关人员签章等；审核记账凭证中的记录是否文字工整、数字清晰，是否按规定使用蓝黑墨水或碳素墨水等。
6.纳税申报。每月在税务局要求申报纳税期间进行国税、地税和个人所得税的申报，根据账上数据填制报表，并根据资金情况申报纳税并缴纳税款。对于新增业务及时去办税大厅增加税种，确保及时纳税。办理申请由小规模纳税人变更为一般纳税人的业务，以实现取得的增值税专用发票可以抵扣。
7.财务报表编制。按公司领导要求及时提供各公司各时期财务报表，反映企业财务状况、经营成果和现金流量。并且提供贷款所需要的其他资料，配合公司在各个金融机构的贷款融资业务。
在以上工作当中，我认真完成领导交给的各项工作，及时向领导反映工作中遇到的问题，并与同事进行沟通解决。在工作中，我也有不足的地方，因自己的疏忽造成几张专用发票抵扣联没有及时认证，导致不能抵扣。经过这次教训，我要对自己更加严格要求，及时登记，及时查看。
202_年在全面推行营改增政策及金税三期严监控下，很多涉及发票、税收新规开始实施，标志着202_年将会是更严格的一年，所有人都必须关注。这势必要求作为房地产财务的我在202_年继续踏踏实实做好本职工作，及时高质量的完成领导交给的工作，对公司出现的新情况及时向领导反映解决问题。同时响应国家号召努力向管理会计转型，不断学习最新政策，不断充实更新自我，熟悉相关税收政策，这样才能处理好公司的财务工作，更好的为公司服务。
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