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一、重点工作　　1、顺利的完成了xxx年年度审计工作，为公司以后的招投标奠定了坚实的基础　　2、成功的通过了201X年全国税务重点抽查工作　　3、办理了安都数控地址变更工作　　4、安都成立发展办公室————自己的公司自己当家做主　　5、配合...
一、重点工作
　　1、顺利的完成了xxx年年度审计工作，为公司以后的招投标奠定了坚实的基础
　　2、成功的通过了201X年全国税务重点抽查工作
　　3、办理了安都数控地址变更工作
　　4、安都成立发展办公室————自己的公司自己当家做主
　　5、配合公司进行iso9001管理体系认证工作
　　二、日常工作
　　1、坚持学习，不断提高工作能力。定期请老师来公司指导讲解疑难问题
　　2、明确分工，落实工作责任制。(李丹、钱佳佳负责安都机电，王亚男负责安都数控，陈杰负责外勤)
　　三、管理工作
　　1、人员结构：由于某些原因，钱佳佳和陈杰辞职，财务工作进入紧张工作阶段(在此特别表扬李丹，积极工作，发扬了不怕苦的精神)，6月初李琳琳加入财务部，为财务工作的展开提供了马力。
　　2、招聘：陆续在网上发布招聘信息，面试一些应聘者(发现问题：网上的简历水分太大，说的那些工作经历，还不如李丹会的多，张嘴就要5000元......)，下一步将继续招聘，暂时计划招聘会计一名，出纳五名。
　　3、财务管理工作：所有，帐实相符，支出要考虑合理性，做到出有凭，入有据。
　　其他：
　　1、往来款日常审核办理工作
　　2、各种凭证及时录入工作
　　3、办理网上银行对账工作
　　4、统计申报工作
　　5、每月税务申报授权工作
　　6、财务公司及售后公司核名工作
　　7、学习驾照(个人)
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