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202_年公司会计个人工作总结202_年已经悄然过半，自5月份加入XX公司这个大家庭已经近两个月，从工作开始的迷茫，到现在日渐熟悉逐渐适应了这个团队。财务是一个单位的核心部门，同时也是一根引线贯穿于企业的角角落落。虽然在这个岗位上工作时间较...
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202_年已经悄然过半，自5月份加入XX公司这个大家庭已经近两个月，从工作开始的迷茫，到现在日渐熟悉逐渐适应了这个团队。财务是一个单位的核心部门，同时也是一根引线贯穿于企业的角角落落。虽然在这个岗位上工作时间较短，但是就这两个月的工作做了如下总结：
一、日常工作
1、销售回款
根据销售内勤提供的销售回款明细单据，进行勾对。包括预收款勾对和应收款勾对。
预收款勾对，根据销售内勤提供的出库单位及金额在CDM里销售票单预收审核模块里，选择对应的单位预收款审核。核对现销客户出库是否已预收货款，保证不多出库。待预收审核完成后，根据销售内勤提供的出库明细，在销售商品勾对结算再进行明细勾对，收款账户只能选择502，预收转应收。应收款勾对，根据销售内勤提供的出库明细在销售商品勾对结算里按单据编号进行明细勾对。收款账户，根据实际收到的账户选择。
登记回款登记表，对每个月的回款及勾对进行记录汇总，对没有及时提供单据勾对结算的回款项目进行及时提醒，尽量本月进行处理结算，提高回款勾对的效率，这就需要和其他同事沟通协作，共同提高工作效率，并相互监督提醒。
2、凭证填制
填制转字凭证，对于隔月做回款勾对的款项，做转字凭证，月末结账前在财务接口中提取药品器械的采购入库、采购退补、采购发票登记、销售出库退补、销项发票登记、结转成本、报损出库等项目做凭证的提取。本项工作需要从CDM里面导出相关数据，进行核对，做到不重复提取，数据准确，凭证无误。
3、随货同行单管理
每月20日之前编制完成销售回执返回情况统计表并报送公司综合办。每月20日之前整理上月的销售回执，按月整理。对于缺联次进行原因查找并且标注，督促其补全回执，整理完成后放到指定档案柜中。
4、凭证打印装订
每月5号前打印上月凭证，并进行粘贴，检查凭证附件是否齐全，附件与凭证金额是否一致，凭证号是否连续、凭证是否记账。
5、办公会议纪要
根据会议议题和内容书写会议纪要。经审核后的会议纪要，虚拟打印PDF格式发给参会人员。打印出纸版 按时间装订成册，留存备查。会议内容严格保密，不得透露给参会人员以外的任何人。
6、临时工作内容
完成上级交代的临时任务。
二、工作计划
202_年已过半，我在本职工作岗位上已经慢慢成长起来，但在实际工作中，自己还存在一些不足和差距，为了更好地做好本职工作，提高自身业务能力，下半年工作计划如下：
第一，通过理论学习加工作实践，提高自己的工作能力，结合企业行业发展及自己的岗位工作需求，加强相关业务方面的学习，使自己的财务业务能力不断提升，以适应工作的需求，积极参加公司组织的各项业务培训，使自己的财务业务水平更上一个新的台阶。
第二，逐步熟悉其他工作内容，例如：资金盘点，党务相关工作等，从各方面强化自己的工作能力，工作中每一项工作都需要细心认真的完成，发挥自身优势，补充自己的短板，多向同事前辈学习，虚心请教，把工作细节落实到实处，找到适合自己更加高效的工作方法，业精于勤荒于嬉，做到勤思考，做复盘，总结规律，不断进步。
第三，考取会计相关证书，考取证书是督促自己学习的一种直接的方式，加强学习使自身业务能力能加专业，用知识武装头脑，做工作积累经验，用时间见证成长。
天下难事始于易，天下大事始于细，做好每一项工作是我们工作的职责，也是打好工作基础的关键，在接下来的工作中，我会逐步成长，加紧学习，向团队其他伙伴虚心请教，培养自己严谨细致的工作作风，强化相关知识和技能，尽我所能，不遗余力的做好财务工作。
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