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>20_年办公室主任工作总结范文
一年来，在县委的正确领导下，扎实推进“两学一做”学习教育常态化制度化，进一步明确角色、找准定位，忠诚履责、锐意进取，着力在参与政务、管理事务、搞好服务上下功夫，较好完成了各项工作。
>一、狠抓学习固根本，锤炼内功强素质，持续提升自身
>二、把握规律求突破，注重前瞻争主动，全心全意履职尽责。
(一)坚持全局性、战略性、前瞻性，实现调研工作新突破。
一是文稿起草频现新精品。
二是调研参谋取得新成绩。
三是内外宣传实现新提升。
四是舆情监管得到新成效。
(二)坚持快速反映、务实重效，实现督查工作新突破。
(三)坚持个性化、零差错、高效率，实现政务服务新突破。
一是持续提高办文办会水平。
二是细致做好政务接待工作。
三是统筹协调各项服务工作。
>三、抓好队伍促行风，严于律己守清廉，树立府办阳光形象。
一是着力加强工作作风建设。
二是着力夯牢党建责任。
三是着力加强党风廉政建设。
四是着力加强自身建设。
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