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　　20xx年已离我们远去，20xx年已悄然来临。新的一年意味着新的起点、新的机遇、新的挑战，同时还会有新的收获。
　　作为一名新员工，由于刚刚参加工作，无论是从工作方面，人际沟通交往方面，还是从思想方面都存在着许多的不足。在此非常感谢公司提供给我们一个成长的机会，一个锻炼的平台，让我们能够要在实践中不断地学习，从而慢慢的提升自身的素质和才能。
　　20xx年，对于我个人而言，这是收获颇丰的半年，半年中我和大家一样都经历着感动、告别、收获、感激和努力，不论是生活还是工作上都让我重新审视了自己以往的做人做事的态度和方式，得到了成长。尤其是参加工作后，在遇到困难的时候，总会有人支持和帮助，各方面得到的锻炼是我受益匪浅。
　　在20xx年来临之际，简单的回顾了这半年的工作过程，平常的工作主要就是：收集保存好公司及相关部门下发的文件及会议文件工作，按类别整理好所收集的资料；做好各类文件、图纸、下发、传阅及传递工作并将文件原件存档；做好本工程的工程资料与工程进度同步；负责工程资料的报管，核实工程资料的完整情况等。资料工作看似轻松，实则比较细碎繁琐，能够真正做好并不容易。半年中，通过各级部门的多次检查和验收，在资料方面暴露出了需要整改的问题和低级错误。这给我们指明了整改的方向，也相应的督促和提高了我们的整体水平。同时还需要认真学习好规范章程及有关文件资料，掌握好专业知识，提高自己的工作能力，加强工作责任感，及时做好各项工作。虽然有发生的不足，但瑕不掩瑜，找出工作中的不足，以便在以后的工作中加以克服。
　　另外通过这么长时间的锻炼我也收获了不少，首先就是思想意识的转变和提升。刚刚走出校门的我们，没有任何的工作经验，走上工作岗位初始也没有参加过专业的培训，很多专业知识对我们来说虽然极具吸引力，但是还是很陌生。刚刚参加工作时的满满信心很快就被面临的莫大压力所取代，心里总是倍感愧疚和自责。面对着前所未有的莫大压力，曾想过放弃，但是有很多的不甘，不甘心就这样被压力和困难压倒。后来通过主管和同事的帮助及自己的学习，逐渐进入工作状态后，不安与紧张慢慢得到恢复，此时在庆幸自己在最难熬的时候没有放弃。
　　再次就是在开展工作的之前做好个人的工作计划，有主次的先后及时完成各项工作，达到预期的效果，保质保量的完成工作，提高工作效率高，同时也会在工作中学习到很多东西。多总结工作中的经验教训，有利于以后的工作中扬长避短，更好的做好本职工作。
　　总结了半年的工作，尽管有一定的进步和成绩，但是在一些方面还存在着不足，比如有创造的工作思想不够，个别工作做的不够完善，这些不足有待于在今后的工作中加以改进。
　　总之在今后的工作中，我们将不断的总结与反省，不断地鞭策自己并充实能量，提高自身的素质与业务水平。
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　　屈指算来，到公司已近半年的时间，经过领导关心、同事们的帮助和自己的努力和调整，我顺利完成了从学生到企业职工的转变，现在已基本融入了成都公司这个大家庭。同时对公司的组织架构，工作流程等各个方面都有了一些初步了解。在这半年工作中，我感触很多；下面是我对半年来的工作做了一个小结，以及思想上成长些许轨迹。
　　一、任何工作要做好都不容易。
　　我工作的最初三个月主要是学习内业的工作，学习企业的资质等级、业绩及人员的情况；并参与资信标的制作。主要参与制作资信标的项目有、项目、项目、项目、项目。刚接触的时候以为制作资信标很简单，但真正参与后才知道其实需要对招标文件逐字逐句的研究以及对企业资质、业绩以及人员情况烂熟于胸才是算是做到了称职的内业。短短三个月的学习，我不过才学到了皮毛，掌握了资信标制作的大概流程以及通常情况下需要特别注意的地方。紧接着便转到商务组学习，到年底刚好也是三个月。
　　本来以为算量是一种比较枯燥的工作，但是如果用心多思考一下，核量工作通过运用电脑和统筹的方法，并不是那么死板乏味。接触商务工作至今，我逐渐掌握了一些方法，但是随着工作的深入，也发现还有更多新的内容等待我去学习，去思索；商务工作的学习才刚刚起步。
　　二、态度决定一切。
　　可以说，这段时间工作的过程也是我自己的心态不断调整、成熟的过程。刚来公司的时候，我的工作主要就被日常琐事充斥着，慢慢才参与标书制作，到后来学习商务的工作，这个过程中，我有因为莫名而来的琐事抓狂过，也甚至怀疑过我是否适合这份工作，有过不少茫然。但是后来我发现，我爱上了这份工作，这个集体。万事开头难，更何况这是个工作情况变化莫测，需要随时开动脑筋应对各种情况的岗位。但是在这样一个其乐融融，活力四射的集体中，我很难找到借口让自己不去努力。
　　我只能通过自己的不断努力，让自己迅速的成长，来回报我收获的种种感动，为这个集体的成长献出绵薄之力，与之一起成长。通过自己不断的调整心态，并多加思考，一些不懂的东西也迎刃而解了，顿时让我豁然开朗。如今只要有工作，我会以充分的热情来干好事情。心态的调整使我明白在各个岗位都有发展才能、增长知识的机会。如果我们能以充分的`热情去做最平凡的工作，也能成为最精巧的职工;如果以冷淡的态度去做最高尚的工作，也不过是个平庸的工匠。拥有积极的心态，就会拥有一生的成功。
　　三、学习无止境，职业生涯
　　只是学生生涯的一种延续，重要的是将学校里学的理论知识运用到工作中，并进一步提高、升华。初到公司的我当务之急就是拼命的学习，多些时间来公司工作，为的是能尽快熟悉工作，有机会接触实践工作。结合学校里学的相关知识，多摸索和思考，活学活用，来解决实际的问题。
　　四、我也存在着一些不足之处：
　　因为去工地的机会少，实地学习的机会也太少，学东西很慢;图纸中存在不少看不懂的地方，还需要更多的锻炼机会;过于注重工作的进度对工作内容的全面性考虑不足;工作有时不够主动等。在接下来的工作中，我将本着对本职工作的认真和责任心，把工作做好做精。
　　在明年的工作中，我要努力杜绝因为粗心而犯错误的情况，在商务组里，预算员的工作主要就是和数字打交道，这需要我更多的细心和努力。在接下来的工作中，我应该加快商务的学习进度，争取能够
　　尽快胜任一名合格的预算员的工作，能够独立完成算量、成本和报价的工作，能够跟上投标工作的进度。
　　我将以公司的经营理念为坐标，将自己所学知识和公司的具体环境相互融合，利用自己精力充沛、接受能力强的优势努力学习业务知识，为公司的发展尽我绵薄之力。
　　以上为本人半年来粗略的工作小结，请领导审阅，如有不到之处，请领导不吝指出，以便本人及时改正，从而能更好地工作。相信我在以后的工作中，我会不断的努力，一步一个脚印，低头做事，抬头看路，开始走上一个新的工作历程。
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