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在信纸上装饰范文 第一篇美术许老师布置了我们一个任务，做两张贺卡参加学校英语节活动。因为马上要到圣诞节了，所以我选择了做“圣诞”主题的贺卡。我准备了黑色卡纸、和圣诞有关的图片、铅笔、剪刀、固体胶还有彩笔。准备工作做完了，现在我要开始做贺卡了...
在信纸上装饰范文 第一篇
美术许老师布置了我们一个任务，做两张贺卡参加学校英语节活动。因为马上要到圣诞节了，所以我选择了做“圣诞”主题的贺卡。
我准备了黑色卡纸、和圣诞有关的图片、铅笔、剪刀、固体胶还有彩笔。准备工作做完了，现在我要开始做贺卡了。我把长方形卡纸对折成贺卡的样子，在贺卡的封面上用铅笔画好轮廓，再用剪刀按画好的轮廓，“咔咔咔”剪下了一个心形和树形，这样一个镂空的封面就做好了，接着我从图画册里找到圣诞树和雪人的图片剪下来贴在贺卡的里面一层，这样透过镂空的封面就可以看到里面的图案了，又找出许多小球、圣诞袜、礼物、蜡烛等小图形把它们小心翼翼地剪下当封面的装饰，贴好的封面立刻变得丰富多彩、栩栩如生了，最后我在贺卡上写上了节日祝福语，这样一张精美的手工贺卡就完成了。
看着二张美丽的贺卡，我真开心。几张普普通通的纸，剪剪贴贴之后就可以变成这么精美的卡片。我想，只要我们不断的地去探索，并善于思考，就会发现许多新鲜有趣的事情。
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本标准依据《国家行政机关公文格式》确定，具体如下：
一、纸型、纸质
复印纸A4型(国际标准210mm_297mm)， 厚度定量60—80g/m2。
二、封面
文件必须按《国家行政机关公文格式》执行。材料10页以内的一般不加封面，确需加封面的材料可以加上，如规划、纲领性文件、规章制度、材料汇编等。封面可使用必要的文字和徽标，但不宜用花边和图案。加封面的材料同时应加封底。
三、标题
标题使用2号小标宋体或宋体加黑，顶行。副标题居中排列，使用3号宋、仿宋或楷体，但不与正文字体重复，破折号占2格。
四、正文
1.正文文字字体、字号
正文使用3或4号仿宋、宋体。
2.正文内标题字体、字号
1级标题文字使用3或4号黑体，2级标题文字使用3或4号楷体，3级标题文字使用3或4号宋或仿宋体，4级标题文字使用3或4号宋或仿宋体。标题单独成行时，均无需标点。
不提倡正文内标题使用加粗或艺术字体，如行书、隶书、魏书、细圆体、综艺体、琥珀体、瘦金体等，以保持文面严肃、整洁。
3. 结构层次序数、标点
第1层为“一、”，第2层为“(一)”，第3层为“1.”，第4层为“(1)”。不使用不规范的序号，如：1)、A、a等。
4. 段落
每段文字前空两格，第2行起均顶格。
5. 表格
正文中表格一般作附件，置后。小于文面半幅的，可随文就位，与正文同宽。表内字体同正文，字号可略小。
6. 数字
数字除成文日期、部分结构层次序数和在词、词组、惯用语、缩略语、具有修辞色彩语句中作为词素的数字必须使用汉字外，应当使用阿拉伯数字。
五、落款、盖印
在正文后空两行，单位名称按印章全称。盖印，可不写单位名称。成文日期中“○”用插入符号里的几何图形，或用区位码0180，不能用阿拉伯数“0”。最后一个字离右边沿四格。盖印跨年月日，上2/3，下1/3，左右居中，端正清晰。
六、页码
双面印刷页码居外侧，单面印刷页码居右侧，均以“-1-”的形式出现。
七、页面设置
上 ，下 cm，左 cm，右 cm，页脚 cm，行距28磅， 或每面排22行，每行排28个字。为避免最后一页只是几行占一页的现象，可适当收缩行距，使文件成为几张整页， 但收缩行距不宜小于20磅。
八、印刷
上下左右居中对齐，无特殊需要，版面图文的颜色均为黑色，均匀清晰，双面印刷。
九、装订
一律左侧装订。钉离左侧边沿，2个钉在上下各1/4处，钉垂直。
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活动目的：丰富校园生活，增加记者团影响力。把新媒体的微信平台推出去。并探索新媒体的盈利模式。
活动对象：郑体登封分校全校师生。
活动举办方：郑大体院登封分校记者团。
活动流程：前期宣传—中期线上线下投票—后期常态化操作维护—盈利模式探索。
(一)前期准备
1.撰写内部通知。
2.海报制作。
街拍数量达到一定时精选25—30张。男女比例1：4发起新浪微博投票(注重QQ空间和微信的宣传)。
1.选出第一期郑体潮搭达人，最好一男一女，放在微信推送的一个新栏目(暂且叫时尚栏目)的封面人物。
2.社会实践部如果有钱也可以奖励时装店的代金卷或者大商，丹尼斯的会员卡之类的。(实在不行你们就跟学校搞代购的合作合作)。
3.与影协合作拍艺术照也可以经费预算：200RMB。支出：海报，条幅制作。一定要营造出那种潮流的气氛。操作不好就容易逗比了。
(二)活动中期
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公司名称： 花都丽人美甲
工作时间： 20_-07-01 至 20_-02-17
公司规模： 保密
所在部门： 其他
工作分类： 美容/美发/化妆/足疗 化妆师
职位月薪： 20_～2999
工作描述： 美甲化妆
工作时间： 20_-11-01 至 20_-06-30
公司规模： 10～100人
所在部门： 财务部
工作分类： 财务/审计/统计/收银员 会计
职位月薪： 20_～2999
工作描述： 1、负责公司日常业务的财务核对、核算、监督。
2、负责协助行政对固定资产及低值易耗品、工具类物品建账进行监管，并定期盘点。
3、负责对物品领用情况进行监督检查，负责监督换回旧物品的销毁。
4、负责对库存商品的实物盘点抽查、账实核对。对库存积压货品及时督促。
5、负责公司总账及所有明细分类账的记账、结账、核对，并及时清理应收、应付、其他应收、其他应付等往来账。
6、负责编制会计报表以及编制各种明细表，并进行财务报告分析，并于每月10号之前将相关报表上报给公司财务经理及总经理。
7、负责每月与出纳进行代收核对，现金银行存款、往来欠条核对。
8、负责根据公司具体经营情况向总经理提出合理化建议。
9、收出库单，每日将机打出库单与业务员所开手工销售单据进行核对，无误入凭证。
公司名称： 新乡市百货大楼有限公司
工作时间： 20_-01-10 至 20_-10-09
公司规模： 500～1000人
所在部门： 财务部
工作分类： 财务/审计/统计/收银员 收银
职位月薪： 20_～2999
工作描述： 负责超市的日常收银工作
公司名称： 郑州新郑机场逸臣公司
工作时间： 20_-05-10 至 20_-12-31
公司规模： 200～500人
所在部门： 财务部
工作分类： 财务/审计/统计/收银员 会计
职位月薪： 20_～2999
工作描述： 负责工作：1.审核单据、对发生的日常经济业务进行记录。
2.负责部门的盘点工作、根据盘点的结果做出盘盈盘亏表。
3.根据日常数据做利润表。
>自我评价
已有会计从业资格证书，初级职称证书。
>拓展阅读：形象也是加分点 个人简历封面设计也需用心
在求职中个人形象的塑造是非常重要的一个环节，也真实因为如此，人们在求职面试的时候，都会精心打扮一番。实际上，在求职的时候个人的形象是从个人简历开始的，个人简历的形象如何也是可以加分的要点，封面的设计也是面子工程，个人简历封面设计及也需注意一些要点，用心设计出来的个人简历封面，所能够起到的效果非常好。
下面就来简单的介绍一下，个人简历封面设计的.要点以及技巧：
首先，封面要精准、显眼
个人简历封面并非个人简历的正文，可以表现出来的东西也不是很多，不过在个人简历的整体上能够起到一定的效果。当用人单位收到个人简历之后，首先就能够在通过个人简历的封面来获得第一印象，而个人简历的封面因为，其文字内容非常少，在设计上可以发挥的程度也比较高。对封面的简单的要求上，及时其文字表达要非常的精准，也要在封面显眼的地方。
其次，要美观、大方
封面的效果本身就是为了装饰个人简历，那么，在个人简历封面的设计上一定要美观，还要显得非常大方，让对方在受到自己的个人简历感受到比较“高大上”。当然，个人简历封面的美观上，不能是以自己的审美为主，而是要考虑到对方的喜好。
最后，封面使用要配合投递的方式
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新的一年快要到了，老师说让我们做一张贺卡送给亲人或者是朋友。周一周会的时候还要来一个做贺卡比赛，看谁做得最漂亮。
星期六，吃罢早饭我就迫不及待的找来了卡纸、剪刀、双面胶。一切准备就绪，可是做个什么样的呢？抓耳挠腮想了半天也没想出来，我就跑去问妈妈，妈妈说你喜欢什么？做一个你喜欢的东西，我说冬天我最喜欢下雪，喜欢堆雪人，我和妈妈几乎是异口同声地说：“做一个雪人”。我和妈妈做了分工，妈妈负责做雪人，我负责装饰贺卡的封面和写祝福的话。我先取出一张蓝色的卡纸对折，在封面上写上了“新年快乐”几个字，我又画上了圣诞树、星星、礼物……封面画好了，我在里面写上了“新年就要到了，祝大家身体健康，学习进步，天天快乐！”我又在字的下面画了一些东西进行了装饰。等我画好了，我拿给妈妈看，妈妈说：“儿子，画得太好了。”这时候我看见妈妈的雪人也做好了，妈妈做的雪人太漂亮了，你看椭圆形的底座，圆圆的大肚皮上面还顶着一个圆圆的小脑袋，乌黑乌黑的眼睛炯炯有神，嘴巴笑得像个弯弯的月牙，头上还歪戴着一顶圣诞老人的帽子，特别滑稽、可爱。我和妈妈把雪人粘贴到我的贺卡上，一张漂亮的贺卡就做好了。
今天，画了这么多东西虽然有点累，但我的心里美滋滋的。
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(1) 用「谨（敬）领」起行。
(2) 领受物的名称、数量、单位，接「领」字逐项列明。
(3) 不受者用「谨璧谢」奉还。「谢」字平抬或单抬。
(4) 具谢帖人姓名，表敬辞。
(5) 敬使（台力）数目、单位。
(6) 丧事谢帖，「谢」字印红色，平抬或单抬。
至于婚嫁喜庆及一般应酬的封套，比照一般信封，但通常使用红色底金色字；也有表面为信封格式，里面为柬帖的，多呈折合式，但加印「囍」
「寿」等字样或图案。丧葬柬帖的封套，今多采用折合式即表面为封面，里面为柬帖；封面中间套红长方框为写受帖人姓名处，框右写受帖人地址，框左上方套红印「印」字，下墨印具帖人地址、电话。丧事谢帖敬领谢棘人○○○ 泣叩
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包括标题、称谓、正文、结尾、单位名称和日期、附注几部分。
1.标题
在第一行居中写“介绍信”三个字。
2.称谓
另起一行，顶格写收信单位名称或个人姓名，姓名后加“同志”、“先生”、“女士”等称呼，再加冒号。
3.正文
另起一行，开头空两格写正文，一般不分段。一般要写清楚：(1)派遣人员的姓名、人数、身份、职务、职称等。(2)说明所要联系的工作、接洽的事项等。(3)对收信单位或个人的希望、要求等，如“请接洽”等。
4.结尾
写上表示致敬或者祝愿的话，如“此致 敬礼”等。
5.单位名称和日期
6.附注
注明介绍信的有效期限，具体天数用大写。
在正文的右下方写明派遣单位的名称和介绍信的开出日期，并加盖公章。日期写在单位名称下方。
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军校学员投稿须知
从即日起，原创稿件且授权“军校学员”在微信平台首发，推送24小时内：浏览量达到1万+可得到100元的稿费，5万+可得到300元稿费，10万+可得到500元的稿费。
类型不限，只要你的.内容是原创，能带来共鸣，或有趣，或美好，或实用，或真情流露，或才艺展示，或针砭时事，或政策解读，或新闻播报……
投稿邮箱：mrfl#qq邮箱。，内容使用附件。
来稿请署名，可要求匿名或使用笔名，备注本人微信号，以便有紧急情况时进行联系。
涉密作品请先交由学校或部队领导审核。
不介意一稿多投，但必须保证本平台为微信首发。
①文字类——自拟标题，字数不少于800，段落分明，自配封面图片一张。
②图片类——自拟标题，适当进行文字说明。
③诗词类——自拟标题，自配封面一张，古诗词需投稿三首以上的作品集，现代诗歌作品可单独投稿。
④视频类——自拟标题，自配封面一张，适当进行文字说明。
⑤语音类——格式支持mp3、wma、wav、amr，文件大小不超过30M，语音时长不超过30分钟，音乐创作、访谈节目、美文读稿皆可。自拟标题，自配封面一张，适当进行文字说明。
邮件较多，且每日版面有限，具体发表时间请关注每日推送，如稿件有问题，会在第一时间回复邮件。
如有疑问，可在微信后台进行询问，感谢大家的支持！
在信纸上装饰范文 第九篇
书籍装帧调查报告
环艺0936班09号刘悦
1．文字
2．图形
封面上的图形。包括了了摄影、插图和图案。有写实的、有抽象的、还有写意的。具体的写实手法应用在少儿的知识读物、通俗读物和某些文艺、科技读物的封面设计中较多。因为 少年儿童和文化程度低的读者对于具体的形象更容易理解。而科技读物和一些建筑、生活 用品之类一画册封面运用具象图片，就具备了科学性、准确性和感人的说明力。有些科技、政治、教育等方面的书籍封面设计。 有时很难用具体的形象去提炼表现．可以运用 抽象的形式表现．使读者能够意会到其中的含义。得到精神感受。
在文学的封面上大量使用“写意”的手法。不只是象具象和抽象形式那样提炼原著内容的“写意”。而是似象非象的形式去表现。中国画中有写意的手法，着重于抓住形和神的表现。以简练的手法获得具有气韵的情调和感人的联想。有人把自然图案的变化方法也称为 “写意变化”，在简练的自然形式基础上。发挥想象力，追求形式美的表现。进行夸张、变化和组合。而运用写意手法作为封面的形象，会使封面的表现更具象征意义和艺术的趣味性。而变形的儿童读物封面，更能引起孩子们的兴趣，从中能找到童话、神话和寓言故事中自己的知心朋友。那些具有写意的中外古今图案，在体现民族风格和时代特点上也起着很大的作用。
3．封面整体
封面其实并不只是正面。诚然。人们关心的主要是正面。但是出于审美的高要求，不应当将反面弃之不顾，再看书脊在书架上也同样 发挥着广告和美观的作用。因此，封面的正反面和书脊都应纳入封面设计的范围。整个封面是书籍装帧大整体中的一个小整体．正反和书脊的相互关系有着统一的构思和表现，这种关系处理得成败，同样影响着书籍装帧设计的整体效果。
我们可以总结出几种类型：
B．以一张完整的设计画面分成封面、封底和书脊。分别装饰文字。
C．封底以封面缩小的画面。或小标志、图案与正面形成呼应。
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