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会议通知的英语范文简短一定于9日9-10日召开全区宣传部长座谈会，现将有关事项通知如下：传达学习中宣部召开的部分省区市宣传部长座谈会精神；总结交流我区前八个月宣传思想工作；研究部署下一步工作。各市委宣传部长、柳铁党委宣传部长。9日9-10日...
会议通知的英语范文简短一
定于9日9-10日召开全区宣传部长座谈会，现将有关事项通知如下：
传达学习中宣部召开的部分省区市宣传部长座谈会精神；总结交流我区前八个月宣传思想工作；研究部署下一步工作。
各市委宣传部长、柳铁党委宣传部长。
9日9-10日(会期一天半，9日8日下午报到)。
报到及住宿地点：南宁市七星路广西宣传干部培训中心。
会场：区党委办公楼三楼会议室。
(一)请参加会议人员准备约15分钟的发言。请将发言材料打印50份，在报到时交会务组(打印要求：16开幅面，在左上角用四号楷体注明“全区宣传部长座谈会发言材料”)。
(二)请各市委宣传部长、柳铁党委宣传部长安排好会议期间的各项工作，准时出席会议。在外出差、学习的，加无特殊情况，务请回邕参加会议。
(三)请各市委宣传部、柳铁党委宣传部于9月5日下午下班前将参加会议人员名单报到自治区党委宣传部办公室。
联系人：，电话：，传真：。
委员会宣传部
二○○三年九月四日
会议通知的英语范文简短二
公司各科室：
为确保我司20xx年道路春运安全工作顺利进行，树立“安全第一，预防为主，综合治理”的思想理念，减少和杜绝道路交通事故的发生，经公司安委会研究决定，召开一月份安全例会，现将有关事项通知如下：
一、时间：xx年x月x日下午15：30
二、地点：公司会议室
三、参会人员：全体管理人员
四、会议内容：
1.对近阶段的安全工作进行总结;
2.对即将来临的春运的安全工作作出安排;
五、会议要求：
请参会人员准时参加，不得迟到早退，不得缺席。
x公司
xx年x月x日
会议通知的英语范文简短三
根据《公司法》和本公司章程的规定，决定召开公司年第一次股东大会。现就有关事项通知如下：
听取并审议关于《本公司年度报告及其摘要》等个议案。
 1、
2、
3、
(一)本公司股份持有人或其委托代理人。凡有权出席大会及表决的股东有权委派一位代表代其出席大会及表决。股东须以书面方式委派代表。委派代表在参会时将授权委托书交签到处工作人员。
(二)本公司董事、监事。
(三)本公司高级管理层列席会议。
(四)本公司聘任的见证律师。
请各参会人员于年月日上午点到点在会场签到。
xxx公司
20_年8月
会议通知的英语范文简短四
大中镇政府，各有关区(园)管委会，市委各部委办，市各委局办，市各直属单位：
为贯彻落实市委、市政府关于创建江苏省文明城市部署精神，深入推进创建工作，经研究决定，召开江苏省文明城市社区创建工作会议。现将有关事项通知如下：
一、时间地点：
会议定于20xx年9月20日(星期二)下午3：00在大丰影城召开。
二、出席对象：
1、各牵头包干单位分管负责人、职能科室负责人、一线工作责任人;
2、职能部门分管负责人(市住建局、城管局、卫生局、公安局、工商局);
3、驻城各单位分管负责人;
4、大中镇人民政府主要负责人、分管负责人;
5、黄海、金丰街道办负责人、各社区居委会负责人(含开发区新城、新民居委会)，由大中镇、开发区分别负责通知;
6、市经济开发区分管负责人;
7、城东新区分管负责人;
8、专业市场集聚区负责人;
9、近郊村负责人(含开发区长安、河口村)，由大中镇、开发区分别负责通知;
、居民代表，每个社区5人，由大中镇负责安排并通知。
三、有关事项：
1、请机关事务处做好会场准备工作。
2、请市电视台、《大丰日报》社做好会议宣传报道工作。
3、请各单位安排人员于9月19日下午到创建省文明城市指挥部(市政府原办公大楼一楼)市民投诉中心领取会议票。
4、参会人员按照会议安排，对号入座，不得缺席。 特此通知。
大丰市创建文明城市指挥部办公室
20xx年9月19日
会议通知的英语范文简短五
中心全体干部职工：
经中心领导班子研究，决定于4月17日召开健康教育培训工作会议。
现将有关事项通知如下：
一、会议地点：交易中心三楼会议室
二、会议时问：4月17日下午3：o0;
三、参加对象；全体干部职工；
四、会议内容：动员干部职工积极参加健康教育培训；
请安排好工作，准时与会。
xxxx
20xx年x月x日
会议通知的英语范文简短六
各位领导和同事：
因参会人员有会议冲突，原定于9月29日上午11:00召开的会议管理制度宣讲会推迟至9月29日11:30在会议室(2)召开，请大家准时参会。
各股东、各部门、各单位：
经公司研究、决定于20**年8月9日上午召开全体股东与部门经理、公司长会议，具体安排如下：
1、行政人事部：z
2、营运部：许xx、罗xx
3、公司部：李xx
1、7月份的工作总结（简略一点），8月份的工作战略规划（详细），及工作目标的分解；
2、部门的自我建设与基础管理；
3、对公司发展规划的建议及提案讨论。
1、所有参会人员要求统一书面打印材料；
2、所有参会人员必须带好笔和笔记本作好相关记载；
3、所有参会人员开会期间通讯工具统一调整安静模式；
4、会议禁止迟到、早退、无故缺席；
特此通知！
广州市xx有限公司
行政人事部
20xx年xx月xx日
会议通知的英语范文简短七
关于召开全区宣传部长会议的通知
各市委宣传部，柳铁党委宣传部：
定于9日9-10日召开全区宣传部长座谈会，现将有关事项通知如下：
一、会议议题
传达学习中宣部召开的部分省区市宣传部长座谈会精神;总结交流我区前八个月宣传思想工作;研究部署下一步工作。
二、参加人员
各市委宣传部长、柳铁党委宣传部长。
三、会议时间
9日9-10日(会期一天半，9日8日下午报到)。
四、会议地点
报到及住宿地点：南宁市七星路广西宣传干部培训中心。
会场：区党委办公楼三楼会议室。
五、有关事项
(一)请参加会议人员准备约15分钟的发言。请将发言材料打印50份，在报到时交会务组 (打印要求：16开幅面，在左上角用四号楷体注明“全区宣传部长座谈会发言材料”)。
(二)请各市委宣传部长、柳铁党委宣传部长安排好会议期间的各项工作，准时出席会议。在外出差、学习的，加无特殊情况，务请回邕参加会议。
(三)请各市委宣传部、柳铁党委宣传部于9月5日下午下班前将参加会议人员名单报到自治区党委宣传部办公室。
联系人：×××，电话：××××，传真：××××××。
中共委员会宣传部
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