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第一篇：幼儿园食堂设计要求幼儿园食堂设计要求一、食品加工区域整体要求：(一)地面、墙面、顶面光洁(墙砖到顶，地砖，吊顶)，选择防潮、防火材料;(二)地面应设一定排水坡度(30 度左右)、排水沟(暗沟);(三)设置有效的防尘、防鼠、防虫害设...
第一篇：幼儿园食堂设计要求
幼儿园食堂设计要求
一、食品加工区域整体要求：
(一)地面、墙面、顶面光洁(墙砖到顶，地砖，吊顶)，选择防潮、防火材料;
(二)地面应设一定排水坡度(30 度左右)、排水沟(暗沟);
(三)设置有效的防尘、防鼠、防虫害设施;
(四)人的通道与物的通道分离;
(五)各功能间及其设施设备齐全并有明显标志。
二、功能间设施设备要求如下：
1、一次更衣室内设置：
(1)并列水池 2 只，配非手动式洗手设施;
(2)衣柜若干;
(3)紫外线消毒灯若干【食堂设计www.feisuxs】(1.5 瓦/立方米)。
2、粗加工间：
(1)清洗池：肉类若干只、水产若干只、蔬菜若干只;
(2)大解冻池 1 只;
(3)低位水池 1 只。
(4)净菜搁架：肉类 1 只、水产 1 只、蔬菜 1 只;
3、切配间：
(1)切配桌：肉类桌 1 只、水产桌 1 只、蔬菜桌 1 只;
(2)固定存放刀、砧板的架子：肉类 1 只、水产 1 只、蔬菜 1 只;
(3)净菜搁架：肉类 1 只、水产 1 只、蔬菜 1 只;
(4)工作水池 3 只(肉类 1 只、水产 1 只、蔬菜 1 只)。
4、烹调间：
(1)排烟、排水装置若干;
(2)餐用具保洁柜若干;
(3)净菜架和成品食品架若干;
(4)设与备餐间相通的食品传递口。
5、蒸煮间：
(1)机械排气装置;
(2)蒸箱;
(3)设与备餐间相通的食品传递口。
6、二次更衣室内设置：
(1)并列水池 2 只，配非手动式洗手设施;
(2)衣柜若干;
(3)紫外线消毒灯若干(1.5 瓦/立方米)。
7、餐用具清洗、消毒间：
(1)清洗水池 12 只;
(2)压力蒸汽消毒柜若干;
(3)设与备餐间和烹调间相通的已消毒餐用具传递口。
8、备餐间：
(1)空调若干只，保持室温 25 摄氏度以下;
(2)餐具保洁柜若干(教师用餐用具存放);
(3)紫外线消毒灯若干(1.5 瓦/立方米);
(4)设与烹调间、蒸煮间、消毒间和外界相通的食品传递窗口。
9、食品原料库房、杂物库房：
(1)有良好的通风、防潮、防鼠设施;
(2)足够的物品存放架。注：
1、蒸煮间的设置可机动;
2、不采用水产品做食品原料的，可免于配置相关设施设备。
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幼儿园食堂设计要求：
一、食品加工区域整体要求：
（一）地面、墙面、顶面光洁（墙砖到顶，地砖，吊顶），选择防潮、防火材料；
（二）地面应设一定排水坡度（30度左右）、排水沟（暗沟）；
（三）设置有效的防尘、防鼠、防虫害设施；
（四）人的通道与物的通道分离；
（五）各功能间及其设施设备齐全并有明显标志。
二、功能间设施设备要求如下：
1、一次更衣室内设置：
（1）并列水池2只，配非手动式洗手设施；（2）衣柜若干；
（3）紫外线消毒灯若干（1.5瓦/立方米）。
2、粗加工间：
（1）清洗池：肉类若干只、水产若干只、蔬菜若干只；（2）大解冻池1只；（3）低位水池1只。
（4）净菜搁架：肉类1只、水产1只、蔬菜1只；
3、切配间：
（1）切配桌：肉类桌1只、水产桌1只、蔬菜桌1只；
（2）固定存放刀、砧板的架子：肉类1只、水产1只、蔬菜1只；
（3）净菜搁架：肉类1只、水产1只、蔬菜1只；（4）工作水池3只（肉类1只、水产1只、蔬菜1只）。
4、烹调间：（1）排烟、排水装置若干；（2）餐用具保洁柜若干；（3）净菜架和成品食品架若干；（4）设与备餐间相通的食品传递口。
5、蒸煮间：
（1）机械排气装置；（2）蒸箱；
（3）设与备餐间相通的食品传递口。
6、二次更衣室内设置：
（1）并列水池2只，配非手动式洗手设施；（2）衣柜若干；
（3）紫外线消毒灯若干（1.5瓦/立方米）。
7、餐用具清洗、消毒间：
（1）清洗水池12只；（2）压力蒸汽消毒柜若干；
（3）设与备餐间和烹调间相通的已消毒餐用具传递口。
8、备餐间：
（1）空调若干只，保持室温25摄氏度以下；（2）餐具保洁柜若干（教师用餐用具存放）；（3）紫外线消毒灯若干（1.5瓦/立方米）；
（4）设与烹调间、蒸煮间、消毒间和外界相通的食品传递窗口。
9、食品原料库房、杂物库房：
（1）有良好的通风、防潮、防鼠设施；（2）足够的物品存放架。
注：
1、蒸煮间的设置可机动；
2、不采用水产品做食品原料的，可免于配置相关设施设备。
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幼儿园设计要求
1）走廊最小净宽:  生活用房—双面1.8米/单面1.5米 服务用房—双面1.5米/单面1.3米
走廊最小净宽度双面布房
m 房间名称 房间布置
生活用房
服务供应用房
2）楼梯栏杆:  幼儿扶手≤0.60米
垂直线饰间距≤0.11米
踏步高度≤0.15米
踏步宽度≥0.26米
楼梯、扶手、栏杆和踏步应符合下列规定：
楼梯除设成人扶手外，并应在靠墙一侧设幼儿扶手，其高度不应大于0.60m。楼梯栏杆垂直线饰间的净距不应大于0.11m。当楼梯井净宽度大于0.20m时，必须采取安全措施。
楼梯踏步的高度不应大于0.15m，宽度不应小于0.26m。在严寒、寒冷地区设置的室外安全疏散楼梯，应有防滑措施。1.8  1.5
1.5  1.3
单面布房或外廊
3）门:  活动室 寝室 音体室
应设双扇门≥1.20米
疏散通道中不应使用转门、弹簧门、推拉门
距地0.60～ 1.20米高度内不应装易碎玻璃
门最好有两个，门宽大于1.2m。如只有一个门时，宽度应大于1.4m，最好
外开
4)侧窗 窗地比
音体室、活动室≥1/5
寝室/医保室/隔离室≥1/6
其他房间≥1/8窗地面积比 房间名窗地面积比
称
音体活动室、活动室、1/5  乳儿室
寝室、喂奶室、医务1/6  保健室、隔离室
其他房间
注：单侧采光时，房间进深与窗上口距地面高度的比值不宜大于2.5。5）道路交通布置
交通联系用道路：是联系幼儿园各组成部分的主要通道，也是幼儿园内的车行路。交通通道应便捷并避免迂回，路宽不应小于3.5m，沿建筑物四周的道路可兼作消防通道用。车行道应满足行车和消防的要求，宽度≥3.5m。步行道宽1.5～2.0m。
幼儿游戏、活动用道路：主要供幼儿游戏、活动及联系各活动场地的通道，如幼儿骑自行车、散步、嬉戏游玩等活动的通道或庭园小径等。道路曲折、幽静，与用地地形相适应，路宽一般为1.5～2m。
6)活动室、寝室、乳儿室室内净高应大于2.8m
音体室室内净高应大于3.6m
厨房室内净高应大于3.0m
1/8  房间名称
净高
活动室、寝室、2.80  乳儿室
音体活动室  3.60
注：特殊形状的顶棚、最低处距地面净高不应低于2.20m。
7）出入口设计要求
出入口不能靠近城市道路交叉口，以防发生交通事故。出入口宽度应至少大 于4m。
8）隔离室应与生活用房有适当距离，并应和儿童活动路线分开，应设有单独的出入口。
9）幼儿卫生间盥洗池高度为0.50～0.55m，宽度为0.40～0.45m，水龙头间距为0.35～0.40m，厕位的平面尺寸为0.8m×0.7m。沟槽式的槽宽为0.16～0.18m，坐式便器高度为0.25～0.30m。无论采用沟槽式或坐蹲式大便器均应有1.2m高的架空隔板，并加设幼儿扶手。每班卫生间最少卫生设备数量为：大便器4，小便器4，盥洗龙头6—8，淋浴位2，污水池1。卫生间应采用易清洗、不渗水并防滑的地面，设排水坡和地漏。墙裙一般用瓷砖。
10)单侧采光的活动室，其进深不宜超过6.60m。楼层活动室宜设置室外活动的露台或阳台，但不应遮挡底层生活用房的日照。
11）阳台、屋顶平台的护栏净高不应小于1.20m，内侧不应设有支撑。护栏宜采用垂直线饰，其净空距离不应大于0.11m。
12）活动室、音体活动室的窗台距地面高度不宜大于0.60m。距地面1.30m内不应设平开窗。楼层无室外阳台时，应设护栏。
13）
一、在距地0.60～1.20m高度内，不应装易碎玻璃。
二、在距地0.70m处，宜加设幼儿专用拉手。
三、门的双面均宜平滑、无棱角。
四、不应设置门坎和弹簧门。
14）在幼儿安全疏散和经常出入的通道上不应设有台阶，必要时可设防滑坡道，其坡度不应大于1∶12。
15）音体室至少应设两个门。（建筑面积超过60㎡应设置两个门）
16）在距地0.6～1.2m高度内，门不要装易碎玻璃，并在距地0.7m处装拉手。外窗窗台距地面高度不宜大于0.6m。在距离地面1.3内不设平开窗。楼层无室外阳台时，外窗在距地1.3m高度范围内要加护栏。
17）必须设置各班专用的室外游戏场地。每班的游戏场地面积不应小于60m²。各游戏场地之间宜采取分隔措施。分班活动场地最好与各班的活动室相连，成为活动室向室外的延伸。楼层的活动室可设在屋顶，但必须做好防护处理。当难以如此安排时，分班活动场地也可相对集中安排，但应进行分隔，使各班活动室能就近与活动场地联系。全园共用活动场地应相对集中，并有良好的日照和卫生条件。
18）室内装修、家具等设计应符合幼儿使用的特点，富有童趣，保证安全并易于做清洁。室内宜采用暖色、弹性地面。墙面应采用光滑易清洁的材料，墙下部最好做1.0～1.2m高木墙裙或油漆墙裙，所有棱角处都应做成圆角。不应设弹簧门和门槛。
19）厨房由加工间、主食库、副食库、配餐间、冷藏间等组成。加工间应注意通风排气。地面应防滑耐冲洗，设排水坡和地漏。当幼儿园为楼房时，宜设置小型垂直提升食梯。门、窗应装纱扇。
20）室外共用游戏场地应考虑设置游戏器具(滑梯、转椅、浪船、攀登架、跷跷板、秋千等)、30m跑道(宽度≥3m)、沙坑(深度大于0.3m，长、宽为3～4.5m)和涉水池(深250～300mm)等。
注：红色字体的为老师上课提到的。
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幼儿园设置的条件
第六条 托幼园所应当设置在安全区域内。禁止在污染区和危险区内设置托幼园所。
第七条 申办资格要求
申请举办托幼园所的单位，应当具有法人资格；申请举办民办托幼园所的公民，应当具有政治权利和完全民事行为能力。民办托幼园所应当成立理事会、董事会等决策机构，其中三分之一以上的理事或董事应当具有5年以上教育教学经验。幼儿园的理事会、董事会由五人以上组成，设理事长或董事长一人，理事长或董事长名单报审批机关备案。不能成立理事会、董事会等决策机构的托幼园所个人举办者，必须具备高中以上文化程度，具有从事教育教学工作三年以上的经验，熟悉教育法律法规。
托幼园所必须具有法人资格，有符合园长任职资格的专职园长，有独立的园地、园舍，有独立的帐目。
第八条 命名要求
托幼园所必须命名规范，不得以行政区域名称命名，新建托幼园所命名不能与已有开办的托幼园所同名。办学层次必须明确区分“托儿所”和“幼儿园”。未经教育行政部门批准，任何托幼园所不得冠以“实验”、“中心”以及“艺术”、“中英文”、“双语”、“外语”等字样。
第九条 规模及设置要求
幼儿园规模一般为3-12个班，招收3-6岁幼儿，小、中、大班平均班额分别为25、30、35人，每班最大班额不超过此标准的25%。托儿所一般为3-6个班，招收0-3岁婴幼儿，不足二周岁班额15-20人，最大班额不得超过25人，二至三岁班额不超过30人。
第十条 环境要求
（一）托儿所、幼儿园园舍、场地应相对独立，确实不能独立的，必须有独立的出入通道和相应的安全防护设施，按要求领取《消防合格证书》。
（二）托儿所、幼儿园无危房，周围环境无危险、无污染、无噪音，绿化覆盖率达20%以上。幼儿生活和活动用房光线充足，通风透气，整洁卫生。第十一条 园舍要求
（一）托儿所、幼儿园必须有幼儿活动室、厕所、盥洗室（或流动水洗手池）、保健室、厨房、教师办公室等基本用房及户外活动场地；寄宿制托幼园所必须有幼儿专用、每人一床的独立寝室，疾病隔离室，浴室，洗衣房，教职工值班室，家长接待室等。租借的园舍、用地必须具有法律效力的契约，租赁期应在五年以上。具体要求：
1、每班有独立的活动室，活动室之间封顶间隔。幼儿园活动室使用面积：寝室（必须安装防蚊纱窗）独立设置的，活动室面积不低于50平方米，与寝室合并设置的活动室面积不低于80平方米。托儿所活动室面积：寝室独立设置的活动室面积不少于40平方米，与寝室合并设置的活动室面积不低于60平方米。
2、园所占地及户外活动场地按规模设置：3-6个班规模的占地面积不少于500平方米，7-12个班规模的占地面积不少于700平方米，户外活动场地（包括可利用的阳台、走廊）人均不少于2平方米，生均占地面积、建筑面积均不少于6平方米。托儿所占地及户外活动面积不低于幼儿园占地及户外活动面积标准的60%。
3、全日制幼儿园、托儿所必须在每层楼房设置专用的卫生间及盥洗室，每个卫
生间盥洗室不得多于3个班使用，每个卫生间及盥洗室使用面积不少于10平方米，卫生间及盥洗室内应设置标准的儿童厕所，设有适合幼儿自由开关的流水设施及盥洗槽，水龙头不少于6个。托儿所应在卫生间增设专门盥洗角和热水供应设施及便盆消毒池。寄宿制幼儿园、托儿所的卫生间及盥洗室应与班活动室、寝室配套设置，卫生间内还应增设使用面积5平方米以上的独立浴室。
4、幼儿园必须设立独立的音体活动室（全园共用的不少于90平方米）、游戏活动室等两个功能室，有条件的还应设图书室、美术室、电教室、科学活动室等，各室使用面积不少于50平方米。
5、幼儿园、托儿所必须设独立的卫生保健室，使用面积不少于10平方米。
6、幼儿园、托儿所必须有行政办公室和教师集体备课、教研的专用室。
7、幼儿园、托儿所必须设专用独立厨房，厨房内应设主副食品加工间、配餐间、储物间，且流程顺畅，配餐间必须独立设置。厨房面积按规模设置：3-6个班规模，厨房总使用面积不少于40平方米，其中配餐间使用面积不少于8平方米；7-12个班规模，厨房总使用面积不少于50平方米，其中配餐间使用面积不少于10平方米，按要求领取《卫生许可证》。
第十二条 设施设备要求
幼儿园必须具有与保育、教育要求相适应的设施设备，并符合国家的卫生、安全标准。主要要求：
1、通讯设施。园（所）址必须通邮，园（所）内必须有独立电话、一台可上网的电脑。
2、日常生活设施。托儿所、幼儿园必须配备足够的适合婴幼儿不同年龄班使用的桌、椅、玩具柜、睡床（板）、毛巾架、茶杯架。每班有供幼儿随时使用并安全设置的开水桶。做到每人一杯、一巾、一被、一枕，寄宿制幼儿园应配备儿童单人床，托儿所必须设每人一便盆。各项具体要求如下：
（1）每人至少配备一把小椅子，桌椅尺寸见附表。
（2）每班必须有开放式的可用于间区的玩具柜，柜的总长度不少于8米。
（3）必须保证每生有60cm×130cm的睡床（板）。
（4）毛巾架一勾一巾，两巾之间间隔10cm，毛巾上下间不得有重叠。
（5）茶杯架必须分隔设置，并配纱门（布）遮挡。
3、保教设施
幼儿园（所）按《广东省幼儿园玩具配备目录》要求配置种类、数量不少于60%，必须设置体育活动器械大型的三种以上，小型的玩具至少有5种，人均3件以上。儿童读物人均3本以上（不含教材类读物）。有基本满足教学需求的教具、用具（含自制），要配置录音机、风琴（电子琴）打击乐等。托儿所必须有足够的发展婴儿动作、语言的教玩具和教养床。
4、卫生保健设施
卫生保健室应配有常用药品保健用具及隔离床。每班设一个药箱。活动室及寝室应有防暑降温、防寒保暖设备，厨房、保健室、活动室应有消毒设施。
5、厨房设施
有生熟食分开放置的设施，必须设有3个炉灶。4至6个浸洗池，其中2至3个生洗池，2至3个洗碗池。浸洗池标准60㎝（长）×45㎝（宽）×30㎝（高）
6、安全设施
幼儿园、托儿所内须按照《托儿所、幼儿园建筑设计规范》的要求，使各类建筑、设施符合安全标准。尤其是要有足够的防火设备。阳台、用作户外活动的屋顶平
台、窗台，必须有净高1.3米以上的护栏，楼梯栏杆垂直线净距不应大于0.11米，当楼梯井中净宽大于0.2米时，必须采取安全措施。楼梯通道宽1.5米以上，两边设60㎝高的扶手，楼梯踏步高度不应大于0.15米，宽度不应小于0.26米。活动室、寝室、音体活动室应设双扇平开门，其宽度不应小于1.2米。疏散通道中不应使用转门、弹簧门和推拉门。幼儿经常接触的1.3米以下的室外墙面不应粗糙，室内墙面宜采用光滑易清洁的材料，墙角、窗台、窗口竖边、桌椅、柜等棱角部位必须做成小圆角。
第十三条 教、职工配备要求
1、园（所）长必须具有中华人民共和国国籍，有幼儿园所在地户口（或暂住证和原户籍所在地派出所证明），并在当地居住。具有幼儿师范（包括职业学校幼儿教育专业）毕业及以上学历，或经国家举办（或认可）的教师资格考试及格，任职前连续5年以上担任幼儿园、托儿所教育教学工作，经园（所）长岗位培训，取得园（所）长资格证书。民办园园（所）长的年龄不超过55岁。幼儿园（所）可聘用退休人员任顾问，但年龄不超过65岁。
2、独资办园或亲属联合办园（所）的个人，不能直接担任园（所）长。托幼园所的董事、园长或主要行政负责人和担任财会职务人员之间，实行亲属回避制度。国家现职工作人员不得在民办园（所）兼职，但有特殊需要，经市教育行政部门批准或委派的除外。
3、教师应具有良好品德，须具备幼儿师范学校毕业及其以上学历或经国家举办（或认可）的教师资格考试及格，取得幼儿园教师资格。
4、保育员必须具有初中毕业及其以上文化程度，并经保育员职业培训，取得保育员等级证书。
5、保健医师应按国家有关规定和程序取得医师资格。保健医（护）士应具有中等医护专业毕业以上学历，保健员应具有高中毕业以上学历，并受过幼儿保健培训，持有卫生部门认可的证书。
6、民办园除园（所）长外，其他工作人员年龄男性不超过60岁，女性不超过55岁。幼儿园（所）所有教职员工必须身体健康，并定期进行体检，炊事员须有健康证。慢性传染病、精神病患者，不得在幼儿园（所）工作。
第十四条 人员编制要求
1、托儿所、幼儿园必须配备专职园（所）长，寄宿制和10个班以上的全日制的托儿所、幼儿园必须有2名以上专职园（所）长。
2、幼儿园必须每班配备2名教师，托儿所必须每班配备一名教师、一名保育员，有条件的园（所）每班配备二教一保。
3、幼儿园（所）的保健人员、炊事员、财务以及其他人员，均应按国家人事部、国家教委劳人编[1987]32号文要求配备齐全。
第十五条 办园经费要求
幼儿园必须有园舍建设、维修、设施设备配备的经费及保证正常保教活动的经费，且必须与银行、教育局签订资金监管协议。
第十六条 新建幼儿园的建筑设计必须符合国家和本区有关规定，除符合本办法
第二章规定外。办园场地必须具备下列条件：
占地面积达到2024㎡以上，建筑面积1500㎡以上（农村办园可适当降低标准）。
（一）园舍要独立，三层楼以下。
（二）园址选点布局要合理。
（三）消防、安全、卫生要合格。
（四）具有法人资格的单位或本区公民，欲申请举办幼儿园，应具备的条件：
1、有符合国家教育方针的办学宗旨，办学指导思想端正，不以营利为目的。
2、符合惠城区幼儿教育发展规划。
3、有符合规范的园名，能够独立承担民事责任。
4、有必备的办学资金、稳定的经费来源、合理的收费标准。
5、有独立园舍、场地和符合本规定的办学设施条件。幼儿园的师资、园舍、场地、设备必须分别达到国家教委颁布的《幼儿园管理条例》、《托儿所、幼儿园建设设计规范》和《幼儿园玩教具配备目录》所规定的标准。
6、用作幼儿园园舍必须有房产证、房产所有权人的身份证、租赁协议或同意借用的证明及房舍使用性质证明。在住宅小区内开办的要提供小区的有关规划文件。
7、有合法的幼儿园组织章程。
8、法人代表须由有本市户口的中国公民担任。有按国家教委颁布的《幼儿园工作规程》要求确定的园长人选，幼儿园实行园长负责制。
9、能根据省教育厅和区教育局的要求选用教材。
《深圳市城市规划标准与准则》中规定：
幼儿园宜设6班、9班、12班、18班，每班30人，服务半径300米； 要求独立占地，有独立的院落和出入口；
应有全园共享的室外游戏场地，室外游戏场地面积=180+20×（N-1），N为班数；同时设置各班专用的室外游戏场地场地应日照充足并采取分隔措施场地面积不小于60平方米；
6班占地面积1800-2100平方米，建筑面积1600-2024平方米，服务人口〈0.7万人；
9班占地面积2700-3200平方米，建筑面积2400-3000平方米，服务人口0.7-1万人；
12班占地面积3600-4300平方米，建筑面积3200-3900平方米，服务人口1-1.5万人；
188班占地面积5400-6500平方米，建筑面积4800-5800平方米，服务人口1.5-2万人
第五篇：幼儿园食堂卫生管理要求
幼儿园食堂卫生管理要求
一、环境和机械卫生
1、食堂负责内外环境卫生，责任要落实到人，做到门窗玻璃明，活完地面净，桌子一日三擦，地面一日三刷，每周一次大扫除。
2、食堂内外要有防鼠防蝇措施，经常地、有计划地消灭蟑螂。
3、各种炊事机械要有专人负责、专人保养，使用后要长期打扫干净，用专用盖布盖好。冰箱内生熟分放，东西要码放有序，并定期除霜。
二、食品和炊具卫生
1、严格执行食品卫生法，生熟、半成品分开存放。冷荤间做到“五专”，任何人不得随便进入。
2、不买、不做、不吃腐烂变质和过期食品，不留隔顿剩菜剩饭。从采购员、保管员到每个炊事员，都要严格把关，杜绝食物中毒。
3、各种炊事用具要有固定的位置，码放整齐有序。
三、个人卫生
1、上班时必须穿戴整洁的工作服和工作帽，不准穿工作服上厕所和外出，养成勤洗澡、勤洗手、勤换工作服，饭前便后、打喷嚏擤鼻涕后要洗手的好习惯。
2、工作时不准吸烟，不准戴戒指、耳环、项链、手表，不准抹口红、染指甲，不准赤脚，不准留长发、长指甲。
3、个人遇有拉肚子、感冒发烧、患皮肤病以及受外伤等，要及时报告主管及时采取有效措施。
四、餐具消毒卫生
1、配餐盘每天严格消毒。
2、餐厅和冷荤间使用的药物消毒，药物和水按要求配比，喷洒。
3、冷荤制作前要用酒精（浓度75%的酒精）涂抹手、刀、案板等。
4、冷荤间每天要用消毒水擦洗柜台地面。
5、消毒后应达到光、洁、净、干，无消毒水味和酒清味，符合防疫站检查化验的各种卫生指标。
厨房卫生管理制度
1、厨房应有良好的供水系统与排水系统，尤以排水系统最重要，用过的污水，必须迅速排除。
2、食物应在工作台上料理操作，并将生、熟食物分开处理。刀和砧板工具及抹布等，必须保持整洁。
3、食物应保持新鲜、清洁、卫生，并于洗清后，分类以塑胶袋包紧，或装在有盖容器内，分别储放于冰箱或冷冻室内，不得将食物露在生活常温太久。鱼肉类取用处理要迅速，以免反复解冻而影响鲜度。
4、凡易腐败的饮食物品，应贮藏在摄氏零度以下的冷藏容器内，熟的与生的食物分开贮放，防止食物气味在冰箱内扩散及吸收箱内气味，并备脱臭剂或燃过的木炭放入冰箱，以吸净臭味。
5、工作厨台及厨柜以铝质或不锈钢材质为佳，木质者容易孳生繁殖蟑螂。
6、工作厨台及厨箱下及下及厨房死角，应特别注意清扫，以防碎肉、菜屑遗留腐烂。
7、应装置抽油烟机，并定时清理油垢。
8、地面、天花板、墙壁、门窗应坚固美观，所有孔洞缝隙应予填实密封，并保持整洁，以免蟑螂、老鼠躲藏或出入。
9、调味品应以适当容器装盛，使用后随即加盖，所有器皿及菜肴，均不得与地面接触。
10、应备置密盖污物桶、厨余桶，厨余最好当夜倒除，不在厨房内隔夜。万一需要隔夜清除，则应用桶盖隔离，厨余桶四周应经常保持干净。
11、工作时，应穿戴整洁的工作衣帽。工作时不得用手接触或沾染食物与食器，尽量利用夹子、勺子等工具取用。
12、在厨房工作时，不得在食物或食器的附近抽烟、咳嗽、吐痰、打喷嚏，万一打喷嚏时，要背向食物，用手帕或卫生纸罩住口鼻，并随即洗手。
13、厨房工作人员工作前、便后，均应洗手，保持双手清洁。
14、厨房清洁扫除工作，每日要做数次，清洁完毕，清扫用具应集中放置。杀菌剂和洗涤剂不得与杀虫剂等放在一起，有毒的物质要标明，放在固定场所及指定专人管理。
15、不得在厨房内躺或住宿，也不许随便悬挂衣服及放置鞋履，或乱放杂物等。
16、感冒、皮肤有外伤及患传染病症时，都应留在家中休养治疗。
17、厨房应与厕所及其他不洁处所有效隔离，厨房内不应有厕所，且厨房的门与窗均不得面对厕所。
餐厅工作人员工作制度
1、严格遵守学校规章制度，按时上下班，不无故缺勤。
2、信守职业道德，文明服务，态度和蔼，主动热情，礼貌待人。
3、注重个人卫生，工作时严格穿戴工作衣帽，并做到勤洗手，勤换、勤洗工作服，不戴首饰，不留长指甲。
4、爱护公物，不破坏餐厅财产。
5、定期对贮存的食物进行盘点，并保证账物相符。
6、公开每周菜谱及伙食开支。
7、热爱本职，工作认真负责，做到饭菜可口、量足、平等待人。
8、接受定期健康检查，体检不合格者，严禁上岗。
9、工作期间不得穿拖鞋、短裤，打赤膊等。
10、把好饭菜质量关，三餐留样，严防食物中毒。
11、加强业务培训，提高烹饪技术。
12、按时开饭，动作娴熟，以缩短师生员工排队时间。
13、做好安全工作，严格遵守操作规程，防止事故发生。
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