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一、人员安排
总指挥：吴涛
组
员：陶冶、李仁强、潘春利、朱高强、崔峰、张德峰、宋军涛
参加人员：当日在职人员
二、演练项目：
应急疏散、消防设备设施的使用
三、疏散集中地：办公楼北侧空旷场地
四、前期准备：
1.员工进行消防知识培训。（各部门自己培训）
2.消防设施进行检查。（中控室负责）
3.消防器械准备：手提式干粉灭火器。（中控室负责）
五、疏散要求及注意事项：
(1)逃生时尽可能用湿毛巾捂住鼻子，以防燃烧产生的浓烟及毒气，便于安全疏散
(2)疏散时要尽量降低重心，沿办公室墙体移动。
(3)各楼层疏散时间要听从指挥，绝不能把演练当成游戏。
(4)听到火警演练发出的警报后，人员立即快速、安全的疏散。
(5)人员疏散与撤离时，全部从安全通道撤离。
六、部门紧急疏散具体行动安排：
上午08:30消防总指挥吴涛宣布消防演习开始：
1.指挥小组成员接到火警通知后，立即到达指挥中心，指挥小组由行政部经理负责，火警现场由保安负责。
2.(假设)办公区正常办公时突发性火灾，一开关突然起火。工作人员被烟雾和火势围困。
3.人员照次序从通道疏散(目的地：办公楼北侧空旷场地)。
4.安全人员迅速组织人员疏散，及时关闭电源，并检查办公室是否有残留人员。
5.安全员给大家讲解手提式干粉灭火器的正确使用方法。
在使用手提式灭火器时应注意：
（1）使用手提式干粉灭火器时，应手提灭火器的提把，迅速赶到着火处。
（2）在距离起火点5米左右处，放下灭火器。在室外使用时，应占据上风方向
（3）使用前，先把灭火器上下颠倒几次，使筒内干粉松动。
（4）使用手提式干粉灭火器时，应先拔下保险销，一只手握住喷嘴，另一只手用力压下压把，干粉便会从喷嘴喷射出来。
（5）用干粉灭火器扑救流散体火灾时，应从火焰侧面，对准火焰根部喷射，并由近而远，左右扫射，快速推进，直至把火焰全部扑灭。
（6）用干粉灭火器扑救容器内可燃液体火灾时，亦应从火焰侧面对准火焰根部，左右扫射。当火焰被赶出容器时，应迅速向前，将余火全部扑灭。灭火时应注意不要把喷嘴直接对准液面喷射，以防干粉气流的冲击力使油液飞溅，引起火势扩大，造成灭火困难。
（7）用干粉灭火器扑救固体物质火灾时，应使灭火器嘴对准燃烧最猛烈处，左右扫射，并应尽量使干粉灭火剂均匀地喷洒在燃烧物的表面，直至把火全部扑灭。
（8）使用干粉灭火器应注意灭火过程中应始终保持直立状态，不得横卧或颠倒使用，否则不能喷粉;同时注意干粉灭火器灭火后防止复燃。
6.中控室通过事故广播发出紧急疏散通知：
（1）广播内容：“请注意，该层发生紧急情况，请遵从现场人员的指挥，疏散到安全区域”。
（2）根据火警现场情况，下达演习区域全部疏散命令，疏散次序为着火层，着火层临近层，从最近的疏散通道立即撤出大楼。
（3）通过电话、对讲机随时了解火灾现场及各区域人员疏散情况、检查报警系统、消防加压水泵和送排风系统的运行情况。
（4）指挥有关部门和人员采取相应的行动。是否有人员被困、受伤、物质移动等
（5）确认全部人员疏散完毕后发出演习结束通知。
七、结束演习（宣布）
八、清理现场。
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