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幼儿园保健医工作流程及要求工作时间工作内容工作要求7：30前厨房工作人员晨检，幼儿入园晨检准备工作，办公室清洁,配制消毒液，分配消毒液1.厨房工作人员晨检认真细致，杜绝携带感冒发烧、腹泻呕吐等症状上岗，不得留长指甲，不得涂指甲油，不得佩带首...
幼儿园保健医工作流程及要求
工作时间
工作内容
工作要求
7：30前
厨房工作人员晨检，幼儿入园晨检准备工作，办公室清洁,配制消毒液，分配消毒液
1.厨房工作人员晨检认真细致，杜绝携带感冒发烧、腹泻呕吐等症状上岗，不得留长指甲，不得涂指甲油，不得佩带首饰，必须穿戴工作服上岗。2.准备好幼儿晨检所用各物品。3.擦拭柜子、办公桌等，4清洁办公室地面。5.配制、分配消毒液
7：30—7：40
巡班
检查各班开窗通风情况，必须每班转到。
7：40—8：20
幼儿入园晨检工作
1.准时就位，不让幼儿等待。2.按一摸、二看、三问、四查的步骤仔细检查，并发放晨检牌。3.对自带药的幼儿，必须索要处方，并由家长登记清楚并由保健医核对无误后方可留放，药品只留当天计量。4.晨检中发现异常及时处理并记录。
8：20—8：30
晨检工作整理
1.整理异常情况记录。2.整理并核对幼儿自带药物。对无处方、无药品名、无家长签字、信息不全的药物，一律不得给幼儿喂服。
8：30—9：00
早餐巡班及自带药喂服
1.幼儿早餐转班抽查，观察幼儿进餐情况，发现问题及时整改。2.由保健医核对班级、药名、幼儿姓名、饲服剂量等信息无误后亲自给幼儿喂服药物，并由当班教师签字。
9：00—10：00
上午卫生消毒巡班
1.检查各班卫生及消毒情况，公共区卫生情况，走廊楼梯卫生情况，成人卫生间卫生情况。2.做到细致、认真、公正、公平，做到无死角、无污迹，整体整洁美观。3.按卫生消毒检查细则检查，严格要求，大胆管理，随时检查随时记录。
10：00—11：30
因病缺勤幼儿追踪调查、厨房食材查验工作、各保健检查记录填写整理、分配中午消毒液
1.班级超过五名因病缺勤幼儿既及时电话追踪调查分析，发现问题，依据据情况及时寻找防患措施并向园长、副园长汇报。2.认真细致的检查每一样食材，杜绝不合格食品进入幼儿园。3.依据各时段检查记录及时整理填写记录，避免检查数据丢失。4.分配各班消毒液.11：30—12：00
幼儿午餐巡班
抽查观察各班幼儿午餐进食情况，根据检查情况及时记录，并及时整改食谱，避免不必要的浪费。
14：30—15：00
幼儿加餐、幼儿午检巡查
1.检查抽查各班午检情况，发现问题，随时处理。2.检查午点准备及食用情况，杜绝病从口入。
15：00—15：20
幼儿下午自带药喂服
由保健医核对班级、药名、幼儿姓名、饲服剂量等信息无误后亲自给幼儿喂服药物，并由当班教师签字。
15：20—17：10
下午卫生消毒巡班、消毒液分配
1.检查各班卫生及消毒情况，公共区卫生情况，走廊楼梯卫生情况，成人卫生间卫生情况。2.做到细致、认真、公正、公平，做到无死角、无污迹，整体整洁美观。3.按卫生消毒检查细则检查，严格要求，大胆管理，随时检查随时记录。4.各班消毒液分配。
17：10—17：30
幼儿下午餐巡班
抽查观察各班幼儿午餐进食情况，根据检查情况及时记录，并及时整改食谱，避免不必要的浪费。
17：30—18：10
离园前全园卫生巡查及一日资料整理、幼儿离园后地面消毒液配制
1.检查各班卫生及消毒情况，公共区卫生情况，走廊楼梯卫生情况，成人卫生间卫生情况。2.做到细致、认真、公正、公平，做到无死角、无污迹，整体整洁美观。3.按卫生消毒检查细则检查，严格要求，大胆管理，随时检查随时记录。4.整理一日资料，整理办公室卫生。5.各班地面消毒液配制.18：10
幼儿园走廊消毒
确认幼儿离园后，幼儿园走廊喷洒84消毒液空气消毒
备注
1.一学期为幼儿做不少于两次健康体检分析。2.每周幼儿带量食谱的制作及更新，以及幼儿带量食谱的分析报告。3.收集整理督导检查所需的卫生保健资料。4.每学期组织教师进行不少于两次卫生保健知识培训。
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