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PPT常用快捷键大全1.B键黑屏2.W键白屏3.Ctrl+[按原比例同时增大字体4.Ctrl+]按原比例同时减小字体5.Ctrl+A选择全部对象或幻灯片6.Ctrl+B应用(解除)文本加粗7.Ctrl+C复制8.Ctrl+D生成对象或幻灯片...
PPT常用快捷键大全
1.B键
黑屏
2.W键
白屏
3.Ctrl+[
按原比例同时增大字体
4.Ctrl+]
按原比例同时减小字体
5.Ctrl+A
选择全部对象或幻灯片
6.Ctrl+B
应用(解除)文本加粗
7.Ctrl+C
复制
8.Ctrl+D
生成对象或幻灯片的副本
9.Ctrl+E
段落居中对齐
10.Ctrl+F
激活“查找”对话框
11.Ctrl+G
激活“网格线和参考线”对话框
12.Ctrl+H
激活“替换”对话框
13.Ctrl+I
应用(解除)文本倾斜
14.Ctrl+J
段落两端对齐
15.Ctrl+K
插入超链接
16.Ctrl+L
段落左对齐
17.Ctrl+M
插入新幻灯片
18.Ctrl+N
生成新PPT文件
19.Ctrl+O
打开PPT文件
20.Ctrl+P
打开“打印”对话框
21.Ctrl+Q
关闭程序
22.Ctrl+R
段落右对齐
23.Ctrl+S
保存当前文件
24.Ctrl+T
激活“字体”对话框
25.Ctrl+U
应用(解除)文本下划线
26.Ctrl+V
粘贴
27.Ctrl+W
关闭当前文件
28.Ctrl+X
剪切
29.Ctrl+Y
重复最后操作
30.Ctrl+Z
撤销操作
31.Ctrl+F4
关闭程序
32.Ctrl+F5
还原当前演示窗口大小
33.Ctrl+F6
移动到下一个窗口
34.Ctrl+F9
最小化当前演示文件窗口
35.Ctrl+F10
最大化当前演示文件窗口
36.Ctrl+Shift+C
复制对象格式
37.Ctrl+Shift+V
粘贴对象格式
38.Ctrl+Shift+F
更改字体
39.Ctrl+Shift+P
更改字号
40.Ctrl+Shift+G
组合对象
41.Ctrl+Shift+H
解除组合42.Ctrl+Shift+““
减小字号
44.Ctrl+“=“
将文本更改为下标(自动调整间距)
45.Ctrl+Shift+“=“
将文本更改为上标(自动调整间距)
46.Ctrl+Shift+“幻灯片放映“
激活“设置放映方式”对话框
47.Ctrl+Shift+“幻灯片浏览视图“
显示大纲模式
48.Ctrl+Shift+“普通视图“
幻灯片视图
49.Alt+F5
还原PPT程序窗口大小
50.Alt+F10
最大化PPT程序窗口
51.Alt+F9
显示(隐藏)参考线
52.Alt+R+G
组合对象
53.Alt+R+U
取消组合54.Alt+R+R+T
置于顶层
55.Alt+R+R+K
置于底层
56.Alt+R+R+F
上移一层
57.Alt+R+R+B
下移一层
58.Alt+R+A+L
左对齐
59.Alt+R+A+R
右对齐
60.Alt+R+A+T
顶端对齐
61.Alt+R+A+B
底端对齐
62.Alt+R+A+C
水平居中
63.Alt+R+A+M
垂直居中
64.Alt+R+A+H
横向分布
65.Alt+R+A+V
纵向分布
66.Alt+R+P+L
向左旋转
67.Alt+R+P+R
向右旋转
68.Alt+R+P+H
水平翻转
69.Alt+R+P+V
垂直翻转
70.Alt+I+P+F
插入图片
71.Alt+V+Z
放大(缩小)
72.Alt+S
幻灯片设计
73.Alt+N
幻灯片布局
74.Alt+U
图形
75.Shift+F3
更改字母大小写
76.Shift+F4
重复最后一次查找
77.Shift+F5
从当前幻灯片开始放映
78.Shift+F9
显示(隐藏)网格线
79.Shift+F10
显示右键快捷菜单
80.F2
在图形和图形内文本间切换
81.F4
重复最后一次操作
82.F5
开始放映幻灯片
83.F12
执行“另存为”命令
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