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中国东西部合作与投资贸易洽谈会暨丝绸之路国际博览会工作方案中国东西部合作与投资贸易洽谈会暨丝绸之路国际博览会定于****年*月**日至**日在西安举办。为确保参会工作顺利进行,根据市政府要求,结合我县实际情况,现制定如下工作方案。一、指导思...
中国东西部合作与投资贸易洽谈会暨丝绸之路国际博览会工作方案
中国东西部合作与投资贸易洽谈会暨丝绸之路国际博览会定于****年*月**日至**日在西安举办。为确保参会工作顺利进行,根据市政府要求,结合我县实际情况,现制定如下工作方案。
一、指导思想
认真贯彻落实***精神，抓住新一轮西部大开发和市政府“*”及打造“*”的历史机遇，以建设关天经济区现代材料基地、绿色特产基地、生态旅游基地为目标，以全新的推介理念和思路，全方位、多角度宣传展示*形象，开展针对性的项目对接洽谈，努力吸引一批资源消耗低、环境污染少、带动作用大的战略产业落户*，促进我县率先突破发展。
主题：携手合作·促进发展
二、机构设置
组建*县代表团，下设综合协调组、项目组、投资促进组、布展组、宣传信息组、后勤保障组六个工作机构。
（一）*代表分团组成人员
团
长：副团长：
成员：县政府办主任、县委宣传部副部长，县发改局、财政局、经贸局、住建局、国土局、文广局、农业局、教体局、林业局、旅游局、科技局、招商局、工商联、工业园区、项目办等部门主要负责人。
（二）各工作机构人员及职责
1、综合协调组
组
长：成员：由县招商局牵头，抽调相关人员参加。
主要职责：（*）负责*代表团参会的组织协调及联络工作；（*）负责会期住宿、会务安排，客商接待和各项后勤保障等工作；（*）负责各类证件办理及发放工作；（*）负责布展费用收集整理上缴工作；（*）负责项目册印制工作；（*）负责会议及各类材料草拟工作；（*）完成领导交办的其他工作。
联系人：
2、项目组
组
长：
成员：由县项目办牵头，县招商局、工业园区管委会、经贸局、黄金局、住建局、农业局、林业局、教体局及旅游局等部门参与，抽调相关人员参加。
主要职责：（*）负责全县招商引资项目的征集、筛选、上报及签约项目与市项目办的衔接工作；（*）落实会期签约项目并组织实施会期签约工作；（*）负责县投资促进活动的组织工作；（*）负责招商引资及贸易成果统计上报工作；（*）负责展馆项目洽谈推介接待工作。（*）完成领导交办的其他工作。
3、投资促进组
组
长：
成员：由县招商服务局牵头，县宣传部、发改局、住建局、旅游局、国土局、农业局、林业局、教体局、科技局、工商联、人劳局及工业园区等部门参与，抽调相关人员参加。
主要职责：（*）负责策划县团西洽会会前、会后及会期的投资促进活动；（*）协助部门做好客商邀请工作；（*）负责县专场投资促进活动的组织协调工作；（*）组织项目企业参加省团安排的预约撮合投资洽谈工作。
4、布展组
组
长：成员：由县招商局牵头，县工业园区、经贸局、林业局、农业局、旅游局等部门参与，抽调相关人员参加。
主要职责：（*）负责布展资料、图片的征集、上报工作；（*）审查确定参展企业的资料和展品、模型及实物；（*）按期完成组展布展工作；（*）负责展厅的安全管理、宣传和撤展工作；（*）负责展馆值班、安全及领导交办的其它工作。
5、宣传信息组
组
长：
成员：由县委宣传部牵头组建，县文广局、电视台及招商局等部门参与，抽调相关人员参加。
主要职责：（*）负责制定西洽会宣传工作总体方案，策划宣传，营造氛围；（*）做好西洽会有关活动宣传报道及专题片制作等工作；（*）策划会前、会期的综合信息报送和各项宣传工作；（*）负责县分团驻地的宣传气氛营造；（*）负责县分团专场活动新闻媒体邀请及接待；（*）负责县分团专场活动文艺演出节目确定及演出组织工作。
联系人：
6、后勤保障组
组
长：
成员：县招商服务局牵头，抽调相关人员参加。
主要职责：负责会期分团住地安排及专项投资促进活动会场布置等工作。
三、会期主要活动
*．参加省团重要活动和论坛（待定）
省团重要活动由县招商局牵头，根据时间安排和参会要求及时通知到参会人员及部门。
*．参加市团重要活动和论坛（待定）
市团重要活动由县招商局牵头，根据时间安排和参会要求及时通知到参会人员及部门。
*．*县分团活动
除参加好上述省市组织的活动外，根据市团要求，各县区及工业园区要自行组织好*--*场专题活动。按照以往情况，结合我县实际，会期拟组织以下三个方面活动。
（1）
会期签约项目恳谈会
时间：****年*月**日下午
地点：待定
主要任务：签约双方会面、洽谈、对接；恳谈项目落地建设相关事宜。确定项目建设进程。
牵头单位:县招商局、工业园区管委会、发改局、国土局。
参会单位：*县分团成员单位，有签约项目的主管部门。
(*)*县工业园区项目推介会
时间：****年*月**日下午
地点：待定
主要任务：宣传推介县工业园区；推介园区重点招商项目；对接、洽谈，力争达成若干合作意向并在会上签约。
责任部门：县工业园区管委会
配合部门：县招商局、经贸局、发改局、项目办。
(*)*县农业项目专场推介会
时间：****年*月**日下午
地点：待定
主要任务：宣传推介*县区位优势，农业产业发展规划与设想；推介现代农业、生态农业、现代设施农业等项目；对接、洽谈，力争达成若干合作意向并在会上签约。
责任部门：县农业局
配合部门：县招商局、发改局、林业局、科技局等单位。
四、工作任务
（一）项目策划、包装、推介工作
各成员单位要立足行业实际，对照“*县‘十三五’规划重点项目一览表”中责任部门任务要求，策划编制招商项目简介，尽可能配以相关图片，于*月*日前报县项目办和县招商局合作规划股，以便编印我县项目册。
（二）落实签约项目工作
本届“西洽会”市团要求会期各县区签约项目总投资不少于**亿元，其中合同签约项目总投资不少于**亿元，县工业园区必须得保证合同引资额**亿元以上项目两个。
各成员单位至少应有一个签约项目，县招商局、发改局、经贸局、旅游局、黄金局、住建局、国土局、交通局、畜牧中心、农业局、林业局及水务局等经济工作部门至少应有*个合同签约项目。请抓紧做好工作，确保完成任务，并于
*月*日前将确定的签约项目报县项目办和县招商局合作规划股。
（三）客商邀请工作
本届“西洽会”市团要求各县区邀请境外（含港澳台）客商不少于**名，境内市外客商不少于***名。要以省外投资类客商、***强企业为重点，加强对沿海经济发达省市有意向西部产业转移的投资商、商协会、民间专业商会、开发区、产业园区、国有大型企业、知名私营企业、投资促进机构、专业观众、专业科研院所等客商的邀请工作，同时诚恳邀请*籍的外地企业家回家乡投资兴业，支持家乡经济发展。
各成员单位最少邀请境外客商*名、境内市外客商**名，县招商局、发改局、农业局、林业局、经贸局、旅游局、黄金局、住建局及县畜牧中心等部门最少邀请境外客商*名、境内市外客商**名，有关邀请客商名单请于*月**日前报县招商局招商合作规划股。
（四）布展工作
由县招商局负责，各成员单位配合。今年开幕式当天将安排客商到各市（区）展馆进行参观、交流和洽谈对接，所以今年布展工作尤为重要。我县布展工作要突出*特色，围绕招商引资展示优势领域、招商产业和重点招商项目等，真正达到充分让外界客商了解*、投资*。各成员单位要积极提供图片、文字、实物及光碟等素材，有关资料请于*月**日前送招商局对外宣传信息股，以便全力做好布展工作。
（五）宣传推介工作
由县委宣传部牵头，县文广局、县电视台及县招商局等部门参加。充分利用互联网、报纸、刊物、电视、广播等新闻媒体，多渠道、多角度宣传推介和展示*。“博览会暨西洽会”期间要及时上报县团相关信息，全面反映“博览会暨西洽会”及*分团的参会情况，千方百计扩大*影响力，提高*知名度，展示*新形象。
四、几点要求
*、确定人员，落实责任。各成员单位要按照博览会暨西洽会筹备工作要求，尽快确定本部门工作人员，制定各自工作方案，落实专人负责，明确任务，夯实责任，积极有效地开展项目策划、叩门招商、对接洽谈和客商邀请等各项工作，并于*月**日前将分管领导和工作人员报县招商局合作规划股。市、县专场活动以责任部门为主体，从会议材料、ppt制作、会议组织、客商邀请等工作一抓到底。
*、严格要求，按时报送。成员单位报送的推介招商项目要资料准确、要素齐全，论证不充分，资料不齐全的项目一律不再上报。各有关部门要强化时间观念，注意节点把握，如期报送工作任务完成情况。策划的推介招商项目于*月*日前上报县项目办和招商局合作规划股；确定的签约项目于*月*日前报县项目办，确定的参加我县会期项目推介会的客商名单、布展思路与素材于*月底前报招商局合作规划股。
*、加强沟通，严格考核。招商服务局特别是各成员单位要积极沟通，加强配合及时报送有关资料，确保我县参加“博览会暨西洽会”各项筹备工作顺利进行。活动期间签约项目任务完成情况，是衡量我县
“博览会暨西洽会”活动参会工作成败的关键所在。县委、县政府将把这次签约项目任务完成情况，纳入部门年度目标责任制考核之中，严格考核奖惩。
五、联系方式
联系单位：*县“西洽会暨博览会”筹备工作领导小组办公室（*县招商服务局）
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