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社区党支部副书记工作职责1、协助决策，即党委决策方案特别是有关党的建设方面的重要决策方案的准备、协调和调查研究;2、协调执行，即对于党委决策的执行特别是需要跨部门合作完成的工作进行组织、协调和督促指导;3、根据工作需要兼任相关领导职务或分管...
社区党支部副书记工作职责
1、协助决策，即党委决策方案特别是有关党的建设方面的重要决策方案的准备、协调和调查研究;
2、协调执行，即对于党委决策的执行特别是需要跨部门合作完成的工作进行组织、协调和督促指导;
3、根据工作需要兼任相关领导职务或分管一些部门的工作，如兼任纪委书记或政法委书记，分管党委的办公室、决策研究机构、编办等综合性部门以及工、青、妇等人民团体的工作;
4、完成书记交办的工作任务。
社区党支部副书记工作职责党支部书记在党支部委员会的集体领导下，按照支部党员大会，支委会的决议，负责主持党支部的日常工作。
(1)负责召集支部委员会和支部党员大会;结合本单位的具体情况，认真传达贯彻执行党的路线、方针、政策和上级的决议、指示;研究安排支部工作，将支部工作中的重大问题，及时提交支委会和支部大会讨论决定。
(2)了解掌握党员的思想、工作和学习情况，发现问题及时解决，做经常性的思想政治工作。
(3)检查支部的工作计划、决议的执行情况和出现的问题，按时向支部委员会、党员大会和上级党组织报告工作。
(4)经常与支部委员和同级行政负责人保持密切联系，交流情况，支持他们的工作，协调单位内部党、政、工、团的关系，充分调动各方面的积极性。
(5)抓好支委会的学习，按时召开支委生活会，加强团结，搞好一班人的自身建设，充分发挥支委会的集体领导作用。
支部副书记协助支部书记进行工作。书记不在时，由副书记主持支部的日常工作。
社区党支部副书记工作职责
1、带头执行民主集中制原则，团结全体党员干部，搞好领导班子建设;团结全体工作人员，努力完成社区各项任务;积极支持党支部书记行使职权，协助社区主任搞好行政工作。
2、作好党的积极分子的培养工作，坚持党员条件，积极慎重地吸收新党员，发展党的组织;做好优秀干部的培养和考核工作。
3、做好全体党员干部的思想政治工作。负责党员干部的政治学习，思想教育，表彰先进，树立典型，及时纠正不良倾向。
4、党支部副书记协助党支部书记进行工作。党支部书记不在时，由党支部副书记主持党支部日常工作。
5、完成党支部书记、社区主任安排的其它工作。
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