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公司动火作业安全管理办法
1.总则
1.1为全面贯彻“安全第一，预防为主、综合治理”方针，预防和减少各类事故发生，实现安全生产，特制定本办法。
1.2本办法适用于公司各部门及来公司区域作业的相关方。
2.管理职责
2.1安全生产部负责危险作业安全管理制度的制定、修改、完善。
2.2相关部门负责依照本办法贯彻落实。
3.危险作业管理要求
3.1危险作业实行审批制度，特种作业人员必须持证上岗。
3.2危险作业前相关部门必须在公司专业安全技术人员指导下对作业过程中的危险、危害因素进行预先危险性分析，对分析发现的问题列出清单，落实有效的安全措施和应急救援措施，形成危险作业方案。
3.3动火作业严格按公司《防火安全管理办法》规定执行。动火现场必须指定监护人员和现场负责人，明确动火前的准备工作，清除动火部位及附近的易燃易爆物品，落实各项安全措施要求。
3.4登高作业
3.4.1登高作业分为三级：
3.4.1.1
30m以上高处作业为一级登高作业；
3.4.1.2
15m～30m的高处作业为二级登高作业；
3.4.1.3
15m（含15m）以下的高处作业为三级登高作业。
3.4.2登高作业方案的制定、审批：
3.4.2.1一级登高作业由登高作业部门会同公司安全生产部共同制定登高作业方案，安全生产部审批；
3.4.2.2二级登高作业由登高作业人员与登高作业部门共同制定登高作业方案，安全生产部审批；
3.4.2.3三级登高作业由登高作业人员与登高作业部门共同制定登高作业方案，部门主管领导审批。
3.4.3登高作业过程安全措施：
3.4.3.1明确在高处作业人员应佩戴的劳动防护用品的要求，如登高作业人员必须穿好工作服，佩戴安全帽、安全带、帆布手套，穿软底鞋进行操作；安全带必须高挂低用等。
3.4.3.2高处作业使用手持电动工具时，应使用经检验合格的工具，严禁使用Ⅰ类工具。使用Ⅱ类工具时要事先检查工具有无漏电现象、电源线有无破损等。
3.4.3.3配备必要的安全用具：吊物绳、安全网、吊物网兜等。
3.4.3.4高处作业严禁抛物，必须设置禁戒区域，严禁非作业人员进入。
3.4.3.5风暴天气或下雨天一般不得进行露天登高作业，更不得从事登高焊接作业，当必须进行抢修作业时，登高作业审批权限升高一级。
3.4.3.6所用登高梯架必须符合安全要求，安全防滑措施齐全，使用梯架时必须指定人员扶持。
3.4.3.7登高作业时上方不得同时进行吊装作业。
3.4.3.8对于特殊情况和条件的高处作业必须视实际情况制定相应的特殊安全措施。
3.5带电作业管理。电气设施检修作业正常情况下必须停电进行，作业前必须落实有效的安全措施。
3.5.1电气设施检修作业过程安全措施一般有：
3.5.1.1在相关电气设施和线路的断电开关或闸刀上加贴警示标志。如：“有人检修，切勿合闸”；
3.5.1.2现场安排人员监护和其他必要的安全措施；
3.5.1.3作业人员必须穿戴相应的防护用品；
3.5.1.4登高进行检修时，必须同时办理登高作业审批手续。
3.5.1.5检修作业完成后，必须经现场检修负责人同意方可送电，如果在配电房停电、送电，必需严格执行“工作票”和“操作票”制度。
3.5.2当必须进行带电作业时，严格执行第五条和第六条的规定。
3.5.3带电作业由保运部和安全生产部共同审批。
3.6有限空间作业（含高毒场所检修作业）。有限空间作业由负责作业的部门制定作业方案报安全生产部审批。
3.6.1有限空间作业过程安全措施一般有：
3.6.1.1必须指定现场监护人，并明确监护人的安全职责和现场监护过程中的应急救援方法。
3.6.1.2进入金属管道、设备内进行用电作业（如：电焊、使用手持电动工具）时，金属管道或设备必须进行有效的等电位联结，并与保护零线进行可靠的连接，照明行灯必须使用36V以下安全电压。
3.6.1.3有限作业空间内有水时必须使用12V以下的照明行灯。
3.6.1.4进入可能产生有毒有害气体的有限空间进行作业时，作业人员必须使用长管呼吸器，现场必须有人监护，监护人员必须携带有氧气呼吸器；监护人员必须与作业人员经常保持联系，一旦发生异常，立即采取抢救措施。
3.6.1.5进入使用高毒的有限空间进行作业时，必须事先采取有效的处理，并穿戴相应防护用品方可作业。
3.7大型起重吊装作业的审批。审批权限：
3.7.1部门内部日常吊装作业，由部门制定吊装方案，部门主要负责人审批（部门相同吊装作业可一次审批多次使用）；
3.7.2两个以上部门交叉作业，由组织吊装的部门组织制定吊装方案，安全生产部审批；
3.7.3当动用外部门人员进行吊装作业时，由组织吊装的部门制定吊装方案，安全生产部审查，主管领导审批。
3.8破土作业由安全生产部审批。
3.9破土作业前公司破土作业施工管理部门必须通知设备管理部门动力调度、管网、地下线路技术人员对作业现场进行分析，对分析发现的问题列出清单，落实有效的安全措施，形成破土作业方案，经审批后方可作业。
4.附则
4.1本办法下列用语的含义：
4.1.1危险作业包括：动火作业、登高作业、带电作业、大型吊装作业、有限空间作业（含高毒场所检修作业）、破土作业等。
4.1.2登高作业：是指相对跌落高度大于等于2m的作业。
4.1.3有限空间作业：是指进入设备、管道、地下污水池等有限空间的作业。
4.1.4破土作业：是指在厂区内进行开挖，掘进，钻孔，打桩，爆破等破土的作业活动。
4.1.5Ⅰ类工具：工具在防止触电的保护方面不仅依靠基本绝缘，而且它还包含一个附加的安全预防措施。其方法是将可触及的可导电的零件与安装的固定线路的保护（接地）导线连接起来，以这样的方法来使可触及的可导电的零件在基本绝缘损坏的事故中不成为带电体。
4.1.6Ⅱ类工具：工具在防止触电的保护方面不仅依靠基本绝缘，而且它还提供双重绝缘或加强绝缘的附加安全预防措施和没有保护接地或依赖安装条件的措施。
4.1.7Ⅱ类工具分：绝缘外壳Ⅱ类工具，金属外壳Ⅱ类工具，在工具的明显部位标有Ⅱ类结构符号“回”。
4.2本办法由安全生产部负责解释。
4.3本办法自下发布日起执行。
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