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单位复工疫情防控方案为加强我局X感染的肺炎防控工作，维护返岗后的正常办公秩序，保障人员身体健康，特实施以下防控措施。一、人员隔离。X、凡与X人员有直接或间接接触的，自最后接触日期起，居家自行隔离X日，并向本人所在社区申报登记，隔离期满且无异...
单位复工疫情防控方案
为加强我局X感染的肺炎防控工作，维护返岗后的正常办公秩序，保障人员身体健康，特实施以下防控措施。
一、人员隔离。
X、凡与X人员有直接或间接接触的，自最后接触日期起，居家自行隔离X日，并向本人所在社区申报登记，隔离期满且无异常症状后返回工作岗位。其他省返回的人员，按照市防疫指挥部要求，回新后自行居家隔离X日，无异常症状后返回工作岗位。
X、目前有发热、持续咳嗽等症状的人员，遵医嘱采取相应的隔离措施，至症状消失或经医疗部门同意解除隔离后返回工作岗位。
X、实施返岗承诺制度，返岗人员一律不聚集、不聚餐、不访友，并签订承诺书（承诺书制度由办公室负责落实并统计）。
X、未返岗人员要保持信息畅通，在不涉及国家秘密和敏感信息的前提下，可利用网络和电话分散办公。
二、体温监测。
X、自测。所有人员每日居家自行测量体温，无异常后再前往单位上班。如有异常，请及时向本单位负责人和局办公室报告，办公室电话：X。（疫情上报流程图见附件）。
X、晨测。工作日每日早晨X：X前，所有人员门口登记处接受体温监测。办公室要妥善安排好值勤人员，每组二人，一人负责监测，一人负责统计，体温无异常后，方可进入局内。发现体温异常人员，要及时报告局办公室。要做到一人不漏，凡进必测。
X、凡外来人员必须戴口罩且在门卫处接受体温监测，体温无异常且经业务部门负责人同意后方可进入局内。
三、消毒管理。
X、办公楼每日进行二次大范围消毒，具体时间为：X:X前、X:X--X:X。重点加强楼道内、卫生间以及楼梯扶手、门把手、水龙头等公共接触部位的消毒，并做好消毒记录。
X、所有卫生间配备洗手消毒液。
X、各办公室自行对桌面及电脑键盘、鼠标等物品进行消毒。
X、机要传递的文件夹和文件每日消毒一次，传递频繁的，增加消毒频次。
X、公务用车每日消毒一次。执行公务后必须消毒一次。
X、废弃口罩由个人统一放到院内及电梯旁边的专用垃圾桶内（有害垃圾），不得在办公室内、办公楼内随意丢弃。
X、严格物业人员管理。物业人员必须戴口罩上岗，增加保洁频次。
X、大门出入口、电梯间及每个办公室门口配备消毒垫，并喷洒消毒液。消毒垫、消毒液由办公室提供。
X、电梯间消毒工作，上班期间，电梯间一天消毒不少于X次，电梯口及电梯内配备纸巾用于触摸电梯按钮。
四、办公纪律
X、返岗人员，必须佩戴口罩，并保持适当距离。口罩由办公室统一发放，股室负责人签字领取。
X、办公楼内尽量减少走动，尽可能利用网络和电话进行办公。不得随意到其他办公室串门。务必做到不握手、不聚集、不聊天。
X、严格控制会议。尽量减少人员集中式会议。如确需集中召开会议，要尽量减少参会人员，且参会人员必须佩戴口罩。
X、快递不进楼。所有快递一律放在门卫处，下班后取回，直接带离单位；不得把快递带到局办公场所。
五、组织落实。
X、局疫情防控方案由局办公室牵头负责，将任务分解到具体人员，逐项落实到位。
X、各单位负责人要切实负起责任，督促本单位人员落实上述防控措施并自觉配合做好相关工作。局效能办要安排专人实时巡查，如发现落实不到位的，给予通报批评；产生严重后果的，依规严肃追究责任。
X、未尽事宜，请与局办公室及时联系，随时协调处理。
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