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关于成立搬迁指挥协调小组的通知为了积极响应水区政府的拆迁开发的号召，尽快完成XXXXX整体搬迁工作，特成立临时搬迁指挥协调小组，下设办公室。一、指挥小组：总指挥：陈X职责：负责领导搬迁工作。组长：赵XX职责：在总指挥的领导下全面负责具体的搬...
关于成立搬迁指挥协调小组的通知
为了积极响应水区政府的拆迁开发的号召，尽快完成XXXXX整体搬迁工作，特成立临时搬迁指挥协调小组，下设办公室。
一、指挥小组：
总指挥：陈X
职责：负责领导搬迁工作。
组
长：赵XX
职责：在总指挥的领导下全面负责具体的搬迁指挥、协调工作。
副组长：张XX
赵XX
王XX
李XX
刘XX
王XX
职责：按照谁主管谁负责的原则，根据“整体搬迁方案”负责本科室的搬迁指挥、协调工作。负责新址分析间或办公室的规划，负责安排所辖分析间或办公室的直接责任人、督促搬迁进度、确保搬迁无遗漏，二、办公室
办公室设在XXX。
主
任：陈XX
职责：在组长的指挥下负责组织具体的搬迁工作。现场协调搬迁公司与各科室的衔接工作，现场指挥搬迁秩序。
三、特殊岗位
电
工（）：负责所有在用仪器设备的断电及其电线的整理工作，搬迁后仪器的接电工作。
在用仪器档案管理（）：列出所有在用并且经过校准的仪器清单，制作“仪器交接验收单”（主要包括交接人、交接时的状态、接收人或仪器拆装人、搬迁后的校准信息、验收人等）。每台仪器发放一张验收单，做好仪器的最后验收工作，收集验收单，交办公室存入搬迁档案。
停用仪器设备管理（）：停用仪器设备包括废旧仪器设备、未开封仪器设备、找不到具体负责人的仪器设备。负责监督搬迁人的装卸车工作，特别是卸车后的分类堆放工作，做到尽量少占地方。
所有成员根据搬迁工作需要按时参加搬迁工作会议。
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