中词库 / www.zciku.com
[bookmark: _Toc1]审计局疫情防控工作预案
来源：网络  作者：空谷幽兰  更新时间：2025-06-08
审计局疫情防控工作预案当前，新冠肺炎疫情防控形势严峻，为落实我市“外防输入、人物同防”防控策略，特制定方案如下，具体如下：一、总体目标切实把疫情防控工作作为当前的一项政治任务，严格落实各项防控措施，全面排查返乡职工，广泛倡导健康生活方式，在...
审计局疫情防控工作预案
当前，新冠肺炎疫情防控形势严峻，为落实我市“外防输入、人物同防”防控策略，特制定方案如下，具体如下：
一、总体目标
切实把疫情防控工作作为当前的一项政治任务，严格落实各项防控措施，全面排查返乡职工，广泛倡导健康生活方式，在保证机关正常运转的前提下，统筹安排本干部职工返程复岗各项工作，做到工作防控两不误，全力打好疫情防控阻击战。
二、工作措施
1.单位成员如有省内有疫情地区和省外来（返）人员要第一时间向所在社区（村屯）或单位（宾馆）等报备，如实报告个人基本信息、旅居史、接触史等信息，并配合属地严格落实相应风险等级的管控措施，提前做好职工的摸排工作，逐人核实返乡时间、从何地返回等情况，从外地返乡的原则上要自觉居家观察14天，对因瞒报、谎报造成严重后果的，依法追究法律责任。
2.来自疫情中、高风险地区的职工原则上暂缓上班，其它地区职工返乡后要居家观察14天。外出旅行过节返乡人员要居家观察14天。紧要工作实行网上办公。
3.建立职工健康台账，做好职工的病假登记和返程职工动态管理工作，特别是来返乡职工，要实行一天早晚两次测量体温，登记活动范围及密切接触人员，并及时上报，同时门卫和保洁人员做好来访人员登记、测温和消杀记录工作，并做好个人防护。
4.若发现职工有发热、咳嗽等症状，建议其居家隔离，必要时采取医院留观等措施进行隔离。同时，要求来访人员必须佩戴口罩，并进行体温检测。
5.每个工作日进行2次集中消杀。建立定期消毒制度，定期对办公室、会议室、楼道、门把手、垃圾桶等进行消毒，并在卫生间配备肥皂或洗手液等，倡导职工养成经常洗手的良好习惯。
6.减少不必要的会议，尽量使用视频、电话会议，若确需集中开会的，建议参加人员佩戴口罩，交流时保持1米以上距离，会后对会议室进行消毒。
7.保持室内空气流通，办公场所建议每日通风3次，每次20-30分钟，通风时注意保暖。同时每日对挂式空调、中央空调的送风口、回风口进行消毒。
8.避免到食堂聚集用餐，杜绝聚餐现象，提倡份餐制，定期消毒，加强通风。
9.加强疫情防控知识宣传，要大力宣传疫情防控知识，发放告知书，提高广大职工的防控意识。在干部职工中倡导口罩文化和健康的生活方式，尽量避免聚集，避免乘坐公共交通工具，杜绝聚餐聚会、走亲访友。
10.充分发挥基层党支部的战斗堡垒和党员的先锋模范作用，党员干部要带头响应市委、市政府号召，带头遵守疫情防控相关要求，倡导文明健康的生活方式，坚决服从疫情防控工作安排，在阻击疫情工作中发挥先锋模范作用。
11.要严格执行请销假制度，因公、因私外出严格报备。在外职工不能上班的要及时报告情况、履行手续。领导干部要保持24小时通讯畅通。
三、几点要求
一是压实责任。
主要负责人要充分认识疫情防控面临的严峻形势，以高度负责的态度投入到疫情防控工作中，早动手、早研究、早部署。
二是及时上报。
要细致做好排查工作，详细掌握相关情况，认真执行日报、零报制度，确保信息的及时性、完整性、准确性。
三是加强监管。
高度关注外乡返乡人员，特别是疫区返回职工的身体状况，密切进行跟踪观察，定期测量体温，逐一备案登记，确保疫情发生时能够及时有效处理。
四是配齐物资。
自行配齐体温检测仪、口罩、消毒液等防控物资，做好职工防护、检测登记、消杀等工作，保障职工工作生活环境安全。
五是做到工作防控两不误。
在落实防控措施的同时，要保障机关正常运转，保证全市各项工作正常有序开展。
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