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白土岗镇一初中精神文明建设工作领导小组和工作机构职责分工为切实加强对我校开展精神文明建设工作的组织领导，确保各项建设活动落到实处，成功实现县级文明单位的创建目标，经研究决定成立精神文明建设工作领导小组，领导小组和各工作组组成人员及工作职责如...
白土岗镇一初中精神文明建设工作领导小组
和工作机构职责分工
为切实加强对我校开展精神文明建设工作的组织领导，确保各项建设活动落到实处，成功实现县级文明单位的创建目标，经研究决定成立精神文明建设工作领导小组，领导小组和各工作组组成人员及工作职责如下：
一、精神文明建设工作领导小组
（一）组成人员
组
长：
欧阳献和
党支部书记、校长
副组长：
李航献
副校长
邢远军
副校长
成员：
张
鹏
教导处主任
王兴召
政教处主任
冯
硕
后勤主任
张
存
团委书记
向远阳
教导处副主任
刘天翱
教导处副主任
闫学华
政教处副主任
宋道威
党支部组织委员
（二）工作职责
1．实施对全校精神文明建设工作的组织领导；
2．按照县文明委的要求，制定学校精神文明建设工作实施方案；
3．研究制定解决学校工作中遇到的突出问题的具体措施；
4．对全校精神文明建设工作进行督查、指导；
5．做好迎接县文明办验收精神文明建设工作的各项准备工作。
二、领导小组办公室
（一）组成人员
主
任：邢远军
成员：张鹏
王兴召
冯硕
张存
（二）工作职责
1.根据上级关于精神文明建设的部署，起草精神文明建设长远规划，制定年度计划，安排阶段性工作，并组织实施。
2.调查了解和掌握精神文明建设情况，研究探讨新形势下精神文明建设的理论与实践问题，及时提出建设性意见，为领导决策提供科学依据。
3.加强对精神文明建设工作和创建活动的指导，及时总结典型经验，推动面上的工作。做好对精神文明建设工作的检查、验收、管理以及评比、表彰先进等系列工作。
4.对精神文明建设负有督促、检查责任，协同有关科室加强社会公德、职业道德建设，搞好法制教育、环境卫生管理，开展移风易俗和群众性文化活动以及其他与社会主义精神文明建设有关的工作。
5.对精神文明建设中存在的问题提出意见和建议，并及时协调处理解决。
三、宣传组
（一）组成人员
组
长：李航献
成员：闫学华
刘天翱
吴永生
（二）工作职责
1．制定活动宣传教育计划、年度创建工作计划，并认真组织实施；
2．向电视台、报刊、杂志撰写宣传报道稿件，及时在各新闻媒体进行深入宣传；
3．做好创建工作的各种记录及资料收集、整理、归档工作；
4．完成创建领导小组交办的其他工作。
三、政工组
（一）、组成人员
组
长：王兴召
成员：闫学华
向远阳
宋道威
（二）、工作职责
1．制订领导班子创“四好”活动及政治理论学习计划，并认真组织实施；
2．制订党员教育、学习及培训计划，并监督实施；
3．制订职工政治、时事学习计划及职业道德教育计划，并组织实施；
4．组织实施对全校教职工的思想政治教育，干部职工受教育面达到100％；
5．负责创建活动中有关政工方面资料的收集、整理、归档工作；
6．完成领导小组交办的其他工作。
四、督导组
（一）组成人员
组
长：欧阳献和
成员：邢远军
李航献
（二）、工作职责
1．负责对全校创建工作进行督促检查，定期制发督导工作简报，表扬先进，激励后进，督促存在问题部门落实整改措施；
2．对工作中存在的典型经验、突出问题进行调研，及时向创建领导小组通报活动开展情况；
3．负责收集、整理督导工作有关软件资料，并及时归档；
4．负责同县局聘请的行风监督员定期开展行风调查，开展案件回访工作；
5．完成领导小组交办的其他工作
五、后勤保障组
（一）组成人员
组
长：冯硕
成员：张书平
张鹏
（二）工作职责
1．按年度精神文明建设目标管理责任制考核评比结果，发放表彰奖励资金；
2．及时拔付开展创建活动所需资金、物资，安排调度车辆和人员，确保各项创建活动的顺利开展；
3．制订开展健康有益的文体活动计划，并组织实施；
4．组织职工参与社会公益活动，扶贪、济困、助残、救灾、献爱心，并及时收集上报职工对建设活动的意见及建议；
5．完成领导小组交办的其他工作。
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