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一校一案托管实施方案一、组织机构Xxxx二、总体要求落实立德树人根本任务，切实做好课后服务工作，解决家长接送困难，缓解家长教育焦虑情绪，减轻学生过重作业负担，增强学校教育服务，促进学生健康成长，实现“五育并举”。三、职责任务在学生托管期间负...
一校一案托管实施方案
一、组织机构
Xxxx
二、总体要求
落实立德树人根本任务，切实做好课后服务工作，解决家长接送困难，缓解家长教育焦虑情绪，减轻学生过重作业负担，增强学校教育服务，促进学生健康成长，实现“五育并举”。
三、职责任务
在学生托管期间负责学生安全管理、作业完成及社团活动等有关事宜，具体如下：
1、安全管理。完善安全管理制度，加强安全教育和管理，确保课后服务工作安全、规范、科学、有序。不承担除托管场所及不听从托管老师安全防范要求以外的安全责任，但会对学生进行安全意识方面教育。
2、自愿参与。课后服务由学生、家长自愿报名参加。在兼顾教师工作量和家庭实际的前提下，鼓励和支持教师自愿参与课后服务，并保障教师必要的休息时间。对留守儿童、困境儿童、进城务工人员随迁子女等特殊群体要优先保障。
3、公开透明。学校实施的课后服务项目、服务对象、服务时间、服务内容、收费标准、引进非学科类社会培训机构等事项要主动公开，自觉接受社会和家长的监督。
4、作业管理。完善学校作业管理办法，实行作业公示制度，加强作业总量控制和统筹，全面压减作业总量和时长。严禁要求家长检查、批改作业。加强作业完成指导，确保小学生在校内基本完成书面作业负责督促学生完成作业，并在必要时给予相应辅导。
5、课外活动。负责组织学生参加学校开展的社团活动、体艺活动，确保每个孩子每天运动时间在一小时以上。
四、活动内容和安排
托管
三至六年级第六节
15:20—16:00
一二年级托管1
课后整理
16:00—16:10
全校托管
16:10—16:50
一二年级托管2
全校拓展活动
17:00—17:40
一二年级托管3
第二阶段
17:50—18:30
五、安全保障措施
为了确保学生的安全，学校成立托管安全专项领导小组，每天安排
2人托管值日，由校长总负责，值日领导分管，值日教师分片管理制度。
对托管时间中发现的安全问题及时协调解决，重大问题及时上报校长及上级领导，确保托管工作顺利进行，每天完成好以下几项工作：
1.托管期间，加强校门进出登记记录。无关人员不能随意进入学校，经过领导确认后，才能进入。
2.每天一位巡视领导进行每个班级的巡视登记并做好记录。
3.每天值日老师在课后托管活动期间，对每一楼层进行活动管理，以确保孩子的安全。
4.托管老师负责本班学生安全，监管孩子认真完成作业并观察孩子的状态。
5.对于在户外活动的孩子，有看护指导老师全面负责学生的安全问题，值日老师巡视监管来保证孩子的安全。
6.在托管结束后，托管老师安排学生排好路队，并在值日老师的管理下，安全有序离开学校。
7.放学结束后，对于那些家长接送较迟的学生，专门安排三位老师帮忙监管，负责监督和保障孩子的安全。
六、考勤制度
(一)遵守作息时间。
全体教师要增强工作责任感和使命感，以教师的职业道德严格要求自己，自觉遵守学校作息时间、按时上好托管功课。
(二)根据规定请假。
教师要认真履行工作职责，坚守工作岗位，遇事或生病按规定办理请假手续(填写假条交学校领导或上级审批)，得以批准后方可离岗。凡未请假或请假未得以批准而不参加学校托管工作，定为旷课(旷工)，旷课(旷工)1节扣罚工资94元，并承担安全管理责任和其他责任。
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