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门卫安保人员工作要求一、坚守岗位，履行职责，做好中心的安全防范工作，要按规定着装（装备）值班站岗，做到风纪严整、举止文明、语言规范、耐心周到，把好中心各项工作安全的第一关。二、疫情防控期间本人及家属不出柳河县境，不聚餐、不聚集不接触疫情中高...
门卫安保人员工作要求
一、坚守岗位，履行职责，做好中心的安全防范工作，要按规定着装（装备）值班站岗，做到风纪严整、举止文明、语言规范、耐心周到，把好中心各项工作安全的第一关。
二、疫情防控期间本人及家属不出柳河县境，不聚餐、不聚集不接触疫情中高风险地区人员。
乘坐公共交通工具期间全程佩戴口罩，做好个人防护。
三、实行24小时值班制，不得空岗，认真做好交接班工作。
（交接班时间为：早7：00、晚5：00）做好楼内巡查工作，每天要对中心大楼巡查不少于2次（早、晚各一次）。巡视时，检查中心楼内的门窗是否关闭，水电是否存在异常情况，做好详细记录。如有情况能处理的及时处理不能处理的及时上报中心主管领导。不得瞒报漏报，如因巡查不到位，造成后果，中心将追究相关人员的责任。
三、严把入口关，不经允许外来人员、车辆禁止进入校园，来访人员确需进入校园的，须严格落实身份登记、扫码、测温、戴口罩等必要措施，经允许后方可入内。
门卫值守在岗值守期间，要佩戴口罩，保持社交距离，做好个人防护。防止疫情和病源的输入，确保中心师生人身安全。
四、学生上放学，须提前做好准备，协助值班教师做好疫情防控工作。
认真查看学生是否有家长接送，家长未能及时来接的要与任课老师做好交接做好临时看护工作。避免意外安全事故的发生，同时维持好秩序。
五、认真做好公共区域（一楼大厅、门把手、走廊、楼道、卫生间）的消杀工作。
每天按时消毒2次7：30、16：30落实消毒通风制度，每天早晚两次通风，时间不少于
分钟。
六、掌握各种消防器材的使用方法，并做到熟练使用。
摸熟摸透与安全、消防工作相关的环境、人员、设施等因素。看好中心财物，提高警惕，发现异常情况应立即向中心领导汇报并报警。
七、疫情防控期间，禁止家长进入楼内在中心等候，监管家长不得随意在中心楼内走动。
八、上班期间不允许做与本职工作无关的事情，不允许酗酒、玩手机、玩游戏等。
特殊情况外出，需向主管领导请假。
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