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第一篇：总结封皮
编 号：
审 核：
某某市某某厂
月份设备维护检修完成情况
设备科
年月日
批 准：
第二篇：总结封皮
——崇德尚学——
数学教学总结
（2024-2024第一学期）
菜屯镇中心小学
四二班任红霞
第三篇：总结封皮格式
毕 业 实习总 结
院 系： 机械与电子学院
专
业 ： 应用电子技术
班 级 ：
学 号 ：
姓 名 ：
实习单位 ：
实习总结撰写要求：
实习总结在实习的基础上完成,运用基础理论知识结合实习资料,进行比较深入的分析,实习总结内容要求实事求是,简明扼要,能反映出实习单位的情况及本人实习的情况、体会和感受。报告的资料必须真实可靠,有独立的见解,重点突出,条理清晰,字数4000字以上。
一、实习总结正文内容必须包含以下五个方面:  1.实习目的:要求言简意赅,点明主题.2.实习单位及岗位介绍:要求详略得当,重点突出,着重介绍实习岗位的介绍.3.实习内容及过程:要求内容详实,层次清楚;侧重实际动手能力和技能的培养,锻炼和提高,但切忌记帐式或日记式的简单罗列.4.实习总结及体会:要求条理清楚,逻辑性强;着重写出对实习内容的总结,体会和感受,特别是自己所学的专业理论与实践的差距和今后应努力的方向.5.整体实习报告的内容必须与所学专业内容相关.二、实习报告文字打印格式和装订要求
1.实习报告一律要使用a4纸打印成文;2.字间距设置为标准;3.正文行距:(多倍行距)1.25倍
4.字号设置为宋体；正文中所有非汉字均为times new roman 体;5.页边距:上 2.54cm 下 2.54cm 左 3.00cm 右 2.00cm  页眉:1.50cm 页脚:1.75cm 页码置于右下角
6.实习报告最后统一用提供的毕业实习报告封面装订成册
三、实习总结格式
标题：毕业实习总结（宋体，小二号加粗，居中，全文1.25倍行间距）
第二行：专业：、班级：、学号：、姓名：（宋体，四号字，居中，姓名后空出签名）
第三行起，内容如下：
一、实习目的（宋体，加粗，四号字，左对齐）
意义，实习单位的发展情况及实习要求等）
1加粗，小四号字）
xxxxxxx体，小四号字）
2加粗，小四号字）
xxxxxxx体，小四号字）
体，加粗，四号字，左对齐）
（包括实习工作岗位及其职责等内容）
1加粗，小四号字）
xxxxxxx体，小四号字）
2加粗，小四号字）
xxxxxxx体，小四号字）
体，加粗，四号字，左对齐）
知识及技能）
xxxxxxx体，小四号字）
体，加粗，四号字，左对齐）
本文重点）
（包括实习目的和、小标题（宋体，（正文：宋、小标题（宋体，（正文：宋„„„
二、实习内容（宋、小标题（宋体，（正文：宋、小标题（宋体，（正文：宋„„„
三、实习结果（宋（实习过程学到的（正文：宋
四、实习体会（宋（实习心得体会，xxxxxxx（正文：宋体，小四号字）
注意：图表要求图面整洁,布局合理,线条粗细均匀，弧线连接光滑，尺寸标注规范，符合制图标准。插图和表格均需有编号和标题（宋体，小四号；居中图表）例如：
表一 学生学习情况调查表
图1 相轨迹图 篇四：总结报告格式封面
xx职业技术学院
顶岗实习总结报告
专 业：班 级：姓 名：学 号：实习单 位：企业指导教师：校内指导教师： 机电技术学院 年 月 日
顶岗实习总结报告正文格式
1、页面设置
a4幅面，上、下页边距均为2.5，左页边距为2.5，右页边距为2。
2、页眉为“顶岗实习总结报告”，字体为宋体，5号。页脚显示页码，居于右侧。
3、一级标题为二号楷体，加粗； 二级标题为四号宋体，加粗； 三级标题为小四号宋体，加粗；
正文为小四号宋体，不加粗；正文行间距为1.25倍行距。
4、数字序号依次为（如用到）： 1„„„„.1.1„„„„.1.1.1„„„„.1.2„„„„.5、各图下需加注“图1 xxx图”的说明，字体为5号宋体。
6、如有表格，需在表格上方加注“表1 xxxxx表”的说明，字体为5号宋体。
7、总结报告中第一部分为“心得体会”，不超过1000字。第二部分为“技术总结”，不得少于5000字。含单位（产品）介绍、工作岗位介绍、工作内容及收获（主要部分，不得少于整个报告的80%）等部分。有图的最好附图。各学生参照此格式进行，不能照抄企业资料，要以自己的言语组织材料。示例见附件： 档案袋封面填写格式：
篇五：封面格式
封面基本格式：单倍行距；上下页边距均为2.54厘米，左右页边距均为2.6厘米；除基本信息的5行内容外，其余内容均居中。“□” 表示占1个字宽（即1字符）的空格。所做的为论文,则标题中设计不要；所做的为设计,则标题中论文不要。
湖 南 农 业 大 学（一号华文行楷空一行）
（一号黑体空一行）（一号华文行楷加粗）全日制普通本科生毕业论文（一号黑体加粗）
similarities of chinese and english  advertisements in the merging of culture（小二号,加粗,times new roman,居中）
文化融合下中英文广告的趋同性（四号，黑体，加粗，居中）
（根据题目长短四号字空二或三行）
□□□□□□学生姓名（三号黑体加粗）：×××（或×□×）（三号楷体加粗）□□□□□□学□□号：20××××××××××
□□□□□□年级专业及班级：20××级×翻译（1）班
□□□□□□指导老师及职称：×××□教授
□□□□□□学□□院：××××学院（学院名用全称）
（三号字空二或三行）
湖南·长沙（小三号黑体）
提交日期：2024年5月
湖南农业大学全日制普通本科生毕业论文
诚 信 声 明
本人郑重声明：所呈交的本科毕业论文是本人在指导老师的指导下，进行研究工作所取得的成果，成果不存在知识产权争议。除文中已经注明引用的内容外，本论文不含任何其他个人或集体已经发表或撰写过的作品成果。对本文的研究做出重要贡献的个人和集体在文中均作了明确的说明并表示了谢意。本人完全意识到本声明的法律结果由本人承担。
第四篇：总结封皮
堰头幼儿园 小班语言总结
刘光燕 2024.7
堰头幼儿园
小班班主任工作总结
刘光燕 2024.7
堰头幼儿园 中班教育教学工作总结
毕焕芳 2024.7
堰头幼儿园
小班教育教学工作总结
刘光燕 2024.7
堰头幼儿园
中班安全教育工作总结
毕焕芳
2024.7
堰头幼儿园
小班安全教育工作总结
刘光燕 2024.7
堰头幼儿园
中班德育教育工作总结
毕焕芳 2024.7
堰头幼儿园
小班德育教育工作总结
刘光燕
2024.7
堰头幼儿园 卫生保健工作总结
毕焕芳 2024.7
第五篇：总结封皮格式
篇一：工作总结封面格式
个人工作技术总结
姓 名：
身份证号：
准考证号：
申报职业级别： 鉴定所名称：
篇二：工作总结封皮格式
2024—2024学年第一学期
工
作
总
结
部门： 姓名：
任职：
时间：
工作总结要求
一、字体要求
标题：宋体小二加粗，居中（无缩进），1.5倍行距； 一级标题：宋体小三号，缩进2个汉字符，单倍行距； 二级标题：宋体四号，缩进2个汉字符，单倍行距； 三级标题：楷体四号加粗，缩进2个汉字符，单倍行距； 正文：仿宋体四号，两端对齐书写，段落首行空2个汉字符。固定行距26磅。
二、形式要求
1、工作总结要用a4纸打印；
2、工作总结要有统一要求的封面。
三、时间要求
工作总结完成后交给各部部长，由部长收齐以后于12月17日上午（周四）十二点前上交到办公室715。
篇三：实习总结封面及格式
广州铁路职业技术学院
毕 业 实习总 结
院 系： 机械与电子学院
专
业 ：
应用电子技术
班 级 ：
学 号 ：
姓 名 ：
实习单位 ：
实习总结撰写要求：
实习总结在实习的基础上完成,运用基础理论知识结合实习资料,进行比较深入的分析,实习总结内容要求实事求是,简明扼要,能反映出实习单位的情况及本人实习的情况、体会和感受。报告的资料必须真实可靠,有独立的见解,重点突出,条理清晰,字数4000字以上。
一、实习总结正文内容必须包含以下五个方面:  1.实习目的:要求言简意赅,点明主题.2.实习单位及岗位介绍:要求详略得当,重点突出,着重介绍实习岗位的介绍.3.实习内容及过程:要求内容详实,层次清楚;侧重实际动手能力和技能的培养,锻炼和提高,但切忌记帐式或日记式的简单罗列.4.实习总结及体会:要求条理清楚,逻辑性强;着重写出对实习内容的总结,体会和感受,特别是自己所学的专业理论与实践的差距和今后应努力的方向.5.整体实习报告的内容必须与所学专业内容相关.二、实习报告文字打印格式和装订要求
1.实习报告一律要使用a4纸打印成文;2.字间距设置为标准;3.正文行距:(多倍行距)1.25倍
4.字号设置为宋体；正文中所有非汉字均为times new roman 体;5.页边距:上
2.54cm 下 2.54cm 左 3.00cm 右 2.00cm  页眉:1.50cm 页脚:1.75cm 页码置于右下角
6.实习报告最后统一用提供的毕业实习报告封面装订成册
三、实习总结格式
标题：毕业实习总结（宋体，小二号加粗，居中，全文1.25倍行间距）
第二行：专业：、班级：、学号：、姓名：（宋体，四号字，居中，姓名后空出签名）
第三行起，内容如下：
一、实习目的（宋体，加粗，四号字，左对齐）
意义，实习单位的发展情况及实习要求等）
1加粗，小四号字）
xxxxxxx体，小四号字）
2加粗，小四号字）
xxxxxxx体，小四号字）
体，加粗，四号字，左对齐）
（包括实习工作岗位及其职责等内容）
1加粗，小四号字）
xxxxxxx体，小四号字）
2加粗，小四号字）
xxxxxxx体，小四号字）
体，加粗，四号字，左对齐）
知识及技能）
xxxxxxx体，小四号字）
体，加粗，四号字，左对齐）
本文重点）（包括实习目的和、小标题（宋体，（正文：宋、小标题（宋体，（正文：宋„„„
二、实习内容（宋、小标题（宋体，（正文：宋、小标题（宋体，（正文：宋„„„
三、实习结果（宋（实习过程学到的（正文：宋
四、实习体会（宋（实习心得体会，xxxxxxx（正文：宋体，小四号字）
注意：图表要求图面整洁,布局合理,线条粗细均匀，弧线连接光滑，尺寸标注规范，符合制图标准。插图和表格均需有编号和标题（宋体，小四号；居中图表）例如：
表一 学生学习情况调查表
图1 相轨迹图
篇四：总结报告格式封面
xx职业技术学院
顶岗实习总结报告
专 业：班 级：姓 名：学 号：实习单 位：企业指导教师：校内指导教师：
机电技术学院 年 月 日
顶岗实习总结报告正文格式
1、页面设置
a4幅面，上、下页边距均为2.5，左页边距为2.5，右页边距为2。
2、页眉为“顶岗实习总结报告”，字体为宋体，5号。页脚显示页码，居于右侧。
3、一级标题为二号楷体，加粗； 二级标题为四号宋体，加粗； 三级标题为小四号宋体，加粗；
正文为小四号宋体，不加粗；正文行间距为1.25倍行距。
4、数字序号依次为（如用到）： 1„„„„.1.1„„„„.1.1.1„„„„.1.2„„„„.5、各图下需加注“图1 xxx图”的说明，字体为5号宋体。
6、如有表格，需在表格上方加注“表1 xxxxx表”的说明，字体为5号宋体。
7、总结报告中第一部分为“心得体会”，不超过1000字。第二部分为“技术总结”，不得少于5000字。含单位（产品）介绍、工作岗位介绍、工作内容及收获（主要部分，不得少于整个报告的80%）等部分。有图的最好附图。各学生参照此格式进行，不能照抄企业资料，要以自己的言语组织材料。示例见附件： 档案袋封面填写格式：
篇五：封面格式
封面基本格式：单倍行距；上下页边距均为2.54厘米，左右页边距均为2.6厘米；除基本信息的5行内容外，其余内容均居中。“□” 表示占1个字宽（即1字符）的空格。所做的为论文,则标题中设计不要；所做的为设计,则标题中论文不要。
湖 南 农 业 大
学（一号华文行楷空一行）
（一号黑体空一行）
（一号华文行楷加粗）全日制普通本科生毕业论文（一号黑体加粗）
similarities of chinese and english  advertisements in the merging of culture（小二号,加粗,times new roman,居中）
文化融合下中英文广告的趋同性（四号，黑体，加粗，居中）
（根据题目长短四号字空二或三行）
□□□□□□学生姓名（三号黑体加粗）：×××（或×□×）（三号楷体加粗）□□□□□□学□□号：20××××××××××
□□□□□□年级专业及班级：20××级×翻译（1）班
□□□□□□指导老师及职称：×××□教授
□□□□□□学□□院：××××学院（学院名用全称）
（三号字空二或三行）
湖南·长沙（小三号黑体）
提交日期：2024年5月
湖南农业大学全日制普通本科生毕业论文
诚 信 声 明
本人郑重声明：所呈交的本科毕业论文是本人在指导老师的指导下，进行研究工作所取得的成果，成果不存在知识产权争议。除文中已经注明引用的内容外，本论文不含任何其他个人或集体已经发表或撰写过的作品成果。对本文的研究做出重要贡献的个人和集体在文中均作了明确的说明并表示了谢意。本人完全意识到本声明的法律结果由本人承担。
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