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1.沭街五小语文综合实践计划
2.沭街五小语文综合实践计划  3.沭街五小数学综合实践计划
4.沭街五小英语综合实践计划 5.沭街五小3--6年级综合实践计划
6.沭街五小3--6年级综合实践教案 7.沭街五小3--6年级综合实践作业
1.沭街五小艺体组教学计划
2.沭街五小拔河比赛活动材料  3.沭街五小冬季越野活动材料  4.沭街五小美术绘画比赛材料  5.沭街五小元旦庆祝活动
6.沭街五小艺体组教研总结 1.小学语文“经典回放”研讨活动通知 2.“经典回放”研讨材料（两本）3.“经典回放”听评课材料
县教体局语文三组沭街五小
4.沭街五小“走进经典，感悟数学思想”听评课材料
1.沭街五小领导班子教学工作会议记录  2.沭街五小语文教研组活动通知  3.沭街五小数学教研组活动通知  4.沭街五小英语教研组活动通知
5.沭街五小艺体教研组活动通知
1.沭街五小集体备课实施方案  2.沭街五小集体备课安排  3.沭街五小集体备课材料若干
1.沭街五小教师理论学习的有关规定
2.沭街五小语文教师理论测试（十月、十二月）3.沭街五小数学教师理论测试（十月、十二月）4.沭街五小英语教师理论测试（十月、十二月）
5.沭街五小音体美教师理论测试（十月、十二月）6.沭街五小常识科教师理论测试（十月、十二月）
1.课堂教学上级和学校材料
1.沭街街道备课、作业规范化要求  2.沭街五小作业及辅导管理制度
3.沭街五小教师批阅学生作业的评价标准 4.沭街五小学生培优辅差措施
5.沭街五小学困生辅导实施方案
2.临沭县信息化课堂达标讲课材料  3.沭街五小校长听课记录
4.沭街五小教导主任听课记录  3.沭街五小全体讲课通知  4.教师互听互评讲课材料  5.1.沭街五小备课作业规定
2.沭街五小三级简评材料（九---十二月）
1.沭街五小校本课程方案  2.沭街五小各种计划
3.沭街五小社区和家庭课程资源开发计划  4.沭街五小家长讲座图片和讲座稿
1.沭街五小艺体组教研计划
2.沭街五小拔河比赛活动材料  3.沭街五小冬季越野活动材料  4.美术绘画比赛材料
5.沭街五小艺体组教研总结
1.上级课程设置文件
1.县教体局小学语文“经典回放”研讨活动通知 2.语文三组“经典回放”研讨材料（两本）3.沭街五小“经典回放”听评课材料
沭街五小综合实践活动材料
2.沭街五小社会实践材料  3.沭街五小劳动教育材料 2.沭街五小总课程表和班级课程表
1.沭街五小科技活动教学计划及学生名单  2.沭街五小跳绳教学计划及学生名单  3.沭街五小剪纸活动教学计划及学生名单  4..沭街五小声乐合唱活动教学计划及学生名单
5.沭街五小军旗活动教学计划及学生名单  1.沭街五小趣味英语活动教学计划及学生名单  2.沭街五小舞蹈活动教学及计划学生名单  3.沭街五小刺绣活动教学计划及学生名单  4..沭街五小科学活动教学计划及学生名单  5.沭街五小象棋活动教学计划及学生名单
1.沭街五小综课程表和班级课程表  2.沭街五小查课记录  3.沭街五小请假条和调课单  1.山东省义务教育课程设置
2.山东省义务教育课程安排表  3.街道中心校课程设置方案  4.沭街五小综课程表和班级课程表
5.沭街五小查课记录
6.沭街五小请假条和调课单
1.沭街五小教学计划和教研组计划
2.沭街五小教学规划
3.沭街五小教学周工作计划和总结沭街五小教学计划、规划
1.街道中
心
校
特
长
选
拔的通2.沭街五小特长选拔的相关材料  3.沭街五小特长报名表  4.沭街五小兴趣小组
知 3.档 案 目 录
1.沭街五小校本课程实施方案 2.沭街五校校本课程安排表 3.沭街五校校本课程教干验收项目 4.沭街五校校本课程各种计划 5.沭街五校校本课程报名表
1.沭街五小考试管理制度
2.沭街五小九、十月月考成绩
3.沭街五小期中考试安排及成绩 4.沭街五小考试成绩分析
1、沭街五小数学教师外出学习材料（通知、外派单、体会）
2.沭街五小英语教师外出学习材料（通知、外派单、体会）3.沭街五小部分语文教师外出学习材料（通知、外派单、体会）4.沭街五小部分语文教师外出学习材料（通知、外派单、体会）5.沭街五小英语教师外出学习材料（通知、外派单、体会）
6.沭街五小英语教师外出学习材料（通知、外派单、体会）7.沭街五小英语教师外出学习材料（通知、外派单、体会）8.沭街五小部分语文教师外出学习材料（通知、外派单、体会）9.沭街五小高相贵教师外出学习材料（通知、外派单、体会）10.沭街五小部分语文教师外出学习材料（通知、外派单、体会）11.沭街五小部分数学教师外出学习材料（通知、外派单、体会）12.沭街五小语文教师外出学习材料（通知、外派单、体会）
1、吴霞飞参加县科学讲课材料
2、李丽参加县数学讲课材料
3、倪利华参加县品生讲课材料
4、尹蕾参加县语文讲课材料
1、教师分层辅导计划
2、教师培优记录
3、教师辅导中等生记录
4、教师辅差记录表
5、学困生家访记录
1、沭街五小管理体制改革方案
2、沭街五小教学体制改革方案
1.沭街五小骨干教师示范课材料 2.沭街五小骨干教师电子白板讲课材料 3.沭街五小骨干教师外出学习记录 2.沭街五小青年教师学校培训的有关计划 3.（培养、学校帮扶、骨干教师帮扶）4.5.6.1.沭街五小青年教师学校培训的有关计划
（培养、学校帮扶、骨干教师帮扶）
2.沭街五小新教师培训材料 3.沭街五小青年教师研讨课材料 4.沭街五小青年教师外出学习材料
1.县教体局科学课程资源评比的通知及学校
2.沭街五小小制作、小发明、小论文评比的通知 3.沭街五小小制作、小发明、小论文评比的相关材料
（图片、学生论文
1.沭街五小学生良好习惯养成活动实施方案
3.沭街五小学生良好习惯养成班主任讲座 4.沭街五小学生良好习惯养成主题班会 5.沭街五小学生良好习惯养成演讲稿  6.沭街五小学生良好习惯养成作文竞赛
1.沭街五小校本教材
2.沭街五小校本教材作业
1.临沭县教体局加强写字教学的指导意见  2.沭街五小写字教学实施方案  3.沭街五小写字比赛活动  4.沭街五小写字兴趣小组
1.沭街五小音体美抽测材料
2.沭街五小英语口语、科学实验、音体美抽测材料  3.沭街五小科学实验抽测材料
1.沭街五小教师理论学习的有关规定
2.沭街五小语文教师理论测试（九月、十二月）3.沭街五小数学教师理论测试（九月、十二月）4.沭街五小英语教师理论测试（九月、十二月）
5.沭街五小音体美教师理论测试（九月、十二月）6.沭街五小常识科教师理论测试（九月、十二月）
1.沭街五小学校工作计划  2.沭街五小教学工作计划  3.沭街五小数学教研组工作计划  4.沭街五小英语教研组工作计划  5.沭街五小语文教研组工作计划  6.沭街五小常识教研组工作计划
1.沭街五小教学工作总结
2.沭街五小数学教研组工作总结  3.沭街五小英语教研组工作总结
4.沭街五小语文教研组工作总结  5.沭街五小常识教研组工作总结
1.山东省义务教育课程设置
2.山东省义务教育课程安排表  3.临沭街道中心校课程设置方案  4.沭街五小总课程表  5.沭街五小班级课程表  6.沭街五小查课记录  7.沭街五小调课单
上半年 1.沭街五小考试管理制度
2.街道中心校期中考试考务程序册  3.沭街五小期中考试成绩及分析  4.街道中心校期末考试考务程序册  5.沭街五小期中考试成绩
6.沭街五小上半年考试成绩分析
上半年1.沭街五小考查学科抽测成绩
2.沭街五小音体美评价成绩
第二篇：档案目录
韩愈小学创客社团材料清单 1、2024年孟州市优秀社团荣誉证书
2、社团备案表，社团备案汇总表
3、孟州市优秀科技类社团申报表
4、《韩愈小学创客社团》章程
5、《韩愈小学创客社团》创客中心建设规划方案
6、《韩愈小学创客社团》活动守则
7、《韩愈小学社团评分细则》
8、《韩愈小学创客社团》教室管理制度
9、《韩愈小学创客社团》活动方案
10、《韩愈小学创客社团》学年教学计划、成员分工、总结
11、《韩愈小学创客社团》学校展演材料
社团展演活动通知（三年）社团展演优秀作品登记表（三年）社团展演活动优秀作品截图（部分）
12、《韩愈小学创客社团》学生参与比赛获奖证书（部分）13、2024-2024学年社团授课活动记录 14、2024-2024学年社团授课活动记录
15、社团活动教材（1学期）
第三篇：档案目录
第十三类、总务室、后勤档案资料目录
一、总务管理
1301、总务管理制度及人员职责。1302、总务工作计划、总结。
1303、基本建设资料（校舍档案、学校规划平面图、地契证明、施工文件等）。1304、学校财产登记表（房屋建筑、教学设备、图书资料、交通工具及其他设备物品）。
1305、食堂从业人员相关资料（登记表、体检合格证、卫生许可证）。1306、校务公开表、财务报表。1307、勤工俭学记录。
二、财务管理
1308、财务管理制度及财务人员职责。1309、财务工作计划、财务总结。1310、收费许可证。
1311、财务收支公示表，收费、收款公示表。1312、财务报表、账簿、凭证等资料。
1313、债务统计表（普九债务、非普九债务）。
1314、预算管理资料（预算编制小组名单及编制研讨记录，预算建议计划、预算批复）。
1315、固定资产管理资料（固定资产台账、登记表、学期终了的固定资产清查记录）。
1316、集中采购审批卡及验收纪录。1317、理财小组名单、参与学校研讨的经济事项的相关记录及维修工程的验收记录。
1318、学期终了，学校教代会上关于学校财务收支的汇报。1319、贫困生救助的文件及相关资料（农村义务教育阶段家庭经济困难寄宿生生活补助花名册及相关资料、中等职业学校中职助学金及贫困生免学费花名册及相关资料、普通高中贫困生助学金花名册及相关资料、助困“一卡通”减免花名册及相关资料。）
第十四类、党风廉政、行风建设工作档案资料目录 1401、行风建设工作组织机构（领导小组、监督员名单）1402、行风建设工作相关制度 1403、行风建设工作计划、总结 1404、行风建设工作相关责任书 1405、行风建设工作专题会议记录
1406、学校廉政承诺、践诺情况
1407、廉政文化进校园活动情况（计划、总结以及在校长、教师、学生三个层面组织开展的各种活动记录或照片等）1408、监督员座谈会记录及整改措施
1409、学校自查情况记录（自查《廉政准则》执行情况和收费、招生政策的落实情况等）
1410、民主管理工作相关制度（校务公开制度、民主评议制度、教代会制度、民主生活会制度、重大事项集体决策制度、民意汇集制度、财务清查制度等）1411、民主管理工作校务公开记录（组织机构、监督机构、计划、总结、公开内容、会议记录、座谈会记录等）
1412、民主管理工作教代会记录（教代会召开情况统计表、主席团和教职工代表名单、学校工作报告、财务工作报告、提案征集表及落实情况、审议通过的制度方案等、民主评议班子情况）
1413、民主生活会记录（发言材料、存在问题、整改措施）1414、民主评议学校记录（测评表及存在问题和整改措施等）1415、工会组织机构（领导小组、女教职工委员会和会员名单）1416、工会工作计划、总结
1417、送温暖活动记录（特困教职工基本状况、救助工作台帐等）1418、工会文体活动记录
1419、工会教学竞赛等其他活动记录 1420、上报的工会工作信息 第十五类、劳动实践场所建设 组织管理
1501、组织机构 1502、发展规划
1503、管理制度及安全措施 教育教学管理
1504、教学计划、教师备课、教案 1505、劳动实践活动记录和总结 1506、专兼职教师花名册 1507、课程安排 教学效果
1508、教学效果 综合效益
1509、经济效益 1510、办学效益 1511、社会效益
第四篇：档案材料目录
界首市任寨乡综合文化站档案材料目录
1、领导小组
2、实施方法等配套文件
3、各项管理制度
(1)、综合文化站工作考勤制度
(2)、综合文化站卫生保洁制度
(3)、综合文化站财产登记保管制度
(4)、综合文化站工作人员行为规范
(5)、综合文化站站长岗位职责
(6)、综合文化站工作人员岗位职责
(7)、综合文化站首问负责制度
(8)、综合文化站服务承诺制度
(9)、综合文化站向公众开放服务制度
(10)、综合文化信息资源共享服务室工作制度
(11)、农村留守儿童活动室管理人员工作职责
(12)、农村留守儿童活动室图书杂志阅览规定
(13)、农村留守儿童活动室借阅规定
(14)、多功能厅管理制度
(15)、文体娱乐室管理制度
(16)、文化科技培训室管理制度
(17)、参训人员管理规定
（18）、“留守之家”议事联络制度
4、文化站自查考核办法
5、综合文化站负责人通讯录
6、希望的田野（活动图片）
7、心灵驿站
8、留守之家
9、小志愿者
10、读者随笔
11、手拉手
12、接收清单
（1）、图书清单
（2）、器材清单
（3）、乐器清单
（4）、财产清单
13、特色工作
14、工作计划、总结、活动方案
15、群众活动文化记录
16、文物普查资料
17、非遗保护资料
18、文化市场检查资料
19、上级文件
20、培训资料、稿件文化信息资源共享资料
第五篇：档案目录
曹章小学档案目录
A类
行政管理 A1001
上级文件
A2001
学校发展规划 A2002
学校工作计划、总结 A2003
学校管理制度
A2004
行政会议记录（校会、校务会）A2005
在校教职工名单及分工 A2006
校务日志、校历 A2007
教师考核
A2008
学校周工作计划、安排 A2009
教师考勤 A2010
教师成长与发展 A2011
教职工外出学习记录 A2012
学校荣誉册
A2013
学校工作自评自查记录
A3  学校党建
A3001
学校党员教师花名册
A3002
党员学习专项资料（八荣八耻、三个代表、党员先进性）A303
党小组活动记录
A4
工会工作 A4001
工会会员名单 A4002
工会活动材料
B类德育 B1德育常规管理 B1001
德育文件
B1002
德育工作计划、总结
B1003
德育工作领导工作名单及分工B1004
班主任培训 B1005
德育工作学习材料 B1006
德育论文、资料 B1007
德育教育活动方案 B1008
德育成果材料 B1009
三好生名单
B1010
“一困两边”学生转化及措施B1011
养成教育与好习惯培养
B2 少先队工作 B2001 少队组织机构 B2002  工作计划、总结 B2003  升旗记录 B2004  红领巾广播站 B2005  班队会活动记录 B2006  养成教育评比 B2007  少队干部培训 B2008  中队辅导员培训 B2009  先锋岗名单、值勤记录
B2010  少队主题活动计划、方案、总结
B2011  阳光好少年材料（微笑日记、读书笔记、观后感）B2012  社会实践大课堂 B2013  图书借阅记录
B3  安全工作
B3001  安全工作领导小组 B3002  安全工作计划、总结 B3003  教职工安全责任书 B3004  学生安全责任书 B3005  遇险疏散方案 B3006  校园安全教育材料
B3007学生安全教育记录 B3008  学校安全检查记录 B3009  学校车辆资料 B3010  各项防险、防灾方案 B3011
各专业教室使用规章及记录 B3012
学校安保名单、工作章程
B4  法制教育
B4001  法制教育专项领导名单（法制副校长）B4002  法制教育工作计划、总结 B4003  法制教育活动材料、记录 B4004  法制教育教案、反思
B5心理咨询
B5001  心理咨询负责人及工作职责 B5002  心理咨询室工作计划、总结 B5003  心理咨询个案追踪与辅导 B5004  心理辅导记录
B5005  日常学生心理调查问卷及反馈 B5006  教师心理健康学习心得
B6 家校三结合
B6001  三结合工作计划、总结 B6002  三结合制度与领导机构 B6003  家长学校培训记录 B6004  家长满意度调查与反馈
C类
教学管理 C1001
上级文件
C1002
教育教学工作计划、总结 C1003
课堂教学质量监控 C1004
教师队伍建设 C1005
教职工发展规划 C1006
教师工作心得 C1007  教材征订数据
C1008  基础教育材料
C1009
教研活动（计划、记录、总结）C1010语言文字工作计划总结 C1011  语言文字工作管理措施 C1012
语言文字工作宣传材料
C2 基础工作
C2001  常规检查记录、反馈（教案、作业）
C2002  听课记录(1/2/3)C2003  教师教学反思 C2004  教学质量监测 C2005 平时成绩记录 C2006  学期监测学生成绩 C2007  试题库
C2008  学生古诗考级（方案、内容、成绩）C2009  减轻学生课业负担措施 C2010  特教生材料
C3  学籍管理 C3001
学生学籍档案 C3002
各届新生名单
C3003
外地借读生、转学生名单
C4  教师队伍建设
C4001
走出去请进来听课材料 C4002
骨干教师培训计划总结 C4003
骨干教师学习材料 C4004
教师基本功培训、大赛
C5  教科研
C5001
教科研工作计划、总结 C5002
领导小组名单、分工、职责 C5003
优质课、研讨课活动材料 C5004
科研课题立项审批 C5005
开题报告、阶段性总结 C5006
结题报告
C5007
课题研究成果汇总 C5008
各学科教育活动材料
C5009
“小组合作学习”实施与研究C5010  课程建设优秀成果申报材料
C6
继续教育
C6001  继教领导及学员名册 C6002  继教活动资料 C6003  继教工作计划、总结 C6004  十二五继续教育材料
C7  校本课程
C7001  校本培训计划、总结 C7002  校本课程设置
C7003  校本教材（包括校本教研）
C7004  校本教案
C7005  校本特色教学成果 C7006  课外小组活动记录
C8  校园信息技术 C8001
校园网情况一览表 C8002
电教设备使用登记表 C8003
电教维护维修记录 C8004
学生信息技术学习材料 C8005
教师常用软件统计
D类体育卫生
D1001
体卫工作文件通知 D1002
体卫工作领导成员及职责D1003
体卫工作计划、总结 D1004
晨午检记录
D2两操
D2001  两操工作计划、总结 D2002  开展两操的章程 D2003  任课教师及课程表 D2004  两操检查记录
D3体育科研
D3001  体育工作论文与学习材料 D3002  体育校本课程材料 D3003  乒乓球特色
D4阳光体育一小时
D4001  计划、总结、专项负责人名单 D4002  活动记录表 D4003  活动调查反馈
D5训练与比赛
D5001运动会秩序册、名单 D5002 体育获奖情况
D5003  运动员训练项目、名单
D6学生体质
D6001
身体素质综合评价统计与分析D6002
体育合格率、达标率、优秀率D6003
体育课学生成绩册
D7体育器材
D7001 体育器材登记表 D7002  体育器材使用记录 D7004  操场平面图、数据
D8 师生保健
D8001
防治常见病、多发病、传染病措施D8002
学生体检报表
D8003
学生近视情况统计与预防 D8004
健康教育教学计划、总结 D8005
健康教育教材、教案 D8006
红十字会材料 E类
后勤及学校财务管理
E 1001  学校后勤管理规章、财务管理规章 E1002  财务账务记录 E1003
特困生材料 E1004
学校总体布局图 E1005  常规设备维修检查 E1006
校产登记表 E1007
专业教室使用记录 E2001
食堂厨工健康证 E2002
食堂工作规章 E2003
卫生宣教材料
E6004
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