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第一篇：学生干部任职工作总结
学生干部任职工作总结
一、本人履职情况
本人姚嘉微，自2024年9月入学之初通过班级竞选，担任经济法学院2024级2班的学习委员，至今为止已经两年。在担任班级学习委员的过程中，我主要负责协调班级的学习事务，如各项考试时间报名缴费的通知传达、课堂作业的安排与下放、与各科目老师的积极协调沟通、向辅导员及时汇报本班级的学习状态与学习氛围。
（一）通知任务
研究生期间的学习存在较大的自由度，在非课堂时间，我要负责提醒全班同学相应的学业任务；同时，对于类似于四六级英语等级考试等报名缴费通知也需要及时落实到位。
（二）协调沟通
学习委员另外一个重要的职能就是担任学生与老师之间的沟通桥梁。老师发放的课件、考试提醒、问题解答、小组分组、课前任务等事项都需要我一一通知，并将落实情况及时反馈给任课教师。其中较为重要的是期末作业的收取与可它更小组任务的分配。
（三）奖学金汇总及其他班级事务
年度综合测评的汇总需要学习委员积极负责。除此之外，还需要参与到班级班干部的其他共同组织工作中。
二、本人履职过程中存在的问题
在履职过程中，我主要遇到以下几方面的问题：
（一）通知的及时性
由于班级每个人使用通讯工具的习惯有所不同，一项通知的下达往往需要拖延一定的时间，其中的时间差比较难以掌控。
（二）个人与集体事务的冲突
研究生期间每个人都会有自己的安排，在这个过程中如何协调个人事务和集体事务是一项巨大的挑战。比如在期末复习的时候如何充分利用自己的时间，同时把老师安排的学生工作任务完成，是一个仍需要探索的问题。
三、下一步的工作打算
在研三毕业季，我会继续做好自己的本职工作，争取尽自己的最大能力帮助需要帮助的同学。尽管研三面临很多问题，比如许多学生不在学校，通知发布可能面临诸多障碍，但我会配合其他班委的工作，争取将每个通知发送到位。另外，作为学习委员，我认为踏入社会也是一种学习。因此在找工作的过程中，会积极收集各地的就业招聘信息，分享求职经验，为每个同学做出最大的努力和帮助。
最后，也是最重要的事情，就是督促班级每个同学完成毕业论文。毕业论文是研究生期间最重要的事情，我会在自己积累经验、吸取师兄师姐指导的基础上为大家提供最全面的信息。
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学生干部任职证明（式样）
××学院××专业××班××同志在校期间担任以下学生干部：
××××.××-××××.×× ××学校××院系××班××职务
××××.××-××××.×× ××学校××院系学生会××职务
××××.××-××××.×× ××学校学生会××职务 ××××.××-××××.×× ××学校××院系团总支××职务
××××.××-××××.×× ××学校××学院××党支部××职务
…… 特此证明。
辅导员（签名）：
年 月 日
院系党组织（公章）学校团委（公章）
年 月 日 年 月 日  备注：本证明均须学生所在班级辅导员签名。院系团总支、学生会干部和班级学生干部等由所在院系党组织加盖公章；学校学生会、学生社团干部由学校团委加盖公章。
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学生干部任职证明
XX学校XX专业XX同学在校期间担任以下学生干部： 20XX年X月—20XX年X月
XXXXX； 20XX年X月—20XX年X月
XXXXX； 20XX年X月—20XX年X月
XXXXX 20XX年X月至今
XXXXX。
特此证明。
辅导员（签名）：
年 月 日
高校院系党组织（公章）高校团委（公章）年 月 日 年 月 日
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任职主要学生干部证明
鲁东大学：
经核实，同志（身份证号）于
年
月至
年
月在（何处）担任
职务。
特此证明。部门联系人： 联系电话：
出具部门（盖章）：
签字：
****年**月**日
注：任党支部书记的，由支部所在总支（党委）书记签字；任班长、团支书的，由负责辅导员（班主任）签字；任学生会干部的，由该组织指导教师签字。证明应加盖所在学院和学校学团部门公章，并注明任职时间、签字人联系电话和出具单位联系人及电话。
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学生干部任职证明
＿＿＿＿＿＿学院2024届＿＿＿专业毕业生＿＿＿＿＿，学号：＿＿＿＿＿＿，该同学于＿＿＿年＿月至＿＿＿年＿月担任＿＿＿＿＿职务。
特此证明。
二0一三年＿月＿日
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