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第一篇：教务处本月工作小结
教务处本月工作小结
1、联合教研室召开了各教研组组长工作会议，认真研讨了《农五师高级中学集体备课方案》，各教研组组长认真研读了《方案》要求，提出了合理化的建议和意见。会议最后确定了《方案》具体实施的细节，并在全校范围内全面推进了集体备课。
２、教务处组织了本学期的期中考试。在教研室的协助下，期中考试从试卷的命题、印制、分装到考试的组织、试卷的批改、分数的录入、成绩的统计分析，各项工作井然有序。各位教职员工都能够恪尽职守，完成好本职工作。
3、组织了本学期第二次教学常规大检查。学校专门成立了教学常规检查领导小组，组织了以中层领导、年级主任、各学科教研组长、学科带头人及骨干教师为成员的检查小组，对各任课教师的各项常规工作进行了全面的检查。就检查情况来看，各任课教师大多能够认真做好本职工作，按学校要求完成各项任务。其中，表现突出的有：严新军、顾俊荣、何英、肖龙莲、赵明镜、方向玲、冯燕、伏蓉、丁建兰、周甜甜、许玉萍、阳一鸣、徐云、金秀新、朱军林、李小燕、施金莲、杨健、黄萍、刘巧燕、赵明芳、丁萍。
4、组织了本学期家长开放日活动。在校办、信息办、年级组等各部门协助下，教务处组织了本学期的家长开放日活动。活动从安排、组织、资料收集整理等各个方面都按计划进行，各位任课教师也都积极参与。
5、协调了各个方面的课程变动。本学期自开学以来，由于各方面的原因，教师十分紧。这一个月来，教务处一直忙于应对各方面的课程变动。在任课变动的过程中，得到了很多教师的大力支持，在此，表示忠心的感谢。其中，一个人承担一个半人工作量的有：张凤华、李玉梅、黄萍、李小艳、王泽祥、蒋红霞、王少华等，当然，还有不少教师一直都是超工作量的坚持着。
6、组织应聘教师的听评课。由于学校急需各学科任课教师，学校临时性地组织了大规模的听评课活动。在这次听评课中，得到高
一、高二年级及各学科教研组长、备课组、任课教师的大力支持。目前，此项工作暂告一段落，具体结果需得到上级部门的批示。
7、组织各年级学业水平报名工作。教务处在各年级的协助下，进行了本年度的各学科的学业水平测试报名工作，工作得到了各年级各班主任的大力协助，工作有序开展，目前已全部完成。
本月工作中存在的不足：本月以来由于教师任课变动比较大、各种检查又比较多，教务处的工作显得有此忙乱。特别是有些任课变动不及时、变动课表分发不及时给正常教学带来了一些冲突；由于工作太忙，可能在处理具体事情的过程中，语言上有些不当，态度上有待改进，还敬请各位能够体谅。
本学期主要工作安排：本学校即将结束，但教育教学工作的任务还十分繁重，在此，对本学期主要工作提示如下：
1、组织自治区高中学来水平测试考试；
2、组织第三次教育教学常规大检查；
3、组织高三年级乌鲁木齐市第一次诊断性测试；
4、组织本学期高
一、高二年级期末考试。
5、做好高三年级寒假补课的计划；
6、做好下学期的教学工作计划。
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城改办七月份工作小结
1、开展经济适用房申请审核公示上报工作，切实解决城镇居民的住房问题。
2、对辖区的砖厂进行巡查，督促拆除砖机。
3、开展缓堵保畅工作，确保营造一个良好的交通秩序。
4、整治郭北职中路城中村的环境卫生。
5、筛选确定4户困难家庭的危房改造项目，完善危房改造信息系统录入。
6、开展辖区内国有土地上的房屋和学校以及其他公共服务场所的房屋质量安全排查工作，消除安全隐患。
第三篇：本月小结（推荐）
到基层去
——2025年10月月度小结
毛主席说过，要让年轻人到基层去，到人民里去，“广阔天地，大有作为”。作为一名新进的公务员，在组织的安排下，没有工作经验的我来到了滨湖街道明园社区。虽然只有短短月余时间，我也深深体会到基层工作的不易和艰辛，当然有苦也有甜，下面就向组织汇报一下我这个月以来的工作生活情况：
首先，刚到社区熟悉了约一周的环境，和周围的领导、社工等处好关系。作为踏入社会的第一步，能在这样和平融洽的环境里慢慢成长，我非常感谢组织上的安排。基层的工作条件比较艰苦，但是因为地方小，人与人的距离反而更接近。偶然有社区居民来闹事也都能在大家的集体努力下化于无形，我想这是一种合力，也是保障和谐社会的基本动力。第二周即开始了人口普查的准备工作，领导分派给我电话调查的任务。起先我觉得应该是一项比较轻松，没有挑战性的工作，真正开始做起来才发现不是。“一种米养百样人”，这个社会上很多性格的人我是没有接触过的，在电话调查的过程中遇到过不愿意配合的人、破口大骂我的人、愤世嫉俗的人、阴阳怪气的人等等不一而足，当然配合调查的依然是主旋律。在不断的拨打电话中，一周就这样过去了。
接下来是入户初步调查，到这个时候我真正感觉到了基层工作的艰苦。上级机关的一个指令，也许看起来实施轻松，没有难度，其实不然。套用温总理的一句话：“什么小事乘以13亿就不是小事”，现在觉得真是如此。简单的上门调查却阻力重重，总是有些群众对我们的调查抱持怀疑和不配合的态度，幸好是社区主任带着我跑，她工作经验丰富，认真负责，特别善于协调。很多困难在她面前都迎刃而解，在这段时间里我学到很多。这一阶段加班开始频繁，我还没有家庭负担就觉得有心疲劳，想想比我年长的这些领导们，觉得大家真是太不容易了，既要顾家庭，工作又这么繁忙。或许只有这样，才能让人更快的成长，也许这也是组织上对我们这么安排的良苦用心吧。
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本月共检查六个单位工程：南仓中学、盖来普实业中心二期、刘家房子经济开发总公司电子科技项目、西堤头赵庄子住宅、枫水湾公寓二期、丁赵公寓3#楼。
一、资料部分：
1、监理资料签字不全的现象较普遍，尤其是监理日志较严重。
2、监理月报仍有三分之一没按监理规程的九条规定去写。
3、监理通知仍有回复不全的现象。
4、对施工单位该报那些施工方案不太清楚、如塔吊应报拆装施工方案个别项目部没有。
5由于施工单位欠试验室钱、试验报告拿不回来给监理工作带来很大困难、造成资料有很大欠缺。
6、进入装修阶段的项目工程、施工单位的资料不能及时上报，致使监理资料不能与工程同步。
总的来讲通过三个月的检查各项目部的资料有很大的进步，但还需要各位监理人员努力工作，提高监理工作的管理水平。
二、监理人员知识考核：
总工办准备了两道关于冬施考题，大部分项目部监理人员能够正确对待、认真参加考试。可是有的监理人员对公司安排的考试不够重视，本月有替考的现象，有不参加考试的现象（张玉坤、樊站柱、郭广彬）。为此公司组织这次考试不能起到应有的作用。
本月参加考试41人、3人没参加考试。考试成绩100分的25人，90分以上13人，80分以上2人，60分以上1人。
三、下月工作
1、继续进行项目部资料检查
2、继续进行监理人员考核，十二月份的两道考题已经下发，闭卷考试，分别由李经理、孙经理监考望大家认真对待。考出真实水平。
大业房屋住宅建设监理有限公司
2025年11月24日
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年终小结
光阴荏苒，岁月更替。在这辞旧迎新之际，静下心来回顾2025年9月至今，我从一名应届师范毕业生成长为一名青年教师，在这里最想和大家说得一句话是：谢谢！我要衷心感谢部门领导与同事，这个学期以来对于我的帮助与支持。
中职教务处作为本校的一个职能部门，主要负责学校的教学管理常规工作，在保障学校教学工作正常运行的同时，又要组织协调实施教学改革、教学建设和教学管理等层面的重要事项，因而，教务处的工作是一个相当复杂的系统工程。现将本学期工作进行总结：
一、本学期工作进展
1.参加新进教师培训，初步了解工作环境，学校机构，部门职能。2.完成每周的学生考勤、教室日志、教学巡视记录表的汇总工作。3.积极参加学校硬笔书法，与无纸化办公比赛。
4.在期中期末考试期间，做好命题说明，样卷，试卷，答案的打印分发与整理工作。
5.参加知识产权培训，了解知识产权的特质与重要性。6.制作完成本学期理论实践一体化课程表。
7.前去天马、西南分校进行教学检查工作，彼此交流工作经验，取长补短。
8.旁听某某，某某某等优秀教师的公开展示课，学习他们先进课堂教学方法，有助于自我的提升。9.参加校企合作相关培训，认识了企业与学校合作中的要点与难点，有助于学生管理工作的有效展开。
10.参与08-09学年优秀教案的汇编、及出版工作。
二、本学期工作中存在的问题 1.工作须更细、更精
教务处作为一个职能部门其本身所具有的严谨性，决定了教务处的工作应该力求做到没有一丝纰漏。在这个学期的日常工作中，我觉得有些方面自己做的不够到位、不够仔细，或多或少的犯下了一些错误，偶尔照成不必要的重复劳动。究其原因，一方面可能是由于经验上的缺乏，另一方面则是自身的不够细心。这一点在今后的工作中需要纠正，力求做到更细、更精。
2.工作效率有待提高
教务这份工作对于我来说还是比较新鲜的，所以在很多方面，都 是边学边做，因此在有些问题的处理上还不够熟练，在工作的效率上还有待提高。通过这一学期的磨练，感觉自己已渐渐步入正轨，相信在今后的工作中可以做的更快更好。其次在工作中的一些习惯还须改进，比如资料的分类与整理上应该更具条理性，这样将会很大程度上方便了今后资料的查找。
3.专业性知识还需补充
对于教学管理方面相关规程的学习还不够熟悉，还无法很有效的 把这些规章制度有效地结合到实际工作之中。同时，在办公软件的运 用能力上，还须进一步增强。
三、下学期工作展望 1.ISO教学质量检查
明年4月份部门将要迎接09年ISO教学质量检查外审工作，我应该根据考核指标提前做好资料的整理与校对工作。ISO教学检查对于资料的完整性与严密性的要求比较高，因此在整理工作中应该更加的仔细，力求做到没有一丝纰漏。
2.加入党组织
利用寒假时间，完成入党申请书，积极向党组织靠拢，提高自身 思想觉悟，以实际行动争取早日加入中国共产党。
3.专业知识
为以后入班教学做好准备，要求自己有针对性的参加一些课程的 培训或学习，补充专业知识、提高专业素养，为走上讲台打下基础。
总结：08年对于我来说，应该算是一个适应期，这个学期中我更多的是适应与尝试，学习与反思。展望2025年，经过适应期的磨练，尚显稚嫩的我多了一份老练，多了一份成熟。在工作之中我将一如既往地学习与努力，新的一年意味着新的起点新的机遇新的挑战，我已经做好了充分的准备，迎接人生崭新的一章。
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