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第一篇：第四周各部门工作计划
第四周各部门工作安排
领 导：陶树杰 包卫东 袁国军
高丹丹
成 员：王朝晖 谢凤强 郭景栋 马晓光 孙国花
党支部：
一．组织教职工在线学法。
二．组织学习十二届人大、政协五次会议精神。
三．对学生、教师员工公寓的卫生、安全、管理进行督导检查。
教导处：
一.高铁专业305班转段考核。
二.领导继续听课，征求教学中存在的问题。三.召开2025年科研课题专题会议。四.验收2025年数字校园建设内容，安排2025年项目实施工作。政教处：
一.完成各处室部门的安全责任状签订工作。
二.对男、女生公寓进行全面消毒、通风、搞卫生，防止春季传染病的发生。
三.准备迎接新生前期准备、接待各项工作。
四.本周政教、团委对各班级学生仪容仪表、着装服饰、胸卡的佩戴、校服等深入班级检查，发现问题责令整改。总务处：
一.继续维修教学楼及宿舍窗户。
二.女生公寓楼四楼中间隔断打通，9个房间安装床位。三.新生班级桌凳安排就位。四.召开学生食堂从业人员会议。培训处：
一.联系市鉴定中心制证。
二.整理鉴定的材料、准备上报。招生安置办：
一.到全旗各初中统计来我校新生人数。二.新生报到时间3月18，做好接待工作。团 委：
一.召开社团会议，布置各社团负责人、主要人员和主要任务。二.召开学生会干部会议，准备迎接新生。生产实习办
一.组织汽修专业321班到骏驰公司开展“工学结合”实践活动。二.将各车间、实训室存在的安全隐患上报总务处。工 会：
三月份工会开展的活动主题——尊老爱幼献真情活动 活动安排： 1.3月13日——3月19日，进行尊老爱幼活动宣传。2.3月20日——3月29日，进行尊老爱幼活动实践。3.3月30日——3月31日，进行尊老爱幼活动总结。
妇委会：
一.总结三八节活动。
二.组织女教工跳广场舞，加强锻炼意识。
奈曼旗民族职专校办 2025年3月13日
第二篇：第四周工作计划
第一周工作计划
预备周工作总结1、2月3日，书记校长参加了区教育局开学工作会议，下午召开全体行政会议传达了开学工作会议精神，对预备周的工作进行了详细的安排。各部门负责人加强了开学的各项准备工作。
2、2月7日，全体教师返校，召开了新学期全体教师第一次会议。肖校长传达了区教育局教育工作会议和开学工作会议精神，各部门周密布置了新学期开学工作。
3、2月8日，教导处召开各教研组长会议，分别就阳光体育活动、社团活动建设进行商讨，下午党支部召开支委会议，商讨群众直通车工作。
3、2日7日至2月9日，全体教职员工投入了紧张而有序的开学准备工作中。插班生入学、搞卫生、布置教室、出黑板报、领教材、……教师们紧张地忙碌着，2月9日下午，学校行政检查学校各室和教室及环境区的卫生、布置时，看到的是整洁宜人的校园、温馨又各具特色的教室布置、一目了然的收费公示和为学生报到准备的书籍、作业登记本等。
4、2月10日学校顺利完成了全部学生报名，做到无学生流失，严格按照实行零收费原则，做到了政策公开、程序公开，使家长和孩子及时了解和享受到了政府的关心。
本周工作计划：
学校管理：
1、规范、落实“体育大课间”活动；
2、策划学生社团活动方案。
3、抓好新学期学生常规教育。
党支部：
1、周一组组织学习局党委2025年工作意见。
2、周二下午2：50召开支委扩大会议，商讨群众“直通车”、“师德建设年”工作方案。
教导教研：
1、检查开学第一天教学情况，本周学生常规重点：阳光体育活动、课前准备常规及师生问好教育。2月13日统计好全校学生人数，完善学籍管理工作，完成各项报表。
2、行政随堂听课；
3、制定东群小学学生社团活动方案；
4、各教研组启动常规教研活动、分学科进行教材分析；
5、周三下午3：40召开新闻信息发布管理专题会议；
6、做好校园网络及信息设备检修工作，确保校园电视台正常使用。德育团队：
1、筹备并主持开学典礼。
2、周一8：15召开值勤教师会议；
3、完善少先队工作计划和德育工作计划。
4、抓好新学期学生常规工作。
5、各中队班队活动计划、德育工作计划
6、周五大队部进行“阳光寒假”活动总结（校园电视台）
总务室：
1、利用开学典礼上好安全教育第一课。
2、做好开学收费结算工作。
3、做好食堂食堂、午休的保障工作。
4、周三8：15召开年级组长、语、数、英组长会议，讨论落实班费开支。
第三篇：周工作计划——第四周
星星班 一 日 活 动 时 间 表第四周(2025年3月 7日-2025年3月11日)日期内容时间周一周二周三周四周五主班本周工作要求
1、知道3月8日是妇女节，是妈妈的节日，会用自己的语言表达出对妈妈的爱，周工作计划——第四周。
2、了解一人在家是的安全知识，有初步的自我防范、自我保护意识。
3、知道午餐后应该安静的坐在椅子上休息，不乱跑打闹。梁泓7：00—8：15晨 间 接待区 域 活 动8：15—8：45体 育 活 动8：45—9：15盥洗点心自 由 活 动教学内容9：15—9：45社会：夸妈妈语言：大家都爱这个家数学： 玩扑克健康：爸爸妈妈不在家棋类游戏：棋子的分值9：50—10：20英语游戏： Walking Walking音乐：我的好妈妈美术： 妈妈真辛苦体育：爸爸的大鞋子美术：全家福上午游戏活动10：20—11：00创游创游欢乐天地科学室创游户外活动：玩大型玩具11：10—12：30午餐午 间 休息散 步莫佳妮12：30—14：30午睡14：30—15：20点心花 式 操下午游戏活动15：20—16：00音乐游戏：勤快人和懒惰人户外活动： 花样拍球体育游戏：赶小车户外活动：玩沙包自主性区域活动户外活动：玩尾巴智力游戏：请你接着数户外活动：滚轮胎劳动：整理书包户外： 走高跷16：00-17：00兴 趣班离 园 活 动
第四篇：三月份第四周工作计划
三月份第四周计划身体保健：《远动会的准备》《健康日》身体锻炼：《小鲤鱼跳龙门》《纸的玩法多》语言：《鸟窝》（故事欣赏）《小蝌蚪找妈妈》（1早期阅读）《小蝌蚪找妈妈》（2表演活动）社会： 《春游计划书》《我们的鸟类朋友》 数学：《分橡皮》《各种各样的本子》 科学： 《摩擦起电》《海洋世界》 音乐：《柳树姑娘》《花之舞》 美术：《美丽的花园》《笋林》
第五篇：九月份第四周工作计划范文
九月份第四周工作计划
教学：
周一.检查候课上课情况（赵伟金凤书）周二.继续推门听评课（赵伟金凤书）
周三.东南学区名师工作室启动仪式（赵伟主持）周四.完成新一年电子学籍录入（教导处）周五.采集新一年电子学籍照片（教导处）
德育：
周一.“九.一八”专题升旗仪式（张淑媛）周二.消防疏散演练和防地震演练（刘爽）周四.管制刀具排查（刘爽）
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