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第一篇：自荐书写作目的自荐书写作目的这个问题谁都明白，就是得到你追求的那个职位，这是最终的目标。要达这个最终目标，第一步是尽可能地使招聘单位对你产生注意,发生兴趣，这样你才可能顺利的进入面试。要引起招聘单位的注意，自荐书中要有闪光点，比如...
第一篇：自荐书写作目的
自荐书写作目的这个问题谁都明白，就是得到你追求的那个职位，这是最终的目标。要达这个最终目标，第一步是尽可能地使招聘单位对你产生注意,发生兴趣，这样你才可能顺利的进入面试。要引起招聘单位的注意，自荐书中要有闪光点，比如：你的书法不错，你就充分展示你的书法水平；你的文章写得好，你就在介绍自己时充分表现你的文章；你的学历高，你就突出写明你所学的知识；
你的专业正好与招聘职业相符，你就应该充分显示一下自己本专业上较深的造诣；
假如你有丰富的社会阅历，你可以通过简要罗列，引起单位的兴趣；
假如你是俊男或靓女，也可选取自己最可心的照片贴上去，甚至身高和体重，学生期间是否当过干部，是否党团员等等都可……
第二篇：就业自荐书写作
一、写自荐书的目的是什么？
这个问题谁都明白，就是得到你追求的那个职位，这是最终的目标。
要达这个最终目标，第一步是尽可能地使招聘单位对你产生注意,发生兴趣，这样你才可能顺利的进入面试。
要引起招聘单位的注意，自荐书中要有闪光点，比如：你的书法不错，你就充分展示你的书法水平；你的文章写得好，你就在介绍自己时充分表现你的文章；你的学历高，你就突出写明你所学的知识；你的专业正好与招聘职业相符，你就应该充分显示一下自己本专业上较深的造诣；假如你有丰富的社会阅历，你可以通过简要罗列，引起单位的兴趣；假如你是俊男或靓女，也可选取自己最可心的照片贴上去，甚至身高和体重，学生期间是否当过干部，是否党团员等等都可以成为亮点，都是你的资本。恰到好处的利用这些资本，就是求职的决窍，会利用这些资本宣传自己，推销自己的人才称得上是一个有经验的求职者。
求职应该明白，你想去的单位，应聘者决不可能只你一人，在众多的应聘者中，你能否不被筛选掉，获得面试机会，主要看专业对不对路，水平高低，但在同等条件下，自荐书写得如何就成为能否进入面试阶段的关键。所以，谁要拿写自荐书当儿戏，那最后被戏弄的肯定是他自己。
二、自荐书的内容及注意事项
在西方，自荐书和简历是一样重要的。而在我国，虽然有的雇主不要求写自荐书，有的猎头顾问或是企业招聘人员也没时间仔细阅读自荐书，但自荐书的作用还是不容小看。从最近网上的一份网上调查：“人事经理，您对自荐书的关注程度如何？”34%参与调查的人事经理表示非常重视自荐书、54%的人事经理表示将自荐书作为重要参考、只有11%的人事经理是根本不看自荐书。
那么该如何撰写出一份能让你脱颖而出的自荐书呢？
1、标准的自荐书内容：
一份标准的自荐书内容包括：
写自荐书的理由：从何处得悉招聘信息、你的申请目的、加入企业的原因，你要申请什么职位；
做自我介绍，说明你为什么适合申请的职位，提出你能为未来雇主做些什么，而不是他们为你做什么；
简明突出你的相关实力，即为什么你比别人更适合这个位置；
强调你所受过的培训、你的经历、技能和成就；
结尾段落中提出你的进一步行动请求，这里你可以建议如何进一步联络，留下可以随时联系到你的电话或地址。当然如果能对阅读者表示感谢，效果会更好，以我们的经验，现在许多公司招聘任务是十分繁重的，招聘人员每天要阅读大量的简历，一句关切的问候会给人留下很深的印象。
2、写自荐书的注意事项：
自荐书要短，但一定要引人入胜，记住你只有几秒钟吸引你的读者继续看下去。在自荐书中要重点突出你的背景材料中与未来雇主最有关系的内容。通常招聘人员对与其企业有关的信息是最敏感的了，所以你要把你与企业和职位之间最重要的信息表达清楚。
言简义赅，切忌面面俱到。自荐书的功用只是为你争取一个参加面试的机会，你不要以为凭一封自荐书就可以找到一份你满意的工作，而且这种错误的心态会使你写的自荐书罗罗嗦嗦。招聘人员工作量很大，时间宝贵，自荐书过长会使其效度大大降低，1992哈佛人力资源研究所的一份测试报告的数据也证明了这一点，即一封自荐书如果内容超过400个单词，则其效度只有25％，即阅读者只会留下对1／4内容的印象。
第三篇：大学生自荐书格式写作
称呼：自荐书的称呼与一般书信不同，书写时须正规些，如果写给国家机关或事业单位的人事部门负责人，可用“尊敬的××处(司)长”称呼；如果是“三资”企业首脑，则用“尊敬的××董事长(总经理)先生；如果是各企业厂长经理，则可称之为“尊敬的××厂长(经理)”；如果写给院校人事处负责人或校长的自荐书，可称“尊敬的××教授(校长、老师)”。
自荐书不管写给什么身份的人，都不要使用“××老前辈”、“××”师兄(傅)”等不正规的称呼。如果打探到对方是高学历者，可以用“××博士”、“××硕士”称呼之，则其人会更为容易接受，无形中对你产生一种亲切感。
正文：自荐书的中心部分是正文，形式多种多样，但内容都要求说明自荐书息的来源、应聘职位、个人基本情况、工作成绩等事项。首先，写出信息来源渠道，如：“得悉贵公司正在拓展省外业务，招聘新人，且昨日又在《××商报》上读到贵公司招聘广告，故有意角逐营业代表―职。”记住不要在信中出现“冒昧”、“打搅”之类的客气话，他们的任务就是招聘人才，何来“打搅”之有?
如果你的目标公司并没有公开招聘人才，也即你并不知道他们是否需要招聘新人时，你可以写一封自荐信去投石问路，如“久闻贵公司实力不凡，声誉卓著，产品畅销全国。据悉贵公司欲开拓海外市场、故冒昧写信自荐，希望加盟贵公司。我的基本情况如下……”这种情况下用“冒昧”二宇就显得很有礼貌。
其次，在正文中要简单扼要地介绍自己与应聘职位有关的学历水平、经历、成绩等，令对方从阅读完毕之始就对你产生兴趣。但这些内容不能代替个人简历，较详细的个人简历应作为自荐书的附录。
最后，应说明能胜任职位的各种能力，这是自荐书的核心部分。目的无非是表明自己具有专业知识和社会实践经验，具有与工作要求相关的特长、兴趣、性格和能力。总之，要让对方感到，你能胜任这个工作。在介绍自己的特长和个性时，一定要突出与所申请职位有联系的内容，千万不能写上那些与职位毫不沾边的东西，比如你应聘业务代表一职，印在自荐书中大谈“本人好静，爱读小说”等与业务无关的性格特征，结果肯定是“玩完”。
结尾：一般应表达两个意思，―是希望对方给予答复，并盼望能够得到参加面试的机会；二是表示敬意、祝福之类的词句。如“顺祝愉快安康”、“深表谢意”、“祝贵公司财源广进”等，也可以用“此致”之类的通用词。
最重要的是别忘了在结尾认真写明自己的详细通讯地址、邮政编码和联系电话，如果让你的亲朋好友转告，则要注明联系方式方法以及联系人的姓名以及与你的关系，以方便用人单位与之联系。
署名：按照中国人的习惯，直接签上自己的名字即可。国外一般都在名字前“你诚挚的、你忠实的、你信赖的”等之类例形容词，这种方法不能轻易效法。
日期：写在署名有下方，应用阿拉伯数字书写，年、月、日都全写上。
第四篇：感恩节自荐书写作（本站推荐）
您好，感谢您能在百忙之中抽出宝贵世间来阅读我的自荐信！通过高等学校英语应用能力考试B级
我，kerry，身高1.77米，体重75公斤，是一个健康、阳光、自信、勤奋的年轻人。生长于小品之乡、“大城市”——铁岭，就读于辽宁工业大学工程管理专业（06级）。毕业将至，踌躇满志的我随时准备开始新生活，迎接新挑战。我将怀着童年的梦想、青年的理想；揣着辽工四年厚重的知识底蕴、丰富的思想历练，以一个复合型人才的姿态出现在您的面前。我的母校——辽宁工业大学是一个学习、创新氛围浓厚的学校。她铸造了我的严于律己；修养了我的思想品德。她给予了我良好的学习成绩；更给予了我丰富的社会实践。使我深深地爱上了我的专业，更加对建筑业、房产业产生了浓厚的兴趣。并立志把所学运用到我所热爱的专业中，我会把您可能给我的一个小点，全力创造出一个方圆。协助贵单位（贵公司）建业谋利，也更好地发展自己。我通晓英语（在没有准备的情况下，一次就通过了国家四级考试）、爱好电脑操作技术，符合现代化办公的基本要求。行政/人事类:文员、行政助理外语类 翻译
开朗的性格、热情的为人，成就了我非凡的沟通能力和组织能力；思维的敏捷、智慧的聪明，练就了我较强的应变能力和忍耐能力。我有着一定的开拓创造头脑，曾获辽宁省大学生创业计划大赛二等奖；我也有着一定的文学艺术细胞，曾获大学生歌手比赛锦州市第一名、辽宁省第二名的荣耀（代表学校参赛）；擅长篮球、足球等体育项目（只是由于个头不够，没有参加过大型比赛）。此外，需要说明的是，入学不久，年龄最小的我，荣幸地被同学们推举为班长，任职以来努力付出，表现出色，贡献卓越，深得老师同学的认可，并荣获单项积极分子称号。另外还利用课余和假期时间做社会兼职，参加商演等，积累了不少工作经验。有责任心，细心，认真踏实
看到这里，您可能已经在心里勾勒出了我的基本形象。我希望得到您的认可、您的接纳、您的栽培，我也将以饱满的热情、坚韧的性格、勤奋的态度，迎接机遇和挑战；直面磨砺与考验；承担责任与压力，为您的单位（公司）、为国家人民效忠一份绵薄之力，为我自己，开创一片广阔天地！有较强的组织能力和团队精神，良好的人际关系
父母师友的关爱，给了我感恩的心，学校社会的教育给了我知性的情。再次感谢您在百忙之中阅读此信和检省我的材料。愿贵单位（贵公司）兴旺发达。祝您感恩节快乐！元旦快乐！天天快乐！
此致。
第五篇：自荐书格式技巧写作
推荐信的概念
推荐信是向有关单位或个人推荐有关人才的专用书信。
推荐信可以是个人写给个人，个人写给单位或单位写给单位。推荐信一般是由第三者写给对方，也有向某单位、部门自荐的。
推荐信的写作要求
应如实地介绍情况，让用人单位对被荐者能有比较全面的了解。
语气要诚肯。既不可自高自大，又不可卑躬屈膝。
推荐信的结构、写法
推荐信一般包括称谓、正文、结尾、落款和日期几部分。
称谓。第一行顶格写收信单位的名称或个人的姓名，个人姓名后可加“先生”、“经理”等，再加上冒号。
正文
第二行前空两格写正文。一般包括：
（1）被推荐者的基本情况，包括姓名、性别、年龄、业务水平、工作能力、身体状况等。
（2）说明推荐的理由。要求写得具体、充分。另外还要写明推荐者和推荐者的关系。
推荐信一般是第三者写的，也有自我推荐信。写自荐信要客观全面地评价自己，要求如实地介绍自己的优点，客观的叙述自荐的理由，以便供有关人员参考。
结尾
用“此致敬礼”、“祝工作顺利”等语，表达问候之意。
落款和日期
在右下方署上姓名，姓名之前可以加上工作单位。署名的下方写上具体时间。
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