中词库 / www.zciku.com
[bookmark: _Toc1]填写转出党员组织关系介绍信办法(试行)
来源：网络  作者：静水流深  更新时间：2024-12-09
第一篇：填写转出党员组织关系介绍信办法(试行)填写转出党员组织关系介绍信办法（试行）1、使用党内信息系统（网络版）打印转出组织关系介绍信，不得涂改。2、各基层党委、党总支、直属党支部填写转出组织关系介绍信,应按年份统一编号，一人一号，打印...
第一篇：填写转出党员组织关系介绍信办法(试行)
填写转出党员组织关系介绍信办法（试行）
1、使用党内信息系统（网络版）打印转出组织关系介绍信，不得涂改。
2、各基层党委、党总支、直属党支部填写转出组织关系介绍信,应按年份统一编号，一人一号，打印出2份，一份盖基层党委、党总支、直属党支部的章，另一份不盖章交组织部。转出组织关系介绍信编号应连续，不得出现重号、断号。（例如1001001）
编号一般前2位为年号，中间2位为基层党委、党总支、直属党支部的信息库中的编号，其余后3位为序号。
校内转移的组织关系介绍信编号单独编号，不要同转出介绍信编号连续。例如“纺织1号”
3、编号应填写在介绍信第一联至第三联的右上角。
4、介绍信必须填写的项目，包括：
第一联的姓名、预备/正式、由何处去何处和落款日期；
第二联的抬头、姓名、男/女、年龄、民族、预备/正式、身份证号码、由何处去何处、党费已交到年月、有效期天数、落款日期、党员联系电话或其他联系方式和党员原所在基层党委的通讯地址、联系电话、传真、邮编；
第三联的抬头、姓名、落款日期、经办人和联系电话。
5、（盖基层党委、党总支、直属党支部章）的转出组织关系介绍信第二联抬头写：天津工业大学组织部；
（不盖章）的转出组织关系介绍信第二联抬头要按照转接党员正式组织关系权限，填写应转入或应接入党组织的全称或标准简称。
校内转移的组织关系介绍信第二联抬头填写应转入的党组织名称。
6、姓名应填写户籍登记所用的姓名，不能用同音字代替。
7、年龄应填写周岁（年龄计算到月）。
8、民族应填写全称。
9、身份证号码一般填写18位身份证号码。现役军人应填写军官证号码并在数字前标注“军官证号码”字样。
10、由何处去何处，应填写由天津工业大学XX学院去何单位或居住地。单位名称应填写全称或标准简称，居住地应由省（自治区、直辖市）、市（地、州、盟）、县（市辖区）、乡镇（街道）填写到村（社区）。
11、党费已交到月份应为开具介绍信的当月。落款日期应为开具介绍信的当日。
12、有效期天数一般使用汉字大写填写（如：叁、柒、拾）。
13、党员联系电话或其他联系方式，党员原所在基层党委联系电话、传真，经办人联系电话：固定电话号码前应注明区号，移动电话号码前应注明归属地，如“天津”。
14、党员原所在基层党委的通讯地址：详细规范地址并注明基层党委全称或标准简称。（如，天津市河东区成林道63号天津工业大学xx学院党委）
15、介绍信加盖的基层党委、党总支、直属党支部党组织章，印记应清晰完整。
开具介绍信党组织公章可作为落款章、骑缝章或更正章使用。
16、介绍信应在第一联与第二联连接处、落款处分别由开具介绍信党组织加盖骑缝章和落款章。
17、介绍信填写漏项或错误时，应由介绍信所盖公章党组织补填或更正，其它组织或个人不得填写或涂改。
更正处必须加盖更正章。
18、介绍信第一联和第二联应由开具介绍信党组织负责填写，第三联应由接收介绍信的基层党委负责填写。
校内转移介绍信第三联不用回执。
19、本方法只适用于天津工业大学各级基层党组织。
20、本方法自2024年1月1日起施行。
组织部
2024-12-16
第二篇：党员组织关系转出介绍信
陕西培华职业技术学院党员组织关系转出介绍信
（内部使用存根联）
汽第20110805 号
党委工作部：
李强同志（男），22 岁，汉 族，系中共预备党员，身份证号码***515，由信息系去（关系转入地如户县组织或接接受单位XX支部），请转接组织关系。该同志党费已交到 2024 年 7 月。
（有效期 拾伍 天）
党员联系电话或其他联系方式：
年月日
（加盖骑缝章）
………………………………………………………………………………
陕西培华职业技术学院党员组织关系转出介绍信
（内部使用交党委工作部）
汽第20110805号党委工作部：
李强同志（男），22岁，汉族，系中共预备党员，身份证号码***515，由信息系
去，请转接组织关系。该同志党费已交到2024 年 7 月。
（有效期 拾伍 天）
党员联系电话或其他联系方式：
党总支（直属党支部）盖章年月日
第三篇：转出党员组织关系抬头填写说明
转出党员组织关系抬头填写说明
党员组织关系介绍信抬头必须是区县一级以上党委，区分京内京外。所谓京内，是指北京市内的单位，北京市委管辖的高校等；所谓京外，除北京以外县市外还含国家机关、军队系统、国资委下属企业、银行系统、铁路系统、民航系统等。
京内党员组织关系介绍信抬头有以下几种情况：
1、到国有企事业单位和机关就业的毕业生党员，其介绍信抬头应开某某单位的党委。例如：去 北京外企人力服务公司党委，抬头为 “北京外企人力服务公司党委”。
2、到民营企业、外资企业就业的毕业生党员，如果单位没有党组织，可以将组织关系转往单位挂靠的党组织；若单位没有挂靠党组织，可以将组织关系转往单位办公地点所在地街道党工委。
3、在北京市高校学习或工作的，可以将组织关系转往“XX大学党委组织部”。例如：去中国人民大学，抬头为 “中国人民大学党委组织部”。
4、到中学就业的毕业生党员，其组织关系抬头通常为中学所在的区委组织部。如果中学隶属于某个高校，组织关系一般转往高校党委。
5、留校学习或工作的党员，组织关系不需要转出学校，只要在院系之间互转即可。由单位开具介绍信，抬头填写所去单位的分党委或党总支，落款加盖本单位党委公章。京外组织关系介绍信抬头有以下几种情况：
1、到外省市（非直辖市）、县政府及下属的地方政府，国有、事业、合资、民营等各类单位就业的，组织关系转往单位所属的区县级及区县级以上地方各级党委组织部。
2、到中央直属机关各部门、中央国家机关各部门及中央一级人民团体的机关党委或其下属的部门工作的，组织关系转往“中央直属机关各部门、中央国家机关各部门及中央一级人民团体的机关党委”。
3、到各省、自治区、直辖市政府部门工作的，组织关系转往“省、自治区、直辖市直属机关党委（工委）组织部”。
4、到省、自治区、直辖市党委各工作委员会或其下属的单位、高校工作学习的，组织关系转往“省、自治区、直辖市党委各工作委员会组织处”。例如去湖南大学，抬头为 “湖南省高校工委组织处”。
5、到金融、证券、保险等部门及其省级分支机构、派出机构和直属单位工作的，可相应转到以下党组织：
中国人民银行、中国证券监督管理委员会、中国保险监督管理委员会、中国工商银行、中国农业银行、中国银行、中国建设银行、国家开发银行、中国进出口银行、中国农业发展银行、交通银行、中国人民保险公司、中国人寿保险公司、中国再保险公司及其省级分支机构（含中国人民银行跨省区分行、中国证券监督管理委员会、中国保险监督管理委员会、跨省区监管办公室）派出机构和直属单位党委组织部；中国投资银行、中国太平洋保险公司党委组织部及其省级分支机构党组织；招商银行和中国民生银行及其分行（含派出机构、直属 单位）党委组织部。
例如：中国农业银行北京市分行，抬头为 “中国农业银行北京市分行党委”。
6、到军队、民航、铁路、新疆建设兵团等部门工作，可相应转到以下党组织：新疆生产建设兵团政治部组织部、各农业师（管理局）政治部（处）；中国人民解放军师（旅）或相当于师以上政治部或其组织部门；铁路（民航）系统的各铁路局（民航局）党委组织部。
7、如果由于某种原因要将组织关系转回户籍所在地的，可直接将组织关系转往户籍所在地所属的区县一级的党委，然后再由区县一级党委转至户籍所在地基层党组织。
第四篇：党员组织关系介绍信填写规范
党员组织关系介绍信填写规范
一、介绍信正文填写
1、介绍信分存根、正文和回执三联，正文分抬头、内容和落款等部分。
2、介绍信正文填写基本格式：
第20140100X号 中共XXX党委组织部（要求详见第二部分）： XXX同志（男/女），XXX岁，XX族，系中共（预备/正式）党员，身份证号码XXXXXXXX，由南阳理工学院XX学院去（填写转往的详细单位或地址），请转接组织关系。该同志党费已交到2024年X月。
（有效期90天）
（盖章）2024年X月X日 党员联系电话或其他联系方式：（填写本人联系电话）党员原所在基层党委通讯地址：河南省南阳市宛城区长江路80号
联系电话：党员所在学院学工办电话
邮编：4730043、存根部分的填写内容和介绍信要保持一致。
4、由校党委组织部统一编号。
5、回执联只填编号，其他部分不填，编号与存根和正文中的编号保持一致。回执联由各学院党总支负责保管。
6、介绍信一定要填写完整，不能留空不填。要特别注意身份证号码、日期等内容是否填写，（预备/正式）、（男/女）等内容，要把不符合项划掉。
7、转往详细地址若为该生原籍所在地，地址格式为“XX市XX区XX街道办事处”或“XX县XX乡（镇）XX村”。
8、有效期填写原则为： 有效期统一填写90天。
9、校党委组织部是受市委组织部委托开具介绍信，（盖章）处为市委组织部印章。
二、介绍信抬头填写
1、介绍信抬头必须是县级以上单位党组织，不能写成行政单位名称或县以下单位党组织。如“中共南召县委组织部”，而不能写成“南召县第一中学”或“某某镇党委”。
2、转往省外高校或地市写法举例
北京大学，填写“中共北京市委高校工委组干处”。武汉大学，填写“中共湖北省委高校工委组干处”。河北省石家庄市，填写“中共河北省石家庄市委组织部”。
河北省石家庄市XX县，填写“中共河北省XX县委组织部”。
以上举例在正文中要填写详细地址。
3、省内转移组织关系
（1）转往省内公办高校，抬头填写“河南省委高校工委组干处”，转往市属和民办高校的，填写转往高校所在市
委组织部名称，在正文中写清详细名称。例如：郑州电力高等专科学校，填写“中共郑州市委组织部”。
（2）转往地址或单位在省内市（县）的，抬头填写转往单位所在市（县）党委组织部名称，正文中填写转往详细地址。
（3）转往地址或单位在南阳市区的，抬头直接写区委组织部，例如“中共卧龙区委组织部”。正文中写清详细地址。
4、转往河南省省直单位介绍信开至：河南省直机关工委组织部（党员个人需要和接收单位核实）。例如到 “河南省体育局”和“河南省高级人民法院”等均填写“河南省直机关工委组织部”。
5、转往部队介绍信开至：某某部队政治部（师级别）。
6、转往银行系统介绍信开至：XX银行XX分行党委组织部（党员个人需要和接收单位核实）。
7、转往铁路系统介绍信开至：XX铁路局党委组织部。以上为根据中组部相关规定进行说明举例，若该生接收单位有明确要求，以单位要求为准。若无明确要求，可由学生与单位联系询问，其他问题可与校党委组织部沟通解决。
第五篇：2转出党员组织关系抬头填写说明
转出党员组织关系抬头填写说明
党员组织关系介绍信抬头必须是区县一级以上党委，区分津内津外。所谓津内，是指天津市内的单位，天津市委管辖的高校等；所谓津外，除天津以外县市外还含国家机关、军队系统、国资委下属企业、银行系统、铁路系统、民航系统等。
津内党员组织关系介绍信抬头有以下几种情况：
1、到国有企事业单位和机关就业的毕业生党员，其介绍信抬头应开某某单位的党委。例如：去 天津市建工集团有限公司，抬头为 “天津市国资委党委”。
2、到民营企业、外资企业就业的毕业生党员，如果单位没有党组织，可以将组织关系转往单位挂靠的党组织；若单位没有挂靠党组织，可以将组织关系转往单位办公地点所在地街道党工委。
3、在天津市高校学习或工作的，可以将组织关系转往“XX大学党委组织部”。例如：去天津大学，抬头为 “天津大学党委组织部”。
4、到中学就业的毕业生党员，其组织关系抬头通常为中学所在的区委组织部。如果中学隶属于某个高校，组织关系一般转往高校党委。
5、留校学习或工作的党员，组织关系不需要转出学校，只要在院系之间互转即可。由单位开具介绍信，抬头填写所去单位的分党委或党总支，落款加盖本单位党委公章。
津外组织关系介绍信抬头有以下几种情况：
1、到外省市（非直辖市）、县政府及下属的地方政府，国有、事业、合资、民营等各类单位就业的，组织关系转往单位所属的区县级及区县级以上地方各级党委组织部。
2、到中央直属机关各部门、中央国家机关各部门及中央一级人民团体的机关党委或其下属的部门工作的，组织关系转往“中央直属机关各部门、中央国家机关各部门及中央一级人民团体的机关党委”。
3、到各省、自治区、直辖市政府部门工作的，组织关系转往“省、自治区、直辖市直属机关党委（工委）组织部”。
4、到省、自治区、直辖市党委各工作委员会或其下属的单位、高校工作学习的，组织关系转往“省、自治区、直辖市党委各工作委员会组织处”。例如去湖南大学，抬头为 “湖南省高校工委组织处”。
5、到金融、证券、保险等部门及其省级分支机构、派出机构和直属单位工作的，可相应转到以下党组织：
中国人民银行、中国证券监督管理委员会、中国保险监督管理委员会、中国工商银行、中国农业银行、中国银行、中国建设银行、国家开发银行、中国进出口银行、中国农业发展银行、交通银行、中国人民保险公司、中国人寿保险公司、中国再保险公司及其省级分支机构（含中国人民银行跨省区分行、中国证券监督管理委员会、中国保险监督管理委员会、跨省区监管办公室）派出机构和直属单位党委组织部；中国投资银行、中国太平洋保险公司党委组织部及其省级分支机构党组织；招商银行和中国民生银行及其分行（含派出机构、直属单位）党委组织部。
例如：中国农业银行北京市分行，抬头为 “中国农业银行北京市分行党委”。
6、到军队、民航、铁路、新疆建设兵团等部门工作，可相应转到以下党组织：新疆生产建设兵团政治部组织部、各农业师（管理局）政治部（处）；中国人民解放军师（旅）或相当于师以上政治部或其组织部门；铁路（民航）系统的各铁路局（民航局）党委组织部。
7、如果由于某种原因要将组织关系转回户籍所在地的，可直接将组织关系转往户籍所在地所属的区县一级的党委，然后再由区县一级党委转至户籍所在地基层党组织。
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