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第一篇：介绍信和诚信证明管理办法《福建省建筑业企业出省施工介绍信》和《福建省建设工程企业诚信证明》使用管理办法为了支持企业积极拓展省外市场，提高办事效率，省厅统一制作了加盖厅章的空白《福建省建筑业企业出省施工介绍信》（以下简称《介绍信》）...
第一篇：介绍信和诚信证明管理办法
《福建省建筑业企业出省施工介绍信》和《福建省建设
工程企业诚信证明》使用管理办法
为了支持企业积极拓展省外市场，提高办事效率，省厅统一制作了加盖厅章的空白《福建省建筑业企业出省施工介绍信》（以下简称《介绍信》）和《福建省建设工程企业诚信证明》（以下简称《诚信证明》），委托各设区建设行政主管部门为出省承揽业务企业出具。为了规范使用管理，特制定如下办法：
一、适用范围
《介绍信》适用于到省外施工的我省建筑业企业，《诚信证明》适用于到省外承揽业务的我省建设工程企业。
二、制作和管理
空白《介绍信》和《诚信证明》由我省厅办公室统一制作，交由政务服务中心统一管理。其中，空白《诚信证明》由政务服务中心统一加盖“福建省住房和城乡建设厅政务服务中心章”。政务服务中心负责做好空白《介绍信》和《诚信证明》的接收保管、登记造册和发放各设区市建设行政主管部门工作。
三、领取和出具
《介绍信》和《诚信证明》领取：由各设区市建设行政主管部门指派专人并携单位介绍信和工作证（或身份证）到省厅政务服务中心领取，并办理领取手续。
《介绍信》和《诚信证明》出具：企业持单位介绍信和资质证明（出具《介绍信》）或企业法定代表人承诺报告（出具《诚信证明》）向注册所在地设区市建设行政主管部门申领。设区市建设行政主管部门通过信息管理系统，核对企业资质内容或诚信情况无误后如实填写相关内容，经办人和单位领导在存根栏签字确认后为企业出具，同时做好存根的保存工作。其中，《介绍信》有设区市建设行政主管部门加盖“福建省住房和城乡建设厅施工队伍管理专用章”。
四、注意事项
1、各设区建设行政主管部门只能为工商注册地在本辖区的企业出具《介绍信》和《诚信证明》。
2、一张《介绍信》和《诚信证明》只能为一家企业出具，每张的存根部分内容要与持出部分完全一致，存根要作为档案材料，妥善保管。
3、各设区建设行政主管部门应指派专人保管《介绍信》和《诚信证明》，开具时应遵循严肃、认真的原则，使用碳素钢笔或黑色签字笔书写，字迹工整、准确，不得随意涂改。
4、自本办法实行之日起，省厅将不再办理《介绍信》和《诚信证明》出具事项。
五、本规定自2024年月日起执行
福建省住房和城乡建设厅
闽建办介字（）号
兹介绍我省（主项资质为）的等同志，前往你处联系承接工程事宜，请接洽。
拟稿人：时间：
签发人：时间：
闽建办介字（）号
兹介绍我省（主项资质为）的等同志，前往你处联系承接工程事宜，请接洽。
福建省住房和城乡建设厅年月日
闽建办介字（）号
近年来，未发现我省在建筑市场中存在以下情况：
1、违法违规行为；
2、发生工程质量事故；
3、发生生产安全责任事故；
4、拖欠农民工工资。
拟稿人：时间：
签发人：时间：
闽建办介字（）号
近年来，未发现我省在建筑市场中存在以下情况：
1、违法违规行为；
2、发生工程质量事故；
3、发生生产安全责任事故；
4、拖欠农民工工资。
福建省住房和城乡建设厅
年月日
第二篇：介绍信证明格式
【范本一】
离职证明
某某先生/女士/小姐自XX年01月01日入职我公司担任人力资源部人力资源助理岗位，至XX年05月30日因个人原因申请离职，在此间无不良表现，经公司慎重考虑同意其离职，已办理离职手续。
因未签订相关保密协议，遵从择业自由。
特此证明
公司盖章
XX年06月30日
【范本二】
离职证明
兹证明xxx先生/女士/小姐原系我司市场开发部职员，在职时间为XX年2月5日至XX年6月20日。现已办理完所有离职手续，特此证明!
公司盖章
XX年06月20日
【范本三】
离职证明
_______先生/女士/小姐，自____年__月__日至____年__月__日在我公司担任________（部门）的_______职务，由于_________原因提出辞职，与公司解除劳动关系，以资证明！
公司名称（加盖公章）
年 月 日
【范本四】
劳动关系解除/终止确认书
甲方：（单位名称）
乙方： 身份证号：
乙方原为甲方________（部门）的_______（职务），于XX年 月 日经双方协商一致解除劳动合同。甲乙双方确认终止劳动关系。
双方现已就经济补偿金及劳动关系存续期间的所有问题达成一致，并已一次性结清。同时，甲方已为乙方办妥离职手续。
特此证明。
甲方（签章）： 乙方签字：
甲方代表签字：
本站设计的《死亡证明介绍信》，经滨城区民政局殡葬稽查队审查通过，现已作为范本在滨城区推广应用。
死亡证明介绍信
村（居）姓 名 性别 年龄 死亡原因 死亡时间 备注
身份证号码 亲属签字
死亡证明介绍信
我村（居）男（女），年龄 岁，身份证号码。因 于 年 月 日逝世，前往贵处火化，望见信予以办理为盼。
滨州市高新区小营街道办事处
村（居）委会（公章）
年 月 日
亲属签字（章）与死者关系
联系电话：
第三篇：企业外出经营介绍信和诚信证明办理须知
企业外出经营介绍信和诚信证明办理须知
一、提交经地级以上市建设主管部门加具意见的《广东省建设工程企
业外出经营申请表》一式2份；
二、办理诚信证明的企业还需提供一份给外出地的诚信承诺；
三、办理时需提供法定代表人委托书和企业资质证书副本原件；
四、企业外出经营介绍信和诚信证明只限办理出省经营的；
五、资料齐全并符合规定的即办；
六、《广东省建设工程企业外出经营申请表》可在广东省建设厅行政
许可办事一站式服务系统（）下载。
第四篇：婚育证明介绍信
流出人口申办《婚育证明》介绍信
存根
编号：_________
姓名：__________性别：________ 出生年月：_____年____ 月_____日 身份证号码：___________________
婚姻状况：___________结婚时间：________ 常住户籍地：_______乡（镇）_____村______组 联系电话：________________
配偶：__________ 是否同行：___________ 身份证号码：___________________
常住户籍地：_____________________________ 现有子女：________男______女 征收计划外生育费（元）：____________
节育手术：___________ 手术时间：__________ 是否签订计生合同：_________________________ 具体流向：_________________________________ 联系方式：____________
________村（居）委会（或单位盖章）_____年_____月_____日
流出人口申办《婚育证明》介绍信
编号：_________
姓名：__________性别：________ 出生年月：_____年____ 月_____日 身份证号码：___________________
婚姻状况：___________结婚时间：________ 常住户籍地：_______乡（镇）_____村______组 联系电话：________________
配偶：__________ 是否同行：___________ 身份证号码：___________________
常住户籍地：_____________________________ 现有子女：________男______女 征收计划外生育费（元）：____________ 节育手术：___________ 手术时间：__________ 是否签订计生合同：_________________________ 具体流向：_________________________________ 联系方式：_____________
_________村（居）委会（或单位盖章）_____年_____月_____日
第五篇：调查证明材料介绍信
调查证明材料介绍信
党组织：
我单位 同志系党员发展对象，其 在贵单位工作，请贵单位党组织为 同志写一证明材料（详见调查提纲）。写好后请加盖党组织公章，连同回执一并寄回我单位。
回信
地址： 邮编：
-------------------------
回 执
同志的证明材料共 页，现连同调查提纲一并寄回你单位，请查收。
年 月 日
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