中词库 / www.zciku.com
[bookmark: _Toc1]办理北京工作居住证
来源：网络  作者：雨声轻语  更新时间：2025-02-15
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第一篇：办理北京工作居住证
办理北京工作居住证，固定住所证明写法
一、对申报单位的要求、办理的条件、申报的程序、需要报送的材料？
(一)对申报单位的要求：
符合城市功能定位和首都经济发展方向及产业规划要求的本市行政区域内具有法人资格的企事业单位、民办非企业单位、社会团体，外国(地区)、外埠在京设立的非法人分支机构；
(二)办理条件：
符合规定的申报单位聘用的具有2年以上工作经历并取得学士(含)以上学位或具有中级(含)以上专业技术职称或相当资格、资质的人才，在本市有固定住所的，均可申请《工作居住证》。
(三)申报程序：
聘用单位注册：具体操作参考聘用单位注册帮助；
信息填报：具体操作参考信息填报帮助；
材料审核：由聘用单位持需报送材料的原件、复印件(一份)到单位注册所在地区县人事局审核
领取证件：自审批通过之日起三个工作日后到单位注册所在地区县人事局领取《北京市工作居住证》。
(四)需报送的材料：
1、拟申请《北京市工作居住证》人员受聘企业情况证明材料：
企业法人营业执照[或事业单位法人证书、民办非企业单位登记证书（法人）、社会团体法人登记证书、外国(地区)、外埠在京设立的非法人分支机构营业执照]等原件及复印件。
2、拟申请《北京市工作居住证》人员情况证明材料：
①学历证书、学位证书、职称证书、身份证原件及复印件；
②在京固定住所证明:自己有住房的，提供房产证或购房合同；租赁房屋的，提供派出所和房管部门出具的准许房屋出租的证明以及与业主签定的租房协议；租赁公房由房屋产权单位出具证明；借住亲友住房(私房)的由居委会出具相关证明和房产证；
③聘用合同或劳动合同；
④近期一吋同版免冠彩色照片一张；
⑤配偶和子女随往还需提供：结婚证书、配偶身份证原件及复印件，聘用合同、独生子女证等。
如果还有什么异议或不清楚的地方，请咨询单位注册地所属区县人事局。联系电话如下：海淀区人事局调配科 62615183 62624511、62624515转215
朝阳区人事局调配科 65094893
昌平区人事局调配科 89741671
大兴区人事局调配科 61298595
东城区人事局调配科 64033283
丰台区人事局调配科 83656325
西城区人事局调配科 88064031
宣武区人事局调配科 73976086
崇文区人事局调配科 67100732
门头沟人事局调配科 6984304
5房山区人事局调配科 89350336
通州区人事局调配科 69548539
密云县人事局调配科 69022110
顺义区人事局调配科 69441985
怀柔区人事局调配科 69681081
平谷区人事局调配科 69970600
延庆区人事局调配科 69144296
石景山人事局调配科 88699267
经济技术开发区67881310
二、《北京市人民政府办公厅转发市人事局关于实施北京市工作居住证制度若干意见的通知》所称中级（含）以上专业技术职称及相当的资格资质主要是指什么？
答：中级（含）以上专业技术职称主要包括以下内容
序
号 系列 高级职称 中级职称
正高 副高高教教师 教授 副教授 讲师自然科学研究 研究员 副研究员 助理研究员社会科学研究 研究员 副研究员 助理研究员卫生专业技术人员 主任医师（药师、护师、技师）副主任医师（药师、护师、技师）主治医师（主管药师、主管护师、主管技师）农业专业技术人员 推广研究员 高级农艺师 农艺师工程专业技术人员 高级工程师（教授级）高级工程师 工程师经济专业技术人员高级经济师 经济师会计专业技术人员高级会计师 会计师统计专业技术人员高级统计师 统计师审计专业技术人员高级审计师 审计师中专学校教师高级讲师 讲师技校教师高级讲师（高级实习指导教师）讲师（一级实习指导教师）中学教师中学高级教师 中学一级教师小学教师小学高级教师档案人员 研究馆员 副研究馆员 馆员文博人员 研究馆员 副研究馆员 馆员图书资料人员 研究馆员 副研究馆员 馆员翻译人员 译审 副译审 翻译律师 一级律师 二级律师 三级律师公证人员 一级公证员 二级公证员 三级公证员新闻人员 高级记者（高级编辑）主任记者（主任编辑）记者（编辑）播音人员 播音指导 主任播音员 一级播音员出版人员 编审 副编审 编辑（技术编辑、一级校对）体育教练 国家级教练 高级教练 一级教练艺术 一级（编剧、导演、演员、演奏员、指挥、作曲、舞美设计、美术师、文学创作）二级（编剧、导演、演员、演秦员、指挥、作曲、舞美设计、美术师、文学创作）、主任舞台技师 三级（编剧、导演、演员、演奏员、指挥、作曲、舞美设计、美术师、文学创作）、舞台技师工艺美术人员高级工艺美术师 工艺美术师实验人员高级实验师 实验师
根据国家执（职业）资格制度有关规定，相当于中级职称的资格、资质包括以下内容： 资格、资质 相当专业技术职务
执业药师(执业中药师)主管药师
房地产估价师 经济师
注册资产评估师 经济师
造价工程师 工程师或经济师
注册税务师 经济师
企业法律顾问 经济师
注册城市规划师 中级职务
价格鉴证师 经济师
棉花质量检验师 工程师
注册安全工程师 工程师或经济师
注册核安全工程师 工程师
质量专业中级 工程师
出版专业中级 编辑
房地产经纪人执业资格 经济师
国际商务执业资格 国际商务师
计算机软件高级程序员 工程师
在申请时请填写相当职称。今后我们将按照国家的有关规定对其内容进行调整。
三、办理《北京市工作居住证》有没有名额限制、有没有年龄限制、个人能否申请、何时能申请？
实行北京市工作居住证制度的原则是总量控制，市民待遇，柔性流动，依法管理。
对于符合规定的申报单位聘用的具有2年以上工作经历并取得学士(含)以上学位或具有中级(含)以上专业技术职称或相当资格、资质的人才，在本市有固定住所的，均可申请《工作居住证》。
对申请人没有年龄限制，申请人需通过其聘用单位向所在区县人事局申请。
四、持《北京市工作居住证》有效期满怎样办理续签？
2025年7月1日前申请办理的《北京市工作居住证》，有效期为两年。对于原单位仍在聘的人员，有效期限届满前一个月内可申请办理续签手续，期限为两年。在办理续签时，需
提供高新技术企业证书、企业法人营业执照、聘用合同、《北京市工作居住证续签申报表》（一式两份）。
2025年7月1日后申请办理的《北京市工作居住证》，有效期为三年，有效期限届满前一个月内可申请办理续签手续，续签《北京市工作居住证》须由聘用单位通过网上提出续签申请，续签期限为三年。申请办理续签时需向区县人事局提供经聘用单位盖章确认的提供《北京市工作居住证续签申请表》一式两份，并将《北京市工作居住证》暂时留置区县人事局，具体操作请参照续签帮助。
五、《北京市工作居住证》办理后能否办理聘用单位变更、居住地址变更、随往人员变更及其它信息变更，能否补办和注销，怎样办理？
聘用单位变更 须由新聘用单位自持《北京市工作居住证》者从原聘用单位离职之日起60日内提出。需提供原聘用单位同意调出函和新聘用单位的劳动合同，并将《北京市工作居住证》暂时留置区县人事局，具体操作请参照聘用单位变更帮助。
居住地址变更 须由聘用单位通过网上提出。需提供现居住地址的证明，并将《北京市工作居住证》暂时留置区县人事局，具体操作请参照居住地址变更帮助。
随往人员变更 须由聘用单位通过网上提出。随往人员与持《北京市工作居住证》者为夫妻关系的，需提供结婚证及随往人员的身份证；随往人员与持《北京市工作居住证》者为子女关系的，需提供结婚证、独生子女证（有身份证的还需提供身份证），并将《北京市工作居住证》暂时留置区县人事局，具体操作请参照随往人员变更帮助。
其它信息的变更 须由聘用单位通过网上提出，需提供佐证其它信息变更真实性的相关证明，并将《北京市工作居住证》暂时留置区县人事局，具体操作请参照工作居住证资料变更帮助。
补办《北京市工作居住证》须由聘用单位通过网上提出，需提供补办申请和与近期免冠彩色一吋照片一张（与留存于信息系统的照片同版），并将《北京市工作居住证》暂时留置区县人事局，具体操作请参照补办帮助。
注销《北京市工作居住证》由原聘用单位自持《北京市工作居住证》者从离职之日起提出，60日后聘用单位可持《注销xxx〈北京市工作居住证〉的申请》到区县人事局初审，注销申请生效。具体操作请参照注销帮助。
六、持《北京市工作居住证》享受哪些待遇？
工作居住证制度的核心是市民待遇，旨在建立一种“户口不迁、关系不转、双向选择、来去自由”的人才柔性流动机制，为各类人才在京创业工作提供更有效的生活和工作保障，创造平等地参与竞争、创业和发展的环境。
持《工作居住证》在以下方面享受本市市民待遇：
（一）其子女在京入托、入中小学就读，免收借读管理费；
（二）可在本市行政区域内购买商品房、批准上市的已购公房和存量房；按有关规定购买经济适用住房；
（三）按照公安部的有关规定，对符合条件的，可在本市办理因私出国商务手续；
（四）可申请办理驾驶证或临时驾驶证以及机动车注册登记手续；
（五）可在本市创办企业，可以企业法定代表人身份申请认定高新技术成果转化项目和科技项目资助；
（六）可列入本市人才培养计划，并可参加本市有关人才、专家奖励项目的评选；
（七）可参加本市专业技术职务的任职资格评定(考试)、执业（职业）资格考试、执业（职业）资格注册登记；
（八）可参加本市基本养老保险、城镇职工基本医疗保险，并可按有关规定在本市缴存和使用住房公积金。
E-mail:xuchunying2008@sohu.com
第二篇：办理北京工作居住证
办理北京工作居住证的工作流程：
一、受理条件
申办单位需提交如下申办材料：
(一)单位注册：
注册单位需持《企业法人营业执照》、(或《事业单位法人证书》、《民办非企业单位登记证书》、《社会团体法人登记证书》、《外国(地区)、外埠在京设立的非法人分支机构营业执照》等)及《中华人民共和国组织机构代码证》原件、复印件和网上注册信息填报软盘，到其注册所在地区人事局办理《北京市工作居住证》的网上注册登记。
·【解疑居住证】需要工作多久才能办理北京居住证?
(二)个人审核：
1、在网上填写办理《北京市工作居住证》的申请表(请填写准确并注意保存提交)，填写完毕以A4规格纸张打印一式三份，加盖单位人事章(或公章)后上报区人事局。
2、申请《北京市工作居住证》的人员需提供以下证明材料：
(1)学历证书、学位证书、职称证书及身份证原件和复印件;
(2)在京固定住所证明(房屋所有权证书、房屋租赁证或住所所在地居委会提供的居住证明)的原件和复印件;的工作流程：
一、受理条件
申办单位需提交如下申办材料：
(一)单位注册：
注册单位需持《企业法人营业执照》、(或《事业单位法人证书》、《民办非企业单位登记证书》、《社会团体法人登记证书》、《外国(地区)、外埠在京设立的非法人分支机构营业执照》等)及《中华人民共和国组织机构代码证》原件、复印件和网上注册信息填报软盘，到其注册所在地区人事局办理《北京市工作居住证》的网上注册登记。
·【解疑居住证】需要工作多久才能办理北京居住证?
(二)个人审核：
1、在网上填写办理《北京市工作居住证》的申请表(请填写准确并注意保存提交)，填写完毕以A4规格纸张打印一式三份，加盖单位人事章(或公章)后上报区人事局。
2、申请《北京市工作居住证》的人员需提供以下证明材料：
(1)学历证书、学位证书、职称证书及身份证原件和复印件;
(2)在京固定住所证明(房屋所有权证书、房屋租赁证或住所所在地居委会提供的居住证明)的原件和复印件;
第三篇：如何办理北京工作居住证
一、申请工作居住证
1.资格要求（申请个人资格要求）：所学专业或岗位属于本市急需专业或岗位，且具备下列条件的人员可申请北京市工作居住证：(1)符合规定条件的申报单位连续聘用满6个月以上；
(2)具有2年以上工作经历并取得学士(含)以上学位或具有中级(含)以上专业技术职称或相当资格、资质；(3)在本市有固定住所；
(4)男性不超过60周岁，女性不超过55周岁。
二、办理程序及材料
1.办理程序：申请人向聘用单位申请，由聘用单位向其所在区县人力资源和社会保障局申请，区县人力资源和社会保障局审核合格报市人力资源和社会保障局审批；市人力资源和社会保障局审批通过后由区县人力资源和社会保障局制作证件反馈聘用单位，由聘用单位将证件交申请人。
2.报送材料：
(1)企业法人营业执照[或事业单位法人证书、民办非企业单位登记证书（法人）、社会团体法人登记证书、外国(地区)、外埠在京设立的非法人分支机构营业执照]的原件及复印件；
(2)学历证书、学位证书、职称证书和身份证原件及复印件；
(3)在京固定住所证明:自己有住房的，提供房产证或购房合同；租赁房屋的，提供派出所和房管部门出具的准许房屋出租的证明以及与业主签订的租房协议；租赁公房由房屋产权单位出具证明；借住亲友住房(私房)的由居委会出具相关证明和房产证；
(4)聘用合同或劳动合同；
(5)在申请单位缴纳的个人所得税完税证明；
(6)社会保险缴存证明；
(7)近期一吋同版免冠彩色照片一张；
(8)《诚信声明》下载
(9)《北京市工作居住证申请表》（一式三份）
(10)配偶和子女随往还需提供：结婚证书、配偶身份证原件及复印件，聘用合同、独生子女证等。
三、工作居住证续签及注销
1.续签：持证人员在《北京市工作居住证》有效期满后，申请单位继续聘用的，应在《北京市工作居住证》有效期满前一个月内办理续签手续；超过有效期限一个月未办理续签手续的，《北京市工作居住证》自然失效。申请办理《北京市工作居住证》续签应提供的材料：
(1)企业法人营业执照[或事业单位法人证书、民办非企业单位登记证书（法人）、社会团体法人登记证书，外国(地区)、外埠在京设立的非法人分支机构营业执照]等原件及复印件。(2)聘用合同；
(3)在京持证期间缴纳全部个人所得税的完税证明；
(4)在京持证期间缴纳全部社会保险的证明；
(5)《北京市工作居住证》原件。
2.注销：申请人在工作居住证有效期内与申请单位解除聘用(劳动)关系的，聘用单位应在其离职之日起5日内申请工作居住证注销。区县人事局和市人事局将随机调查工作居住证申请人和聘用单位是否存在真实聘用关系，对于申请人已离职而聘用单位未及时办理工作居住证注销的按聘用单位虚假申报处理。
四、聘用单位变更
申请人在工作居住证有效期内与申请单位解除聘用(劳动)关系的，应从原聘用单位离职之日起两个月内提出聘用单位变更申请。
如因新聘用单位试用期较长无法在规定时间内申请聘用单位变更的，申请人可申请个人延期注销；对于申请个人延期注销的聘用单位名称与申请聘用单位变更的单位名称一致的，其聘用单位变更申请不受两个月期限限制。个人延期注销期最长为6个月。
五、申请单位和个人年检 为加强对申请单位资格资质审查及持居住证人员管理，对申请单位及申请人实行年检制度。每年4月1日-5月1日期间申请单位只需在信息系统是发起单位年检和个人年检申请，系统则自动审批通过。
申请单位逾期未进行单位年检申请将被信息系统置为冻结状态，在冻结状态下申请单位将无法使用信息系统；需由申请单位提交书面年检申请，到注册地所在区县人事局办理年检业务后,方可恢复正常状态。
申请单位逾期未进行个人年检申请，个人证件信息将被信息系统置为冻结状态，在冻结状态下个人所持工作居住证在真伪验证时将显示证件冻结不能正常使用。需由申请单位提交书面年检申请，到注册地所在区县人事局办理年检业务后,方可恢复正常状态。
六、材料补齐补正
申请单位或申请人被要求提供补充材料的，申请单位或申请人应在3个月内提供补充材料或进行说明。
申请单位或申请人在提供补充材料时，应在信息系统个人信息备注栏中注明“将何材料递交到何部门”，区县人力资源和社会保障局和市人力资源和社会保障局在收到补充材料时也要在个人信息备注栏注明“收到何部门提供的何材料”，以保证对补充材料的处理均有据可查。
第四篇：办理北京工作居住证所需材料
所需材料：
1.个人业绩、能力、贡献等基本情况介绍（见附件1）； 2.中级职称证书原件及复印件、高级职称证书原件及复印件，以及档案中职称评审的材料； 3.学历证书原件及复印件； 4.学位证书原件及复印件； 5.身份证原件及复印件； 6.一寸彩色照片2张及电子版；
7.在京合法固定住所证明(提供其中一项即可):本人房产证或购房合同(房屋所有权人为配偶还需提供结婚证)；租房协议和租赁税票单据(由街道租赁房屋税务征收部门出具)；住单位公房的由房屋产权单位出具房屋产权证明或租赁合同及单位出具的申请人居住证明；
8.本人近6个月缴纳个税证明（用您的身份证到地税开具即可）； 9.诚信声明（见附件2）10.结婚证；
11.户口本原件及复印件； 12.配偶身份证及复印件；
13.配偶在京工作单位劳动合同原件及复印件； 14.配偶近6个月社保证明； 15.子女身份证或户口本； 16.出生医学证明；
17.符合计生政策的相关证明原件及复印件(随往子女系独生子女的，需提供独生子女证原件及复印件，生育二胎的提供二胎准生证等相关证明原件及复印件)。
第五篇：北京工作居住证年检办理
办理《北京市工作居住证》年检指南
一、单位用户年检操作步骤 1.单位年检申请 功能说明：
每年4月1号系统自动更新所有有效状态的单位为未年检状态，此时需要单位在系统内发起单位年检申请。在4月1号-4月30号期间内，在单位用户系统提交的年检申请不需要审批，系统自动审批通过。没有在规定时间内提交年检申请的单位将被系统自动冻结，在冻结状态期间内，单位无法使用该系统，需由单位提交年检申请和营业执照（副本）原件及复印件，到所在区县人事局业务窗口办理年检业务后,方可解除冻结状态。
操作步骤：
（1）操作员点击菜单中的“办理单位申请”链接，选择菜单中的“单位年检申请”；
（2）操作员输入“年检说明”；
（3）操作员点击“保存”按钮，系统给出“确认”提交的提示信息；
（4）操作员选择点击“确定”，系统给出操作成功的提示信息，并点击“确定”按钮，完成该项申请的操作。
2.个人证件年检申请 功能说明：
每年4月1号系统自动更新所有有效状态的个人证件为未年检状态，此时需要单位在系统内发起员工年检申请，在4月1号-4月30号期间内在单位系统提交的证件年检申请不需要审批，系统自动审批通过。没有在规定时间内提交的证件年检申请的个人用户将被系统自动冻结，在冻结状态期间内，个人用户无法使用系统，需由单位代个人提交年检申请和企业营业执照（副本）原件及复印件，到所在区县人事局业务窗口办理年检业务。
操作步骤：
（1）操作员点击菜单中的“办理员工申请”链接，选择菜单中的“证件年检申请”；
（2）操作员通过输入“身份证编号”、“工作居住证编号”、“申请人姓名”、“申请日期”，亦可输入其中一项或几项，然后，点击“查询”，查询需要的证件信息（点击“重填”按钮，可以清空所填信息重新查询），查到以后，点击“审核”进入该证件办理信息审核页面；
（3）操作员审核个人的证件信息后，选择“审核结果”和填写“审核意见”；
（4）操作员点击“保存”按钮，系统给出“确认”提交的提示信息；
（5）操作员选择点击“确定”，系统给出操作成功的提示信息，并点击“确定”按钮，完成该项申请审核的操作。
二、个人用户查询证件年检 特别提示：
（1）年检申请有员工所在单位发起，员工只能查询，不可修改；（2）每年四月一日，系统自动将证件状态置为“未年检”；（3）截止到当年的四月三十日，如果证件仍未年检，证件将被“冻结”；（4）有效期内提交的年检申请，系统自动设置为主管部门审批通过。
操作步骤：
（1）操作员点击菜单中的“已申办业务查询”链接，选择菜单中的“查询证件年检”；
（2）操作员点击“查看”图标，查看业务办理情况详细信息。
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