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第一篇：开业计划流程开业计划流程一．迎宾，签到，礼品发放设备：桌子，签到册，红毯，笔，饮品。休息椅，水牌,伞具.对讲机.急救箱 人员：共计4名人员。（其中包括2名礼仪小姐）注意事项：1.餐卷的制作事项（餐卷背面内容：阿诗共景点集合地，奇石...
第一篇：开业计划流程
开业计划流程
一．迎宾，签到，礼品发放
设备：桌子，签到册，红毯，笔，饮品。休息椅，水牌,伞具.对讲机.急救箱 人员：共计4名人员。（其中包括2名礼仪小姐）
注意事项：1.餐卷的制作事项（餐卷背面内容：阿诗共景点集合地，奇石苑景点，具体县城
用餐地点）餐卷与礼品卷夹于请贴内。
2.签到时注意查看请贴，具体：（请贴+用餐卷。请贴+礼品卷），友情提示宾客注
意餐卷内容。
3.礼品的派发，根绝礼品卷合理执行。
4.根据宾客签到数量合理安排用餐桌数，统计预备餐卷数量，合理分配。
5.现场车辆的指挥与停放,(提前划分停车区域)
二．广场接碑，剪彩仪式。
设备：桌子，红毯，饮品，休息椅，桌签,伞具.对讲机.急救箱
人员：共计2名人员。
注意事项：1.礼仪公司现场布置.(需沟通确认,提前一日布置妥善),安排宾客招待处具体位置.2.礼仪相关器材进行确认.(如:礼炮,剪刀,红绸.,鞭炮,红毯,人员配备)
3.提前与礼仪公司沟通,穿插自设节目:优秀员工表彰,教育基金设立.4.协商安排布置主席台,宾客座次安排,桌签及饮品的摆放.5.现场服务人员与保卫人员的配备.三.参观讲解.本次环节分为2个方案.方案A:天气情况良好.设备：自行车10辆(待定)，电瓶车8辆，观光巴士(2--3)辆.(演讲手提扩音器:待定.), 对讲机.人员：共计10名人员(包含租用车辆司机)
注意事项：1.制定景区旅游计划,(标注景区景点的宣传小册),摆放或者发放均可.2.对所需车辆提前进行检查,3.车辆驾驶人员,统一由专人管理调度.4.做好车辆司机的礼仪培训.检查着装,妥善迎送宾客上下车.方案B:阴雨天气.设备：观光巴士(2--3)辆.伞具.白手套.对讲机.急救箱.人员：共计10名人员(包含租用车辆司机)
注意事项：1.制定景区旅游计划,(标注景区景点的宣传小册),摆放或者发放均可.2.对所需车辆提前进行检查,3.车辆驾驶人员,统一由专人管理调度.4.做好车辆司机的礼仪培训.检查着装,妥善迎送宾客上下车.5.观光车辆由指定路线行使.(景区入口—博物馆入口).工作人员在指定地点进行雨伞服务,迎送宾客上下车.四.博物馆参观,讲解.活动:宾客提字留言.设备：文房四宝,签名留言本,笔架,印泥,红地毯.招待手巾.对讲机.急救箱 人员：共计2名人员(包含礼仪小姐)
注意事项：1.提前安排人员做好指引工作.2.提前安排留言桌设立地点.3.检查文房四宝摆放位置.4.安排专人提供招待手巾.(限于:留言领导)
五.用餐环节.设备：厨具,餐具,桌椅,热水器.杯具,餐碟.筷架.茶叶等餐饮用品.对讲机.急救箱 人员：前台,后厨.传菜,服务员.注意事项：1.提前落实硬件设备(厨具,餐具,桌椅,热水器.等餐饮用具),进行安排.2.提前落实服务人员分配(前台,后厨.传菜,服务员),具体如下:
A.借调西宁酒店服务专业人员.服务人员
B.服务人员进行招聘,迅速做好岗前培训.A.后厨外包,承包人员迅速上岗.后厨
B.招聘后厨工作人员.3.做好岗前培训,安排,合理分派人员.4.安排计划如下
A:主包:2名.散桌(8-9)名.传菜3名.B:主包:1名.散桌(5-8)名.传菜3名.5.提前做好餐准备.检查服务人员着装
6.按照菜品拟订名称,根据情况,现场操作
7.检查后厨运做情况,对现有菜品(如:糕点.凉菜)进行菜名核对.8.安排人员做好指引工作.(由博物馆处专人指引宾客到达餐厅)
9.按照宾客主次之分指引宾客入席..10.根据现场情况,安排上菜时间.11.提供微笑专业的服务,使宾客满意离开.(包间起门服务,迎送宾客礼仪)
12.指派工作人员进行引导,使宾客离开餐厅.六.送客环节(VIP)
设备：雨伞, 急救箱
人员：共计10名人员.注意事项：1.提前安排人员联系VIP宾客车辆,在指定地点等候..2.工作人员按照
VIP宾客主次之分提供车前礼仪服务.3.微笑,礼貌目送宾客离开.七.奇石苑景点环节.设备：水牌.雨伞,引导车.(演讲手提扩音器:待定.)急救箱
人员：共计1-2名人员.注意事项：1.提前安排工作人员到指定地点(博物馆或景点出口)
2.友情提示宾客景点路线及安排.3.指引宾客驾车跟随引导车辆.4.到达指定景点,与景点接待人员交接.备注:
1.发放景点宣传资料.2.计划分为AB两种情况,可分开执行.3.景区参观全程有医疗应急.工作人员跟随.
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惠州市玖隆酒店用品有限公司开业庆典流程
主办单位：惠州市玖隆酒店用品有限公司
举办时间：待定
举办地点：惠州市惠东县平山镇华侨城农副产品批发市场
负责人：王万彬、林业新
主持人（1人）：
礼仪小姐（2-3人）： 保安人员（4-5人）：
庆典的准备工作：
1、2025年06月XX日上午XX时广告公司人员、现场工作人员、礼仪小姐到达现场准备工作，保安人员开始对现场进行安全保卫；
2、上午XX时礼仪小姐、狮队、其他工作人员准备完毕；
3、上午XX时主持人、摄影师、音响师、嘉宾准备完毕；
4、上午XX时军乐队奏迎宾曲，礼仪小姐迎宾、为嘉宾协助签到并安排入场就坐；
5、上午XX时庆典活动正式开始。
现场布置阶段工作安排：
1、开业提前一天必须把舞台（背景、演讲台）搭建好，完成充气拱门、高空气球的布置工作；
2、开业当天，工作人员协助广告公司开始现场的布置工作，上午XX时再次确认舞台的搭建及背景牌的安装，场地铺红地毯、主会场签到处的布置、指示牌、嘉宾座椅、现场隔离带的布置、音响、电源设备，并准时完成花蓝、花牌、负责人的胸花、工作人员的胸牌工作；
3、总经理、副总经理对全部环境布置进行全面检查、验收，至此全部准备工作完毕。
现场布置说明：
1、高空气球：为了制造欢快、喜庆、热闹的现场氛围，在批发市场路口前放置高空气球，数目两个，气球采用红灯笼球体，显得喜气大方；
2、充气拱门：在在批发市场路口前摆设直径为18米的拱门一个，上面悬挂“热烈祝贺XXXXXXXX酒店隆重开业”等之类的词语，能够简洁明了地传达开业的喜讯；
3、迎宾通道：在在批发市场楼梯到展厅门前铺设一条宽为3米左右的红色地毯（根据实际长度），在楼梯前地毯的两侧放置鲜艳的花篮，可以为现场创造气氛；
4、剪彩舞台：在批发市场楼梯口片地搭建3m×8m的舞台，侧方放置演讲台，并在两侧和前方摆放盆花，既可以为现场创造气氛，亦可形成隔离带的效果；
5、嘉宾席：在舞台前方摆放30-40张凳子，并用红地毯铺满整个场地，在四周围上隔离带；
6、牌坊：批发市场楼梯口摆放两个牌坊（惠东县酒店用品专业市场、惠州市玖隆酒店用品有限公司）并用红布覆盖；（揭幕用）
7、彩旗：公司门口沿街插彩色刀旗,营造喜庆气氛；
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贺 城 府 开 业 庆 典 草 案
淳安县千岛湖镇非凡广告
二零一一年五月三日
第一部分：活动概要
一、活动时间 ：2025年5月28日
二、活动地点: 店门口
三、活动形式
1、室内装饰
2、外景布置
3、背景音乐
4、剪彩仪式
5、鸣炮
6、锣鼓欢舞
7、舞狮
8、礼品赠送
9、发放传单
10、征集消费者调查问卷
四、基本操作规范
具体时间安排为：
08：30——10：00 现场布置、礼仪接待
10：00——10：30 剪彩仪式、总裁致辞、嘉宾致辞
10：30——11：30 锣鼓欢舞、舞狮、会员卡销售、礼品赠送、发放传单、征集消费者调查问卷
五、活动预期目标
1、在项目开业新禧之际，通过项目内外的装饰、开业剪彩、鸣炮、舞狮、礼品赠送、会员卡销售等活动，传播开业喜讯，扩大其社会知名度；
2、加深和消费者的近距离沟通，增强品牌对外的亲和力；
3、以开业活动为载体，让每位消费者能更明了的看到店内优越的环境，了解企业高层次的经营品位，有一种身临其境的感觉；
4、借助开业庆典活动让消费者了解店内独特的经营思路、理念和文化等，树立其独特的品牌形象，为赢得有利的竞争建造好基石。
第二部份：筹备工作
一、活动规模：
参加人数200-300位左右（人数视现场情况而作删节），现场布置以产生热烈隆重的庆典仪式气氛为基准，活动以产生良好的新闻效应、社会效益为目标。
二、人员邀请
1、表演人员邀请，身着亮丽民族服装的锣鼓舞狮队，表演各种鼓令、双狮吸珠、双狮祝福，为开业添声加彩，渲染喜庆氛围，吸引更多的路人驻足观看；
2、六名礼仪小姐（内部职员），着统一的红色旗袍，身披绶带，负责帮助嘉宾签到和引导嘉宾进入场地等工作；
3、保安人员若干名（内部职员），负责安全保卫和指示车辆行进、停放工作；
4、保洁人员若干名（内部职员），负责现场的清洁卫生工作；
5、主持人邀请，聘请专业的、善于调动现场气氛的节目类主持人，能主动与观众一起参加活动，并反复宣传本公司形象，由专人负责联系；
6、嘉宾邀请，是仪式活动工作中极其重要的一环，为了使仪式活动充分发挥其轰动及舆论的积极作用，在邀请嘉宾工作上必须精心选择对象，尽力邀有知名度人士出席，制造新闻效应，重要嘉宾应派专人亲自上门邀请；
嘉宾邀请范围：A、政府领导、主管部门负责人、餐饮负责人，B、企业、公司、房产等总经理、董事，C、社会知名人士、记者
7、交通食宿安排：酒店负责安排好嘉宾接送车辆及宴请场所，并负责舞狮队等接送工作；
8、活动物资筹办：车辆、瓶装矿泉水、香槟酒、电源设备、音响设施、礼品物件、剪彩用具、礼花、舞台、热气球、充气拱门、迎宾地毯、灯笼、彩旗、宣传品、花篮、横幅、挂幅、签到台、指示牌、嘉宾座椅等。
第三部份：现场工作安排
一、前期准备阶段工作安排 具体的数量见附件
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开业流程
1.准备工作：
l 调试话筒、支架、音乐配合（迎宾曲、交响乐）l 确定领导讲话 l 礼仪小姐沟通
l 礼仪公司人员的沟通：何时放礼炮、舞狮开场 l 主持场地站位
l 与主办方负责人最后确定流程 2.热场：
各位现场的朋友们：大家上午好，今天是我们
开业庆典的日子。我们的开业典礼活动马上就要举行，欢迎大家参与，我们将有小礼物送给大家。除了开业典礼，我们还准备了精彩演出、优惠购物、礼品赠送以及幸运抽奖等一系列的活动，欢迎大家到本店参观了解。3.开场白 4.介绍嘉宾
5.主办方领导讲话 6.嘉宾讲话(从重到轻)7.念贺词、贺电
8.剪彩仪式（奠基、挂牌、揭幕等）：
*根据剪彩者的身份地位分位次，中间高于两侧，右侧高于左侧，距离中间站立者越远位次越低。
*当有多位剪彩者时，其他剪彩者应注意主剪者的动作，与他一致，力争同时剪断。*花球应该准确无误的落入托盘内，不应掉到地上。
*剪彩嘉宾剪完后，可以举起剪刀向全体到场者示意，然后放下尖刀鼓掌。接下来，可以依次与主人握手道喜。
9.仪式结束，请嘉宾参观休息。宣布开业庆典仪式圆满结束。10.演出或者抽奖活动、赠送礼物
第五篇：开业流程
百德嘉建材店开业庆典策划
（简案）
一、时间：2025年10月29日
二、地点：津海建材城百嘉德专卖店
三、参与嘉宾：商会领导、津海建材城领导、社会各界知名人士、百德嘉新老客户、业界同行等，约100人。
四、活动流程：
8：00
现场布场完毕，清洁卫生搞好，工作人员到位。签到本，签到笔签到台牌、摆好。签到台配台花。
8：50
舞狮到位，礼仪小姐到位。礼仪小姐2位负责签到，4名礼仪小姐分列大门左右两旁，负责迎宾。
9：00—9：30  迎宾。工作人员引领来宾到建材店参观，车辆引导至停车场。礼仪小姐引领嘉宾签到。重要嘉宾引领至贵宾休息区。现场舞狮在大门口两旁迎宾。
9：40—10：00
剪彩仪式即将开始。礼仪小姐引领嘉宾到指定位臵，舞狮敲锣打鼓撤到剪彩处。
10：00—10:05
建材商行总经理胡总致辞 10:05—10：10
百嘉德老总致辞 10:10—10:15
嘉宾致辞
10:15—10：20
主礼嘉宾剪彩，现场爆竹、礼花炮同时“啪”的响起，礼花四溢，气势恢宏，锣鼓、现场喜庆音乐，掌声同时响起，场面沸腾。10：20—10：30
舞狮采青表演。采青完后，狮头到建材店内朝拜。10：30—11:00
仪式结束，嘉宾参观建材店。受邀嘉宾前往宴会厅就餐。
五、物料准备 1、20米拱门一个，津海建材城跨街。2、15米拱门一个，三排入口处，彩旗50面，三角旗500米
3、祝贺条幅18条，花篮18对，红地毯50平方米，音响一套，大门气球拱门 一个，场内彩色气球一批。
4、礼仪小姐6名，剪彩花球、托盘、金剪刀5套，签到本3本，签到笔5支、签到台牌、台花各一个，嘉宾胸花5朵。礼花炮8支。
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