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第一篇：2025届毕业生就业协议书填写规范说明
2025届毕业生就业协议书填写规范说明
为了确保学院2025届毕业生派遣工作的顺利进行，保障2025届毕业生的档案及户口能落实到位，根据省大中专生毕业生就业指导中心的要求，现对2025届毕业生就业协议书填写作如下规定：1、2、3、4、5、6、培养学校名称：合肥滨湖职业技术学院（全称不可简写）； 政 治 面 貌 ： 团员/党员； 毕 业 时 间 ： 2025年7月； 培 养 方 式 ： 全日制 ； 用人单位基本信息栏：单位名称、联系人、联系电话和通讯地址必须要填写； 档案接收栏中：
⑴ 派往合肥经济开发区人才市场的毕业生，档案接收单位的名称、详细地
址和邮政编码无须填写，收缴后统一填写，统一盖章；
⑵ 派回生源所在地或者其他人才服务机构的毕业生，必须填写档案接收单位的名称、详细地址和邮政编码，并在用人单位上级主管部门（档案接收部门）
意见栏加盖档案接收单位公章。
7、甲方意见：必须由学生本人填写并签字，不得代签；
8、乙方意见栏：必须加盖用人单位人事部门或者单位公章，其他如财务专用、发票专用章、出货专用章等都无效。
备注：派回原籍毕业生档案接收单位如下：
1、淮北市、淮南市、马鞍山市、芜湖市、铜陵市派往所在市（县）的人事局；
2、阜阳市、六安市、巢湖市、宣城市、池州市、黄山市、宿州市所在市区（县）的人事局；
3、合肥市三县的派往所在县的人事局，合肥市的派往合肥市大中专生就业指
导中心（阜南路19号 合肥人才大厦）；
4、蚌埠市三县的派往所在县的人事局，蚌埠市的派往蚌埠市人才交流中心；
5、亳州市三县的派往所在县的人事局，亳州市的派往亳州市谯城区人事局；
6、安庆市的派往所在市（县）的教育局；
7、滁州市的派往所在市区（县）的教育局；
(以上回原籍档案接收单位只做参考可能会有变动，以实际档案接收单位为准)
注：采用黑色签字笔填写，字迹要求工整，涂改无效。
第二篇：就业协议书填写说明规范
就业协议书填写说明
一、《全国普通高等学校毕业生就业协议书》（以下简称协议书）是由国家教育部高校学生司制表，福建省教育厅统一发放，每位毕业生各自拥有唯一编号的协议书（一式四份），由学院登记备案每位学生协议书号码后下发，实行编号管理，学生不得相互调换。
二、协议书是为了明确毕业生、用人单位、毕业生所在学校三方在毕业生就业工作中的权利和义务，经协商后签订的协议。协议书同时也是学校进行毕业生派遣工作的依据，在学生毕业离校后，学校将根据协议书的内容开具毕业生就业报到证和户口迁移证，同时转递学生档案。
三、协议书是毕业生与用人单位建立就业关系的凭证，也是毕业生毕业后到人事、教育等部门办理就业报到手续的必备材料之一，因此，毕业生必须妥善保管。
四、就业协议书填写前务必认真阅读协议书中的说明，协议书复印无效，如有填写错误或遗失，务必及时与学院就业办联系。
除认真阅读协议书上的填写要求之外，现做如下具体说明。
1、要用黑色钢笔填写，做到字迹端正，不得涂改。
2、封面：等用人单位确定后可由毕业生填写，用人单位要写全称，学校名称填“福建农林大学软件工程学院”。
3、正表：
第一栏“毕业生情况及意见”由毕业生如实填写。
其中，【政治面貌】：按本人的实际情况填“党员”或“团员”或“群众”；
【培养方式】：填“统招”；
【健康状况】：填“健康”或“良好”；
【专业】：填写专业全称，软件分院的7个专业分别是“计算机图形图像制作”、“计算机多媒体制作”、“计算机办公应用”、“数据库管理”、“移动应用开发设备”，“web应用程序设计”，“网络构件技术”、“网络系统管理”
【联系电话】：联系电话要填写近期的、有效的号码，最好是移动
电话号码，可随时找到本人。
【学制】：填“三年”或“叁年”均可；
【应聘意见】：表示自己愿意去该单位就业，格式可以是“愿意到
贵单位就业”，并签上姓名和日期。
【毕业生签字】：毕业生须签字。
第二栏“用人单位情况及意见”栏，上半栏由用人单位填写，请用人单位务必填写准确、完整，以便联系；【档案转寄详细地址】一般是到“用人单位上级主管部门”见证盖章时由上级主管部门填写；“用人单位上级主管部门意见”一般由用人单位所在地人事、教育主管部门签章（大部分是在人才交流中心），需由毕业生前去办理或由用人单位代办。
1、单位名称与用人单位意见盖章要一致。
2、单位隶属和单位类别（必填项）选项须打勾，要求毕业生向用人单位了解清楚后填写。
3、单位地址要精确，写法为：**省**市(**县**乡)**路**号。
4、联系人、联系电话、邮政编码尽量填写，以便《就业协议书》有异议时，学校可与用人单位沟通联系。
第三栏“学校意见”由学院学工部和学院就业与创业指导服务中心填写。
5、盖章：
用人单位意见栏盖章：为刻有用人单位全称的印章或人事章
用人单位主管部门或人事代理机构意见盖章：
①若档案、户口由用人单位接收解决，此栏盖章为有权批准用人单位接收户口的用人单位主管部门的印章；
②若档案、户口由人事代理机构接收解决，此栏盖章为人事代理机构印章； ③若档案、户口由生源所在县市人事局接收解决，此栏不需盖章，直接迁回原籍。
6、协议书填写、签章一般依表格顺序自上而下进行。如果没有用人单位所在地人事、教育主管部门签章，不能算正式签约，毕业生关系、档案仍将派回原籍。协议书一式三份，毕业生、用人单位和学校各一份，办完全部手续后，就业及创业指导中心留下一份，用人单位一份由毕业生负责寄（交）回。
7、《就业协议书》填写时务必字迹工整、清晰；为了避免由于重名而造成的就业方案、毕业派遣错误，请在内页姓名栏上方写上班级全称。
注意事项
档案接收和户口落户问题一定要向用人单位弄清、落实。
学生确认用人单位能否接收档案、户口。一般情况下，用人单位可同时接收档案和户口；也有用人单位只能接收其中一项，则另外一项由另外的指定单位负责接收。如：龙岩市高级技工学校，在接收毕业生档案户口时，由龙岩市高级技工学校接收户口，档案必须由龙岩市人事局接收，这是当地对龙岩市高级技工学校指定的接收方法。
如果用人单位不能接收，则需通过人事代理机构（如京闽，海峡等各类人才市场）或生源所在县市人事局接收解决。
当档案和户口由用人单位或人事代理机构接收解决时，毕业生就业类型为“已签约”；当档案和户口由生源所在县市人事局接收解决（即迁回原籍）时，毕业生就业类型为“有接收函”。
第三篇：就业协议书填写规范说明
就业协议书填写规范说明：
1.甲方（用人单位）一栏，相关信息可由用人单位或者学生根据公司情况填写，内容详实。
2.乙方（毕业生）一栏，相关信息由学生填写，其中培养类别选择“非定向”。
3.用人单位意见一栏，需用人单位签署意见，并加盖公章，并标注日期。
4.用人单位主管部门或人事代理机构意见一栏：若用人单位已协助落实档案去向，则由人事档案接收部门（如人才中心等）盖章，如果没有落实档案去向的，可以空白不填，到时候档案会退回当地生源地。
5.学院（系）意见一栏，由辅导员签‘同意“意见，盖系章，注明日期。6.学校毕业就业工作部门意见一栏，由学院就业办签“同意“意见并盖章，并注明日期。
7.学校名称为厦门软件职业技术学院，邮编：361024，联系电话为辅导员办公室电话。学校地址：厦门市集美文教区孙坂南路1199号，联系人：辅导员姓名。
8.最后一页由用人单位填写用工年限、工作地点、工作岗位和工资。最后甲方(公章)由用人单位盖章并标注日期。乙方签名：由学生本人签字并标注日期。
备注：1.签订用工证明、就业协议书（用人单位主管部门或者人事代理机构未盖章）、劳动合同（未有劳动保障部门公章）、参加（预）征兵和三支一扶、服务基层社区等均属于有接收函，报到证上签注待就业字样；
2.签订劳动合同（有劳动保障部门加盖第三方公章）、就业协议书（用人单位主管部门或者人事代理机构未盖章，厦门本地生源不用盖章）均属于已签约。但交劳动合同的报到证上签注待就业字样，而交就业协议书的报到证签注已就业字样。
3.如已提交用工证明、就业协议书或者劳动合同，但因更改工作需更改接收函的，可以提交新的接收函或者劳动合同或者就业协议书。
第四篇：毕业生就业协议书填写说明
毕业生就业协议书填写说明（请仔细阅读）
就业协议书是为了明确毕业生、用人单位、学校三方在就业过程中的权利和义务，而制订的纸质协议。协议书既是学校派遣毕业生档案户口材料的主要依据，也是毕业生离校后到人事、教育等部门办理就业报到手续的必备材料之一。学校将根据协议书的内容开具就业报到证和户口迁移证，同时转递个人人事档案。
因此，毕业生务必妥善保管，切勿遗失。因为本协议是省教育厅统一发放，丢失后很难补办，这将直接影响到你的切身利益。
填写注意事项：
1、表格一式三份，可自动复写，请用黑色水笔在白色一联上填写即可，字迹须清楚，不得涂改。
2、表格分三部分：甲方（用人单位）、乙方（毕业生）、盖四个章的区域。
甲方（用人单位）：由用人单位填写，注意各栏要填完整，以便联系。其中：“组织机构代码”一栏，一定要填写。“单位名称”、“联系人”、“联系电话”、“地址”“单位性质”等都必须逐个填写清楚。“档案转寄详细地址”一般是指用人单位所在地人事局或人才交流中心或单位上级主管部门的地址。（用人单位一般是清楚的，对大部分同学而言，指的是公司所在地的人才市场或人才交流中心。）
乙方(毕业生)： 由毕业生如实填写，并填写全称。其中： “学制”一栏填“四年”或“三年”，“毕业时间”填写2025年6月。“应聘意见”一栏，例如写“愿意到贵单位就业”，并签上姓名和日期。
盖四个章的区域：
第一个章：“用人单位意见”栏应签“同意”等字样并盖上用人单位公章，注意公章应与用人单位名称一致。
第二个章：“用人单位上级主管部门意见”一般由用人单位所在地人事局或人才市场、人才交流中心或有档案管理权的单位上级主管部门盖章，需由毕业生前去办理或由用人单位代办。（人才市场的具体地址见《就业指南》一书）
第三个章：院系就业管理部门签章：由学院填写。前两栏手续办好后，回校时来学院26号楼308室找刘老师盖章。
第四个章：学校毕业生就业管理部门签章：前三个章盖好后，到B1-106盖章。
特别注意：
1、协议书填写、签章请依表格顺序自上而下、自左至右进行。
2、请按顺序依次盖章，四个章盖齐后，才是一份完整的就业协议书。
3、就业协议书务必妥善保管，切勿遗失。本协议书由省教育厅统一发入，每人一式三份，丢失后很难补办。
4、签订就业协议时，一定要慎重，只此一份，错误后无法改换。
第五篇：毕业生就业协议书填写说明
关于就业协议书的填写说明及要求
毕业生就业协议一人一号，一式三份。主要填写内容有三部分，毕业生主要负责填写好前两部分，具体要求，请参考如下样表：
一、毕业生情况及意见：
毕业生姓名：刘娜 性别：女 年龄 22民族：汉
政治面貌：中共党员（或共青团员）培养方式：国家统招健康状况：健康 专业；电子信息工程学制：4学历：本科
家庭住址：陕西省宝鸡市凤翔县张家口镇仝河村。
应聘方式：根据具体情况选择打“√”号
应聘时间：2025年1月13日 应聘地点：西安
应聘意见：经本人与西安音霸电子科技有限公司协商，已达成协议，同意应聘到该单位就业，请学校批准。
毕业生签名：刘娜（并按手印）2025年1月13日
二、用人单位情况及意见：
用人单位名称：西安音霸电子科技有限公司单位隶属部门 ：可不填写 联系部门：人事部联系人：李凤花
联系电话：029-82512870邮政编码：720000
通讯地址：西安市东开发区建工路德香园所有制性质：民营（合资）组织机构代码：71975527-9 单位网址：YBJZ231.COM
单位性质：可选“非国有企业”或“其它”
档案转寄详细地址：自带
户口接收详细地址：自带
用人单位意见：填“同意聘用”，加盖“西安音霸电子科技有限公司”章，2025年1月13日
三、学校审核意见：
该栏目内容由系上和学院就业中心负责签字，盖章，毕业生本人不用管。注：1此协议.必须用黑色签字笔认真填写，字迹清楚。“毕业生情况及意见”栏和“用人单位情况及意见”栏应该是两种笔迹填写。此两栏填写时间应按时间顺序填写，不能颠倒。
2.如果还有不明白的，请在具体簦协议书时打电话询问辅导员老师，千
万别自作主张，随意填写，填坏协议，无法补救！！
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