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第一篇：消防控制中心管理制度消防控制中心管理制度一、消防中心实行专人轮班全日值班制度。消防监控值班员不得随意离开岗位，如有事情须事先请假，征得科室领导同意并有人替班后方可离开。二、非消防监控中心工作人员，未经科室领导批准不得私自进入消防监...
第一篇：消防控制中心管理制度
消防控制中心管理制度
一、消防中心实行专人轮班全日值班制度。消防监控值班员不得随意离开岗位，如有事情须事先请假，征得科室领导同意并有人替班后方可离开。
二、非消防监控中心工作人员，未经科室领导批准不得私自进入消防监控室。
三、当值人员严禁在消防监控室内睡觉并做与工作无关的事情，如：看书、看报或用电话聊天。
四、消防监控室应保持干净整洁，不在室内乱丢纸屑、杂物及存放任何私人物品。
五、消防监控室内禁止大声喧哗。
六、对于突发事件、事故必须用录像机记录经过，并且做好书面记录，及时上报领导。
七、当值人员必须爱护监控设备，下班前后对设备进行清洁擦拭。
八、值班人员必须详细做好交接班记录，并且对接班人员交代重点注意事项。
九、监控设备如发现技术故障，应立即报告领导，并通知维修单位人员维修。
十、监控室当值人员如发现报警或事故等情况，必须立即通知保卫科科长或离事发现场最近的保卫人员赶到，如保卫科人员或离事发现场最近的保卫人员故意拖延时间不赶
赴现场，监控室当值人员应须及时告知主管进行处理。
十一、如监控室当值人员发现报警或事故不立即通知有关人员或不进行跟踪处理的，应给予纪律处分，事故后果由其承担，情节严重者给予开除处分并追究相应的刑事责任。
十二、消防控制中心的消防灭火器材应定期测试和更换，以备急用。
第二篇：疾病预防控制中心疫情报告管理制度
疾病预防控制中心疫情报告管理制度
为规范疫情报告工作的管理，根据《中华人民共和国传染病防治法》和《中华人民共和国传染病防治法实施办法》，结合单位实际情况，制定本制度。
1、单位法定代表人为单位疫情报告管理第一责任人，负责单位疫情报告工作的管理。单位主管传染病防制的科室为疫情报告管理责任科室，科室主任为报告管理责任人。科室指定专人为疫情报告责任人，负责及时对疫情报告进行登记、核实、上报、分析等传染病疫情信息管理工作。
2、疫情报告管理责任人员要认真学习《中华人民共和国传染病防治法》、《中华人民共和国传染病防治法实施办法》、《突发公共卫生事件应急处理条例》等法律、法规和传染病防制知识，切实增强传染病疫情报告意识，熟练掌握传染病诊断、报告、隔离、消毒及疫情处理技术与程序。
3、疫情报告范围包括以下甲、乙、丙三类37＋2种传染病：
甲类传染病：鼠疫、霍乱。
乙类传染病：传染性非典型肺炎、艾滋病、病毒性肝炎、脊髓灰质炎、人感染高致病性禽流感、麻疹、流行性出血热、狂犬病、流行性乙型脑炎、登革热、炭疽、细菌性和阿米巴性痢疾、肺结核、伤寒和副伤寒、流行性脑脊髓膜炎、百日咳、白喉、新生儿破伤风、猩红热、布鲁氏菌病、淋病、梅毒、钩端螺旋体病、血吸虫病、疟疾。
甲型H1N1流感按乙类传染病管理。
丙类传染病：流行性感冒、流行性腮腺炎、风疹、急性出血性结膜炎、麻风病、流行性和地方性斑疹伤寒、黑热病、包虫病、丝虫病，除霍乱、细菌性和阿米巴性痢疾、伤寒和副伤寒以外的感染性腹泻病。
手足口病按丙类传染病管理。
4、疫情报告管理责任科室接到不能进行网络直报的医疗机构上报的《传染病报 1
告卡》后，要按传染病登记本（表）所列项目，将相关信息按垦区、地方（按户口所在地区分）病例分别进行详细登记，并按规定进行报告。
5、疫情报告管理责任科室接到医疗机构报告的甲类传染病、传染性非典型肺炎、艾滋病、肺炭疽、脊髓灰质炎病例或疑似病例的传染病报告后，要立即组织人员进行核实，经初步核实后，要在2小时以内报告同级卫生行政部门和上级疾病预防控制中心。
接到其它乙类传染病病人、疑似病人和伤寒副伤寒、痢疾、梅毒、淋病、乙型肝炎、白喉、疟疾病原携带者的《传染病报告卡》并经初步核实后，要在12小时内进行报告。
接到丙类传染病和其它传染病的《传染病报告卡》并经初步核实后，要在24小时内进行报告。
6、疫情报告管理责任科室接到不能进行网络直报的医疗机构上报的《传染病报告卡》并经登记后，要将病人户口在地方的《传染病报告卡》邮寄病人户口所在地疾病预防控制中心；病人户口在垦区的，将传染病病例信息通过农垦总局疾控中心网上办公系统进行报告；传染病疫情信息报告系统因故不能使用时，要在规定时间内将《传染病报告卡》报送上级疾病预防控制中心。
7、疫情报告责任人收到已经报告的传染病病人、疑似病人、病原携带者的诊断有改变或病人死亡的报告时，要及时进行订正或死亡报告。
8、疫情报告管理责任科室要开展疫情报告监测工作，对所在地医疗机构有关科室的门诊日志和住院登记定期开展疫情搜查，发现漏报的传染病病例要及时进行补报。要对辖区内各类医疗保健机构和下级疾控机构的疫情登记报告和管理情况定期进行检查指导，并对检查结果做好记录。
9、疫情报告管理责任科室对辖区的传染病疫情要开展每日监测，监测内容包括每日发生的传染病病人数、病种分类、病人住址分布、诊断机构分布等。发现辖区内有传染病暴发、流行时，疫情责任报告人要立即向单位领导汇报，并以最快的通
讯方式向所在地卫生行政部门和上级疾病预防控制中心报告。
10、任何部门和个人对发现的传染病疫情，不得隐瞒、缓报、谎报或者授意他人隐瞒、缓报、谎报。
11、未经所在地垦区卫生行政部门批准，不得向社会发布辖区传染病疫情，不得将淋病、梅毒、麻风病、艾滋病病人和艾滋病病原携带者及其家属的姓名、住址和个人病史向他人公开。
12、疫情报告管理责任科室要妥善保存《传染病报告卡》和《传染病登记本》。《传染病报告卡》保存时间不少于3年，《传染病登记本》保存时间不少于10年。
13、疫情报告管理科室要定期汇总分析辖区疫情，编发疫情简报，对重大疫情进行预测、预报。流动人口中的传染病病人、病原携带者和疑似传染病病人，其传染病报告、个案流调及处理由诊治地负责，其疫情登记、统计由户口所在地负责。
14、垦区慢性非传染性疾病干预工程要求上报病种的诊断病例，按以上程序和参照丙种传染病报告时限要求报告，所用报告卡为《黑龙江垦区慢性非传染性疾病报告卡》。
第三篇：消防管理制度
消防管理制度
1、落实消防安全责任制，将消防工作纳入班组日常管理中，保证防范措施落实到位。
2、组织全员进行消防安全教育，学习消防知识及操作训练，提高警惕，加强消防宣传，自觉遵守防火制度和安全操作规程。
3、确保走道、楼梯等出入口及通向消防设备和水源的道路保持畅通，严禁占用疏散通道，防火标志明显，不准随便动用消防器材。
4、在食堂、宿舍走廊等公共场所必须按规定配备消防器材。消防器材应派专人管理，定期巡查消防器材，保证处于完好状态，发现丢失、损坏，应立即补充并上报领导。
5、驻地严禁随意拉设电线，禁止私用电炉等大功率电器，严禁超负荷用电。
6、宿舍内禁止随地乱丢烟头，不要躺在床上吸烟。
7、食堂使用明火应做到用火不离人、人离火灭。
8、在易发生火灾及爆炸的危险地点，禁止吸烟和进行可能引起火灾、爆炸的工作
第四篇：消防管理制度
消防管理制度
1、每年以创办消防知识宣传栏、开展知识竞赛等多种形式，提高全体员工的消防安全意识。
2、定期组织员工学习消防法规和各项规章制度，做到依法治火。
3、各部门应针对岗位特点进行消防安全教育培训。
4、对消防设施维护保养和使用人员应进行实地演示和培训。
5、对新员工进行岗前消防培训，经考试合格后方可上岗。
6、因工作需要员工换岗前必须进行再教育培训。
7、消控中心等特殊岗位要进行专业培训，经考试合格，持证上岗。
8、熟悉并掌握各类消防设施的使用性能，保证扑救火灾过程中操作有序、准确迅速。
9、做好消防值班记录和交接班记录，处理消防报警电话。
10、按时交接班，做好值班记录、设备情况、事故处理等情况的交接手续。无交接班手续，值班人员不得擅自离岗。
11、发现设备故障时，应及时报告，并通知有关部门及时修复。
第五篇：消防管理制度
消防管理制度
1、贯彻执行国家及地方消防法律、法规，严格执行业主有关规定及要求并根据消防监督部门的要求，建立消防组织，完善管理体系，制定管理措施。
2、根据“谁主管，谁负责”原则、建立各部门、各工种、各岗位的防火安全责任制，实行目标管理，把防火安全工作与本单位的生产、经营活动实行同计划、同布置、同检查、同总结、同评比。
3、定期召开防火安全委员会会议，及时布置、总结消防安全工作，解决存在的消防安全问题。
4、定期组织防火安全检查，消除火险隐患，改善防火安全条件，确保消防设施正常运行。开展消防宣传教育，普及消防知识，提高员工消防安全意识。
5、组建义务消防队，制定火警火灾处置程序，定期组织灭火演练。在火灾情况下，积极组织员工扑救火灾，疏散人员和重要物资，保护火灾现场协助公安消防监督部门做好事故查处工作。
6、积极参加消防安全培训。
7、经常组织员工开展消防安全知识的宣传教育，做好新员工上岗前的消防安全知识的培训工作。
8、通过消防宣传教育培训，全体员工基本达到“四会”：会报警，会扑灭初期火灾，会组织人员疏散和自我逃生，会使用灭火器材的要求。
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