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第一篇：员工生日会策划书
——即君澜5月份员工生日会策划书
一、活动主题：我们的爱，一路随行& Love always belong to us
二、活动主办：三亚君澜度假酒店餐饮部
三、活动时间：2025年5月28日
四、活动地点：大宴会厅
五、前期准备工作1、28号早上在员工通道入口处设置祝福语收集处，将部分祝福在生日会上分享（物品准备：OBR桌一张，笔数支，便贴纸数张，纸箱一个）
2、投影仪两个，一个随时播放与本次主题有关的PPT，并标注餐饮各个分部，一个播放人事部的PPT。
3、照相机两部，并事先安排专门的拍照人员，在生日会开始前开始至生日会中途，在参加生日会人员当中收集爱的祝愿，并准备一张图片，所有的人按照图片上的姿势（一男一女，如两人摆出一个心形，以响应主题），至少收集十张，在生日会后期投放至投影仪，与所有的人分享。
4、准备气球200（两袋），在生日会的前一天准备好（三个一串，并有多于的绳子以便于绑在脚上，大概准备40串）
5、给每一个5月份生日的员工发出邀请（小卡片），同时放在人事部给的祝福卡片里面。
6、将本月生日会的宣传口号张贴至餐饮部橱窗。
7、给各部门老大发邀请函。
六、活动当天流程
1、主持人幕后宣布生日会开始
2、后场进入——舞蹈“爱的华尔兹”（宴会厅中部，准备玫瑰五朵
舞蹈终止时随即播放生日歌，主持人上场，工作人员由后场推出生日蛋糕（已点蜡烛）
3、宣布获奖名单（上月优秀员工及感谢信获得者，PPT由人事部提供）
4、游戏“偷天陷阱”
要求：两男两女，成功走到对面就OK。
先制作道具找一些红绳，中间穿上纸杯，来形容铃铛，还要准备眼罩根据参加人数，再准备背景音乐disco。请几个助手在舞台上拉着绳子，让参赛者先睁着眼睛练习一下，跟他们说这是一个非常有挑战性的游戏，要考验他们的灵巧度和记忆力，练习几次后，蒙上他们的眼睛，音乐响起，让他们走，这时候高潮是，主持人让所有的助手把绳子拿开，你就会看到很精彩的表演了，注意旁边的人还可以故意误导一下，说低头，抬脚等等。
5、节目二（待定）
6、游戏“踩气球”
要求：
在主持人宣布游戏规则前，工作人员给在场的所有人发两串气球，事先不要告诉观众这是为游戏准备的，发完之后公布游戏规则，手中拿有气球的人必须参加游戏，最后气球最多者（一名）获胜。（宴会厅中部）
7、抽最终大奖两名。
七、奖项设置
1、节目表演奖
2、主持人奖
3、游戏参与奖
八、活动负责人
七、道具准备：
气球200个，红绳一卷，红玫瑰5朵，打气筒一个，OBR桌一张，纸箱一个，笔数支，便签纸数张，祝福卡片9（根据当月生日人数），照相机两个，凳子五张，口布五条，剪刀一把，无限麦克风三个（有工程部提供），投影仪两个，电脑两台（可连接投影仪），所有奖品由人事部提供
八、活动预算
气球：30元
红绳一卷：2元
红玫瑰：25元
打气筒：15元
所有奖品由人事部提供
共计：72元
九、备用游戏：抱抱团
注：
1、请确保当天现场的投影仪、电脑等准备到位
第二篇：员工生日会策划书
——富利臻4月份员工集体生日会策划书
一、活动主题：我们的爱，一路随行& Love always belong to us
二、活动主办：富利臻集团
三、活动时间：2025年4月30日
四、活动地点：二楼会所
五、前期准备工作 1、30号早上在公司大门入口处设置祝福语收集处，将部分祝福在生日会上分享（物品准备：办公桌一张，笔数支，便贴纸数张，纸箱一个）
2、投影仪一个，随时播放与本次主题有关的PPT和音乐。
3、照相机两部，并事先安排专门的拍照人员，在生日会开始前开始至生日会中途，在参加生日会人员当中收集爱的祝愿，并准备一张图片，所有的人按照图片上的姿势（一男一女，如两人摆出一个心形，以响应主题），至少收集十张，在生日会后期投放至投影仪，与所有的人分享。
4、准备气球200（两袋），在生日会的前一天准备好（三个一串，并有多于的绳子以便于绑在脚上，大概准备40串）
5、给每一个4月份生日的员工发出邀请（小卡片），同时放在人事部给的祝福卡片里面。
6、将本月生日会的宣传口号张贴至生日专栏。
7、给各部门领导发邀请函。
六、活动当天流程
1、主持人幕后宣布生日会开始
2、后场进入——舞蹈“爱的华尔兹”（会议室后门，准备玫瑰五朵 舞蹈终止时随即播放生日歌，主持人上场，工作人员由后门推出生日蛋糕（已点蜡烛）
3、宣布获奖名单（上月优秀员工及感谢信获得者，PPT由人事部提供）
4、游戏“偷天陷阱”
八、活动预算
生日蛋糕：100元 气球：30元 红绳一卷：2元 红玫瑰：25元 打气筒：15元
奖品：100/人（根据当月生日人数而定）共计：
元
九、备用游戏：抱抱团
注：
1、请确保当天现场的投影仪、电脑等准备到位
第三篇：员工生日会策划书
员工生日会策划书
主题：今年我们一起过的生日 寿星： 9月 10月 地点：大会议室
道具：音响、生日祝福纸、创意蛋糕、纸杯若干、水果、礼物、流程：
1、主持人；主持人开场白（见附录一，下同）、宣布寿星名单
2、关于祝福；给寿星送上生日祝福：准备一张大的漂亮的生日祝福卡片，公司每人（除寿星）在卡片上签名并送上简单的祝福，在送祝福纸时可同时送上公司买的礼物
3、创意蛋糕；
4、整蛊寿星；蛋糕不是那么轻易就能吃到的，所以切蛋糕之前由寿星每人表演一个模仿秀，模仿内容为公司成员，不得重复模仿，模仿完毕之后请寿星许愿、切蛋糕，大家一起唱生日快乐歌
5、吃蛋糕时的助兴表演；在刚刚的模仿中，选出一个最像的和一个最不像的，模仿最像的指定一个员工上台表演节目，模仿最不像的自己接受真心话大冒险惩罚，由大家决定是否过关，不过关则继续接受真心话大冒险，问题和冒险由大家决定
6、游戏；吃饼干，规则如下：把饼干放在额头，游戏中不得用手帮 助，只能通过各种脸部表情，来吃到饼干，吃得最多者获胜，最少者算失败，失败者在现场满足胜利者一个要求
7、结束；主持人结语（见附录二，下同）
附录一
主持人开场白
1、亲爱的伙伴们，大家好！在这秋高气爽，充满丰收喜悦的季节里，在这美丽的时刻，我们欢聚在这里，迎来我们公司9月分和10月份的员工生日会。首先请允许我代表公司对大家的到来表示热烈的欢迎和衷心的感谢；同时对这次生日的寿星们表示深深的祝福。今天我们大家一起庆祝寿星们的生日.附录二
主持人结束语
1、今天我们这里充满快乐，笑语片片，所有的祝福和问候，相信我们的寿星都收下了。是友情和关爱让我们相聚相济，一起渡过这段难忘的时光；是荣邦科技提供这样一个平台，让我们彼此相识相知，让我们记住这个快乐和充满温情的一天，把真挚的友情如高山流水般永远流淌在我们心田；让我们的友谊跟随着工作的升华，让阳光灿烂的日子永远伴随我们生命的每一天！让我们再一次祝福寿星们在未来的岁月里，风调雨顺，岁岁平安！
第四篇：员工生日会策划书
员工生日会策划书
方案一
主题：那些年我们一起过的生日 寿星：
参加对象：领导及全体员工 地点：员工活动室
道具：音响、生日祝福纸、气球若干、创意蛋糕、纸杯若干、乒乓球4个、小零食（水果、糖果、鸭脖、鸡翅）、礼物、小奖品、麦克风
流程：
1、主持人；主持人开场白（见附录一，下同）、宣布寿星名单
2、关于祝福；给寿星送上生日祝福：准备一张大的漂亮的生日祝福纸（非卡片，一般的精品商店有卖），公司每人（除寿星）在卡片上签名并送上简单的祝福，在送祝福纸时可同时送上公司买的礼物（具体礼物选择见附录）
3、创意蛋糕；领导推创意蛋糕入场，为了制造惊喜可由主持人在开场时说领导有事不能到场
4、整蛊寿星；蛋糕不是那么轻易就能吃到的，所以切蛋糕之前由寿星每人表演一个模仿秀，模仿内容为公司成员，不得重复模仿，模仿完毕之后请寿星许愿、切蛋糕，大家一起唱生日快乐歌
5、吃蛋糕时的助兴表演；在刚刚的模仿中，选出一个最像的和一个最不像的，模仿最像的指定一个员工上台表演节目，模仿最不像的自己接受真心话大冒险惩罚，由大家决定是否过关，不过关则继续接受真心话大冒险，问题和冒险由大家决定
6、全名活动；八仙过海，游戏规则：准备8个杯子，每个杯子装上3分之1的水，还要一个乒乓球；把乒乓球放在第1个杯子（有水的杯子）上让员工（以一个部门为一个团体，每队派选两人同时参加比赛）对着乒乓球吹气，如果乒乓球安全的跑向第2个杯子的话...就算是过了第1关，过了第1关就再接再厉冲向再把乒乓球吹向第2关。直到八关全过完为止...7、领导总结（见附录三，下同）
8、结束；主持人结语（见附录二，下同）
方案二
主题：你的生日我们的节日 寿星：
参加对象：领导及全体员工 地点：员工活动室
道具：投影仪、音响、创意蛋糕、筷子10双、一次性饭盒10个、小零食（水果、坚果、糖果）、杏仁、礼物、小奖品、麦克风
流程：
1、开场舞；不要任何形式的介绍，音乐响起就开场舞，开场舞可以由女同事跳平日里活动时练的坝坝舞，活跃气氛
2、主持人；舞后主持人开场白，宣布寿星名单
3、创意蛋糕；送上蛋糕，寿星许愿、吹蜡烛、切蛋糕、吃蛋糕，大家一起唱《生日快乐歌》
4、神秘大礼；在大家吃蛋糕时，播放平日里偷偷找员工录制的简短视频，送祝福
5、寿星表演；请寿星上台，通过接歌小游戏选出一个寿星，规则如下：一个部门为一个组，每组派代表唱歌，每组唱一句歌词，歌词里必须含有“生、日、快、乐”，中的一个字，如1对唱的含有“生”，第2对就唱含有“日”的一句歌，一次轮流，选出获胜者，让后胜者指定一个人，表演节目
6、全民活动；以部门为单位，每组派两个人，接受默契考验，一个人蒙着眼睛，用筷子喂另一个人吃东西（杏仁，一次只能喂一颗），碗里剩的的东西越少者获胜，一、二、三名颁发奖品（价值不等的电影票），其余团队颁发纪念品（筷子），另外陈总和书记可以一个组（仅供参考）
7、领导总结
8、结束；主持人结语
方案三
主题：那记得当年公司的那个生日吗 寿星：
参加对象：领导及全体员工 地点：员工活动室
道具：音响、创意蛋糕、小零食、麦克风、小薄饼 流程：
1、开场表演；男同事们集体出一个节目，如：网上流行的雷人舞
2、主持人；舞毕，主持人上场，宣布寿星名单
3、领导发言；
4、寿星上台；寿星做简短发言，创意蛋糕上台，寿星许愿、吹蜡烛、切蛋糕、大家齐唱《生日快乐歌》
5、才艺展示；各部门选送一个节目，再自由展示
6、整蛊领导；由主持人起哄，大家一个要求领导来一个节目
7、游戏；吃饼干，规则如下：把饼干放在额头，游戏中不得用手帮助，只能通过各种脸部表情，来吃到饼干，吃得最多者获胜，最少者算失败，失败者在现场满足胜利者一个要求
8、结束；主持人结语
附录一
主持人开场白
1、亲爱的伙伴们，大家好！在这艳阳高照，鸟语花香的热情季节，在这美丽的时刻，我们欢聚在这里，迎来我们公司×月份的员工生日会。首先请允许我代表×××的全体员工对大家的到来表示热烈的欢迎和衷心的感谢；同时要对×月份的寿星们表示深深的祝福。今天我们大家一起庆祝寿星们的生日，有请寿星上台
2、亲爱的伙伴们，大家好！今天是我们公司×月份的员工生日会，在今天这么美好的日子里让我们一起来分享生日甜蜜和快乐，分享生命绽放的美丽！祝愿寿星们岁岁年年详和平安，永远年轻，开心永恒。并祝愿寿星们在事业和生活上一帆风顺，前景美好，好运连连！相信今天我们大家的歌声和笑语，将伴随你们度过一个难忘的生日！
3、尊敬的各位领导，亲爱的各位同事，大家晚上好！很高兴在这美好的时刻能够邀请大家齐聚在此，与在座的寿星朋友们一齐分享生日的喜悦，从此我们的生命里又多了一个特别的日子！灿烂只为你，祝福送给你；我亲爱的朋友们，祝愿你生日快乐，岁岁平安！好了，咱们言归正传：第***届员工生日晚会马上就要开始了！首先让我们以热烈的掌声邀请**为今天的寿星朋友们送上最诚挚的祝福!谢谢**，也祝福今天的寿星们。接下来让我们的寿星上台发表一点感想吧，熟悉一下我们的寿星们！
生日晚会进行到现在，大家有没有发现，我们还要一项生日很重要的环节没有进行？生日要有什么？（生日蛋糕）好！接下来进入晚会的重头戏：许愿、吃蛋糕！有请工作人员推上蛋糕，分派蛋糕，寿星上场一起许愿，吹蜡烛。（音乐响起）让我们一起来祝福吧，大家一起来唱“生日歌”。
4、各位领导和寿星们，大家好！员工生日会的举办增强了我们公司的凝聚力，体现以人为本的管理文化，加强与员工的沟通，进一步激发员工的工作热情。在这热情洋溢的季节，在这动人的时刻，在这欢聚的时刻，迎来我们公司**月份的员工生日会。首先请允许我代表宾馆对大家的到来表示感谢并对寿星们表示深深的祝福。今天我们大家一起来庆祝寿星们的生日，并送上我们最美好的祝福：祝愿寿星们岁岁年年详和平安，永远年轻，开心永恒。并祝愿寿星们在事业和生活蒸蒸日上。
附录二
主持人结束语
1、今天我们这里歌声阵阵，笑语片片，所有的祝福和问候，相信我们的寿星都收下了。是友情和关爱让我们相聚相济，一起渡过这段难忘的时光；是×××提供这样一个平台，让我们彼此相识相知，让我们记住这个快乐和充满温情的一天，把真挚的友情如高山流水般永远流淌在我们心田；让我们的友谊跟随着工作的升华，让阳光灿烂的日子永远伴随我们生命的每一天！让我们再一次祝福寿星们在未来的岁月里，风调雨顺，岁岁平安！
2、“难忘今宵，今宵难忘！”（主持人唱起来）各位新朋老友，在这动听的旋律声中我们度过了又一个欢乐的日子！人生是一道风景，快乐是一种心境，春看桃，夏看柳，秋观菊，冬赏梅，愿幸福快乐一年四季都伴随你！相聚总是短暂的，朋友们，第***届生日会到此就要跟大家说再见了。再次感谢各位领导出席今天的聚会！谢谢到场朋友的支持！谢谢台前幕后的同事为这次活动付出辛勤的汗水！最后让我们再一次祝愿所有的朋友：生日快乐，天天快乐！我们下次再见。
3、生日烛光点缀着夜的星空，真情的祝福充盈着爱的海洋。在这个缀满星光、初秋的夜晚，给我们留下了欢乐；这个迷人的夜晚，给我们带来绚丽的色彩和深藏记忆深处永远快乐的瞬间。表达不尽我们深深的祝福，歌唱不完那份浓浓的情意。和着鲜花和掌声，在朋友们的祝福声中，我们同寿星们一起，度过了这个难忘的夜晚。愿这个美好的夜晚给所有的来宾带来欢乐和祝福，愿我们的友情，长存
4、再次祝福我们的寿星们生日快乐！愿朋友们的歌声和祝福给你的生日及今后的每一天，都带来吉祥、幸福和快乐！愿网络传递的真情和祝福永留你的心间！愿温馨、欢乐、幸福与芬芳的玫瑰花都簇拥于您的怀抱！感谢所有来宾和朋友们，愿今天同样带给你们快乐！今天的聚会 到此结束。谢谢所有朋友们的光临和参与！
附录三
领导发言
1、大家好！今天是。的生日庆典，受邀参加这一盛会并代表讲话，我深感荣幸。在此，请允许我代表***并以我个人的名义，向。致以最衷心的祝福！对于忙碌于工作生活的员工来说，最大的幸福莫过于有理解和支持自已的老板，我们大家都得到了这种幸福，并从未失去过，所以在你们的生日会上，我要对你们说声：谢谢！今天是个喜庆的日子，祝你们生日快乐、生活幸福，祝愿我们的公司蓬勃发展
附录四
礼物选择
礼物：超市购物券、电影票、旅游补贴、上下班车费补贴、抱枕、靠背、空调被、大米、油、U盘 小奖品：筷子、杯子、笔、笔记本
第五篇：生日会策划书
4月25联创世纪生日会策划书
一、活动目的1.庆祝2025年1月1号至2025年4月30号伙伴周岁生日；
2.通过活动，给部门员工一个面对面的交流机会，以此加强内部沟通；
3.进一步增进公司内部的凝聚力和亲和力；
二、活动地点：
成都市青羊区蜀金路1号金沙万瑞中心C座1101（联创世纪培训室）
三、活动时间：
2025年4月25日(星期五)15：00-18:00
四、参与人员：全体员工
工作人员：
刘慧 刘妍 张伟 顾秀明
准备工作：
礼品、负责人：顾秀明
蛋糕、负责人：刘妍
布场、负责人：刘慧
电影、负责人：张伟
伴奏音乐：主持人开场
一：14：50进场
二：15：00开始（活动历时3小时）
三：进场音乐伴奏（生日快乐歌推荐）
主持人登场开场白：
联创世纪亲爱的伙伴们大家下午好，在这充满活力的午后，在这欢聚的时刻，迎来我们公司上季度员工生日会。今天我们大家一起庆祝寿星们的生日，让我们点燃生日的蜡烛，唱起生日的赞歌，让寿星们在歌声中许下来年的愿望，并送上我们最美好的祝福。就让我们一起来
分享生日的甜蜜和快乐，分享生命绽放的美丽，祝愿寿星们岁岁年年详和平安，永远年轻，开心永恒。并祝愿寿星们在事业和生活上一帆风顺，前景美好，好运连连！相信在一个下午我们大家的歌声和笑语，将伴随你们度过一个难忘的生日派对。接下来，就由请寿星们闪亮登场，与大家见面！
主持人按生日的时间顺序宣布过生日的员工名单并配以生日祝福歌。（如果可以的话最好配以PPL照片播放），让他们用一句话表达自己的想法和愿望并接受大家的祝福。主持人语：
一个蛋糕象征一个团结的集体，一支支闪亮的蜡烛一颗颗跳动的心，心因为集体而精彩，集体因心而自豪；今晚我们大家一起来庆祝寿星们的生日，让我们一起点燃生日的蜡烛，唱起生日的赞歌，让寿星们在歌声中许下自己美好的愿望！并送上最美好的祝福！让我们一起来分享生日的甜蜜和快乐，分享生命绽放的美丽，下面就请：
1.上蛋糕
2.关灯
3.点蜡烛（放伴奏）
4.一起唱生日歌
5.寿星们许愿
6.吹蜡烛
7.请嘉宾为大家切蛋糕
8.请大家享用蛋糕
主持人：现在请寿星与大家分享今天活动至此的内心世界，以及自己成长经历中最为感动的一件事（边吃蛋糕边进行，配背景音乐）
五、看电影；
六：集体游戏；
主持人：下面我们大家在一起玩个游戏，1.事先写一些有关日常生活情景的词语在大纸片上，然后把参赛人员分成几组（最好两
组），首先由一组派两个人出来表演纸片上要求的情景，剩下队友根据他们的动作来猜纸片的字，另一组派人背对着猜字的人向表演的人展示纸片。猜对一个词，组里加一分。表演的人选由组里循环，轮完后由下一组猜字表演。胜方由组里的总分决出，可在比赛
时计时以避免重分。建议纸片的字接近玩的人的生活习惯（体育项目、动物、生活用品），搞笑。可任意组队。
2.“生日快乐、快乐生日游戏”：大家围坐成一个圆圈，一起说“生日快乐、快乐生日”然后由某一人说一个适合过生日的地方，在指定下一位人员，再是大家一起说 “生日快乐、快乐生日”，接下来就是刚才指定的人员，以此类推，说不上来的人即为输，接受惩罚；然后继续进行，直至尽兴为止。规则：地点不能重复，地点要实际，若重复、不切实际则为输。（渲染主题，考验大家的应变能力）
3.“数数游戏”：所有人伸出一只手，五指表示五个数字，随便岀数后将所有的手指个数相加，在从坐庄的人开始顺时针数数，数到谁谁就接受惩罚。（体现大家共同参与的乐趣）(或可自己设定游戏)
七：结束（背景音乐）
我们这里歌声阵阵，笑语片片，所有的祝福和问候，相信我们的寿星都收下了。是友情和关爱让我们相聚，一起渡过这段难忘的时光；我们工作在部品生产管理科同一个团队中，使我们彼此相识相知，让我们记住这个快乐和充满温情的夜晚，让真挚的友情如高山流水般永远流淌在我们心田；让我们的友谊跟随着工作升华，让阳光灿烂的日子永远伴随我们生命的每一天！让我们再一次祝福寿星们在未来的岁月里，风调雨顺，岁岁平安！生日PARTY到此结束，再见！
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