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第一篇：车费报销申请报销申请尊敬的公司领导：您好！我是公司文员陈小明。根据公司的安排，我需要在广州和江门两地上班。现申请向公司报销我每次月初从北京到上海以及月末从上海离开北京的交通费用。特此申请，望领导批准。谢谢！申请人：陈小明2024/...
第一篇：车费报销申请
报销申请
尊敬的公司领导：
您好！我是公司文员陈小明。根据公司的安排，我需要在广州和江门两地上班。现申请向公司报销我每次月初从北京到上海以及月末从上海离开北京的交通费用。
特此申请，望领导批准。
谢谢！
申请人：陈小明
2024/12/5
第二篇：车费补贴申请范文
关于车费补助申请
姓名:___________部门:___________职位：___________日期:___________，车牌号:___________。事由：_________________________________________________按照黄石汉阳造置业有限公司相关规定，特申请车费补助，金额：___________。
申请人：
日期：
审核：
批准：
第三篇：车费补贴申请
车费补助申请
本人于2024年6月5日起在广东坚基集团公司上班，担任总裁助理一职，车牌号为粤A38E86。按照集团公司相关规定，特申请车费补助。
申请人：
第四篇：春节放假车费报销通知
2024年春节放假车费报销说明
一、目的：为了体现公司人性化管理，吸引人才，鼓励员工长期为公司服务，以
促进企业的发展，经公司研究决定，凡在公司工作满一定期限的员工春节回家探亲，公司给予报销一定的交通费用，具体事项如下：
二、享受报销的对象及条件：
1、以12月31日为期限，在公司工作满半年以上者报销来返程票。回家的车票和回来的车票票据都必须在的，二者缺一都不可报销。
2、具备正规票据且能提供原始来回票据的。
三、报销时间
1、来回车票统一在2月17至2月19日上交行政部，满一年以上的在2月份工资报销车费，满半年未满一年以上的在员工当月满一年的月份报销。
四、报销流程
1、符合公司员工返乡车费报销的员工需按公司实际放假规定返乡返厂者方为符合条件，如有特殊情况需经过经理的审批方可报销。
2、行政部保存原始依据，在以上报销时间，将报销名单交财务，由财务部将报销费用发至工资卡。
五、报销标准
1、报销以火车硬座、汽车票、动车二等座为准，按实际正规票据报销。
2、春节假期当月提出离职申请或办理离职手续的员工不享受路费报销。
3、没有按照公司规定的时间休假、报到的人员不享受报销。
4、按照最短距离的路程报销路费，因绕道而超支路费由个人承担，公司不予报销；
审批： 审核： 制定：
5、搭乘或由公司安排车辆回家探亲人员不可报销探亲路费。
6、返乡车票地点须符合户籍地点 六：放假时间安排
2月6号（即农历12月26日）至2月16号（即农历正月初七），2月17（农历正月初八）正式上班 八：注意事项：
1.所有申报车费的同事须符合报销条件方可申请 2.报销必须凭正规票据且能提供原始来回票据的。
3.如存欺骗行为经查属实，将给予书面通报记大过一次，并取消所有相关福利享受权利。
以上事项如有更改，另行通知。
*********有限公司
行政部
2024-01-14
审批： 审核： 制定：
第五篇：关于2024年春节放假和车费报销的说明
关于2024年春节放假和车费报销的说明
2024年春节即将来临之际，恭祝各位员工新春快乐，合家幸福！经公司研究决定，本春节放假时间及春节前后各项工作安排如下：
1、春节放假时间
放假时间：2024年X月X日—2024年X月Ｘ日（ＸＸ至农历正月ＸＸ），2024年X月X日
（农历正月X，星期X）正式上班，共放假X天；
2、往返车费报销说明
2.1往返车费报销条件
2.1.1按公司年假时间休假者；
2.1.2省外路程较远者，年前/后请假总时间不超过7天（含周末时间）者。
2.2报销范围和标准
2.2.1公司所在地城市至员工家乡所在地站点的往返车票；
2.2.2车票报销的上限为火车硬卧车票；硬卧价格以下实报实销，超出硬卧价格部分个人
承担。具体报销金额以票面价格为准。
2.2.3返乡人员中途短程转车的短途车票/公交车票/出租车票等，不在报销范围之内。
2.2.4年后须在职满6个月以上者方可报销来回车票。
本DOCX文档由 www.zciku.com/中词库网 生成，海量范文文档任你选，，为你的工作锦上添花,祝你一臂之力！
