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办公室工作基础又具有一定的检察业务实践经验，这有利于做好检察机关的政务工作，做好各种服务。以下是小编为大家收集的办公室主任竞聘演讲稿范文(精选4篇)，仅供参考，欢迎大家阅读。第一篇: 办公室主任竞聘演讲稿各位领导、各位同事：大家好！首先，谈...
办公室工作基础又具有一定的检察业务实践经验，这有利于做好检察机关的政务工作，做好各种服务。以下是小编为大家收集的办公室主任竞聘演讲稿范文(精选4篇)，仅供参考，欢迎大家阅读。
第一篇: 办公室主任竞聘演讲稿
各位领导、各位同事：
大家好！
首先，谈谈我对这个岗位的认识。
综合办公室的工作事关全局，十分重要。它的工作主要包括以下三方面：一是为局领导当好参谋，及时准确的提供决策所需的数字和资料；二是为全局事务当好总管，千头万绪，无一遗落；三是为一线员工当好后勤，尽心竭力，搞好服务。总之，这是个助手的岗位，既要有全局的胸怀，又要有服从的意识。摆好自己的位置是相当重要的。
其次，谈谈我竞争这个岗位的一些自身优势。
第一，轻车熟路，具有丰富的实际工作经验。
第二，吃苦耐劳，有默默无闻的奉献精神。
第三，为人真诚，有较好的群众基础。
最后，谈谈如果获得成功的话，我相应的工作思路：
一、完善现有的`制度，加大执行力度，以制度促管理。
二、压缩经费开支，加强后勤管理，改善职工生活。
三、加强安全管理，坚决杜绝责任事故。
以上是我对综合办公室工作的一些初步设想，如果大家投给我成功的一票，我将依靠领导并团结所有的同志，努力把这些设想变为现实。如果我的竞争失败了，我只会更加勤奋地工作学习，用自己的努力来换取明天的成功。奥林匹克运动有一句著名的口号就是“参与即是胜利”，因此，胜利属于我，也属于我们在坐的每一个人。
我的完了，谢谢大家。
第二篇: 办公室主任竞聘演讲稿
各位领导、同志们：
大家下午好！首先感谢院领导和各位同仁的信任和支持。今天我竞聘的岗位是办公室主任竞聘上岗。
假如本次竞聘我能再次荣幸担任此职务，我的主要目标和工作思路概括为以下四个方面：
一是献计献策，当好“参谋员”。
二是立足本职，当好“服务员”。
三是搞好关系，当好“协调员”。
四是加强管理，当好“管理员”。
除了担当好“参谋员”、“服务员”、“协调员”和“管理员”的角色以外，作为一名合格的办公室主任，还必须具备无私奉献、吃苦耐劳的精神，要善于做一头忠诚的牛、老实的马、受气的羊、忙碌的骆驼；要像蜡烛一样，燃烧自己，照亮别人；像竹子一样，掏空自己，甘为人梯。要成为一名合格的校办公室主任竞聘，还必须善于学习、勤于思考，除了提高政治理论水平以外，还必须不断学习吸收新的科技知识、宏观经济知识和现代企业管理知识，以丰富内涵，拓展视野。
“长风破浪会有时，直挂云帆济沧海”。我深信，规划院将会有更加灿烂的`明天，在座的每一位同仁也必定会有更加美好的明天。我的竞争上岗演讲稿完毕，谢谢大家！
第三篇: 办公室主任竞聘演讲稿
尊敬的各位领导：
大家下午好!
今天，我本着进一步锻炼自己，为大家服务的宗旨站在这里，参加中层干部竞职演讲。我竞选的是办公室主任一职，希望能够得到大家的支持。
我今年29岁，毕业于株洲师专数学教育系，20***年—20***年在咏生中心校任教，20***年至今在露江山中学任教数学，在露中的五年，我一直担任班主任工作。20***年起又兼任数学教研组长。作为科任教师，我谦虚的向同仁们请教，在同组李想老师，李向老师的帮带下，我的成绩取得显著进步，08,09，20***年我个人的成绩在全镇排名4，在镇中的3位老师之后，去年和今年两届毕业班的成绩，我班成绩处于年级第一和第二，年级的整体排名全镇第二;作为班主任，我五年如一日，兢兢业业，尽自己最大的努力抓好班级工作。我的工作得到了老师和领导的充分肯定;在数学组老师的配合下，教研组工作开展得非常顺利，教研工作落到了实处。被学校评为优秀教研组。我知道我个人取得的进步，离不开我身边老师和领导的帮助，每次我有机会发言的时候，我都忘不了感谢曾帮助过我的人，借此机会，我在此再次感谢曾帮助过我的人，是你们的帮助，才有我今天的进步，是你们的帮助，我今天才有机会站在这里演讲。离开大家，我将是无源之水、无本之木。
对于办公室工作我最开始的认识是王德老师曾经说过的，办公室主任的工作就是一块抹布，哪里需要哪里就拿来用，我从网上查看到办公室工作有前面有14条，最后还有一条是：完成领导交办的其它工作。由此可见工作的宽广度，我无法再找出比这更贴切的比喻!
虽然办公室工作有难度，但是我相信，只要我本着为学校、为同志们服务的原则。在同仁的帮助下，我想我能胜任这一工作。
第一、我做人谦虚真诚，待人平和，不计较个人名利得失。因此在工作中，我会真诚的与每一位老师沟通，处理好个人关系，处理好个人与集体关系。在工作中努力争取得到大家的支持。记得魏书生曾说过，\"人\"字是由和一撇一捺组成，如果我这一捺走了，你一撇就成不了人，因此在今后的工作中，若果我有什么失误，一定请大家指出，我一定尽力完善，有了你们的支持我的工作一定会顺利开展。
第二、我具有高尚的师德修养和优良的政治思想素质。我历来都十分注意自己作为教师的形象，不管是工作作风还是生活作风都能做到严于律己。
第三、我具有吃苦耐劳、默默无闻的\"敬业精神。不管是在教学工作中，还是在管理工作中，我总会身体力行，，努力工作，力争上游。第四、我具有虚心好学的上进精神，这个大家是有目共睹的;第五、我具有较为熟练的运用计算机和网络的能力。
若果我能竞聘上，我打算从以下几个方面开展办公室工作。
一、科学规范地做好日常事务工作。学校办公室工作复杂，承担着党务、文秘、人事、宣传报道、档案管理、文件、接待、会议等工作，是信息传递、政策落实、上下内外沟通的窗口，是为学校教学工作起辅助作用的综合部门，既要承担琐的事务，又要参与政务。我将根据实际情况，进行合理分工，合理调度，认真落实好每一件事情，确保办公室常规事务工作井然有序。
二、搞好综合协调，确保学校政令畅通。及时传达贯彻学校决策，加强上下沟通，促进学校各项政策的落实。
三、当好参谋助手，服务校长决策。
四、加强个人修养，练好基本功。从事办公室工作光荣而辛苦，需要有强烈的事业心和责任感，需要有较强的工作能力和工作艺术。我将不断完善自我，坚决服从组织安排，言行一致，顾全大局，提高服务质量，力争在服务中显示实力，在工作中形成动力，在创新中增加压力，在与人交往中凝聚合力。
最后，我想用三句话来结束我的演讲：我对领导说，你们的严格要求是我努力工作的目标和动力。我对同志们说，友谊和支持比什么都重要，三人行必有我师，处处留心皆学问。我对自己说，保持一颗平常心扎实工作，只要有耕耘就会有收获!
第四篇: 办公室主任竞聘演讲稿
尊敬的各位领导、各位同事：
大家好！
对于办公室主任这个职位，我认为自己有资历、更有潜力、也完全有能力胜任。
如果能竞聘成功，我将在完成办公室日常工作基础上，努力做好以下几个方面：
一、摆正位置，努力当好领导的参谋和助手，营造一个和谐的工作氛围；如果我能当选，工作中一定多请示、勤汇报，坚持做到不越权、不越位、不错位、不失位；既充分尊重领导的意见，又敢于表达自己的看法，提出合理化建议；对领导交办的工作要做到事事有回音、件件有着落，加强与各处室的工作沟通，协调好各处室之间、处室与领导之间的工作关系，努力营造一个相互信任、相互理解的，人际关系和谐的工作氛围。“家和万事兴”，只有团结，才能形成合力，才能确保政令畅通。
二、立足本职，搞好后勤保障服务，创造良好的.工作环境；服务是办公室义不容辞的职责，为领导服务要不折不扣地完成，但是为领导服务的出发点和落脚点是为处室服务、为机关干部服务。如果我能当选，我一定会在本职工作范围内，积极协助领导搞好后勤保障服务，时刻关心基层同志的切身利益，倾听大家的呼声，想同志们之所想，急同志们之所急，多干实实在在的事情，为大家当好一名合格的“服务员”，免除同志们的后顾之忧，让同志们全身心地投全入到本职工作中去，为机关创造良好的工作环境。
各位领导和同志们，既然大家给了我这个机会，让我展示自己的才华，那么，就请再给我一个舞台，我会给大家一个满意的表现！
谢谢大家！
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