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【篇一】公务接待专项检查自查报告
　　
　　我乡按办法要求建立接待制度，特别对外出审批、审批控制、接待清单、对口接待、信息公开和一事一结等制度、公务接待公开等方面严格执行。
　　严格按照《办法》规定的公务活动范围和接待标准执行公务接待。
　　公务接待按照《办法》规定的公务接待范围实施、并按要求做好公务接待与其他公务活动（出差、会议、培训等）的分类统计和管理。严格执行本级公务接待工作餐开支标准，接待对象按规定标准自行用餐并支付费用，陪餐人数按规定执行，接待工作餐无使用高档白酒、香烟和高档菜肴。
　　接待住宿严格遵守相关规定。严格执行差旅、会议管理有关规定，在定点招待所安排，执行协议价格。不存在超接待对象住宿费标准安排接待住房。
　　接待车做到轻车简从、统一调配。坚持勤俭节约的公务接待礼仪。
　　我乡对接待预算管理与经费执行总额控制，无超标、超额支出情况。
　　接待费用支付严格按照国库集中支付制度有关规定执行。不具备条件确需以现金方式支付的\"，由经办人书面说明原因，并经相关负责人审核，计入“三单”内容。
　　接待费用报销“三单”制度建立及执行情况，严格执行“三单”不齐全或内容不一致不予报销的规定。
　　公务接待汇总报告制度。每年汇总本部门上年度公务接待情况，主要包括年度公务接待总批次，公务活动项目、人数、经费（预算、决算）和违规处理情况等，按规定报送相关部门，将“三公”经费在网上公开。
【篇二】公务接待专项检查自查报告
　　市财政局：
　　根据《关于开展“五项费用”制度执行情况专项检查的通知》(x财监督〔20***〕x号)，我局组织局机关及3个二级预算单位进行了认真自查，现将有关情况报告如下：
　　一、单位基本情况
　　市环保局作为财务主管局，下有3个二级预算单位，分别是市环境监察执法支队(参公单位)市环境保护信息培训中心(事业单位)和市环境监测中心站(事业单位)。市环保局无单设的财务科，财务机构内设在局办公室下。
　　二、自查自纠情况
　　本次自查自纠情况报告分单位汇报如下。
　　(一)市环保局自查自纠情况
　　1、公务接待费
　　公务接待费全年预算数为x元，全年支出x元。主要接待对象是省环保厅，共x批次，“四单”手续齐全。存在的问题是在职工食堂接待了x批次，金额为x元，由于条件所限，采用了现金结算方式。整改措施：在以后的接待中，尽量采用社会化服务方式定点接待，使用转账或公务卡方式结算，不得使用现金。
　　2、差旅费
　　全年预算数为x元，全年支出x元。我局属于出差任务较多的单位，差旅费的报销严格按规定执行，报销手续齐全，自查没有发现问题。
　　3、会议费
　　全年预算数为x元，全年支出x元。我局会议较少，会议费的报销严格按规定执行，手续齐全，自查没有发现问题。
　　4、培训费
　　全年预算数为x元，全年支出x元。我局没有发生主动主办培训所产生的培训费，全是被动参加有关部门举办的培训所收取的培训费。建议：举办培训的部门应承担培训费，不得以任何方式转嫁培训费(如委托社会培训机构等)。
　　5、加班、值班费
　　20***年x-x月，我局共报销加班、值班补助x元，月人均x元。在平时的管理中，财务人员认真把关，必须手续齐全且在公示后才能报账，已出现退回多笔整改后才签字报账的情况。
　　(二)市环境监察执法支队自查自纠情况
　　1、公务接待费
　　公务接待费全年预算数为x元，全年支出x元。主要接待对象是省环保厅和省环境监察执法总队，共x批次，“四单”手续齐全。存在的问题是在环保局职工食堂接待了x批次，金额为x元，由于条件所限，采用了现金结算方式。整改措施：在以后的接待中，尽量采用社会化服务方式定点接待，使用转账或公务卡方式结算，不得使用现金。
　　2、差旅费
　　全年预算数为x元，全年支出x元。我队出差任务较多，差旅费的报销严格按规定执行，报销要件齐全。自查发现前次检查中两名职工参加省总队举办的全省重点流域环境应急管理培训，由于培训期间食宿及会务费由省总队承担，故多报了x天的伙食补助、公杂费未减半，每人x元，合计x元已收回上行入账。
　　3、会议费
　　全年预算数为x元，全年支出x元。我队会议较少，会议费的报销严格按规定执行，手续齐全，自查没有发现问题。
　　4、培训费
　　全年预算数为x元，全年支出x元，自查没有发现问题。
　　5、加班、值班费
　　20***年x-x月，共报销加班、值班补助x元，月人均x元。在平时的管理中，财务人员认真把关，必须手续齐全且在公示后才能报账，已出现退回多笔整改后才签字报账的情况。
　　(三)市环境保护信息培训中心自查自纠情况
　　我中心只有x名职工，无离退休人员，经费支出金额较少，自查中没有发现问题。
　　1、公务接待费
　　公务接待费全年预算数为x元，全年支出x元。主要接待对象是省信息中心，共x批次，“四单”手续齐全。
　　2、差旅费
　　全年预算数为x元，全年支出x元，其余用于职工加班值班补助。差旅费的报销严格按规定执行，报销要件齐全。
　　3、会议费
　　全年无会议费支出。
　　4、培训费
　　全年预算数为x元，全年支出x元，自查没有发现问题。
　　5、加班、值班费
　　20***年x-x月，共报销加班、值班补助x元，月人均x元，自查没有发现问题。
　　(四)市环境监测中心站自查自纠情况
　　1、公务接待费
　　我年初站20***年预算数x元，实际支出数x元。自查违规金额x元。其中：超预算支出x元，由于20***年***省环境监测总站组织各市州站监测人员上岗考核，及监测站标准化能力建设考核，使得接待费超预算;报销手续不完善x元，均系接待无公函，主要为上级电话通知接待。经过自查，要求经办人员写出电话通知人员姓名，通知时间，被接待人员姓名，职务等具体信息;支付方式不合规x元，系现金支付接待费。自纠违规金额x元。
　　2、差旅费
　　我站20***年年初预算数x元，实际支出数x元。自查违规金额x元。其中：超预算支出x元;支付方式不合规x元，系现金支付出差住宿费。
　　3、会议费
　　我站20***年无会议费支出。
　　4、培训费
　　我站20***年年初预算数x元，实际支出数x元，自查无违规金额。
　　5、加班、值班费20***年x-x月共发放值班费x元，无违规发放金额。
【篇三】公务接待专项检查自查报告
　　按照国务院办公厅《关于请报送约法三章贯彻落实情况的通知》(国办发明电〔20***〕29号)和省政府办公厅有关要求，现就我乡对三公经费约法三章贯彻落实情况自查汇报如下：
　　
　　我乡严格对照《雅安市公务接待费清理整改情况统计表》所列清理事项类别对我乡公务接待的管理使用情况进行认真清理。
　　1、我乡建立了严格的单位公务接待内控制度，并切实按照该制度的要求开展公务接待工作。
　　2、严格接待管理。严格控制陪餐人数，实行对口接待。无超标准超规格，无非公务情况纳入接待;无赠送土特产、纪念品等情况发生。
　　3、严格经费报销制度及流程，实行一事一结。
　　4、20***年的公务接待费开支低于20***年决算数和20***年预算数。
　　我乡对公车运行实行单列记账，定点维修、统一保险和统一报废更新制度。如实登记上报公务车辆情况;节假日严格执行公务车辆封存备案制度;无超标准配备公车或豪华装饰公务用车行为;无违规接受企业事业单位、个人损赠车辆;无在专项项目经费中超预算列支公务用车购置及运行经费。20***年的公务用车运行维护费开支低于20***年决算数和20***年预算数。
　　20***年我乡没有安排有因公出国(境)费用开支。
【篇四】公务接待专项检查自查报告
　根据区纪委文件(东纪发[2025]4号)和财政局关于业务招待费开支的规定，我局公务接待费按照“三限一专”标准，严格管理规定，本着节约控制开支，有效促进了机关各项管理。现将近年来的公务接待费自查情况综合报告如下：
　　一、公务接待费开支情况
　　根据财务室上报公务接待费开支数额，经统计，2025年以来，我局的公务接待费实际总支出11.2万元，比核定指标节余1.3万元，控制在了区纪委和财政局规定的范围之内。
　　二、公务接待费开支原则及措施
　　1、坚持公务接待安排以定点宾馆为主的.原则。区司法局机关业务招待一律在花园宾馆(2025-2025)和新湖景宾馆(2025-2025)按规定标准进行。用餐招待实行对口申报，即哪个科室的业务由哪个科室的负责(或分管科室的领导)申报。申报时首先由申报人到办公室填写派餐单。派餐单各项目必须真实、全面、正确填写，项目不全的不予批准。派餐单填写好后交由局长签字批准后，由申报人持单到指定点就餐。
　　2、财务室严格费用管理制度。财务报销做到“四单”(呈报单、就餐单、原始菜单和正式餐饮发票)齐全才予以核销。对月费用较高时，一定要分析查找超支原因，提出整改措施和办法，健全规范内部控制制度，更要严格审查，对不符合规定的业务费支出坚决不予核销;纪检组实行一月一监督，对巧立名目、弄虚作假、明知故犯者予以教育，并由其个人承担进餐费用。
　　3、坚持和发扬艰苦奋斗、勤俭节约的优良传统和作风，严格执行历行节约、制止奢侈浪费行为的有关规定和办法。
　　三、加强党风廉政建设。要从思想上高度重视，进一步健全制度，严肃纪律，严格管理，坚决杜绝公款请吃请喝和铺张浪费行为，使公务接待既不违反规定又发挥了其应有作用。
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