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　　引导语：医院保卫科的工作员工除了保证医院员人的安全，还有哪些岗位职责呢？欢迎大家阅读下文了解。
>　　篇一：医院保卫科工作职责
　　1、负责对本单位职工及家属进行保障公民合法权益、遵纪守法、加强法制观念的宣传教育。
　　2、负责医院内部的安全保卫工作，宣传和组织群众做好防火、防盗、防治安灾害事故工作，维护医院正常工作和生活秩序。
　　3、负责医院职工常住户口和流动人员管理，做好单位职工户口的办理和登记工作，协助办理居民身份证工作。
　　4、负责维持单位职工及就诊病员的自行车和摩托车停放秩序，努力做好车辆防盗工作。
　　5、协助公安机关侦破内部案件;依照法律对假释、缓刑的犯罪分子进行监督、管理、教育;对有违法犯罪行为的职工进行帮助教育;劝阻和制止违反治安管理的行为。
　　6、定期对全院消防器材进行检查和灭火器原料的定期更换，有检查记录，确保消防器材处于正常运行状态。
　　7、加强对重点部门的安全防范工作，发现重大隐患，及时给予纠正。
　　8、负责检查和指导各科室兼职治安消防人员和门卫人员的业务工作。
>　　篇二：医院保卫科工作职责
　　1.对师生进行法制、国家安全、维护社会稳定和治安保卫工作的宣传教育，增强师生员工的法制观念、政权意识和安全防范意识，预防和减少违法犯罪行为。
　　2.做好动态信息工作，及时处置各种不安定事端和突发事件，协助国家安全机关和公安机关制止危害国家安全的行为;协同相关科室做好院内重大、重要活动的安全保卫任务。
　　3.起草、修订院内治安保卫方面的制度和工作文件，并贯彻执行。
　　4.及时调解处理院内的治安纠纷，维护院内的治安秩序，依据有关规定对扰乱院内秩序的人员进行处理，对院内有轻微违法但尚未构成犯罪的人员进行帮助、教育。
　　5.检查落实安全保卫责任制和安全技术防范措施，防止盗窃、破坏和治安灾害事故的发生。对全院各科室报请院方的安全问题提出审核意见。
　　6.承担院治安综合治理领导小组办公室的日常工作。
　　7.开展防火安全教育，组织消防安全检查，督促整改火险隐患。
　　8.负责管理集体户口及在院工作的临时工作人员的治安管理工作，借助派出所做好职工的户籍管理工作。
　　9.及时向公安机关报告院内发生的刑事治安案件、治安灾害事故和其它严重危及治安的情况，保护发案现场并协助公安机关查破院内发生的刑事、治安案件。
　　10.协调和管理院保安队的工作;做好家属院的安全保卫工作;负责对家委会的领导。
>　　篇三：新津县中医医院保卫科工作职责
　　一、贯彻执行国家有关治安保卫工作的法律、法规：
　　二、开展社会主义法制和治安保卫工作的宣传教育，增强职工群众的法制观念和自觉维护本企业治安秩序的意识;
　　三、制定和组织落实应由企业承担的各项治安保卫工作制度;
　　四、根据需要选配保卫人员为治安保卫工作提供必要的经费和物质保障;
　　五、落实防火、防盗抢、防爆炸、防破坏和防诈骗、防窃密等治安防范措施;
　　六、预防和制止违法犯罪行为，维护企业稳定;
　　七、及时向公安机关报告发生在企业的刑事案件、治安案件、治安灾害事故并保护现场;
　　八、调解、疏导医院内部纠纷，协助机关查处发生在医院的刑事案件和治安案件;
　　九、帮助、教育本院有轻微违法犯罪行为的人员;
　　十、协助公安机关监督、考察、教育本院被判处管制、剥夺政治权利、宣告缓刑、假释、监外执行和依法保外就医的犯罪分子，以及被监视居住、取保候审的犯罪嫌疑人和劳动教养所外执行人员;
　　十一、协助公安机关管理本院的暂住人口和其他外来人口;
　　十二、参与所在地区组织的社会治安综合治理工作;
　　十三、国家法律、法规规定的其他治安保卫任务。
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