中词库 / www.zciku.com
[bookmark: _Toc1]【202_雪球嘉年华】幼儿园202_学年后勤工作计划
来源：网络  作者：落日斜阳  更新时间：2025-05-25
如何为幼儿园教育教学提供更优质的后勤保障呢?一份合理的工作计划是必不可少的。下面是由本站小编带来的范文“幼儿园202_学年后勤工作计划”，欢迎阅读。　　>幼儿园202_学年后勤工作计划　　>一、指导思想　　以党的十九大精神为指导，以科学...
　　如何为幼儿园教育教学提供更优质的后勤保障呢?一份合理的工作计划是必不可少的。下面是由本站小编带来的范文“幼儿园202_学年后勤工作计划”，欢迎阅读。
　　>幼儿园202_学年后勤工作计划
　　>一、指导思想
　　以党的十九大精神为指导，以科学发展观为统领，以“优质+创新”为主题，围绕幼儿园的工作计划，加强岗位练兵与评比活动，开展微笑服务，积极提升后勤服务质量，创造一个和谐、奋进、创新、务实的优秀群体, 为幼儿园教育教学提供更优质的后勤保障。
　　>二、工作要点
　　(一)优化后勤队伍，增强服务意识。
　　坚持服务的思想，树立以保教为中心的整体观念，根据自己的职责做好工作，处理好前勤和后勤的关系。
　　1.坚持服务的思想，有计划地组织后勤人员学习，加强岗位练兵活动，增强服务意识。
　　2.加强对后勤人员的月绩考评工作，增强自律意识。
　　3.继续开展“微笑服务”，坚持说普通话，关注平凡，关注细节。
　　4.充分体现先行性、服务性特征，做好期初的各项准备工作，提前制定办公用品、教学用品和食堂用品的采购计划，将各项复杂琐碎的工作按一定的程序有条不紊的进行，提高工作效率。
　　5.积极接受各种临时性任务，为承办各项活动提供优质服务。
　　(二)注重安全工作，营造安全环境。
　　积极贯彻《3-6岁儿童学习与发展指南》的精神，将保护幼儿的生命和促进幼儿的健康作为幼儿园的首要任务，加强教职工和幼儿的安全意识，责任到人，落实到位，营造安全、和谐、快乐、文明的育人环境。
　　1.健全各项安全制度，层层落实安全工作责任制，坚持做到“预防为主，教育为先”。
　　2.认真开展多种形式的安全教育活动，增强教职员工的安全意识和责任感，防止麻痹思想，把饮食、交通、火灾等安全知识内容渗透到相关的教育教学中。
　　3.对幼儿园安全工作进行随机的、定期的检查，发现问题及时排除，避免意外事故发生。
　　4.加强门卫职能，严格执行门卫制度，严守岗位，按时关锁大门，做好来访者的登记和通报工作，同时做到在幼儿离园期间对幼儿园进行巡视检查。严格执行幼儿接送制度，导护人员每天加强巡视检查，保证幼儿离园安全。
　　5.加强对食堂的卫生和安全管理，把好采购、验收关，做好食品留样工作，确保饮食卫生的安全。
　　6.定期组织后勤人员参加体检，做到持证上岗。
　　7.强化全体师生的安全意识，经常开展以防震、防火、防电、防烫、交通安全、饮食卫生等安全教育活动，预防发生危险的潜在可能性。定期组织全园教职工进行安全知识的培训，组织全园幼儿开展疏散演练，提高幼儿的逃生技能。
　　(三)提高保健质量，促进幼儿健康成长。
　　提高卫生保健工作的质量是后勤管理工作的重要组成部分，也是促进幼儿健康成长的重要保证。为此，我们将在实践中不断提高卫生保健工作的质量，促进幼儿健康成长。
　　1.健康检查
　　认真做好晨检工作，建立幼儿健康档案，做好儿童的体格发育测量、评价及管理工作，加强对体弱儿的管理及患病儿童的全日观察工作。
　　2.清洁消毒
　　加强学习、检查、评比等活动，确保清洁消毒工作落实到位。每月组织保育员学习常用物品的清洁及消毒常规知识。督促各部门按要求对物品进行清洁、消毒，有检查、有记录、有反馈、有整改。传染病流行季节，加强各种物品消毒及空气消毒。
　　3.膳食管理
　　管理好幼儿膳食，每周制定带量食谱，每月一次营养计算并分析，每周食谱向家长公开。按食品卫生法进行烹饪，食物煮熟煮透，生熟分开，做到生进熟出互不交叉。操作时注意保持食品营养素，制作色、香、味俱全的食品。师生伙食严格分开，专款专用。
　　4.卫生习惯
　　教育幼儿饭前便后要洗手，养成良好的卫生习惯。加强午餐习惯培养，教育幼儿不挑食。饭后组织幼儿散步，保证幼儿午睡作息时间。合理使用互动一体机，注意幼儿观看时的坐姿和距离。注意幼儿用眼卫生，定期调换幼儿座位。
　　5.健康宣传
　　定期更换家长宣传栏，向家长宣传幼儿保健知识。召开健康讲座，向教职工及家长宣传健康知识。科学地运用信息技术，不断更新幼儿园网站中健康教育的内容，做到及时、有针对性。
　　(四)规范财务管理，做好后勤保障工作。
　　按照精细化管理的要求，有计划地对幼儿园的财务进行管理。
　　1.严格按照上级规定的收费标准进行收费，并将收费标准向教师、家长和社会进行公布，增强透明度。
　　2.定期召开伙委会，师生账目分开，坚持收支两条线。
　　3.严格执行请购、审批、验收、入库、报销、保管、损坏赔偿、领用等制度。
　　4.加强用电、用水和日常检修管理，坚持勤俭节约，爱护公物，避免浪费和无意义的损耗。
　　5.加强电教设备的日常维护和管理，充分发挥实效。
　　6.做好财产清点工作，健全和执行损坏公物的赔偿制度。
　　>三、逐月工作安排
　　二月份：
　　1.全园大扫除
　　2.添置教学、生活、办公用品
　　3.开学前安全卫生大检查
　　4.做好开学收费工作
　　5.上传每月保安工作情况反馈表
　　三月份：
　　1.新学期物资的登记、管理
　　2.树木修剪、种植工作
　　3.特异体质和上下学交通情况调查统计
　　4.召开后勤人员会议
　　5.每月安全卫生大检查
　　6.上传每月保安工作情况反馈表
　　7.做好后勤人员月考核工作
　　8.组织幼儿开展消防演练活动
　　四月份：
　　1.各班打理种植园
　　2.春季传染病预防工作
　　3.设施设备检查与维修
　　4.食堂人员培训
　　5.每月安全卫生大检查
　　6.上传每月保安工作情况反馈表
　　7.做好后勤人员月考核工作
　　五月份：
　　1.组织教职工安全教育学习
　　2.召开膳委会会议
　　3.保育员业务培训考核
　　4.组织幼儿开展防震演练活动
　　5.每月安全卫生大检查
　　6.上传每月保安工作情况反馈表
　　7.做好后勤人员月考核工作
　　六月份：
　　1.组织好幼儿六一体检
　　2.召开后勤人员会议
　　3.开展期末安全卫生大检查
　　4.上传每月保安工作情况反馈表
　　5.做好后勤人员月考核工作
　　6.做好各类物品的归还工作
　　7.后勤资料整理、归档
　　8.安排暑期安全值日护校工作
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