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202_年第一季度，我局(馆)在县委、县政府的领导下，在上级档案部门的业务指导下，主要开展了以下工作：>　　一、积极对接沟通，有序推进水书申报《世界记忆遗产名录》工作　　一是落实县级档案馆和水书展馆建设。向县两办请示，出台了《xx县水书...
　　202_年第一季度，我局(馆)在县委、县政府的领导下，在上级档案部门的业务指导下，主要开展了以下工作：
>　　一、积极对接沟通，有序推进水书申报《世界记忆遗产名录》工作
　　一是落实县级档案馆和水书展馆建设。向县两办请示，出台了《xx县水书申报工作实施方案》;向县政府请示,两会政府工作报告将水书申遗工作和县档案馆建设项目、水书展馆建设项目列入202_年县政府十件实事;向县政府请示要求落实202_年水书申遗工作经费200万元，现等待政府审批;与县政府对接档案馆建设选址问题并向政府报送选址方案请示，确定县级综合档案馆和水书展馆建在邓恩铭纪念馆旁，与景区提质扩容升级项目一并建设，档案馆项目建设面积为4345㎡，目前正在进行房屋拆除、地面平整，对接浙江天尚公司，对施工图进行修改，等待省档案局审批，采取边施工边修改图纸，水书展馆建设面积为3000㎡，现已开工挖基脚。
　　二是与县发改局、县文体广播电视局对接县级综合档案馆建设项目申报工作及有关事宜，向县发改局报送县级综合档案馆项目立项请示、项目建议书，拟写《xx县县级综合档案馆建设工程可行性研究报告》。
　　三是对接省、州档案局关于县级档案馆建设项目申报有关工作。
　　四是对接xx天泰有限公司关于水书数字扫描工作，并与该公司签订水书数字化扫描协议，3月初启动水书数字化扫描工作，预计扫描馆藏水书10000册约50万页，目前已扫描500余册。
　　五是组织人员对馆藏水书《把贪60甲子》进行翻译、注录和文字剪截处理，翻译文献作为申遗基础支撑材料。此书已翻译结束，现正在对剪辑的图片进行调整校对、编排规范录入电脑。
　　六是与县人社局对接关于工作人员遴选有关事宜，同时向县委组织部请示和县人大分管领导汇报人员调动有关事宜。
　　七是细化分解县政府202_年十件实事——“推进水书申报《世界记忆遗产名录》，建成县级综合档案馆及水书展馆”工作责任季度推进计划表报县政府办和县督查督促办局。
　　八是拟写水书地方保护法规。根据申遗要求，正在撰写《xx县水书保护管理条例》地方性保护法规。
　　九是与水书古文字研究中心商讨《贪巨九星歌本》印刷有关事宜。
　　十是迎接XX印刷学院、中国民俗钱币学会、人民美术出版社、州社科联到馆参观考察水书文化。
>　　二、加强民族文化传承，开展布依文抢救保护工作
　　一是为做好布依文抢救保护工作,组织人员对馆藏精品布依文《解书神庙全集》进行翻译、注录和文字剪截处理，此书共102页，已于3月15日翻译结束，目前正进行规范排版并录入电脑。
　　二是2月26日，迎接省州档案局到xx对布依文抢救保护和开发利用工作调研，做好相关资料准备工作。
　>　三、优化服务，做好档案管理查阅利用工作
　　一是将符合对外开放的档案向社会提供利用。本季度接待查阅档案97人次，提供利用175卷，复印53页，主要查阅婚姻家庭、山林山证、二轮土地延包、工作分配、调动等方面档案。
　　二是为方便群众查阅利用，减少档案在查阅利用中对纸质档案的损毁，对馆藏利用率较高的二轮土地承包档案进行扫描，共294页。
　　三是做好库房日常档案消防安全检查和温湿度记录工作。
>　　四、多措并举，加强档案业务指导工作
　　一是向县政协提交《关于加强乡镇、村级档案工作的建
　　议》提案，加强对各乡镇、村级档案管理工作的督促检查力度。
　　二是指导县委党校“体制升格”档案归档、县林业局对202_-202_年及202_-202_年度文书档案进行整理归档和目录录入、县政协对202_- 202_年文书档案进行分类归档、瑶山乡对202_年文书档案进行整理及装订、编页、县编委办对202_-202_年文书档案进行整理、县教育局对照片档案进行整理、县二中对档案分类方案进行编制工作;县发改局对202_年文书档案进行分类归档已完毕，共25盒，1300件县旅游局对202_-202_年的档案整理完毕，共计74盒，2807件。
　　三是指导玉屏街道办事处清理原水尧乡1991-202_年共35卷积存档案，对永久与长期档案进行分类整理，短期归还玉屏街道办事处，并要求登记销毁。
　　四是开展对我县重点建设项目档案管理工作情况调研工作，拟写《关于加强xx县重点建设项目档案工作实施意见》;修改完善《xx县档案局档案分类方案》。
　　五是对县残联、县卫计局、县民宗局、县委办、县二中、县工业园区、县教育局、县委统战部、县委离退休干部工作局、县国资金融管理局10家单位的档案业务咨询进行回复接访。
　　六是督促瑶山瑶族乡、玉屏街道、甲良镇、黎明关水族乡按时填报中国传统村落档案建档情况登记表，并于3月25日把情况上报州档案局;与朝阳镇、四川旭普公司对接我县农村承包经营权确权登记颁证档案工作进展情况，并对下步工作进行安排。
>　　五、廉洁自律，抓党风廉政建设工作
　　一是开展学习教育。组织干部职工收看央视警示教育片《打铁还需自身硬》，并编写信息和心得体会报送县纪委;1月18日，组织干部职工学习传达xx县十七届人民代表大会第一次会议和xx县政协第九届第一次会议精神;2月6日，组织局全体干部职工学习《中国共产党党内监督条例》和传达学习十八届中纪委七次全会和十一届省纪委六次全会精神;2月13日，组织局全体干部职工学习《关于春节期间作风纪律通报》和中共xx县纪委关于转发《关于十二起侵害群众利益典型案例的通报》,并要求大家从中涉取教训，引以为戒，单位主要领导带头抓，全程抓。
　　二是组织干部职工签订“县档案局领导干部廉洁过节承诺书”;按照县纪委相关工作要求，梳理完善我局各项管理制度;修改完善《县档案局党组“三述”工作报告》并发县纪委党风室。
　　三是开展“访村寨、重监督、助攻坚”专项行动工作。组织纪检干部参加县纪委“访村寨、重监督、助攻坚”专项行动工作，深入玉屏街道办事处各村组进行实地走访，调查了解农户脱贫和民生领域资金发放情况。
　　四是开展本单位“三公经费”与“四风”突出问题专项督查工作并将情况报送县纪委监察局。
　　五是完成“两个责任”平台、一把手、分管领导、监督责任的责任清单的签订与提交，并开展 1次作风纪律督查工作，同时把党风廉政宣传警示教育开展情况、“四种形态”约谈情况、作风纪律督查情况、信访接待情况报送县纪委。
　　六是派员参加政府综合部门领导班子届末考察和优秀干部调研工作，配合县委组织部写调研汇总材料;派纪检干部参加黔南州州直部门领导班子考察工作，此项考察工作从2月27日到3月19日结束。
　　七是参加中国共产党xx县第十二届纪律检查委员会第二次全体会议，并于3月6日组织党员干部集中学习(第四次)中国共产党xx县第十二届纪律检查委员会第二次全体会议精神。
>　　六、创新思维，抓好基层党建工作
　　一是收集整理202_年度党建专项年终考核材料，按时编写报送202_年局党组书记抓党建工作述职报告;召开局党支部会议，对局党支部书记进行改选。
　　二是开展春节慰问活动。1月13日， 局主要领导带队深入帮扶联系点—佳荣镇拉滩村对困难老党员、困难群众、精准扶贫户进行走访慰问，走访慰问12户，每户送去慰问物资(食用油、大米)及慰问金200元，共计慰问品12袋大米、食用油12桶及慰问金202_元，同时补助村两委春节期间开展活动经费1000元;1月20日，邀请局退休干部到局进行座谈，向老同志汇报202_年来局各项工作开展情况，征求各位老同志对局机关下步工作的意见和建议，同时对退休干部进行春节慰问，每人慰问金200元。
　　三是组织党员干部集中学习，围绕创建“党旗红·档案优”机关党建品牌，抓好“三化一塑两满意”工作载体落实(学习教育常态化、制度执行标准化、组织活动多样化，塑造档案党员干部队伍新形象，档案业务指导利用服务对象和群众满意、水书申报《世界记忆遗产名录》进度上级满意)、党的十八大相关文件精神、《中共xx县委关于推进全面从严治党加强干部队伍作风建设的决定》(荔委〔202_〕3号)文件精神和档案业务知识、《叶霖县长殡葬改革工作推进会上的讲话》精神、《十二届委员会四次全会暨经济工作会》精神、《关于民族团结进步宣传活动方案》并要求积极开展少数民族服务活动。
　　四是开展庆“三·八”妇女节活动。3月8日，与县水家学会、县布依学会开展庆祝“三·八”国际妇女节共筑档案梦联谊活动。
　　五是按照县委组织部和县纪委(荔组通〔202_〕3号)文件要求，制定《202_年度民主生活会实施方案》、编写《202_年民主生活会整改措施落实情况》《xx县档案局领导班子对照检查材料》，梳理汇总民主生活会征求意见和建议等材料，于2月20日，召开局领导班子202_年度民主生活会，按要求整理材料报送县纪委和县委组织部。
　　六是开展专题组织生活会。组织党员干部集中学习“两学一做”教育活动内容并安排“两学一做”专题组织生活会相关内容，及时向县直机关工委报送召开专题组织生活会请示、工作实施方案等相关材料，同时向党员干部群众征求“两学一做”学习教育专题组织生活会的意见和建议，并于3月20日顺利召开202_年度专题组织生活会及党员评议会;组织人员参加县直机关“两学一做”专题组织生活会现场观摩会。
　　七是召开年终考核工作会。1月18日，召开202_年度年终考核工作会，会上，通报202_年度工作开展情况，对局领导班子、班子成员及干部职工进行述职民主测评，并将考核材料整理报县委组织部和县人社局。同时收集整理202_年度档案业务、党建、党风廉政建设、小康创建、综治、计生等年终各项考核材料并把考核资料交到各有关部门。
>　　七、结合村情，开展驻村脱贫工作
　　一是驻村干部协助拉滩村做好村级各项考核工作,迎接各级部门对村两委的考核检查工作;召开村两委班子会并安排值班工作;协助村组召开村民小组长选举工作;对包保困难户进行调研，同时报送副科级及以上包保户材料到县委党建办;做好迎接省领导深入佳荣镇对民族广场进行调研工作。
　　二是驻村干部参加佳荣镇202_年度基层党支部书记抓党建工作述职报告会与各村支部书记的述职报告会及全省脱贫攻坚春季攻势产业扶贫推进电视电话会。
　　三是驻村干部深入帮扶联系点-佳荣镇拉滩村开展xx省贫困户动态管理信息采集工作及填写贫困户回访核查表，深入贫困户对202_年18户精准扶贫户进行脱贫回访复查，对县贫困户短平快项目进行登记。
　　四是驻村干部深入佳荣镇拉滩村安排202_年种桑养蚕任务100亩、深入各组查看和登记养殖鸡、鸭、猪、种桑养蚕情况及深入瑶几组查看春耕生产等情况，对扶贫工作进行调查并编拟拉滩村202_年工作计划、发展规划和第一、二季度工作计划。
　　五是驻村干部到入党积极分子家中进行入党指导、深入各组与每位党员进行交心谈心工作，整理拉滩村202_年度民主生活会和202_年度专题组织生活会及党员评议大会材料及党员评议表和测评表、整理本村两名预备党员的材料等。
　　六是驻村干部在联系帮扶点-佳荣镇拉滩村召开党员会，通报后进村整改方案，同时编写后进村汇报材料、清理村务帐务并进行公示。
　　七是与县工商联对接，202_年2月17日，与县工商联和广西商会到联系点—佳荣镇拉滩村拉基组对贫困高中学生陈胜菊进行慰问，爱心人士资助陈胜菊4000元。
>　　八、协调配合，按时完成县委、县政府、州档案部门和相关部门交办的工作任务
　　一是认真报送相关材料。填写《州委常委会班子和州委常委个人征求意见表》《县委常委会班子和县委常委会班子成员征求意见表》报县委党建办;填写《关于深入推进全面从严治党加强干部队伍作风建设的决定》(征求意见稿)报县委组织部;编写《关于推动绿色发展建设生态文明工作任务落实情况》报县督查督办局;补充完善《202_年项目建设情况表(县档案馆新建项目)》及《xx县202_年固定资产(县档案馆)投资项目支撑表》报送县发改局;织领导干部填写《行政服务群众满意调查问卷》及填写资产报表报送县小康办;向县审计局报送局领导干部经济责任审计决定执行情况报告;填写《大数据征求意见稿》报送县大数据中心;填报《黔南州档案局领导班子和县级干部部民主生活会征求意见表》;向县文产办报送文化产业监测工作;向县智慧xx大数据应用中心报送大数据应用建设项目-档案局信息资源梳理报告;组织领导干部学习张雁泉全国文明家庭先进事迹并将学习情况县报送委宣传部;做好202_年度单位事业人员年报统计工作，并报送县人社局;向县民宗局报送202_年民族团结宣传月活动总结及图片。
　　二是及时向州档案局上报材料。 编写《202_年档案工作相关数据和202_年工作打算》、编写202_年度档案整理、权力责任清单等工作开展情况、编写《中国档案报》“珍档阅览”专栏宣传“布依族古文字”抢救保护和开发利用成果材料、《长征档案资料普查统计表》和《202_年国家级和省级重点档案保护与开发项目预算执行情况统计表》、《xx县档案局网站及重要信息系统情况统计表》和开展县旅游资源大普查档案督查工作情况上报州档案局。
　　三是协助州档案局到xx对xx籍抗战老兵进行采访和资料收集工作。3月9日，州档案局马英副局长带队赴我县对获抗战胜利70周年纪念勋章的抗战老兵刘鹏飞同志进行采访和资料收集工作。
　　四是开展植树造林活动。2月3日上午，组织局全体干部职工到水浦村S206水葩至水浦路段省道两旁参加全县义务植树活动。
　　五是组织干部参加会议。2月14日组织局领导干部到政府会议中心大会场参加《xx县政府综合部门学习十八届六中全会和省州县党代会精神宣讲报告会》;组织干部参加县财政局举办的工资津贴培训会。
　　六是组织开展多彩xx文明在行动工作。组织干部职工对单位办公区域和卫生包保路段开展卫生大扫除活动，并将相关材料报送县文明办。
　　七是开展投票工作。组织干部职工开展“2023xx全面深化改革优秀案例”评选活动投票工作。
　　八是政府网发布信息工作。安排专人在政府网发布202_年xx县档案局部门预算及“三公”经费预算公开说明、202_年预算收支相关材料。
　　九是开展202_年度档案统计年报工作。代县委、政府拟写《关于做好202_年度全县档案事业统计年报工作的通知》文件，由县两办出台通知文件，要求全县各立档单位在3月20日前报送档案年报材料到我局进行汇总上报州档案局，截止3月23日，完成全县132个单位档案年报材料审核汇总工作，完成率100%，并报送州档案局。
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