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XX2023年领导班子工作总结　　202_年，XX领导班子坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想和党的十九大精神为指引，自觉提高政治站位，紧紧围绕市委、市政府中心工作，按照国、省、州档案和地方志部门的总体工作要求，务实进取、开拓创新，不...
　　XX2023年领导班子工作总结
　　202_年，XX领导班子坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想和党的十九大精神为指引，自觉提高政治站位，紧紧围绕市委、市政府中心工作，按照国、省、州档案和地方志部门的总体工作要求，务实进取、开拓创新，不断提升档案和地方志服务功能，全面推进我市档案和地方志事业跨越式发展，现将一年来主要工作汇报如下：
　　一、以党建为总揽，努力塑造政治坚定的班子形象
　　(一)抓党建工作落实。XX领导班子坚持“围绕档案工作抓党建 抓好党建工作促档案事业发展”思路，把党建工作拿在手，党建责任扛在肩。专题研究党建工作，制定党建工作计划，完善党建工作制度，认真落实“三会一课”，定期召开支委会和党员大会，坚持开展每月开展主题党日活动。以不断深化“不忘初心，牢记使命”主题教育为契机，认真组织学习《习近平新时代中国特色社会主义思想学习纲要》《习近平关于“不忘初心、牢记使命”重要论述摘编》等内容，提高档案干部对党忠诚的自觉性，增强党建工作生机和活力。及时贯彻中央、省、州、市委关于意识形态工作的指示精神，部署本单位意识形态工作落实。
　　(二)抓党风廉政建设。一是领导班子成员认真履行党风廉政建设职责，充分利用“三会一课”、e支部等平台，结合工作实际开展一系列富有特色的党风廉政教育，让责任意识真正入脑入心。二是开展廉政警示教育，班子成员组织全体党员干部认真学习《党章》《中国共产党纪律处分条例》《关于新形势下党内政治生活的若干准则》。11月组织全馆在职干部开展廉政警示教育活动，通过观看违纪违法警示录《镜鉴》，教育全体干部自觉遵守廉洁自律各项规定，增强纪律意识、规矩意识。
　　(三)抓宣传文明工作。严格按照市委市政府关于创建全国文明城市工作的部署，扎实推进创城工作有序开展。建立每日巡查制度，班子成员与机关干部每日开展垃圾巡查工作，全年组织路长制巡查240人次，集体劳动180人次，清理垃圾及杂草1500平方米左右，清运垃圾3吨左右，清理小广告1000余张。加强对档案工作宣传力度，完成市委、市政府交派的各项宣传任务，202_年上报信息23条，各级新闻媒体共发表XX档案信息70余次。利用XXX微信公众平台等手机APP发布XX档案工作动态信息，点击量306次。成功申报全州精神文明建设工作先进单位，州文明办已进行公示，随后将进行表彰。
　　(四)抓改进工作作风。一年来，XX班子成员亲力亲为下科室、进库房，让问题在一线解决，作风在一线转变。班子成员按照分管职责，以问题为导向，以效能为目标，围绕重点难点工作，每周到分管科室听取情况，每月例行碰头会商，每季度召开档案业务专题研究会和党支部党员大会，了解大家思想状况和意见建议，现场解决档案库房设备投入、档案数字化规范化、纸质档案安全保管等27项问题。
　　二、打好“三项建设”，夯实档案工作基础
　　(一)推进市县级综合X建设，打造标准化X。根据《关于开展全省市县级综合X业务建设评价工作的通知》精神，结合XX业务建设实际，按照《吉林省市县级综合X业务建设自评得分表》中所列5大项92小项内容，一项一项对照标准和资料实物进行自评。班子成员实地查看档案库房的管理情况，查档接待大厅档案编研和开发利用情况，档案数字化加工和安全存储情况，认真查找发现问题，并提出解决对策。进一步提升档案部门服务能力和业务水平，推动档案事业高质量发展。
　　(二)推进档案信息化建设，深化服务利用效率。自8月起，确定与XX有限公司开展档案数字化加工项目技术服务合同具体事宜，同时开展馆内档案数字化工作加工工作。同时，对8、9两个月数字化成果进行抽样50%进行质检，错误率控制在1%以下。每周进行一次进行数据库备份，备份内容存储到专用移动硬盘，并进行妥善保管，确保数字化录入上传文件无丢失。
　　(三)推进地方志工作建设，加大年鉴编纂力度。按照省‎州“一年‎一鉴”要‎求，及时制‎定《XX年‎鉴(202_)》编纂‎工作流程，明确工作任务，人员职责分工及时间节点。班子成员亲自督导督查，一周一调度、一周一总结、一周一推进，做到及时解决阻碍工作进展问题，周周部署、周周调度，及时解决工作难题，编纂工作效率事半功倍，真正做到“一年一鉴”。目前，全‎市141家‎撰稿单位已‎顺利完成撰‎供稿任务，‎《XX年鉴(202_)》已完成36个类目约60万字的排版校对工作，现已进入终审，即将出版印刷。年末，《XX年鉴(202_)》喜获第六届全国地方志优秀成果(年鉴类)二等奖，并收入“中国知网”。
　　三、筑牢“三个体系”，提升档案工作水平
　　(一)加强档案资源体系，加大档案接收力度。一是印发《关于对提前移交档案规范归档的通知》，年内接收婚姻登记处202_-202_年婚姻档案20231卷。其中，结婚档案14206卷、离婚档案5995卷;接收市民政局民间组织管理科业务档案291卷。其中，民办非企业档案126卷、社会团体档案165卷;接收市物价局202_年文书档案28件，1997-202_年会计档案260卷;接收市发改局202_-202_年文书档案3243件。二是收集社会各界各类档案、资料进馆，并对收集的各类图书资料、年鉴市志等及时进行整理，登记编目，年内共收集资料45册。
　　(二)完善档案服务利用体系，增强群众查档便利性。一是为有需要的群众配备老花镜、饮水机、纸杯等服务设施，大厅放置沙发供查档人员休息，让群众感受到了切实的便利。二是积极落实“只跑一次”工作，在档案利用中实行接待群众“无距离”、受理查档“无推托”、档案查阅“无积压”、服务对象“无投诉”、查阅过程“无差错”的“五无”工作要求，诚心帮助残疾人、老年人等特殊群体优先办理查档业务。截至目前，接待查阅利用档案1208人次，利用档案 1951卷。其中，婚姻档案利用990人次，各机关单位利用218人次。为公检法办案、各机关单位编研、补充人事档案，为群众办理房产过户、贷款、财产继承、退休、领取补贴等事项提供了详实的依据,充分发挥了档案的凭证作用。年内前来办事群众零投诉，查档服务满意度100%。三是充分发挥查阅室的功能，适时转变查档利用方式，在人员多及查阅内容较多的情况下，让利用者自行查阅档案，逐步发挥档案数字化所带来的便利。
　　(三)强化档案安全管理体系，筑牢物防、技防、人防观念。一是加大硬件投入，从源头上保证档案安全。库房内安装了6台档案灭菌净化一体机、人脸识别门禁系统、增加了10个摄像头，定期更换防虫防霉药，视频监控系统24小时运行，保安日夜巡逻。二是完善了各项库房安全管理制度，建立巡查台账，定期检查库房水电门窗是否存在安全隐患，每天对库房温湿度进行记录。每逢节假日，对库房进行全面安全检查，确保档案安全保管。三是严格档案进出库房登记、审批，凡进出库的档案资料一律登记，当场查阅，当天入库。在汛期、节假日等重要安全防范节点上，值班领导和同事24小时手机开机，并每日反馈值班结果。四是完善档案安全管理制度，减少以原件提供利用，抓好重点珍贵档案抢救，加大破损档案的修复保护工作，确保档案安全。
　　四、精心安排部署，全力推进精准扶贫工作
　　组织机关干部每月保证4次入村走访慰问贫困户，携手市鹤康医馆资深中医入村义诊，为贫困户检查身体;“老人节”来临之际，组织党员干部携手XX，共同走访慰问贫困户及普通村民，为贫困户臧运海，低保户李祥朋等老人理发;在“两节”期间等传统节日开展慰问活动，投入资金600余元，为贫困户送去米、面、油、衣物等生活用品;结合XX今年实际情况，利用贫困户自家院内土地开展“庭院经济”种植辣椒项目。组织机关干部帮助贫困户销售已成熟的辣椒2400余斤，实际收益2500元。此外，积极推进光伏发电扶贫项目，XX5户贫困户平均分得光伏项目分红1822元。主动与企业沟通，协调XX投入资金近1万元，为XX种植1公顷经济农作物(向日葵)，切实增加XX集体经济收入。
　　回顾一年工作，我们虽然取得了一定的成绩，但仍然存在一些问题需要进一步完善。一是要丰富馆藏资源，加大档案征集力度;二是要本着服务为民的信念，优化档案服务利用水平;三是要加大优质档案资源开发，促进档案数字化发展。更好的以新气象、新担当、新作为推动XX档案工作高质量发展，为推动XX全面振兴、全方位振兴贡献力量。
　　202_年11月21日
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