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不经意间，工作已经告一段落，这段时间里，相信大家面临着许多挑战，也收获了许多成长，我们要做好回顾和梳理，写好工作总结哦。下面是本站为大家整理的仓库保管员工作总结202_，供大家参考。　　仓库保管员工作总结202_       多年来在贵物业...
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       多年来在贵物业公司工作，让我深刻体会到了领导的关心以及各位同事的支持更让我发现作为一个物业管理人员是最有成就感的一项工作。
　　作为一个仓库保管员，在这我对仓库保管做了以下诠释：\"物料\"包罗万象，客观存在，但那只是其表现形式，其实物料就是钱，物化了的钱，而仓库就是放钱的口袋。当然，钱会丢失，也可能被盗，同样，物料可能被浪费、被损坏及被盗窃。所以严禁产生任何浪费、破坏和盗窃物料的行为，记得经理曾这样教导过我：“就像对待自己家的东西一样”，我相信会做到的。这都是对公司及对全体员工利益的保障和对公司利益和形象的负责，这也是我作为一个仓库保管员应尽的职责，我将责无旁贷。
　　卫生清洁：每个星期一做好洁净区的清洁工作分料后，做好现场整洁工作，负责仓库的日常卫生及各项记录做到无杂物。
　　入库、出库工作：遵守先进后出原则，严禁造成呆料、废料；按库位摆放物料，或移动物料，禁止造成无法找到相关物料。按标准操作程序和标准管理制度做好各项工作及记录。配合各部门的领料工作，及时填写进、入账，核准现场物料等，做到库存物料的清晰，可查，发现问题及时汇报，改正。对日常的账与物要做到确认再确认，为确保一致。为确保一致的原则：没有领料单，不能发放物料；手续不贴合要求的，不能发放物料；未办理入库手续的物料，不能发放；完成一件工作后要作（做）自我检查，以发现问题及时解决；对每一天的工作进行总结和反思，以提高工作质量；有强烈的时间观念，凡事及时处理，不说\"等一下\"；工作主动，而不是被动等待安排；对工作现场管理做到\"眼到手到\"，预防仓库材料的丢失和破坏。
　　以上这些问题，其实都与个人的职责心有关。职责心，是一种工作心态，也是一种工作作风，职责心主要取决于保管员的素质及工作环境的熏陶和各位领导的带领。仓管员是仓库的管家，权力小但职责大，要做到律己律人。有一句话说得好“滴水之恩当涌泉相报”，在以后的日子里，我相信我会怀着一颗感恩的心为贵公司付出我所能及的力量，来报答各位领导对我的关心以及各位同事的帮忙。
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20xx年即将过去，在过去的一年里在公司正确领导和员工的用心协助下，库房的管理工作较之前上了一个新的台阶。库房面貌得到了有效的改善，服务于工程项目的效率得到了提高。
　　>一、现将工作总结如下：
　　1、以整理库房入手，对材料进行归类摆放，消除仓库凌乱不堪状况，干净整洁的库貌成为库房日常管理的基础工作。
　　2、建立完整的手工保管账，电子帐，帐物相符，由于保管账的完善和清晰，基本断绝了不良积压的发生和更好，更准确，及时的协助财务工作。
　　2、充分发挥工作职能，不断改善工作方法，提高工作效率。
　　3、协助采购做好材料的验收，及时准确的办理入库。
　　4、按照材料发放规定，保证及时、准确的发放工程及售后等的用料。
　　5、账目管理，本年截止11月末入库金额293.4万，出库金额164.1万，材料种类共计490多项，工程用料记载11项（不含售后和其他用料）其中固化24万。
　　>二、总结20xx年的工作体会如下：
　　1、仓库管理是公司管理的一部分，务必放在整个管理中，这样才能相互协调，事半功倍；
　　2、仓库管理务必以事实为依据，以规定为准绳，要有良好的职业素质和职业操守；
　　3、仓库管理务必有一套制度来规范使仓库管理持续健康发展，避免朝令夕改而出现原地打转的局面；
　　4、规范的管理不仅仅能提高仓库的管理，也是对公司员工物质数量意识和工作程序意识的强化，这也反过来促进仓库的管理，使之进入良性的循环。
　　>三、存在的问题及工作计划
　　辞旧迎新之际，首先要完成好库房的搬迁工作，做好新库房的整理工作：
　　1、对自己在工作中存在的性格急躁，工作方法中有时不得要领等问题也要端正态度，努力用心改正；
　　2、克服库房库位不足的问题，尽量保证库房摆放的合理性；
　　3、牢固树立以“工程项目”为核心的理念；
　　4、用心学习，提高工作效率；
　　5、用心配合各部门的工作。
　　应对领导和同事的期许，我相信有领导的支持和同事的帮忙，我必须能把工作做的更好。
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时间过得真快，转眼20xx年即将结束，迎来的是20xx年新的开始，在这期间回顾20xx年1——10月份的工作，主要有以下几条：
　　>一、仓库保管员的工作
　　1、负责仓库大库（原辅料区.阴凉库）、危库、剧毒品库、冷库、中药材库及阴凉库的日常卫生和安全工作及各项记录；
　　2、责所有有关原辅材料、中药材、危险品、化试、冷藏物品等的入库、出库工作，按标准操作程序和标准管理制度做好各项工作及记录。
　　>二、配合车间生产
　　1、生产工作计划，负责制造部固体车间、液体车间、注射剂车间、原料药车间、中药提取车间、合成车间等的分料工作，及时填写相关的记录；
　　2、配合以上各车间的领料工作，及时填写货位卡，分类帐，核准现场物料等，做到帐目清晰，可查。发现问题及时汇报，改正。
　　>三、配合GMP的认证
　　1、配合做好了各车间GMP认证所需超多的调帐工作；
　　2、完成了仓库GMP认证期间的超多帐目清查、整理工作，做到了帐目一目了然，现场整洁，到达了帐、卡、物一致；
　　3、配合化验中心做好现场核准工作。
　　>四、负责仓库洁净区的管理和清洁工作
　　1、做好洁净区空调机组的维护工作；
　　2、每个星期一做好洁净区的清洁工作及填写相关记录；
　　3、化验中心、质保部取样后，做好清洁工作；
　　4、分料后，做好清洁工作及清场记录。
　　>五、配合其他的工作
　　1、负责中药材外加工所需材料的入库，领料工作及相关记录；
　　2、负责生命能在我厂合成时所需原辅材料的入库、分料、领料工作及相关记录，并做好个人工作计划；
　　3、负责技研部做小试或新产品开发所需物料的入库、分料、领料工作及相关记录；
　　4、配合化验中心的取样工作；
　　5、每月协助财务做好盘点工作；
　　6、配合成品保管员做好出库、退货、搬运工作，辅助包材保管员做好日常工作。
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