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>表彰大会通知万能范文一：
经市委、政府研究，决定召开20xx年总结表彰大会暨20xx年“作风建设年”活动动员大会，现将有关事宜通知如下：
一、会议时间：20xx年2月 日10:00(北京时间)
二、会议地点：
三、参会人员：
1、副县级以上在家领导干部;
2、各乡(镇)场、街道副科级以上领导(含虚职);
3、市直各单位副科级以上领导(含虚职)，中层干部(市政府机关400人,市委、人大、政协、纪检机关共200人)。
四、会议要求
1、全体参会人员会议期间一律着正装，提前20分钟进入会场，不许携带包类物品进入会场;会议期间要严格遵守会场纪律;
2、市目标管理考核办负责会议期间的签到工作;
3、市委宣传部负责大会的宣传报道;
4、市公安局负责大会的安全保卫工作及维持会场周边交通秩序。
中共XXX市委办公室
XXX 市人民政府办公室
20xx年X月X日
>表彰大会通知万能范文二：
公司各部门：
为加强公司组织建设，答谢全公司员工一年以来付出的辛勤努力以及认真总结20xx年各项工作，并对接下来的工作规划作好部署和安排，公司决定召开20xx年先进集体和星级员工表彰大会。一方面对员工成绩进行认可，表彰员工积极的工作态度，为其他员工做榜样，树立楷模另一方面也利于增强企业凝聚力，共建一个有实力的公司。 现将有关事项通知如下：
一、 会议时间及地点：
1、 时间：20xx年1月3日星期二上午8:00
2、 地点：丽锦服装有限责任公司大礼堂
二、 参会人员：
公司领导班子全体人员、公司各部全体人员务必准时参加
三、 会议内容:
(1)精彩短片浏览(负责：信息部)
(2)领导讲话及工作总结
(3)表彰颁奖及合影
(4)员工文艺表演
特此通知。
有限公司办公室
xx年x月x日
>表彰大会通知万能范文三：
各公司：
经研究，决定召开集团20xx年度总结表彰大会，为全面组织好这次大会，现就相关事宜通知如下：
一、时 间：20xx年2月9日9时整
二、地 点：**公司二楼会议室
三、参会人员：
**公司125人、**公司11人、**公司11人，**10人、**公司5人，安装公司4人、**2人、**4人。具体名单附后。
四、相关要求：
1、各公司办公室主任按上述参会人员名单认真组织，提前10分钟入场。
2、入场后按指定位置就座，不得喧哗，随意走动，要严格遵守大会纪律。
3、会场主席台设席卡，主席台下人员对号入座，座位标号以及所有参会人员名单由禾友公司办公室统一安排。
4、奖品由禾友公司办公室统一安排，并安排专人发放。
5、各公司上台领奖人员由公司办确定到人，领奖人员按指定位置就座。
6、大会领奖：礼仪小姐8人，由王斌负责组织，服装要统一，提前做好训练。会场按会务要求组织颁奖。
7、会场材料：报纸每人一份由禾友公司办公室统一安排。 附：人员名单
江苏******集团
xx年x月x日
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