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演讲词的格式是怎样的
演讲词格式特点类型-办公室公文，演讲词是演讲者在会议、集会等其他公共场所上，就某一问题发表自己的主张和见解，表达自己的情感或阐述某种事理时所依据的讲话文稿，对宣传教育活动和交流工作经验有着重要的作用。
一、演讲词的特点
演讲词具有以下特点。
针对性：撰写演讲词要考虑听众的需要，讲话的题目应与现实紧密结合，所提出的问题应是听众所关注的事情，所讲内容的深浅也应符合听众的接受水平。
鼓动性：演讲的目的是带动听众情绪，依靠演讲词中丰富的内容、深刻的见解、精辟的论证，从而形象生动、富有感染力地达到演讲的目的。
条理性：演讲的目的是让听众听清、听懂演讲的内容，这就要求演讲词条理清楚、层次分明，否则，所讲内容虽然丰富、深刻，但散乱如麻，缺乏逻辑性，也会影响演讲的效果。
二、演讲词的类型
根据内容和性质的不同，演讲词可分为以下几种类型。
就职类：企业领导或高管上任后阐述自己的经营理念和其他主张或见解的演讲稿。各级领导的施政演讲、新当选的领导人的就职演讲等，都属于这一类型。
交流类：学术演讲稿是传播与交流科学知识、学术见解及研究成果的演讲文稿。随着科学事业的发展，社会建设的需要，国内外学术交流活动的日益增多，学术演讲或学术报告的活动也越来越多。不仅各类专业科学技术工作者要经常参加学术类活动，而且机关、企事业单位的领导也要经常参加。因此，学术交流类演讲稿具有广阔的应用范围。
鼓动类：这类演讲稿针对现实生活中人们的思想动态、思想倾向和思想问题，以真切的事实、有力的论证、充盈的感情来返歌真善美、鞭挞假恶丑，引导听众树立正确的人生观、世界观，激励听众为崇高的理想、事业而奋斗。
三、演讲词的模板与格式
演讲词的内容由标题、称谓和正文组成。
1.标题
演讲词最常见的标题写法就是“事项+文种”格式，如“庆祝xx公司成立10周年演讲词”\"xx就职演讲词”等。有时演讲词的标题可以去掉文种，直接用富有感情的鼓动性语言表现，如“科学的春天”等。
2.称谓
演讲词的称谓即对听众的称呼语，一般根据听众的身份而定，如“同志们、朋友们”等，称谓后加冒号，写法与讲话稿类似。
3.正文
演讲词的正文部分包括开头、主体和结尾3部分，具体写法如下。
（1）开头
演讲词的开头主要建立演讲者与听众的认同感，并打开演讲的场面，引入正题。因此，开头一般要开门见山提出全文的中心论点或主要内容，说明演讲意图。好的开头有以下几种写法。
悬念式开头：演讲开始，或提问题，或引出故事，目的在于设置悬念，激发听众的兴趣。
名言警句式开头：利用名言警句做开场白，能够让听众易于接受，振奋精神。
提问式开头：开场设问，引导听众积极思考，以便让听众主动投入到演讲中。
数字对比式开头：用数字、列表、画图等方式进行对比，吸引眼球，使听众的注意力集中。
笑话谜语式开头：用笑话或谜语作开场白引路，吸引听众的兴趣，然后切入正题。
（2）主体
演讲词的主体要突出和强调演讲的中心话题，不可轻重不分，面面俱到。主体应当有突出的中心思想，有一致的观点和材料，有严密清晰的层次与段落关系。一般可采用以下几种写法。
叙述式：向听众陈述自己的思想、经历、事迹，转述自己看到、听到的他人的事迹或事件，可夹用议论和抒情。
议论式：摆事实、讲道理，既有事实材料，又有逻辑推断，立场坚定，旗帜鲜明。
说明式：对听众说明事理，通过解说某个道理或某一问题来达到树立观点的目的。
（3）结尾
演讲词的结尾应当总结全文，给听众留下深刻的印象。常见的结尾方式有以下几种。
启发式结尾：在演讲结束时，提出问题，可以给人以启示，使之留有思考的余地。
赞美式结尾：通过对所述的人物或事件进行赞颂，激发听众的情绪。
诗词式结尾：用诗词做结尾，典雅而富有魅力。
总结式结尾：在演讲的最后总结归纳自己的见解、主张，强调演讲的中心内容，给听众留下深刻的印象。
号召式结尾：提出充满激情、给人以鼓舞的奋斗口号，发出号召。
展里式结尾：用展示美好前景的语言鼓舞听众。
通过上面的介绍，相信大家对演讲词的格式是怎样的都有了一定了解了，希望对大家在选择时有所帮助。了解更多实用范文相关咨询，请关注范文网。
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