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篇一:《下午茶通知》亲爱的伙伴们：凭窗而坐，喝一口香浓的热饮，品一块精致的糕点，尽情享受洒迚玻璃窗的阳光，与亲爱的伙伴们轻松畅谈，把午后的困顿一扫而光，振奋精神，满怀热情地投入到工作中……这样的生活，在众美石家庄公司这个大家庭中，即将成为现...
篇一:《下午茶通知》
亲爱的伙伴们：
凭窗而坐，喝一口香浓的热饮，品一块精致的糕点，尽情享受洒迚玻璃窗的阳光，与亲爱的伙伴们轻松畅谈，把午后的困顿一扫而光，振奋精神，满怀热情地投入到工作中……这样的生活，在众美石家庄公司这个大家庭中，即将成为现实！
为了提升员工的幸福度，增迚伙伴之间的融洽关系，提升团队工作品质和效率，作为“幸福员工计划”的一项组成部分，自4月15起，石家庄公司将长期为各位伙伴们供应茶饮，首次提供的茶品有：胎菊、铁观音、柠檬片和玫瑰花茶。此外，我们还将于每周五
15:00-15:30在综合楼一楼大厅北侧、二楼长廊中部、三楼休闲区北侧特别推出“轻松下午茶”活动，为辛劳一周的伙伴们提供各种时令水果和精致糕点，欢迎各位伙伴们到场品鉴！
正在埋头工作的伙伴们，可以暂时停下疲惫的脚步，来这里沏一杯清茶，品一口香茗，将身心放松，把美味分享，品尝幸福的味道···
篇一：邀请函范本6个
邀请
函范本1
尊敬的_____
dear______
为感谢您及贵公司
对我们长期以来的支持与厚爱，我们将在装修一新25楼空中酒廊举办商务客户答谢会，尽情
期待您的光临！
******
年 月 日
邀请函范本2
___________________公司：
由于我方项目的需
求，特邀请贵公司专业顾问人员对我方项目进行实地考察，届时将与贵公司商议双方合作事
宜。
考察日期：
******
年 月 日
邀请函范本3
尊贵的_______先
生/女士：
__________大会是__________领域以及__________行业的一次盛会，也是一个中立和开放的
交流与合作平台，它将引领软件人对中国
软件产业作更多、更深入的思辨，积极推进国家信息化建设和软件产业化发展。
邀请函范本4
本届大会的主题是“______________________________”，将围绕软件工程、信息系统、行业
动态、人才培养等方面进行深入广泛的交流。会议将为来自国内外高等院校、科研院所、企
事单位的专家、教授、学者、工程师提供一个代表国内软件行业产、学、研最高水平的信息
交流平台，分享有关方面的成果与经验，探讨相关领域所面临的问题与动态。
本届大会将于___年__月__日至_日在杭州举行。鉴于您在相关领域的研究与成果，大会组委
会特邀请您来交流、探讨。如果您有演讲的题目请于__月__日前将您的演讲题目和详细摘要
通过电子邮件发给我们，没有演讲题目和详细摘要的我们将难以安排会议发言,敬请谅解。
另外,我们联系了
酒店安排住宿(准四星)，__月__日将在所在酒店设立接待处，如有需求请将您的行程和住宿
要求等情况填写在附表中，于__月__日前通过电子邮件返馈回组委会。
为了与全国高校管
理学院从事信息化教学的老师们针对上述问题共享我们的经验，北大光华管理学院和将神州
数码管理系统有限公司在
11月9日召开“高校如何培养企业需要的信息化人才”的大型研讨会。在这次会议上，我们
希望通过此次大会提供一个高校教师之间、高校和企业之间充分交流的场所，使来自全国各
高校的教师在教学方法、课程建设、实验教学等方面进行深入的探讨，探索校企优势互补及
资源共享的途径，并通过聆听企业的心声来获知社会对人才需求的特点。使高校与企业悉知
各自所应扮演的角色，从而为中国社会信息化的发展和普及做出应有的贡献
特此邀请，真诚地
期待您的光临！
邀请函范本5
尊敬的x x x教授：
为进一步促进我省
教育改革和发展， 交流彼此研究成果，我所决定于20_《年x月x日至x月x日在5大学
学术交流中心举办x x省第三届教育发展与研究理论报告会，恭请您就我省教育发展的现状
与发展发表高见。务请拨冗出席，如愿之时，不胜感谢！
此致
敬礼
x x省教育科学研
究所
20_年x月x日
邀请函范本6
尊敬的 先生/女士：
诚挚地邀请您出席天津市创意产业协会第一届会员大会暨20_天津市创意产业发展研讨会。
为进一步推动天津
市现代服务业的发展，把创意产业的发展推向新的阶段，兹定于20_年 5月8日召开“天
津市创意产业协会第一届会员大会暨20_天津市创意产业发展研讨会”，届时将由市有关部
门领导、国内创意产业界知名专家学者、主流媒体约130人莅临大会。此次会议将成为集中
展示和研究天津创意产业发展的一次盛会，将是天津创意产业发展进程中的重要里程碑。
我们诚挚地邀请您
出席本届研讨会，并作主题演讲，真诚地期望您为中国创意产业谱写新的乐章！
篇二：面试邀请函(模板)
面试
邀请函
尊敬的 *** 先生／女士
您好!
盼复！
人资行政部
20_-5-23
◆附件：
1、公司简介（含：
员工福利待遇、企业核心价值观等）
2、岗位任职资格
3、路线图
一、公司简介：
是谁潜心耕耘、沉
淀十载，积淀了超1亿的拥趸？
1、拥有强健的身体：
身体是革命的本钱，拥有强健的体魄才能有充沛的精力、强烈的意志去拼搏奋斗。
2、积极自主的态度：
积极自主、主动思考、勇于承担，自己的精彩无需等待别人来安排；
3、与人为善的品格：
与人为善，热情真诚是建立良好人脉及合作关系的前提。
公司主要福利待遇：
◆ 社会保险及住
房公积金；
◆ 法定的有薪假
期；
◆ 免费的年度体
检；
◆ 每年两次的年
度旅游：一次长途旅游，一次短途旅游，工作生活两不误；
◆ 每天下午{公司举行下午茶发言稿}.
16:00下午茶；
◆ 每周二下午
16:00-18:00全员健身活动；
◆ 长达十天以上
的有薪年休假；
◆ 员工结婚贺仪；
◆ 优秀员工每满
半年将有调薪的机会；
◆ 员工生日礼物及祝福寄语；
◆ 全员持股，长期
激励。
。。。。。。
三、路线图：
如果您热爱生活、热爱健康、热爱轻松快乐的工作氛围；热爱真诚友善、互帮互助的同事文
化；又非常期望自己的作品能被上亿人关注和评价；认可及看好学习型词典及在线教育的行
业前景；拥有创业的激情、热情及韧性，请来了解我们，请来加入我们，请来和我们一起工
作吧！
篇三：英式下午茶
英式
下午茶 之 资料整理
下午茶的定义和由
来
1
2
下午茶的经典茶
3
4
下午茶的餐点{公司举行下午茶发言稿}.
英国松饼（scone）
5
篇四：邀请函
“创新思维、简单管理”沙龙
各会员企业董事长
（总经理）：
为了帮助企业提升
管理效能，节约人、财、物、时间等管理成本，使企业在经营管理运作过程中，从而获得最
佳经济效益，由成功实业家 冯祯祥教授与您分享化繁为简的智慧，教您如何制订 “简单,
高效”的运行机制,抛弃没有价值的繁忙,减负增效,业绩飙升。 有关事项通知如下：
一、时 间：20_
年5月16日（星期五） 下午14:00-17:00 二、地 点：深圳南山区荷兰花卉小镇g区25
号心心藏茶会所 三、主讲嘉宾：成功实业家 冯祯祥 教授（简历附后）
四、对象：董事长、
总经理、运营高管免费，其他职位500元/位 五、人 数：限20人 六、讲座内容：
1. 解析企业推广
“简单管理”的核心价值；
2. 重点解读“简单
管理”的精髓--简单管理的“三要素”及其应用体系、运行机制、督导模式； 3、企业应用
“简单管理”的路径。 七、主讲嘉宾简介：
冯祯祥（又名：安
博伦），国家注册高级商务策划师，工商管理硕士，管理哲学博士，从事“简单管理”项目的
研究与应用推广20余年。兼任清华大学继续教育学院、清华大学深圳研究生院、哈工大深圳
研究生院、深圳大学经济学院、国家工商总局行政学院、深圳市经理学院（客座）教授；深
圳市专家工作委员会管理科学专家，深圳市市长质量奖评委。
曾获首届“深圳市
优秀培训师”、“20_年广东省优秀培训师”称誉。
冯教授具有三十多年大中型企业管理经验，创立 “卓越绩效简单管理体系”框架与“第三方
管理督导”模式，推广“裁剪过度管理与控制”的简单运作机制，深受市场青睐。
冯教授培训演讲生
动幽默、富有激情、感召力强，培训课件简单易懂、内容新颖独特、课程案例丰富，落地生
根实战实用，深受业界好评。
顺祝商祺！
深圳市简单管理咨询有限公司 二о一四年五月十六日
参 会 回 执
每家企业限报
2人）路线指引
篇五：★邀请函
★邀
请 函
先生（女士）：
“21世纪中越关
系展望”学术研讨会将在郑州大学举行，素仰您对中越关系研究的深厚造诣，特邀请您拨冗
与会。现将会议有关事项通知如下：
一、会议主题
世纪初的中国和越
南都面临着新的机遇和挑战，两国关系也进入了一个新的历史时期。为了加强中越关系的研
究，增进两国学者之间的交流，促进中越两国之间的友好合作关系的发展，会议将围绕21
世纪中越关系的展望，集中于以下三个方面的议题：
1．中越关系发展的
背景、内部和外部环境；
2．中越政治、经贸
和文化关系的发展状况；
3．中越关系发展的
动因、趋势和前景。
尊敬的各位领导、亲爱的XXX家人：
大家下午好!
今天，清儿很荣幸具有作为优秀员工代表站在发言席，这份荣誉和自豪。站在这个讲台的我很不安很忐忑甚而有些慌张，我，一个行政专员，来公司仅仅一年的时间，这份肯定于我太重太沉，谢谢大家对我的信任，谢谢在坐的各位愿意听我的分享。
10年的年终总结会我刚来不久，当时在台下做后勤的我艳羡地看着那末多不熟习但亲切的面孔站在这个领奖台接过荣誉证书戴上大红花时，我也曾梦想着有这一刻。今天，我站在了这里。由于你们的肯定，由于你们的支持和鼓励。{公司举行下午茶发言稿}.
前天跟雯雯打电话，这个从我来怡清源就一直带着我成长的良师益友，多希看远在广州的她能回来，由于她带的两个徒弟清儿、阳阳终究可以自豪地和她一起站在领奖台上。站在这个承载着属于光荣和梦想的舞台，为我们共同的名字怡清源，我们一直在一起!
大学学食品质量与安全的我，因着喜欢茶、喜欢茶文化机缘偶合地来到怡清源接手行政工作。大大咧咧、粗心的我，实在对行政工作者吃得苦、耐得烦、受得气、霸得忙的要求还差得太多。在他人眼中行政就是坐在办公室敲敲键盘翻翻报纸，在我没接触之前也曾以为是这样，干过以后才知道自己身兼数重身份，行政专员、食堂帮厨、厨房油渍清算员、垃圾托送员、卫生员、搬运工。。。。。。园林修剪工、门卫这些岗位也都逐一实习过。行政工作很杂很琐碎、公司大大小小事物都可与其挂钩。作为门外汉的我在雯雯的带领下，在其他同事的帮助下尽了自己的努力往做每件事，把每件工作都当做是一次锻炼和一次学习。除这些工作外：建立办公用茶制度，开辟厨房公布栏，加进茶艺队表演，在茶文化专员缺失时顶替茶文化工作、协助培训、财产维修这些工作也让我有了另外一番小收获。从10年年终总结会、怡清源笔会、宿舍茶话会、宿舍乒乓球赛、篮球联谊赛、爱心募捐、安化风情游、黑茶文化节、农博会、元旦会，甚而党务、工会的工作，很多工作或许不曾要求我做，只是觉得这样能让四周的人快乐，能够帮助到四周的同事，能够让身边的怡清源人感遭到怡清源这个大集体的暖和。没想过付出是否是有回报，不在意累不累苦不苦，由于假如能够让身边的怡清源人快乐，假如付出的能被认可和接受，那样就很值得。
我的不安来自于你们对食堂饭菜的不满意来自园区卫生的不干净来自于你们的要求不能逐一满足，我的难过来自不够优秀的自己总是出错，我的感动来自于只要一个电话一声呼吁就有那末多同事的帮忙;我的幸福来自每次举行活动后你们简单而单纯的快乐;我的成绩感来自每次为大家解决题目后你们的一声谢谢和笑脸!我的动力来自你们的支持和陪伴，我的坚持来自于每次失败和出错后康姐邓总的鼓励，是你们，让我学会坚持和珍惜，是你们让我晓得爱与坚持，是你们让我在送信的途中仍然很英勇很快乐。
每次走进公司，看着这里的一草一木、一砖一瓦，看着每个和我一起共同奋斗努力的你们，心里就会特别平静特别满足。和心亭池子里夏日里盛开的莲花游弋的小鱼儿，真雨泉旁吐蕊的杨柳，清风林里的随风轻摆的竹子，怡木院里奶奶简大伯种的菜，这些都让我觉得温馨亲切。乃至小胖子、婷婷、小叮当、太阳姐姐、瘸子小婕、康姐姐、简老师、帆哥哥、易哥哥、阿姨、kiss哥哥、姐姐、小阮、菜菜、神仙姐姐、小乌龟这些可爱而不靠谱的名字，时刻都让我觉得暖和幸福。
谢谢雯雯一路带着我们成长，谢谢阳阳小婕一同并肩走过，谢谢帅哥在我们需要时总能站出来，谢谢易孔安在每次接到不及时的、频繁的客餐任务时固然很累很大火后还是很尽力完成工作，谢谢杨帆在每次电话后都能够抽时间解决题目，谢谢丁凯在我们的骚扰下上下奔走不厌其烦，谢谢婷婷在我们每次工会活动、党建工作时总加班和我们一起战役，谢谢吴稳每次活动时的宣传海报会场布置，谢谢康姐、邓总、简总在我碰
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