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悼词是对死者表示哀悼的词或文章。它可以分为广义和狭义。 以下是为大家整理的关于悼词的分类礼仪文书的文章3篇 ,欢迎品鉴！【篇1】悼词的分类礼仪文书　　悼词的特征　　民古代衰悼性文章相比，悼词具有以下两个特征。(一)总结死者生平业绩，肯定其一...
悼词是对死者表示哀悼的词或文章。它可以分为广义和狭义。 以下是为大家整理的关于悼词的分类礼仪文书的文章3篇 ,欢迎品鉴！
【篇1】悼词的分类礼仪文书
　　悼词的特征
　　民古代衰悼性文章相比，悼词具有以下两个特征。(一)总结死者生平业绩，肯定其一生的贡献现代性悼词是一种具有高度思想性和现实性的文体，人们以此既寄托哀思又通过死者的业绩激励后来者。如毛泽东同志在追悼张思德同志的追悼会上所致的悼词，留下了《为人民服务》的不朽篇章。它不知激励了多少勇于牺牲、为民请命的革命志士，直至今天它还具有很强的现实意义。(三)表现形式和表现手法的多样性悼词既可以写成记叙文或议论文，又可以写成优秀的散文作品;既能以叙事为主，也能以议论为主，还可以抒情为主。同时既有供宣读的形式，又有书面形式。概括来讲，充分肯定死者对社会的贡献，真诚表达生者对死者的悼念和敬意，以质朴无华的语言和多种多样的形式体现化悲痛为力量的积极内容。这就是现代悼词的基本特征。
　　悼词要注意的问题
　　(1)明确写悼词的目的是主要介绍死者的生平事迹，歌颂死者生前在革命或建设中的功绩，让人们从中学习死者好的思想作风，继承死者的.遗志。但是这种歌颂是严肃的，不夸大，不粉饰，要根据事实，作出合理的评价。
　　(2)要化悲痛为力量。有的死者生前为党为人民做了很多好事，他们的美德会时时触动人们的心灵，悼词应勉励生者节哀奋进。
　　(3)语言要简朴、严肃、概括性强，这也是写悼词应注意的问题。
　　悼词的基本格式和写作
　　通常来讲悼词没有固定的格式，但宣读体悼词形式却相对稳定，这里主要介绍一下宣读体悼词的格式写法。宣读体悼词主要由三部分构成。
　　(一)标题 标题的组成方式有两种情况。一种是直接由文种名称承担标题。如《悼词》。另一种由死者姓名和文种名共同构成。如《在宋庆龄同志追悼会上的悼词》。
　　(二)正文 悼词的正文通常由开头、中段、结尾三部分构成。1.开头以沉痛的心情说明召开或参加此次追悼会的目的，尽可能全面而准确地说明死者的职务、职称和称呼，以示尊崇，要注意这些称呼之间的先后排列顺序。接着简要地概述死者何年何月何日何时何原因与世长辞，以及所享年龄等。2.中段承接开头、缅怀死者。这是悼词的主体部分。该部分主要由两方面组成。一是介绍死者的生平事迹，即对死者的籍贯、学历以及生平业绩进行集中介绍，应突出死者对人民、对社会的贡献。二是对死者的思想、精神、作风、品质、修养等作出综合的评价，介绍其对他人和社会产生的积极影响。如鼓舞、激励了青年人，为后人树立了榜样等。该部分的介绍可先概括地说，再具体介绍;也可先具体地介绍，再概括地总结。3.结尾主要写明生者对死者的悼念及如何向死者学习、继承其未竟的事业、化悲痛为力量，为国家、为社会作出更大的贡献等内容。最后要写上\"永垂不朽\"、\"精神长存\"或\"安息吧\"之类的话。悼词的结尾要积极向上，不应该是消极的。所以最后的结尾尽量不用\"安息吧\"这句话。因为\"安息吧\"是西方天主教为死者举行仪式时用的一句话，这里面含有人生在世是痛苦的，只有死后才能幸福的消极思想。
　　(三)落款 悼词一般在开头就已介绍了参加追悼会的人员情况，所以悼词的最后落款一般只署上成文的日期即可。
　　悼词的分类
　　悼词分类有不同的角度和标准。
　　(一)按照用途分
　　1.宣读体悼词
　　这种悼词专用于追悼大会，由一定身份的人进行宣读。它是对在场参加追悼的同志讲话，而不是对死者讲话。悼词表达出全体在场的人对死者的敬意与哀思，同时勉励群众化悲痛为力量。宣读体悼词以记叙或议论死者的生平功绩为主，而不以个人抒情为主。另外，宣读体悼词受追悼大会本身的时间、地点、条件的限制，在形式上相对来说也较为稳定。
　　2.艺术散文类悼词
　　这类悼词内容广泛，包括所有的向死者表示哀悼、缅怀与敬意的情文并茂的文章，这类文章大都发表在报刊杂志上。这种文章通过对死者过去的事情的回忆，展现死者的品质和精神，虽志在怀念，但却落脚在死者的精神对活着的人的鼓舞和激励上。
　　(二)按照表现的手段分
　　1.记叙类悼词
　　记叙类悼词以记叙死者的生平业绩为主，并适当地结合抒情或议论。这是现代悼词最常见的类型。朴实的记叙文体，字里行间却充满对死者的哀悼和怀念之情。宣读体悼词和书面体悼词均可以采用这种形式。如朱自清《哀韦杰三君》。
　　2.议论类悼词
　　以议论为主，抒情、叙事为辅的悼词。这类悼词重在评价死者对社会的贡献，议论类悼词能够和现实生活紧密结合，是社会意义较强的一种哀悼文体。如恩格斯《在马克思墓前的讲话》。
　　3.抒情类悼词
　　这类悼词以抒发对死者的悼念之情为主，并适当地结合叙事或议论。抒情类悼词经常以抒情散文的形式出现，文学色彩浓厚，能在情感上打动人。它与一般抒情散文的不同在于悼词的情感不同于普通的情感。它崇高而真挚，质朴而自然。
【篇2】悼词的分类礼仪文书
　　悼词是指对死者表示哀悼的文书。哀悼、缅怀死者，寄托哀思的礼仪日常应用文。现代的悼词是从古代的诔辞、哀辞、吊文、祭文发展演化而来，但二者又有很大不同。现代的悼词的主要内容一般是追述、总结死者的生平业绩，肯定其一生的贡献;现代悼词是以“化悲痛苦为力量”作为悼念的基调，对生者具有激励的作用。
　　现代悼词有广义和狭义之分。广义的悼词指向死者表示哀悼、缅怀与敬意的悼念性文章，狭义的悼词专指在追悼大会上对去世者表示敬意与哀悼所宣读的文章。悼词一般都含有评价死者生平业绩、寄托哀思、化悲痛为力量等内容。对后人有激励、鞭策等积极作用。这里主要谈狭义悼词。
　　悼词的种类
　　悼词按写作表达方式的不同，可分为叙述性悼词与议说性悼词。
　　1.叙述性悼词
　　以叙述死者的生平业绩为主，适当加入一些说明性文字，这是集体组织目前较为普遍使用的一种悼词。
　　2.议说性悼词
　　以说明死者的高尚情操、品德、作风，议论死者生前对党、对人民、对社会的.贡献及提出学习要求为主要内容，适当加以叙事。
　　3.抒发性悼词
　　以抒发感情对死者悼念之情为主，并适当穿插叙事或议论。
　　悼词的格式与写法
　　悼词的格式一般包括标题、正文、结尾、落款四部分。
　　1.标题
　　一是只写“文种”;
　　二是由“悼念对象+文种”组成。
　　2.正文
　　(1)首先，写明所悼念死者的姓名、职务、职称、逝世原因、终年岁数。
　　(2)其次，追述死者生前的主要经历和对国家、对人民或供职所做的贡献，并给予恰如其分的评价。
　　(3)最后，勉励生者化悲痛为力量，学习死者的优秀品质。
　　3.结尾
　　悼词的结束词一般为“×××同志永垂不朽!”或“×××同志千古!”。
　　4.落款
　　结尾处另起一行写明发布悼词的单位名称或个人姓名，以及悼词发布时间。
【篇3】悼词的分类礼仪文书
　　悼词格式
　　悼词是对死者表示哀掉的话或文章。它有广义和狭义之分。广义的悼词指向死者表示哀悼、缅怀与敬意的一切形式的悼念性文章，狭义的悼词专指在追悼大会上对死者表示敬意与哀思的宣读式的专用哀掉的文体悼词是指向死者表示哀悼、缅怀与敬意的悼念性文章。今天的悼词是从古代的诔辞、哀辞、吊文、祭文一步步演化而来的。诔辞作为我国哀悼文体的最古形式，最早是一种专门表彰死者功德的宣读性的哀悼文体。哀辞文体是诔辞的旁支。诔辞的对象主要是王公、贵族、士大夫并以颂赞死者功德为主;而哀辞的对象主要是\"童弱夭折，不以寿终者\"，同时以抒发生者哀悼之情为主。吊文指凭吊性的文章，\"吊\"有慰问之意。吊文内容较诔辞、哀辞广泛，也较其庞杂。可以说吊文是我国古代群众性的哀悼文体。它不一定是歌颂功德的文字，如汉代司马相如的《吊秦二世赋》。吊文也可以对具体的事物而言，成为一种咏怀性的文体，如《吊战场》之类。祭文是古时祭祀天地鬼神和死者时所诵读的文章。屈原的《九歌》是最早的祭文。祭文范围较广，只有祭奠死者的文章才属于哀悼文体的范畴。今天我们所说的悼词是\"五四\"新文化运动的产物，它反映出新时代的新变化，无论在形式和还是在内容上，同古代的诔辞、哀辞、吊文、祭文均有实质性的不同。本文主要介绍的就是现代悼词(下文只写作\"悼词\")。
　　悼词要注意的问题
　　(1)明确写悼词的目的是主要介绍死者的生平事迹，歌颂死者生前在革命或建设中的功绩，让人们从中学习死者好的思想作风，继承死者的遗志。但是这种歌颂是严肃的，不夸大，不粉饰，要根据事实，作出合理的评价。
　　(2)要化悲痛为力量。有的死者生前为党为人民做了很多好事，他们的美德会时时触动人们的心灵，悼词应勉励生者节哀奋进。
　　(3)语言要简朴、严肃、概括性强，这也是写悼词应注意的问题。
　　悼词的基本格式和写作
　　通常来讲悼词没有固定的格式，但宣读体悼词形式却相对稳定，这里主要介绍一下宣读体悼词的格式写法。宣读体悼词主要由三部分构成。
　　(一)标题标题的组成方式有两种情况。一种是直接由文种名称承担标题。如《悼词》。另一种由死者姓名和文种名共同构成。如《在宋庆龄同志追悼会上的悼词》。
　　(二)正文悼词的正文通常由开头、中段、结尾三部分构成。1.开?以沉痛的心情说明召开或参加此次追悼会的目的，尽可能全面而准确地说明死者的职务、职称和称呼，以示尊崇，要注意这些称呼之间的先后排列顺序。接着简要地概述死者何年何月何日何时何原因与世长辞，以及所享年龄等。2.中段承接开头、缅怀死者。这是悼词的主体部分。该部分主要由两方面组成。一是介绍死者的生平事迹，即对死者的籍贯、学历以及生平业绩进行集中介绍，应突出死者对人民、对社会的贡献。二是对死者的思想、精神、作风、品质、修养等作出综合的评价，介绍其对他人和社会产生的积极影响。如鼓舞、激励了青年人，为后人树立了榜样等。该部分的介绍可先概括地说，再具体介绍;也可先具体地介绍，再概括地总结。3.结尾主要写明生者对死者的悼念及如何向死者学习、继承其未竟的事业、化悲痛为力量，为国家、为社会作出更大的贡献等内容。最后要写上\"永垂不朽\"、\"精神长存\"或\"安息吧\"之类的话。悼词的结尾要积极向上，不应该是消极的。所以最后的结尾尽量不用\"安息吧\"这句话。因为\"安息吧\"是西方天主教为死者举行仪式时用的一句话，这里面含有人生在世是痛苦的，只有死后才能幸福的消极思想。
　　(三)落款悼词一般在开头就已介绍了参加追悼会的`人员情况，所以悼词的最后落款一般只署上成文的日期即可。
　　悼词的分类
　　悼词分类有不同的角度和标准。
　　(一)按照用途分
　　1.宣读体悼词
　　这种悼词专用于追悼大会，由一定身份的人进行宣读。它是对在场参加追悼的同志讲话，而不是对死者讲话。悼词表达出全体在场的人对死者的敬意与哀思，同时勉励群众化悲痛为力量。宣读体悼词以记叙或议论死者的生平功绩为主，而不以个人抒情为主。另外，宣读体悼词受追悼大会本身的时间、地点、条件的限制，在形式上相对来说也较为稳定。
　　2.艺术散文类悼词
　　这类悼词内容广泛，包括所有的向死者表示哀悼、缅怀与敬意的情文并茂的文章，这类文章大都发表在报刊杂志上。这种文章通过对死者过去的事情的回忆，展现死者的品质和精神，虽志在怀念，但却落脚在死者的精神对活着的人的鼓舞和激励上。
　　(二)按照表现的手段分
　　1.记叙类悼词
　　记叙类悼词以记叙死者的生平业绩为主，并适当地结合抒情或议论。这是现代悼词最常见的类型。朴实的记叙文体，字里行间却充满对死者的哀悼和怀念之情。宣读体悼词和书面体悼词均可以采用这种形式。如朱自清《哀韦杰三君》。
　　2.议论类悼词
　　以议论为主，抒情、叙事为辅的悼词。这类悼词重在评价死者对社会的贡献，议论类悼词能够和现实生活紧密结合，是社会意义较强的一种哀悼文体。如恩格斯《在马克思墓前的讲话》。
　　3.抒情类悼词
　　这类悼词以抒发对死者的悼念之情为主，并适当地结合叙事或议论。抒情类悼词经常以抒情散文的形式出现，文学色彩浓厚，能在情感上打动人。它与一般抒情散文的不同在于悼词的情感不同于普通的情感。它崇高而真挚，质朴而自然。如郭沫若《罗曼·罗兰悼辞》。
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